Lovaszi Kézségi Onkormanyzat Képvisel-testiiletének

1/2015.(I11.27.) 6nkormanyzati rendelete
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol

Lovéaszi Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) d) pontja,
valamint Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl szold 2011. évi. évi CLXXXIX. torvény
53.§-ban, 143. § (4) a) pontjdban (tovabbiakban: Motv.) kapott felhatalmazéas alapjan a
kovetkezOk szerint allapitja meg Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (tovabbiakban
SZMSZ):

I. FEJEZET

Altalanos rendelkezések

1.§

(1) Az onkorményzat elnevezése: Lovaszi Kozségi Onkorményzat (a tovabbiakban:
onkormanyzat)

(2) Az 6nkormanyzat képviseld-testiilete: Lovaszi Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
(3) Az énkormanyzat hivatala: Lovéaszi Koz6s Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban: hivatal)
(4) Az dnkormanyzat székhelye: 8878 Lovaszi, Kutfej utca 112.

(5) Az onkormanyzat illetékességi teriilete: Lovaszi telepiilés kozigazgatasi teriilete.

2.§

(1) Az dnkorményzat jelképei: a cimer, a zaszlo és a pecsét.

(2) Az 6nkormanyzat testiilete: Lovaszi kdzség cimerének és zaszlajanak leirasat, valamint az
azok hasznalatanak rendjére vonatkozd szabalyokat a kdzség cimerérdl és zéaszlajarol szolo
9/2000.(VIL.19.) 6nkorményzati rendeletében allapitotta meg.

3.§

A képviselo-testiilet és szervei altal hasznalt hivatalos kor alakti bélyegzdje kozepén
Magyarorszag cimere van, a koriven pedig a kovetkezo felirat olvashato:

= Lovaszi Kozség Polgarmestere

» Lovaszi Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete

» Lovaszi K6zos Onkormanyzati Hivatal

» Lovaszi K6zds Onkorméanyzati Hivatal Jegyzdije

4.§

(1) A képviseld-testiilet 1étszama 7 6.
(2) A képviselo-testiilet tagjainak névsorat jelen rendelet 1. sz. fiiggeléke tartalmazza.

Az onkormanyzati jogok

5.8

(1) Az onkorményzat olyan vallalkozasban vehet részt, amelyben feleléssége nem haladja
meg vagyoni hozzajarulasdnak mértékét.



(2) Az oOnkorményzat gazdasagi vallalkozasi tevékenysége nem veszélyeztetheti az
onkormanyzat kotelez6 alapellatasi feladatait, valamint az azokhoz sziikséges anyagi
eszkozoket és tartalékokat.

(3) A gazdasagi vallalkozéasban valo részvétel kérdésében torténd képviseld-testiileti dontést
megeldzden a szakértdi véleményt kér, vagy kozgazdasagi elemzést végeztet.

(4) Az Onkormanyzat vagyonhasznositasi, vagyongazdalkodasi tevékenységére vonatkozo
szabalyokat kiilon rendelet tartalmazza.

6. §

(1) A képviselo-testiilet a helyi kozszolgaltatasok szervezésében, a teriiletfejlesztésben, és
gazdasagszervezd munkaban egyiittmiikddik a telepiilések képviseld-testiileteivel tarsulés
vagy kiilon megallapodas alapjan.

Az egyiittmiikodeés célja: a kistérségi tervek, koncepciok, elképzelések kidolgozasdban valo
részvétel, illetve azok egyeztetése a helyi elképzelésekkel.

(2) A kilfoldi Onkormanyzattal valéo egyiittmiikodésrdl, nemzetkdzi Onkormanyzati
szervezethez valo csatlakozasrol, az erre vonatkoz6 megallapodas, nyilatkozat jovahagyasarol
a képvisel6-testiilet dont.

II. FEJEZET

Az onkormanyzat feladata- és hataskore

7.8

(1) A kozségi onkormanyzat ellatja a torvényben meghatarozott kotelezd és az altala onként
vallalt feladat- és hataskoroket.

(2) Az onkormdnyzat altal a helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithaté kozfeladatok
korében ellatando helyi 6nkormanyzati feladatokat torvény allapitja meg.

(3) A kozségi onkormanyzat helyi kozszolgaltatdsok korében oOnként vallalt feladatai
kiilondsen:

1. A pénzbeli és természetben nyujtott szocidlis, valamint gyermekvédelmi ellatasokrol
sz0l6 Onkormanyzati rendeletben meghatarozott Onkéntes feladatvallalas utjan
nyUjtott ellatasok biztositasa,

2. az elsd lakashoz jutok tamogatasarol szo6l6 onkormanyzati rendeletekben foglaltak
szerint a lakashoz jutds tdmogatasa,

3. kiilon 6nkormanyzati rendeletben meghatarozottak szerint gondoskodas a kozteriileti
rend ¢és tisztasag védelmérol,

4. kiilon onkormanyzati rendeletek ¢s hatdrozatok alapjan a kozoktatasban és a
felsdoktatasban tanulok tdmogatasa,

5. képviselo-testiileti  hatarozatok alapjan miivészeti, kulturdlis egyesiiletek,
alapitvanyok, civil szervezetek tdmogatasa,

6. kiilon 6nkormanyzati rendelet alapjan gondoskodas a kornyezetvédelemrdl,

7. kiilon onkormanyzati rendelet alapjan gondoskodés a helyi jelentdségii természeti
értékek védelmérol,

8. kiilon oOnkormanyzati rendelet alapjan gondoskodéas az épitett kdrnyezet helyi
védelmérol,

9. atelepiilésfejlesztés keretében kiillon dnkorményzati hatarozatokban és a mindenkori
koltségvetési rendeletben meghatarozottak szerint Onkormanyzati beruhazasok
megvalositasa.



(4) A képvisel6-testiilet kizardlagos hataskorébe tartoznak az oOnkormanyzatokrol szolo
torvényben meghatarozott 4t nem ruhazhato feladat— és hataskorok.

A képviselo-testiilet miikodése

8.§

(1) A képviseld-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb hat rendes iilést tart.

(2) A képviselo-testiileti iilésre a képviselokon kiviil tandcskozasi joggal a teljes anyag
megkiildésével meg kell hivni: a jegyzot,

(3) A képviselo-testiileti iilésre a képviselokon kiviil tanacskozasi joggal meghivo
megkiildésével meg kell hivni:

(4) Az onszervezddo kozosségek, civil szervezetek tevékenységi korével osszefliggod
napirendi pontok targyalasara azok képviseloit,

(5) Az illetékes jarasi hivatal vezetdjét,
(6) Akiket a polgarmester, vagy a képviseld-testiilet indokoltnak tart.

9.§

(1) A meghivot és az irasos eldterjesztéseket a polgarmester az iilés elott legalabb harom
nappal kiildi ki. A polgarmester és az alpolgarmester egyiittes akaddlyoztatdsa esetén az
Ugyrendi Bizottsag elndke jogosult az iilés dsszehivasara.
(2) A meghivo tartalmazza a képviseld-testiileti {ilés helyét €s idejét, a javasolt napirendi
pontokat €s a napirendi pontok eldterjesztdit, a napirend zart {ilés keretében valo targyalasarol
$z016 javaslatot.
(3)A meghivon a javasolt napirendi pontokat a kdvetkezd sorrendben kell feltiintetni:

a) rendeletek

¢) a jovahagyott koltségvetés modositasat érintd eldterjesztések,

d) vagyoni ligyek,

e) testiileti hataskorbe tartozo egyedi tigyek,

f) Polgarmester beszdmoldja a két ilés kozott tett fontosabb intézkedésekrol,

g) interpellacios kérdések, bejelentések,

h) zart Uilés tartasat igényld ligyek
E sorrendtdl a polgarmester indokolt esetben eltérhet.

10. §

(1) A polgarmester indokolt esetben rendkiviili iilést hivhat 0ssze. A bizottsdg vagy a
képviselok legalabb egynegyedének irasbeli kezdeményezésére a polgarmester rendkiviili
iilést hiv Ossze, lehetdleg a javasolt, de legkésébb a kezdeményezés benyujtasatdl szamitott
tizenot napon beliili iddpontra. A kezdeményezdk irasban a rendkiviiliség indokat, a javasolt
id6pontot és napirendet kotelesek megjeldlni, €s az irdsos eldterjesztést elkésziteni.

(2) Rendkiviili iilés Osszehivdsa esetén az Osszehivasra vonatkozd formai kdvetelmények
melldzhetdk.



11.§

A képviselo-testiilet iilésének idopontjarol, helyérdl és tervezett napirendjérdl a polgarmester
legalabb harom nappal az {lés elétt az Onkormanyzat hirdet6tablajan a meghivod

kifliggesztésével értesiti a lakossagot.

12. §

(1) Az eloterjesztéseket lehetOség szerint irasban kell elkésziteni. A képviseld-testiileti iilés

napirendjébe 6nall6 napirendi pontként felvehetd
a) a rendelettervezet
b) a hatarozati javaslat
c) a jelentés
d) a tajékoztatod
e) az interpellaciok és kérdések

(2) Az irasbeli eldterjesztés fobb elemei:
a) az eldterjesztd megjeldlése,
b) a targy pontos megnevezése,
c) az el6készitésben részt vevok megnevezése,
d) ha a témakor mar kordbban is szerepelt napirenden, az erre torténd utalas,
e) a hatarozati javaslat, ezen tilmenden tartalmazza a hatarozat tervezetét — esetleg
tobb valtozatban is -, felel0sét és a végrehajtas hataridejét.

(3) Eloterjesztés benyujtasara jogosultak:
a) a polgarmester,
b) az alpolgarmester,
c) a képviseldk,
d) a bizottsag,
e) a jegyzo,
f) a polgarmester vagy a képviselo-testiilet altal felkért személy vagy szervezet.

A képviselo-testiileti iilés vezetése

13.§

(1) A képviselO-testiilet iilései — a zart iilés kivételével - nyilvanosak. A hallgatosag a
képviseloknek fenntartott helyen kiviil foglal helyet. Az iilés rendjének zavarasa esetén az

elnok a hallgatdsagot vagy annak egy részét az iilésrdl kiutasithatja.
(2)A képviseld-testiilet

a) zart ilést tart valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adasa, illetdleg
visszavonasa, fegyelmi eljards meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabdsa ¢és
allasfoglalast igénylé személyi ligy targyaldsakor, ha az érintett a nyilvanos
targyalasba nem egyezik bele; tovabba dnkormanyzati, hatdsagi, 6sszeférhetetlenségi

és kitiintetési ligy, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyalasakor.

b) zart iilést rendelhet el az dnkormanyzat vagyondval valo rendelkezés és az altala
kiirt palyazat targyaldsakor, ha a nyilvanos targyalas iizleti érdeket sértene. Ebben az
esetben zart iilésrdl a képviseld vagy az eldterjesztd javaslatara mindsitett tobbséggel

dont a képviseld-testiilet.

(3) A zart lilésen a képviselO-testiilet tagjai, a jegyzd, tovabba meghivasa esetén az érintett és
a szakértd vesz részt. Torvény eldirhatja, mely esetben kotelezd az érintett meghivasa. A zart
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iilésen jelen lehet a jegyzokonyv elkészitéséért felelds hivatali dolgozo, tovabba az, akit erre
torvény feljogosit.

(4) A zart llés hatarozatairdl - ha azok kozzététele személyiségi jogot nem sért - a
polgarmester vagy az altala megbizott személy ad tajékoztatast. A torvény szerinti kdzérdekli
adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét zart {ilés tartdsa esetén is
biztositani kell.

(5) A zart iilés jegyzOkonyvébe a képviseldk, a jegyz0, a nemzetiségi onkorményzat elndke, a
jegyzokonyv elkészitéséért felelés hivatali dolgozd, valamint az dnkormanyzat térvényességi
ellendrzését ellatok tekinthetnek be. A zart tilésre meghivottak, valamint az azon résztvevok a
zart Ulés jegyzokonyvének azon részébe tekinthetnek be, melyre meghivast kaptak vagy
melyen részt vettek.

14. §

(1) A képviselO-testiileti iilést a polgadrmester, tavollétében az alpolgarmester vezeti.
Akadélyoztatasuk vagy érintettségiik esetén a képviseld-testiileti iilést az Ugyrendi Bizottsag
elnoke vezeti (a tovabbiakban: levezetd elnok). A tanacskozads rendjének fenntartasa a
levezetd elnok feladata.

(2) Az iilés megnyitasakor, valamint hatarozathozatal el6tt a levezetd elndk szamszeriien
megallapitja a hatdrozatképességet, melyet az iilés teljes iddszaka alatt koteles figyelemmel
kisérni. Az iilés akkor hatarozatképes, ha a képviseléknek tobb mint fele jelen van. Ha a
képviselO-testiileti 1ilés nem hatarozatképes, az elndk megkisérli a hatdrozatképesség
helyreéllitasat. Ha ez nem vezet eredményre, az elnok megallapitja a hianyzo képviselok
névsorat, és az llést hatarozott idStartamra felfiiggeszti. Ha ennek letelte utdn sem valik
hatarozatképessé a képviseld-testiileti iilés, akkor az {ilést berekeszti.

(3) A hatarozatképtelenség miatt elmaradt képviseld-testiileti iilést a polgarmester az
Osszehivasra vonatkozo formai kovetelmények mellézésével nyolc napon beliili idépontra
1jbol dsszehivja.

(4) Az el6z06 bekezdésben foglaltak szerint kell eljarni akkor is, ha az iilés menet kozben valik
hatarozatképtelenné.

(5) A levezetd elndk az iilés vezetése korében

a) a bejelentkezés sorrendjében szo6t ad,

b) azt a felszolalot, aki eltér a targytol, felszolitja, hogy térjen a targyra, egyidejlleg
figyelmezteti az eredménytelen felszolitas kovetkezményeire,

¢) azt a hozzaszolot, aki az iiléshez nem ill6, vagy a képviselo-testiilet tekintélyét,
illetdleg masokat sértd kijelentést tesz, vagy kifejezést hasznal, felszolitja, hogy
tartozkodjék ettol,

d) rendre utasitja azt a hozzasz616t, aki a tanacskozas rendjére és a szavazasra
vonatkoz6 szabalyokat megszegi, valamint a hozzaszolasra rendelkezésre allo
iddkeretet tullépi, egyidejlileg figyelmezteti az esetleges méasodik rendre utasitas
kovetkezményeire,

e) egyidejlileg megvonja a szot attol a felszolalotol, akit beszéde soran harmadszor
szolit fel arra, hogy térjen a targyra vagy masodszor utasit rendre. Akitol a szot
megvontak, ugyanabban az ligyben nem szoélalhat fel jra,

f) javasolhatja napirendi pontok dsszevont targyalasat,

g) kezdeményezheti a vita lezarasat,

h) sziinetet rendelhet el,

1) a hallgatosag soraibdl kiutasithatja azt, aki a képviseld-testiileti iilésen méltatlan
magatartast tanusit,
J) tartos rendzavaras miatt felfiiggesztheti az tilést.



15. §

(1) A polgarmester javaslatot tesz az iilés napirendjére, melyhez a képviselok és a jegyzo
modosito inditvanyt terjeszthetnek eld. A napirendrdl a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.
(2) Az iilés soran indokolt esetben a polgarmester inditvanyara a képviselo-testiilet a
napirendi pontok targyaldsi sorrendjét modosithatja. A napirendi pontok targyalasi
sorrendjének modositasarol a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz

16. §

(1) A polgarmester a képviseld-testiilet lilésén tajékoztatast ad az el6zo iilést kovetden tett
fontosabb intézkedésekral.

(2) Mindsitett tobbség sziikséges torvényben meghatarozott esetekben, a képviselo-testiilet
altal az ismételt targyalas igénye nélkiil hatdrozathozatallal lezart ligyek és a meghivod
napirendi targysordban nem szerepld eloterjesztések napirendre tlizéséhez, valamint
targyalaséhoz.

(3) A minésitett toObbséghez a megvalasztott telepiilési képviselok tobb mint felének a
szavazata sziikséges.

(4) A polgarmester az egyes eldterjesztésekrdl kiilon-kiilon nyit vitat.

(5)Az irésbeli el6terjesztést az eléadd a vita elott szoban - legfeljebb 6t percben -
kiegészitheti.

(6) A hozzéaszolas iddtartama legfeljebb 6t perc, ismételt hozzaszolas esetén hdrom perc.
Tovabbi hozzaszolast - legfeljebb egy percben - csak a levezetd elndk engedélyezhet.

(7) A vita lezardsa utan a napirendi pont eléaddja valaszol a hozzaszolasokra, dsszefoglalja a
vitaban elhangzottakat.

(8) Az eldterjesztést az eldterjesztd visszavonhatja.

(9) Az elnok az Osszefoglald utan az eldterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott
hatérozati javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. EI6bb a vitdban elhangzott modositd
inditvanyokrél, majd a hatérozati javaslat egészérdl dont a képviseld-testiilet.

(10) Ha a jegyzd torvényességi észrevételt kivan tenni, neki az elndk a szavazas eldtt szot ad.

Hatarozathozatal
17. §

(1) Hatarozathozatal sordn a szavazasra feltett kérdésekrdl kiilon-kiilon kell szavazni. A
szavazas eredményének megallapitasdnal a szavazasban részt nem vevo képviselodt - a kizart
képviseldt kivéve - tavollevonek kell tekinteni.

(2) Eloszor a modositd javaslatokrol kell szavazni, majd az alternativ javaslatokrdl és ezt
kovetéen keriil sor a végszavazasra. A javaslattevonek a modositd javaslatokat, szdszerit
ismertetni kell, vagy irasban at kell adni a polgarmesternek.

(3) Ha a hatarozati javaslatnak tobb pontja van, azokrol kiilon egyenként vagy egyiittesen
lehet szavazni. Ha a hatdrozat egyes pontjairdl kiilon torténik szavazds, ez esetben a
végszavazas melldzhetd.

(4) Ha a képviselo-testiilet a hatdrozati javaslaton beliil tobb javaslatot fogadhat el, és a
lehetségesnél tobb javaslat is megkapta a sziikséges tobbséget, masodik fordulot kell
elrendelni. A mésodik forduloban a sziikséges tobbséget kapott valamennyi javaslatrol kell
szavazni. Ha a masodik forduléban az elfogadhatd szamu javaslatnal tobb is megkapta a
szlikséges tobbséget, akkor az elfogadhatd szamu, legtobb szavazatot kapott javaslatokat kell
elfogadottnak tekinteni.



18. §

(1) A képviselo-testiilet nyilt szavazassal vagy titkos szavazassal hozza meg dontését.

(2) A nyilt szavazas kézfelemeléssel, vagy név szerinti szavazassal torténik.

(3) Titkos szavazasra, a torvényben meghatarozott eseteken tilmenden, a képviseld-testiilet
eseti dontése alapjan keriilhet sor. A titkos szavazast az Ugyrendi Bizottsag jelenlevd tagjai
bonyolitjdk le, urna ¢&s szavazolap felhasznalasdval. A szavazds eredményének
megallapitasarol kiilon jegyz6konyv késziil.

(4) Név szerinti szavazas elrendelésérol, a torvényben meghatarozott eseteken tilmenden, a
képviselo-testiilet esetenként dont. A név szerinti szavazas soran a jegyz6 egyenként olvassa a
telepiilési képviselok nevét, akik igennel, nemmel vagy “tartozkodom” nyilatkozattal
szavaznak. A szavazas eredményét a jegyzOkonyvben kiilon rogziteni kell.

19. §

(1) A képviseld-testiileti hatarozat tartalmi elemei:

a) a dontés szoveges része,

b) a végrehajtas hatarideje,

c¢) a végrehajtasért felel0s személy megjelolése.
(2) A képviseld-testiilet alakszer(i hatarozat nélkiil a szavazati ardny rogzitésével dont:

a) a feladat-meghatdrozast nem tartalmazo eloterjesztések elfogadasarol;

b) dnkormanyzati rendelet alkotasarol, modositasarol;

¢) interpellaciora adott valasz elfogadéasardl, ha azt az interpellalo képviselé nem

fogadta el;

d) a napirend elfogadasardl.
(3) A képviselO-testiilet hatdrozatainak jelzése:
Lovéaszi Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének ... ... (....) szdmi hatdrozata A
hatarozatokat kiilon-kiilon, a naptari év elejétdl kezdédden, folyamatos sorszammal kell
ellatni. A képviselO-testiilet hatdrozat arab szammal jelolt sorszamat kovetden a hatdrozat
elfogadasanak évét, valamint zardjelben a honapjat €s napjat kell megjeldlni. Az iilés évét és
napjat arab, honapjat romai sorszammal kell jel6lni.
(4) A képviseld-testiilet hatarozatainak roviditett jelzése: LKOKT .../... (....) sz. hat. A
képviselo-testiileti hatarozat arab szdmmal jelolt sorszaméat kovetéen a hatarozat
elfogaddsanak évét, valamint a zarojelben honapjat €s napjat kell megjeldlni. Az iilés évét és
napjat arab, honapjat rdmai sorszammal kell jel6lni.
(5) A képviselo-testiileti hatarozatokrol nyilvantartdst kell vezetni, melyrdl a jegyzo
gondoskodik.

Onkormanyzati rendeletalkotas
20. §

A képviseld-testiilet rendeletet alkothat a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi
viszonyok rendezésére, tovabba torvény felhatalmazasa alapjan annak végrehajtasara.

21. §

A rendelet alkotasat kezdeményezheti a képviseld-testiilet tagja, bizottsaga, a jegyzo.



22.§

(1) Rendelettervezetet a polgarmester, az alpolgarmester, a képviseld-testiilet tagja,
bizottsaga, a jegyz0 terjeszthet elo.
(2) A rendelettervezethez eldterjesztett modositd javaslatot a polgarmesternek illetve a
levezetd elndknek irasban kell, benyujtani legkésébb a rendelet-tervezet részletes vitajanak
lezarasat megeldzden.
(3) A rendelettervezet szakmai elokészitésének feladatait a jegyzd latja el. A jogalkotasrol
szolo torvény rendelkezéseinek megfeleléen kell elvégezni a szabalyozas eldzetes
hatasvizsgalatat. és a torvény altal meghatarozott tartalommal kell a tervezethez indokolast
csatolni.
(4) Ha jogszabaly valamely szervezet vagy személy szamara kifejezetten jogot biztosit arra,
hogy a rendelet tervezetét véleményezhesse, a rendelet eldkészitéje koteles gondoskodni
arrol, hogy az érintett szerv vagy személy e jogaval élhessen.
(5) A jegyzé gondoskodik a jogalkotdsrol szolo torvényben meghatarozottak szerint a
rendeletek utdlagos hatdsvizsgalatanak sziikség szerinti, valamint a rendeletek tartalmi
feliilvizsgalatanak folyamatos lefolytatasarol.
(6) Ha a rendelettervezet rendeletet kivan modositani, vagy hatalyon kiviil helyezni, akkor a
rendelettervezet cimében ezt jelezni kell.
(7) A képviseld-testiilet rendeleteinek jelzése:
Lovaszi Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének.../... (....) dnkormanyzati rendelete
A képviselo-testiilet rendeleteit kiilon-kiilon, a naptari év elejétdl kezdddden, folyamatos
sorszammal kell ellatni. Az 6nkormanyzati rendelet arab szammal jel6lt sorszamat kovetden a
kihirdetés idejeként a rendelet kihirdetésének évét, valamint zardjelben a kihirdetés honapjat
¢s napjat kell megjeldlni. A rendelet kihirdetésének évét €s napjat arab, honapjat romai
sorszammal kell jelSlni.
(8) A képviseld-testiilet rendeleteinek roviditett jelzése: LKOKT .../... (....) OR.
Az Onkormanyzati rendelet arab szdmmal jeldlt sorszamat kovetden a kihirdetés idejeként a
rendelet kihirdetésének ¢évét, valamint zardjelben a kihirdetés hoénapjat és napjat kell
megjeldlni. A rendelet kihirdetésének évét és napjat arab, honapjat romai sorszammal kell
jeldlni.

23.§

(1) A rendeleteket a polgdrmester és a jegyz0 irja ald. A rendeletek kihirdetésérdl a jegyzo
gondoskodik.

(2) A jegyzd intézkedik a rendeletek hirdetdtablan torténd kifliggesztésérdl, valamint a
rendeletmddositasok esetén az egységes szerkezet atvezetésérol.

(3) A rendeletekrdl nyilvantartéast kell vezetni, melyrdl a jegyzd gondoskodik.

Kérdés, interpellacio
24. §

(1) A telepiilési képviselOk a testiileti iilésen onkormanyzati tigyekben a polgarmesterhez, az
alpolgarmesterhez, a jegyz6hoz, a bizottsagok elndkeihez interpellaciot intézhetnek. Az
interpellacié olyan felszolalds, melynek targya szoros kapcsolatban kell, hogy alljon az
onkormanyzat hataskorének ellatasaval, illetdleg annak valamely - az Onkormanyzat
iranyitasa ala tartozé - szervezet hataskorébe kell tartoznia.

(2) Az interpellalo képviseld az interpellaciot legfeljebb harom percben, szoban adja eld.

(3) Az interpellalt az interpellaciora legfeljebb 6t percben valaszol.



(4) Az interpellalo képviseld legfeljebb kettd percben nyilatkozik, hogy a vélaszt elfogadja-e
vagy sem. Ha a valaszt nem fogadja el, a képviseld-testiilet vita nélkiil szavaz arrdl, hogy az
interpellaciora adott valaszt elfogadja-e.

(5) Ha az interpellacio részletesebb vizsgalatot igényel, az interpellalt legkésobb 15 napon
beliil irdsban érdemi valaszt ad. Az interpellaciora adott valaszt a soron kovetkezd képviseld-
testiileti tilésen ismertetni kell. Ha az interpelldlo a valaszt elfogadja, és nem kéri annak
ismertetését, az interpellalt a valasz felolvasasatol eltekinthet.

(6) Ha az interpellalt szerint a képviseld-testiilet az adott kérdésben korabban eléterjesztett
interpellacié kapcsan mar allast foglalt, amennyiben az ligyben ijabb koriilmény nem mertilt
fel, nem koteles az interpellaciora valaszolni. Vita esetén az Ugyrendi Bizottsag véleménye
alapjan a képviselO-testiilet vita nélkiil dont arrol, hogy az interpellacios felszélalas nem
mindsiil-e ismételt interpellacionak.

(7) Ha az interpellalt nincs jelen és az interpellaciora adott véalasszal mast bizott meg, az
interpellald képviseld dont arrdl, hogy a valaszadd személyét elfogadja-e. Ha nem, az
interpellaciot azon a kovetkezo tilésen mondhatja el, amelyen az interpellalt jelen van.

(8) Ha az interpellalo két egymast kovetd iilésen sincs jelen, akkor a valaszadas mell6zhetd.

25.§

A telepiilési képviselok a testiileti lilésen a polgarmesterhez, az alpolgdrmesterhez, a
jegyz6hoz, a bizottsag elndkéhez dnkormanyzati iigyekben, igy kiilondsen az dnkormanyzat
vagy szervei, intézményei feladatkorébe tartozo szervezeti, mikddési, dontési, elokészitési
jellegli ligyekben kérdést intézhetnek A kérdésre, az interpellacidra vonatkozd szabalyokat
kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a valasz elfogaddsardl a testiiletnek nem kell
szavazni.

A nemzetiségi onkormanyzat elndke a polgarmestertdl a jegyzotdl és a bizottsag elndkétdl
tajékoztatast kérhet, melyre az iilésen vagy azt kovetd 15 napon beliil irasban érdemi valaszt
kell adni.

Jegyzokonyv
26. §

(1) A képviselo-testiileti tilésrdl jegyzOkonyv késziil. A képviseld-testiilet zart iilésérdl kiilon
jegyzokonyv késziil.
(2) A képviseld irasban is benyujthatja hozzaszo6lasat, amelyet kérésére a jegyzokonyvhoz kell
mellékelni.
(3) A jegyzOkonyvrdl, annak részeirdl - zart iilés jegyzOkonyve kivételével - a képviseld
masolatot kérhet.

27.§

(1) A jegyzOkonyv eredeti példanyahoz a jegyzd mellékeli a meghivot, a jelenléti ivet és az

irasos eldterjesztéseket.

(2) A jegyz0 a testiileti iilés jegyzOkonyveit évente bekotteti.

(3) A jegyzdkonyvet a levezetd elndk és a jegyz0 irja ala, ha az iilést tobben vezették le, akkor
valamennyien.



Helyi népszavazas, kozmeghallgatas
28. §

(1) A helyi népszavazast valasztopolgarok 25 %-anak kezdeményezése esetén ki kell irni.
(2) A kezdeményezés hitelességének vizsgalatarol, az alairdsok ellendrzésérdl a Helyi
Vilasztasi Bizottsag gondoskodik.

29. §

(1) A kozmeghallgatas helyérdl, idejérdl a lakossagot a képviseld-testiileti iiléshez hasonlo
modon, nyolc nappal kordbban kell értesiteni.

(2) A valasztopolgarok szamara lehetové kell tenni, hogy a kérdéseiket a kozmeghallgatés
el6tt irasban, vagy elektronikus tuton és 6t munkanapon keresztiil telefonon is feltehessék.

(3) A kdzmeghallgatast a polgarmester vezeti.

(4) A kdozmeghallgatasrol jegyzOkonyv késziil.

I1I. Fejezet
A telepiilési képviselo
A telepiilési képviselo jogai
30. §

(1) A Képviselo-testiilet a képviselok, a bizottsagi elndkdk, valamint a bizottsagok nem
képviseld tagjai részére megbizatasuk idejére kiilon rendeletben - 11/1998. (XII. 23.) szamu
OR. - havi tiszteletdijat allapit meg.

(2) A képviseld — onkormanyzati tevékenysége sordn — hivatalos személyként jar el.

(3) A hivatal koteles a telepiilési képvisel6t soron kivill fogadni, a képviseléi munkéhoz
sziikséges tajékoztatast, tligyviteli kozremiikodést megadni. A képviseld jogosult az
onkormanyzati iigyeket tartalmazd iratokba betekinteni, azokrol jegyzetet, feljegyzést
késziteni a hivatalban, a személyes adatok védelmére, az iratvédelemre és iratkezelésre
vonatkoz6 szabalyok betartasaval.

(4) Az a képviseld, aki a képviselO-testiilet eseti meghatalmazasa alapjan jar el, a testiilet
barmely tagja kérésére, menetkdzben is koteles tajékoztatast adni a feladatokrol.

(5) A képviselonek a képviseld-testiillet képviseletében vagy megbizasabol végzett
tevékenységével Osszefliggd, altala eldlegezett, szamlaval igazolt, sziikséges koltségét meg
kell tériteni. A képviseldi koltségek kifizetését a polgarmester engedélyezi.

A telepiilési képviselo kotelességei

31.§

(1) A telepiilési képviseld koteles tevékenyen részt venni a képviseld-testiilet munkéjaban, a
testiileti lilésen €s bizottsagi tagsaga esetén a bizottsagi iilésen megjelenni, annak munkéjaban
részt venni.

(2) Irasban vagy szoban el6zetesen kételes bejelenteni, ha a képviselé-testiileti vagy a
bizottsagi 1iilésen nem tud részt venni, vagy egyéb megbizatasdnak teljesitésében
akadalyoztatva van.

(3) Felkeérés vagy a képviselo-testiilet dontése alapjan koteles részt venni a képviseld-testiileti
iilés eldkészitésében, kiillonbozo vizsgalatokban, ellendrzésekben.
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(4) A képviselO-testiilet dontéshozatalabol a Magyarorszag helyi onkormanyzatirol szolo
torvényben meghatarozottak szerint kizarhat6 az, akit vagy akinek a kozeli hozzatartozdjat az
igy személyesen ¢érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A
személyes érintettségére vonatkozd bejelentési kotelezettségét elmulaszté képviseldt a
levezetd elndk jegyzokonyvben rogzitett modon figyelmezteti.

(5) A telepiilési képviseld koteles a helyi onkormanyzati képvisel6k jogallasanak egyes
kérdéseirdl szol6 torvényben meghatarozottak szerint a vele szemben fennalld
Osszeférhetetlenségi okot bejelenteni és megsziintetni.

(6) A telepiilési képviseld a megbizolevelének atvételétdl, majd ezt kdvetden minden év
januar 1-jétdl szamitott 30 napon beliil koteles a helyi dnkorményzati képviseldk jogallasanak
egyes kérdéseirdl szo6lo torvényben meghatarozottak szerint vagyonnyilatkozatot tenni. A
képviseld sajat vagyonnyilatkozatahoz csatolni koteles a vele kozos hédztartasban ¢l6 hazas-
vagy ¢élettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat.

(7) Koteles a tudomasara jutott allami és hivatali titkot megdrizni.

(8) Koteles a kozmeghallgatason részt venni.

IV. Fejezet
A képviselo-testiilet bizottsagai

32.§

(1) A képviseld-testiilet az alabbi bizottsagokat hozza 1étre:
a) Ugyrendi Bizottsag (3 tag)
b) Szocialis, Kulturalis €s Sportbizottsag (3 tag)
(2) A bizottsagok tagjainak névsorat a 1. szadmu fiiggelék tartalmazza.
(3) A bizottsagok altal ellatandd feladatok és atruhazott hataskorok jegyzékét a 1. szdmu
melléklet tartalmazza. A bizottsdgok feladatkorének modositasat sziikség esetén barmely
képvisel? irasban inditvanyozhatja.

33.§

(1) A bizottsagok tagjaira barmely képviseld javaslatot tehet. A polgarmester, alpolgarmester,
a telepiilési nemzetiségi Onkorményzat elndke, a Hivatal dolgozdja nem lehet a bizottsag
elndke, vagy tagja.

(2) A bizottsag elndke a bizottsag iilésére szakértot hivhat meg, aki az iilésen tanacskozasi
joggal vesz részt. Szakértd meghivasara - a szakértd személyének megjelolésével vagy
anélkiil - a bizottsag tagjai is tehetnek javaslatot, melyrdl a bizottsag dont.

(3) A bizottsagok képviseld és nem képviseld tagjainak jogai és kotelezettségei a bizottsagi
mukodéssel dsszefiiggésben azonosak.

(4) A bizottsagok tigyviteli teenddinek ellatasarol a jegyzo a Hivatal Gtjan gondoskodik.

A bizottsagok miitkodése
34. §

(1) A bizottsag iiléseit az elndk hivja 6ssze. Ossze kell hivni a bizottsdgot a polgarmester,
vagy a tagok legalabb 25 %-anak a témat is megjeldld inditvanyara.

(2) A bizottsadg hatarozatképességére és hatarozathozatalara, az iilések rendjére, a képviselo-
testiiletre vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.

(3) A bizottsdg munkédjdhoz a Hivatal koteles informacidkat, adatokat rendelkezésre
bocsatani, a bizottsag iilésére igény szerint eldterjesztéseket késziteni.
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35.§

(1) A bizottsdg iilését a bizottsdg elndke vezeti. A bizottsag elndke engedélyezi a
felszolalasokat, gondoskodik az {iiléseken a rend fenntartasarol, lebonyolitja a szavazast,
kimondja a bizottsag hatarozatat, ¢s alairja az tilésrél késziilt jegyzokonyvet.

(2) A bizottsag elndke dontéseikrdl a soron kovetkezd képviselO-testiileti tilésen tajékoztatjak
a testiiletet.

(3) A bizottsag tilésérdl jegyzokonyv késziil, melyhez csatolni kell a megjelentek altal alairt
jelenléti ivet vagy annak masolatat. A jegyzokonyvek egy példanyat a Hivatalban kell 6rizni.
(4) A bizottsag elnokét, akadalyoztatasa esetén az elndk altal irasban kijeldlt képviseld
bizottsagi tag helyettesiti a bizottsag tilésén.

(5) A bizottsagi dontéshozatalbdl kizarhaté az, akit, vagy akinek a hozzatartozojat
személyesen érinti az igy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni.

A kizarasrol a bizottsag dont.

V. Fejezet
Nemzetiségi 6nkormanyzat
36.§

(1) A kozségi Onkormdnyzat a nemzetiségi Onkormdnyzat részére biztositja a mikodés
feltételeit, irodahelyiséget a rendelkezésére bocsat.

(2) A kozségi onkormanyzat és a nemzetiségi Onkormanyzat egyiittmiikodési megallapodast
kot. A megallapodast a rendelet 4. szamu melléklete tartalmazza.

VI. fejezet
A TISZTSEGVISELOK
A polgarmester
37.§

(1) A polgarmester a megbizatasat foallasban latja el. Munkaideje heti 40 ora.
(2) A polgarmesterrel kapcsolatos munkaltatoi jogokat a képviseld-testiilet gyakorolja.
(3) A polgarmester illetményérdl a Képviseld-testiilet hatarozatot hoz.
(4) A polgarmesternek a képvisel6-testiilet miikodésével 6sszefiiggd feladatai kiilondsen:
a) segiti a képviselok munkajat
b) 0sszehivja és vezeti a testiilet iiléseit
c) képviseli az 6nkorményzatot
d) szervezi a teleplilésfejlesztést és a kozszolgaltatasokat
e) biztositja a demokratikus hatalomgyakorlas, a kdzakarat érvényesiilését
f) gondoskodik a testiilet miikodésének nyilvanossagarol, helyi forumok szervezésérol,
g) dont a képviseld-testiilet altal atruhazott hataskorokben, mely hataskoroket az 1.
szamu melléklet tartalmazza.
(5) A polgarmester az Onkormanyzati, valamint allamigazgatdsi feladatait, hataskoreit a
Hivatal kozremiikodésével latja el.
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Az alpolgarmester
38.§

(1) A képviselo-testiilet — a sajat tagjai koziil a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, a
testiilet megbizatasanak idétartamdra — a polgdrmester helyettesitésére ¢és munkajanak
segitségére alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester megbizatasat tdrsadalmi megbizatasban latja el.

39. §

Az alpolgarmester altalanos és egyedi ligyekre kiterjedd feladatait a polgarmester hatdrozza
meg. Az alpolgarmester nem egyedi tigyekre Kkiterjedd feladatairol a polgarmester
tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

A jegyzo
40. §

(1) A jegyzot palydzat alapjan az érintett polgarmesterek nevezik ki hatarozatlan iddre.
Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz6lo térvény szerint kinevezéséhez, felmentéséhez az
érintett telepiilések polgarmestereinek lakossdgszam-aranyos, tobbségi dontése sziikséges.
Eltér6 megallapodés hidnyaban az egyéb munkaltatoi jogokat a k6zos dnkormanyzati hivatal
székhelye szerinti telepiilés polgarmestere gyakorolja. Tobbségi a dontés akkor, ha - a kzds
onkorményzati hivatalt létrehoz6 telepiilések 0Osszlakossagat 100%-nak tekintve - a
polgarmesterek altal leadott azonos nemi szavazatok alapjan az adott telepiilésekre
vonatkoztatott szdzalékarany Gsszesitve meghaladja az 50%-ot.

(2) A jegyzo tekintetében a munkaltatoi jogokat a Lovaszi polgarmester gyakorolja.

(3) A jegyzoi tisztség betdltetlensége, illetve a jegyzd tartdos akadalyoztatdsa esetén —
legfeljebb hat honap idétartamra — a jegyzo6i feladatok ellatasara a Lovaszi polgarmester
gondoskodik mas jegyzd helyettesitésre valo felkérésérol.

41. §

(1) A jegyzd a gesztor polgarmester iranyitasaval gondoskodik az 6nkormanyzat miikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasardl, ennek keretében:

a.) elOkeésziti a képviseld-testiilet €s a bizottsag elé kertilo eldterjesztéseket,

b.) ellatja a képviseld-testiilet és a bizottsdg szervezési és ligyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

c.) a képviseld-testiilet elé keriild rendelet tervezetek, hatarozati javaslatok torvényességi
vizsgalatat elvégzi,

d.) tanacskozasi joggal részt vesz a képviseld-testiilet és a bizottsagok iilésein,

e.) a képviselO-testiileti iilésen az eldterjesztés vitajaban - a szavazas eldtt torvényességi
észrevételt koteles tenni, amennyiben a szavazds eredményeként jogszabalyt sértd
dontés sziilethet, tovabba koteles jelezni a bizottsdgnak és a polgarmesternek, ha
dontésiiknél jogszabalysértést észlel,

f.) gondoskodik a képviselo-testiilet és a bizottsagok iilései jegyzokonyveinek
elkészitésérol és a kormanyhivatalhoz valdé megkiildésérol,

g.) évente beszamol a képviseld-testiiletnek a Hivatal munkajarol.
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(2) A jegyz6 dnkorményzati rendeletalkotassal kapcsolatos feladatai:
a.) kezdeményezheti rendelet alkotasat,
b.) elvégzi a rendelet szakmai el0készitésével kapcsolatos feladatokat,
c.) gondoskodik a rendeletek kihirdetésérdl, nyilvantartasarol és hatalyos szovegének
naprakészségérol.

VII. Fejezet
A hivatal
42.§

(1) A helyi 6nkormanyzat képviselo-testiilete az dnkormanyzat miikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzO feladat- ¢és hatdskorébe tartozd iigyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasdra kézos Onkormanyzati
hivatalt hoz létre.

(2) A kozds dnkormanyzati hivatal hivatalos megnevezése: Lovaszi Kozds Onkorményzati
Hivatal

(3) A hivatal létszamat, bels6 szervezeti felépitését, miikddési rendjét, valamint részletes
feladat és hataskorét a hivatalt alapitd egyiittmiikodési megallapodas és a hivatal iigyrendje
(szervezeti €és miikodési szabalyzata) részletezi, mely az SZMSZ 2. szamu fiiggelékét képezi.
(4) A Hivatalban a vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jar munkakdroket az SZMSZ 2.
szamu fiiggelék: a hivatal ligyrendjének 1. szamu jegyzéke tartalmazza.

(5) A hivatal iigyrendjének tervezetét az érintett polgdrmesterek véleményének kikérésével a
jegyzo késziti el, és terjeszti jovahagyas végett a képviseld-testiilet elé.

VIII. Fejezet
Onkormanyzati tarsulas

43.§

(1) Az onkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszerlibb, gazdasdgosabb és ésszeriibb
megoldasa érdekében a 2. mellékletben foglalt jogi személyiségii tarsulasokban vesz részt.

(2) A Lovaszi Koézdés Onkormanyzati Hivatal létrehozasarol sz6lo egyiittmiikodési
megallapodast és a hivatal szervezeti miikodési szabalyzatat a 2. fiiggelék, a Lovaszi
Intézményiranyité Térsulas 1étrehozasarol szol6 megallapodast a 3. fliggelék tartalmazza.

VIII. Fejezet
Az onkormanyzat gazdasagi alapjai
Az onkormanyzat vagyona
44. §
A helyi 6nkorményzat vagyona a tulajdonabol és a helyi 6nkormanyzatot megilleté vagyoni
értékii jogokbol all, amelyek az dnkormanyzati feladatok és célok ellatasat szolgaljak. Az

onkormanyzat vagyondrdl, a vagyonnal val6 gazdalkodas és a vagyonhasznositas szabalyair6l
kiilon 6nkormanyzati rendelet rendelkezik.
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Az onkormanyzat koltségvetése
45. §

(1) A képviselo-testiilet az Onkormanyzat koltségvetését rendeletben allapitja meg. A
koltségvetés Osszeallitasnak részletes szabalyait az allamhdaztartasrol szolo térvény, az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol sz6l6 Korm. rendelet, finanszirozas rendjét és
az allami hozzéjarulds mértékét az allami koltségvetési torvény hatarozza meg.

(2) A jegyz6 késziti el6 az onkormanyzat koltségvetési rendeletének tervezetét, melyet a
polgarmester terjeszt a képviseld-testiilet elé.

(3) Az éves koltségvetési rendelet modositasanak szabalyait az allamhéztartasrol szolo
torvény tartalmazza.

(4) A zarszamadasi rendelet tervezetének elkészitésére az allamhaztartasrol szolo térvényben,
az allamhaztartési torvény végrehajtasarol szol6 Korm. rendeletben foglaltak az iranyadok.

Az onkormanyzati gazdalkodas fobb szabalyai
46. §

(1) Az onkormanyzat gazdalkodasi feladatait a hivatal latja el. E korben kiilondsen

a) jogszabalyokban el6éirt modon és idében elkésziti az év végi koltségvetési beszamolot, az
1dokozi koltségvetési és mérlegjelentést, valamint a pénzforgalmi informacidt és ezeket
megkiildi a Magyar Allamkincstar részére.

b) Beszedi az dnkormanyzat sajat bevételeit.

d) Biztositja az Onkormanyzat pénzforgalmi szemléleti konyvvitelének szabalyszeri
vezetését, kialakitja szamlarendjét, kotelezé irdnyelveket hatdroz meg az Onkormanyzat
egyseéges szamviteli rendjének kialakitasahoz.

f) Biztositja az dnkormanyzat torzsvagyondnak elkiilonitett nyilvantartasat.

g) Elkésziti az onkorményzat éves vagyonkimutatasat, €s azt csatolja az év végi koltségvetési
beszamolohoz.

h) Az 6nkorményzat koltségvetési szamlajat kezel0 pénzintézeten keresztiil gondoskodik az
onkormanyzat tartozdsainak ¢és az Onkormdnyzat intézményei miikodési kiadasainak a
kiegyenlitésérdl, illetve teljesitésérol.

Az onkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzése
47. §

(1) Az énkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellenérzi.

(2) A képviselo-testiilet gazdalkodasanak belsd ellendrzésérdl a jegyzd - jogszabalyban
meghatarozott képesitésii ellendr utjan gondoskodik.

(3) A koltségvetési ellenérzés részletes szabalyait a hivatal tigyrendjének (szervezeti és
miikddési szabalyzat 2. fliggelék) 5. melléklete tartalmazza.
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IX. Fejezet

ZARO RENDELKEZESEK
48. §

(1) E rendelet mellékletei: 1. Polgarmesterre, bizottsagra, jegyzore, tarsulasra atruhézott
hataskorok.

2. Tarsulasok, amelyekben az Onkormanyzat részt vesz.
3. Az dnkormanyzat szakmai alaptevékenysége

4. Az Onkorméanyzat és a nemzetiségi dnkormanyzat kozott
kotott megallapodas

(2) E rendelet fiiggelékei: 1. A telepiilési képviseldk és a bizottsdgok tagjainak névsora.
2. A Lovaszi K6zds Onkormanyzati Hivatal Megéllapodasa és
Ugyrendie.
3. A Lovaszi Intézményiranyitoé Tarsulas Tarsulasi
megallapodasa.

(3) Ez a rendelet 2015. marcius 1-én 1ép hatdlyba és hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat
veszti a Szervezeti és Miitkodési Szabdlyzatarol szolo 2/2013.(IV.30.) szamu 6nkormanyzati
rendelet.

Lérant Ferenc dr. Hercz Judit
polgarmester jegyzé

Kihirdetve: Lovaszi, 2015. februar 27.

dr Hercz Judit
Jegyzd
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1. melléklet a 1/2015.(I1. 27.) 6nkorményzati rendelethez
A képviselo-testiilet altal atruhazott hataskorok
a) A polgarmesterre atruhazott hataskorok

A
Atruhazott hataskér megnevezése

Jovahagyja a kozbeszerzési szabalyzatot, az éves kozbeszerzési tervet, dont azok
esetleges modositasardl, jogszabaly eltérd rendelkezése hidnyaban
a kozbeszerzési eljaras felel0sségi rendjének megfeleléen dontést
hoz a kdzbeszerzési eljarasban az ajanlatkéréstdl a
szerzOdéskotésig.

Eljar a helyi kdrnyezet védelmérdl, a kozteriiletek €s ingatlanok tisztantartasarol és a
telepiilési szilard hulladékkal kapcsolatos kozszolgaltatasrol szolo
5/2002.(V1.25.) 6nkormanyzati rendelet 5-9. § szerinti ligyben.

Eljar az 6nkorményzat jelképeinek haszndlataval kapcsolatos dnkorményzati hatosagi
ligyben az dnkormanyzat jelképeirdl sz6l6 dnkormanyzati
rendeletben foglaltaknak megfeleléen

Eljar a szocialis és gyermekvédelmi ellatasok helyi szabdlyair6l sz6l6 6nkormanyzati
rendeletben atruhazott tigyekben.

Eljar az 6nkormanyzat éves koltségvetési rendeletében atruhazott tigyekben.

Eljar az dnkormanyzat vagyonarol sz6l6 dnkormanyzati rendeletben atruhazott
tigyekben

Gondoskodik a kdzteriilet tisztantartasarol és lomtalanitési akciokkal kapcsolatos
feladatok ellatasarol.

Gondoskodik a telepiilés belteriiletén a kobor allatok befogasarol.

Gondoskodik arrél, hogy a kdzit a biztonsagos kozlekedésre alkalmas, kdzvetlen
kornyezete esztétikus és kulturalt legyen. Eljar a kozat mellett,
kijelolt pihendhelyen vagy varakozohelyen elhelyezett, nem
utasforgalombdl szarmazo hulladék ligyében. Tajékoztatast nyljt
a kozlekedésben részvevoknek, fogadja a kdzutak
tizemeltetésével kapcsolatos, a forgalom biztonsagat érintd
bejelentéseket

Elvégzi vagy elvégezteti a kozlekedés biztonsaga vagy a kozut allaga érdekében
halasztast nem tlir6 kozutkezel6i munkékat. A kozuat kezeldjeként
felszolitja és kotelezi a kozati kozlekedésrol sz616 torvényben és
végrehajtasi rendeletében eldirtakat tevékenységével vagy
mulasztasaval megszegd személyeket, indokolt esetben
kezdeményezi a kozlekedési hatosag eljarasat. Kijavittatja a kozat
megrongalddasat, gondoskodik a kozut tisztantartasarol, a ho
eltakaritasarol, tovabba az Ut sikossaga elleni védekezésrol.

Indokolt esetben gondoskodik a kozut lezarasarol vagy forgalmanak korlatozasarol
(elterelésérol)

Hatosagi eljarasokban nyilatkozattételre jogosult, amennyiben az dnkormanyzat, a
képviseld-testiilet (Ggy is, mint épittetd, kozutkezeld, kozmii-
kezeld) ligyfélnek mindsiil

Dont a kozteriilet-hasznalati engedély kiadasarol.

17



b) A jegyzore atruhazott hataskorok

A
Atruhazott hataskor megnevezése
Ellatja a helyi kdzutak adatainak nyilvantartasaval
kapcsolatos kozutkezeloi feladatokat.
2 Megallapitja a hazszdmokat.

¢) Tarsulasra atruhazott hataskorok

ca) A Nyugat-Balaton és Zala folyo medence nagytérségi telepiilési szilard hulladékai
kezelésének korszerii megoldasara létrehozott Onkormanyzati Tarsulasra atruhazott
hataskorok

A
Atruhazott hataskor megnevezése

A Nyugat-Balaton és Zala folydé medence nagytérségi telepiilési szilard hulladékai
kezelésének korszerti megolddsara létrehozott Onkormanyzati Tarsulas (réviditett neve:
ZALAISPA Hulladékgazdalkodasi Tarsulés) céljat képezo projekt keretében az ISPA/KA
tdmogatassal 1étrejovo vagyon- €s eszkozrendszerrel megvalosulo telepiilési szilard
hulladékkezelési kozszolgaltatas regionalis szintli végzése, az ISPA/KA tdmogatassal
1étrejovo vagyon lizemeltetése céljabol gazdasagi tarsasagot alapit, kinevezi vezetdjét.
Ellatja a ZALAISPA Hulladékgazdalkodasi Tarsulés céljat képezo projekt keretében az
3| ISPA/KA tamogatéssal 1étrejovo vagyon- és eszkozrendszerrel kapcsolatos dnkormanyzati

feladat- €s hataskoroket.

Ellatja a telepiilési szilard hulladék-kezelési kozszolgaltatas ellatasara iranyulo, a
4 | telepiilési onkormanyzat feladat-és hataskorébe tartozé mindazon feladatokat, amelyeket

torvény nem utal a képviseld-testiilet &t nem ruhazhat6 hataskorébe.

cb) Lenti Kistérség Tobbcélu Tarsulasara atruhazott hataskorok

A
Atruhazott hataskor megnevezése
1 Mikddteti a gyermekjoléti szolgalatot.

Gondoskodik a haziorvosi, hazi gyermekorvosi ellatashoz
kapcsolodo tigyeleti ellatasrol.

cc) Lovaszi Intézményiranyito Tarsulasra atruhazott hataskorok

A
Atruhazott hataskor megnevezése
1| Fenntartja és iizemelteti a Lovaszi Ovodat, gyakorolja az alapitoi és fenntartéi jogokat.
2 | Fenntartja és lizemelteti a Lovaszi Gondozasi Kézpontot, a megallapodas szerint.
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2. melléklet a 1/2015.(I1.27.) 6nkormanyzati rendelethez
Az onkormanyzat tarsulasai

A B
A tarsulas megnevezése A tarsulas altal ellatott feladatok
Onkormanyzati Tarsulds a Nyugat-
Balaton és Zala Folyo Medence
Nagytérség telepiilési
szilardhulladékai Kezelésének
Korszerti Megoldasara

koztisztasag ¢és telepiiléstisztasag, telepiilési szilard
hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatas

csaladsegités, gyermekjoléti szolgalat, haziorvosi
ligyelet, egyes eurdpai unios palyazatok lebonyolitasa
koznevelési intézmény fenntartasa €s lizemeltetése, az
Lovészi Intézményiranyit6é Tarsulds alapitoi és fenntartoi jogok gyakorldsa, Lovaszi

Gondozasi Kozpont fenntartasa és lizemeltetése.
Kerkamenti Telepiilések Szovetsége Telepiilés- és teriiletfejlesztés

Lenti Kistérség Tobbcélu Tarsulasa
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Kormanyzati
funkcio szama

011130

013320

013350

041231

041232

041233

045120

045160

052020

046020

047410

051030

051040

064010

066010

066020

072111

072311

074031

081030

3. melléklet a 1/2015.(11.27.) dnkormanyzati rendelethez

Az onkormanyzat szakmai alaptevékenysége

B
Kormanyzati funkcio megnevezése

Onkorményzatok és dnkormdnyzati hivatalok jogalkoto6 és altaldnos
igazgatasi tevékenysége

Koztemeto-fenntartas és -mukodtetés

Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas

Start-munka program - T¢li kozfoglalkoztatas

Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

Ut, autdpalya épitése

Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

Szennyviz gylijtése, tisztitasa, elhelyezése

Vezetékes musorelosztas, varosi és kabeltelevizids rendszerek

Ar- és belvizvédelemmel 6sszefliggd tevékenységek

Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begytijtése,
szallitasa, atrakasa

Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa
Kozvilagitas

Zoldteriilet-kezelés

Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
Haziorvosi alapellatés

Fogorvosi alapellatas

Csalad és ndvédelmi egészségligyi gondozas

Sportlétesitmények, edzétaborok miikodtetése és fejlesztése
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21.

22,

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

3S.

36.

37.

38.

081041

081061

082044

082091

082092

082093

091120

091130

091140

096010

094210

102021

102030

106020

096020

107051

107052

107055

Versenysport- €s utanp6tlas-nevelési tevékenység és tamogatasa
Szabadid0s park, fiird6 és strandszolgaltatés
Konyvtari szolgaltatasok

Kozmiivelddés - kdzosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

Ko6zmiivelddés - hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek
gondozasa

Kozmiivel6dés - egész életre kiterjedd tanulas, amatér miivészetek

Sajatos nevelési igényli gyermekek évodai nevelésének, ellatasanak
szakmai feladatai

Nemzetiségi 0vodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
Ovodai nevelés, ellatas mitkodtetési feladatai

Ovodai intézményi étkeztetés

Felsofoku oktatas

Idéskortak, demens betegek tartos bentlakéasos ellatasa
Id6s, demens betegek nappali ellatasa
Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefliggd ellatasok
Iskolai intézményi étkeztetés

Szocialis étkeztetés

Hazi segitségnyujtas

Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatés
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4. melléklet a 1/2015.(I1.27.) 6nkormanyzati rendelethez

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrol Lovaszi Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (8878
Lovaszi, Kutfej u.112. képviseletében eljar: Lérant Ferenc polgarmester) — a tovabbiakban:
Onkormanyzat — masrészrél a Lovaszi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (8878 Lovaszi,
Kutfej u. 112., képviseletében eljar: Orsés Attila elnék) — a tovabbiakban: RNO — (a
tovabbiakban egyiitt: felek) kozott alulirott helyen és idoben az alabbi feltételekkel:

1.

A nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (2) bek. (a
tovabbiakban: Nj. tv.) és az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. tv. 27. § (2) bek.
(tovabbiakban Aht.) rogzitett felhatalmazas alapjan az Nj. tv. rendelkezéseinek
végrehajtasa céljabol a felek a jelen egyiittmiikodési megallapodést kotik. A felek a
kozottiik 1€vo egylittmiikddés jelenlegi formait €s irdnyait e megallapodéasban rogzitik.
A felek megéllapodnak abban, hogy a roma nemzetiséget érinté kérdésekben, az RNO
elndkének kezdeményezésére, a targyalando napirendek megjeldlésével, elozetesen
egyeztetett idopontban megbeszélést tartanak, amelyen részt vesz a polgarmester €s az
RNO elnéke, az altaluk felkért személy.

Az RNO tagjait a Lovaszi Kézds Onkorményzati Hivatalban és az nkormanyzati
intézményekben a telepiilési képviselokkel azonos jogok illetik meg a nemzetiség
helyzetét érinté kérdésekben. Az RNO tagja jogosult a roma nemzetiséget érintd
onkormanyzati ligyeket tartalmazé iratokba betekinteni, azokrol a hivatalban jegyzetet,
feljegyzest késziteni, az iratvédelemre, iratkezelésre vonatkozo szabalyok betartasaval.
Az Onkormanyzat kdzvetleniil és bizottsagai utjan szakmai segitséget nyuijt az RNO
részére.

A koltségvetési koncepcid dsszedllitasa elétt a Lovaszi Kézés Onkormanyzati Hivatal
az RNO tekintetében annak elndkével attekinti a kovetkezd koltségvetési évre
vonatkozé feladatait, az RNO bevételi forrasait, és ennek alapjan kialakitja a
koltségvetési koncepcidjat. Az Onkormanyzat a koltségvetési koncepcid tervezetet az
RNO rendelkezésére bocsatja, az RNO a koncepcid tervezetrdl alkotott véleményét a
koncepcidhoz csatolja. Az Onkorményzat a koltségvetési koncepcidjanak az RNO-re
vonatkozd részérdl tajékoztatja az RNO elnokét. A felek az RNO koltségvetésének
elokészitésével ¢és megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel Osszefiiggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével a Lovaszi Kozos Onkormanyzati Hivatal
pénziigyi ligyintézdjét bizzak meg.

Az RNO kotelezettségvillaldsdnak pénziigyi ellenjegyzése az alabbiak szerint torténik:
a.) Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére az ezzel a feladattal megbizott
pénziigyi ligyintéz4 jogosult.
b.) A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megel6zden meg kell
gy6zddnie arrol, hogy:
ba) A jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a
kotelezettségvallalas targyaval 0sszefliggd kiadasi eldiranyzata
rendelkezésre all-e, illetve a befolyt vagy varhatéan befolyo bevétel
biztositja-e a fedezetet.
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bb) A kifizetés varhatd idopontjaban a fedezet rendelkezésre all-e.
bc) A kotelezettségvallalds nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.
c.) Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyzésre jogosultnak errdl irasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot,
illetve a nemzetiségi dnkormanyzat elnokét. Ha a nemzetiségi onkorményzat
elnoke, a tajékoztatas ellenére irdsban pénziigyi ellenjegyzésre utasitja az
ellenjegyzot, az koteles az utasitdsnak eleget tenni. E tényrdl a nemzetiségi
onkormanyzat képviseld testiiletét haladéktalanul irasban kell értesiteni.

Teljesités igazoldsa:

a.) A kiadas teljesitésének utalvanyozasa eldtt okmanyok alapjan ellendrizni és
igazolni kell a kiadasok jogossagat, 0sszegszerliségét, a szerzddés, megrendelés,
megallapodas teljesitését.

b.) A teljesités igazoldsanak a kincstar altal szamfejtett személyi jellegii juttatasok
kifizetését kivéve ki kell terjednie valamennyi kiadasra.

c.) Teljesités igazolasara az elndk jogosult. Tavolléte esetén az elndkhelyettes.

d.) A pénziigyi teljesitésre benyujtott bizonylat teljesités igazolojanak a kifizetés
jogossagat, 0sszegszerliiségét, a szerzodés, megrendelés, megallapodas, egyéb
kotelezettségvallalas teljesitését kell aldirdsaval igazolnia.

e.) A kotelezettségvallalas alapjan elvégzett teljesités megtorténtét a szolgaltatasnak
megfeleld mellékletekkel dokumentaltan (szallitélevél, munkalap, felmérési
naplo, miiszaki atvételi jegyzOkonyv) kell igazolni. Az igazolas torténhet a
szamlan, a kifizetési bizonylaton kozvetleniil, illetve a teljesitést igazolo kiilon
nyomtatvanyon.

Ervényesités:

a.) A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitést az ezzel a feladattal megbizott
pénziigyi ligyintéz0 végzi a Pénzkezelési Szabalyzatban foglaltak szerint.

b.) Az érvényesités megtorténtét érvényesitési zaradékban kell rogziteni, amelynek
tartalmaznia kell az ,,érvényesitve” megjeldlést, az érvényesités datumat, az
érvényesito alairasat.

c.) Az érvényesitd ellendrzi az Osszegszeriséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megeldzo ligymenetben a vonatkozo jogszabalyokban, belsé szabalyzatokban
foglaltakat betartottak-e.

d.) Az érvényesités megtorténtét, illetve feladatanak teljesitését az érvényesitod
érvényesitési zaradékkal igazolja.

Utalvanyozas:
a.) A kiadés utalvanyozasa az érvényesitett okmany alapjan az elndk, akadalyoztatasa
esetén az elndkhelyettes jogosult.
b.) Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.
c.) Azutalvanyon fel kell tiintetni:
- azutalvanyozo alairasat,
- az "utalvany" szot,
- akoltségvetési évet,
- a kedvezményezett megnevezését, cimét,
- a fizetés idOpontjat, modjat és Gsszegét,
- amegterhelendd, jovairandd bankszdmla szdmat és megnevezését.
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10.

11.

12.

13.

Az Onkormanyzat a Lovasziban é16 roma nemzetiség életkdriilményeinek és anyagi
helyzetének javitasa érdekében biztositja, hogy:

- a nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az altala megbizott Onkormanyzati
képviseld tandcskozasi joggal részt vegyen a Képviseld-testiilet tilésein.

- az RNO képviseléje tanacskozasi joggal részt vegyen a bizottsagok munkéjaban,
azok ilésein,

- a tandcskozasi jog gyakorlasanak biztositisahoz a Lovaszi K6zds Onkormanyzati
Hivatal megkiildi az RNO elndke részére az Snkormanyzat iilésére sz616 meghivot.

- az 6nkormanyzat biztositja, hogy az RNO napirendi ponthoz kapcsolodd, és a
megfeleld idoben a Korjegyzdségre benyujtott irdsos véleményét a képviselok
idében ¢és a megfeleld példanyszamban megkapjak,

- az RNO eldterjesztését, véleményét a Képviseld-testiilet érdemben targyalja, illetve
a targyalas soran figyelembe veszi,

- meghivas esetén a polgarmester vagy az altala felkért személy, illetve a telepiilési
képviseld részt vesz az RNO rendezvényein.

Az Onkormanyzat figyelemmel kiséri a roma nemzetiséget érinté jogalkotasi
folyamatokat, ¢s barmely szintii (orszagos, megyet, helyi stb.) jogszabalyi valtozasrol
tajékoztatja az RNO-t a kdlcsondsség elve és gyakorlata alapjan.

Az Onkormanyzat a Lovaszi K6zos Onkormanyzati Hivatal és a nevelési, oktatasi
intézményei bevonasaval segitséget nyujt az RNO részére a gyermek- és ifjusagvédelem
teriiletén, a gyermekek életkoriilményeinek allando figyelemmel kisérésével az
6vodaban és iskoldban miikodo ifjusdgvédelmi feleldsok kozremiikodésével.

Az Onkormanyzat az RNO miikddéséhez sziikséges feltételeket a Lovaszi Kozds
Onkormanyzati Hivatalban biztositja. Az RNO bejelenti a polgarmesternek, ha teremre,
szamitogépre, egyéb eszkozre, vagy adminisztracids segitségre van sziiksége. A
polgarmester a sziikséges segitséget, helyiséget, eszkozt a jegyzovel egyeztetett modon
biztositja.

Az Onkorméanyzat az RNO részére az allam altal biztositott timogatés dsszegén feliil
kiegészitd tdmogatast nem nyujt, mert miikddési forrashiannyal kiizd.

A jegyzd vagy megbizottja az RNO testiileti iilésein részt vesz.

Az RNO hatékony munkat végez a roma nemzetiség tarsadalomba torténd
beilleszkedése érdekében, ezzel segitve az Onkormanyzat roma nemzetiséggel
kapcsolatos politikajat és napi operativ feladatait. Az Onkormanyzat és az RNO a roma
nemzetiséggel kapcsolatos politikajardl az egyezteté megbeszélések soran kdlesondsen
tajékoztatja egymast.

Az RNO segitséget nyajt a nemzetiségi dnkormanyzathoz fordulok szamara,
tajékoztatja Oket az Onkormanyzat intézményeiben a kdzhasznt foglalkoztatas
lehetdségeirdl, az Onkorményzat rendeleteiben foglalt jogaikrol, kotelezettségeikrol.

Az RNO palyazataival kapcsolatban a felek az alabbiakban 4llapodnak meg:

Az RNO pélyazatait az elndk, az elndkhelyettes, illetve a képvisel6k maguk készitik el.
A palyazati anyagok 0sszeallitasa soran kérhetik a korjegyzo segitségét.
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14. Az RNO a nemzetiségi koziigyek intézése érdekében jogosult az Onkormanyzatnal és
szerveinél eljarast kezdeményezni, tdjékoztatast kérni, résziikre javaslatot tenni. A
kezdeményezés joga magaban foglalja az 6nkormanyzati fenntartasu (tulajdonban levo)
intézmények miikodésével kapcsolatos, a nemzetiségek jogait sérté gyakorlat
megszintetésének, egyedi dontés megvaltoztatasanak, visszavondsanak
kezdeményezését is. Amennyiben az RNO az Onkormanyzat valamely szervéhez fordul
kezdeményezéssel, ugy errdl egyidejlileg a polgarmestert is tajékoztatja. A hataskorrel
¢s illetékességgel rendelkezd szerv vezetdje a kezdeményezésrol a kézhezvételétol
szamitott 30 napon beliil koteles érdemben hatarozni, illetve nyilatkozni. Ha a
megkeresett szerv vezetdje a megkeresés targyat illetéen nem rendelkezik hataskorrel
vagy illetékességgel, koteles a megkeresést 3 napon beliil a hataskorrel és
illetékességgel rendelkezd szervhez attenni.

15. Az RNO tudomasul veszi és véllalja, hogy az Onkormanyzat dontését igényld
kezdeményezéseit — a rendkiviili eseteket kivéve — a testiilet iilését legalabb 14 nappal
megeldzden eljuttatja a Lovaszi K6zos Onkorményzati Hivatalba.

16. Jelen megallapodassal nem érintett kérdések tekintetében az Nj. tv., valamint a Lovaszi
Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének rendeletei, hatarozatai és az RNO
hatarozatai az iranyadoak.

17. Az egyiittmiikddési megallapodast Lovaszi Kozségi Onkormanyzat és a Lovaszi Roma
Nemzetiségi Onkorményzat hatarozatlan idére kotik. Az egyiittmiikodési megallapodast
minden €v januar 31. napjaig feliil kell vizsgalni.

A fenti megallapodast a Lovaszi Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 9/2015. (1.6.)

sz. hatarozattal hagyta jova, Lovaszi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 11/2014. (XI1.23.) sz.
hatarozattal hagyta jova.

Lérant Ferenc Orsos Attila
polgarmester elnok
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KEPVISELO-TESTULET NEVSORA:

Lérant Ferenc polgarmester,

= Kovécs Ferenc alpolgarmester,
Andras Csabané képviseld
Cseke Laszloné képviseld,
Kondékor Zsolt képviselo,
Parragi Attila képviseld

Varga Laszlo képviseld

BIZOTTSAGI TAGOK NEVSORA:

» Ugyrendi Bizottsag

elnoke: Parragi Attila képviselo,
tagjai: Andras Csabané képviseld,
Kondékor Zsolt képviseld.

e Szocidlis, Kulturalis és Sportbizottsag
elndoke:  Cseke Laszloné képviseld

tagjai: Varga Laszl6 képviseld
Nagy Terézia nem képviseld bizottsagi tag

1. szamu fiiggelék
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2. szamu fiiggelék

MEGALLAPODAS

KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL LETREHOZASAROL

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Lovaszi Ko6zségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete,
(sz€khely: 8878 Lovaszi, Kutfej utca. 112, képviseletében: Lérant Ferenc polgarmester)
Dobri Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete,

(sz€khely: 8874 Dobri, Petéfi Sandor utca 27. képviseletében: Horvath Albin
polgarmester)

Kerkateskand Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete,

(székhely: 8879 Kerkateskand, Béke wutca 59. képviseletében: Zsdlek Ferenc
polgéarmester)

Szécsisziget Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete,

(sz€khely: 8879 Szécsisziget, Rakoczi Ferenc utca. 25. képviseletében: David Istvan
polgarmester)

Tormafélde Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete,

(székhely: 8876 Tormafdlde, Pet6fi Sandor utca 81. képviseletében: Kondakor Jozsef
polgéarmester)

Tornyiszentmiklés Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete,

(sz€khely: 8877 Tornyiszentmiklds, Kossuth Lajos utca 57. képviseletében: Volgyi Péter
polgarmester)

a Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l szoldo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 85. §-anak (1) bekezdése alapjan - 2013. februar 1-jei hatéllyal
hatarozatlan id6tartamra k6zos dnkormanyzati hivatalt hoznak 1étre.

1.1. A kozos onkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése

A kozos onkormanyzati hivatal elnevezése: Lovaszi Kozos Onkormanyzati Hivatal
1.2. A kozos onkormanyzati hivatal székhelye: 8878 Lovaszi, Kitfej utca 112.

2. A MEGALLAPODAS LETREHOZASANAK, MODOSITASANAK, MEGSZUNTETESENEK MODJA
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2.1 A megallapodas létrehozasa:

2.1.1 A megallapodas létrehozasardl az érintett képviselO-testiiletek egylittes iilésen,
mindsitett tobbséggel hozott hatarozattal dontenek. A dontés az egyes képviseld-testiiletek at nem
ruhazhat6 hataskorébe tartozik.

2.2 A megallapodas modositasa:

2.2.1 A megallapodds modositasat kezdeményezheti a székhely dnkormanyzat, illetve
barmely képviselo-testiilet a sz€khely dnkormanyzat irasbeli megkeresésével.

2.2.2 A székhely onkorményzat koteles a modositasi javaslatot 15 napon beliil a résztvevo
onkormanyzatok fel¢ tovabbitani. A modositasi javaslatot az Oonkormanyzatok legkésébb 30
napon beliil kotelesek érdemben megtargyalni, és a dontés meghozatalarél 15 napon beliil
kotelesek értesiteni a tobbi résztvevo onkormanyzatot. A dontés sziilethet egyiittes iilésen is.

2.2.3 A megallapodds modositasanak mindsiil a csatlakozas, amelyre azonban a
vonatkozé jogszabalyok értelmében csak az altaldnos onkormdényzati valasztdsok napjat kovetd
hatvan napon beliil van lehetdség. A csatlakozasi kérelmeket érdemben meg kell targyalnia
minden résztvevd képviseld-testiiletnek olyan idépontban, hogy az az esetleges csatlakozast a
jogszabalyi hataridében lehet6vé tegye. Csatlakozésra kizarolag akkor keriilhet sor, ha a jelen
megallapodas emiatt sziikséges moddositasat valamennyi, a jelen megallapodast megkstd
onkormanyzat képviseld-testiilete mindsitett tobbséggel elfogadta.

2.24 A megallapodas mobdositasanak mindsilé kizarasra csak az 4ltalanos
onkormanyzati valasztasok napjat kovetd hatvan napon beliil van lehetdség. A kizarast barmely
onkormanyzat kezdeményezheti barmely masik Onkormanyzattal szemben. Kizéardsi oknak
mindsiil, ha valamely tarsulé fél sulyosan megsérti a megallapodast, kiilonds tekintettel az
egylittmikodési €s a fizetési kotelezettségek teljesitésére. A sulyos megsértés fogalma a tarsulas
céljanak és mukodoképességének szempontjabol értékelendd. A megallapodas sulyos megsértése
tényének megallapitasardl az érintett dnkormanyzaton kiviill minden résztvevé Onkormanyzat
mindsitett tobbséggel hozott dontése sziikséges, a kizdrasi eljarast csak ezt kovetden lehet
lefolytatni. A kizarashoz - a kizarassal érintett Onkormanyzaton kiviil — minden résztvevo
onkormanyzat mindsitett tobbséggel hozott dontése sziikséges.

2.2.5 A megallapodds modositasanak mindsiild felmondasra csak az 4ltalanos
onkormanyzati valasztasok napjat kovetd hatvan napon beliil van lehetdség. A felmondas
egyoldalu irasbeli jognyilatkozat, melyhez nem sziikséges a megallapodast megkotd tobbi
onkormanyzat hozzdjaruldsa. A felmondasrol sz6lo dontést legkésobb az altalanos
onkormanyzati valasztasok napjat kovetd 40. napig kell k6zolni.

2.2.6. A dontés kozlésének napja az a nap, melyen az Osszes érintett dnkormanyzattal
irasban kozolték azt. Amennyiben az érintett onkorméanyzatokkal nem azonos napon kozolték a
dontést, a dontés kozlésének napja az a nap, melyen az utolsé kozlés megtortént.

2.3 A megallapodas megsziintetése

2.3.1 A megallapodas megsziintetésérol kozos megegyezéssel az érintett képviselo-
testiiletek az altalanos dnkormanyzati valasztasok napjat kovetd hatvan napon beliil allapodhatnak
meg. Az ennek kezdeményezésérdl szold hatarozatban (illetéleg az annak mellékletét képezd
kozos megegyezést rogzitdé megallapodas-tervezetben) foglaltakat a megallapodast megkoto
onkormanyzatok képviseld-testiiletei a hatarozatrol késziilt jegyzO6konyvi kivonat kézhezvételét
kovetd tizendt napon beliil meg kell, hogy targyaljak.

2.3.2 Amennyiben a k6zds megegyezeés nem jon létre, gy a felmondas szabalyai szerint
kell eljarnia a megallapodast megsziintetni kivané dnkormanyzatoknak.
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2.3.3 A megsziintetd dontés meghozatalara egyebekben a 2.1.1 pontban meghatarozott
szabalyok iranyadok azzal, hogy a dontést egyiittes iilésen és, kiilon iilésen is meg lehet hozni.

2.3.4 A megallapodas megsziintetése esetén gondoskodni kell a jelen megallapodas
szerinti pénziigyi és vagyoni elszamolasrol. A kozos Hivatal vagyongyarapodasat a jelen
megallapodas megsziinése esetén a vagyongyarapodashoz torténd hozzajarulas ardnyaban —
palyazat esetében a vallalt sajat er6 aranyaban, - kell megosztani. Ha ez nem 4allapithaté meg, a
vagyont - az altalanos Onkorményzati valasztdsok évének janudr 1-jei - lakossagszama
aranyaban kell megosztani.

3. A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI KERDESEI

3.1. A kozos onkormanyzati hivatal iranyitasa

3.1.1 A Hivatal tekintetében az iranyitdé szervet az allamhaztartasrol szolo 2011. évi
CXCV. térvény 9. §-a alapjan megilletd jogok és kotelezettségek Lovaszi Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletét illetik meg illetve terhelik — az alabbi pontokban részletezett
kiegészitésekkel.

3.1.2 A jelen megallapodast megkotd Onkormanyzatok képviseld-testiiletei a Hivatal
bevételeirdl, kiadasairdl, engedélyezett l1étszamararol — a koltségvetési rendeletiiket targyalod
képviselO-testiileti iilés elott — egyiittes testiileti iilésen dontenek.

3.1.3 A Hivatal, mint Ondlléan gazdalkodé ¢és miikodd koltségvetési szerv éves
koltségvetése Lovaszi Kozségi Onkormanyzat koltségvetésének részét képezi, melyet a jelen
megallapodasban rogzitett, a Hivatal miikodési koltségek viselésének aranyara és teljesitésének
feltételeire vonatkozo rendelkezések figyelembe vételével késziil.

3.1.4 A jelen megallapodast megkotd onkormanyzatok képviselO-testiiletei a Hivatal éves
koltségvetési beszamolojarol — a koltségvetési zarszamadasukat targyald képviselo-testiileti iilés
elott, vagy azzal egy idOben egyiittes, vagy kiilon-kiilon {ilésen dontenek.

3.1.5 A Tarsulé kozségeket megilleté tovabbi jogosultsagok:

- a jegyz6 kinevezése soran a polgarmesterek jogkorét a Mdotv. 83. § b) pontja
biztositja,

- kezdeményezési jog €s javaslattételi jog illeti a képviselO-testiileteket a Hivatal
miukddésével kapcsolatos kérdésekben.

- a Hivatal szabdlyzatainak irdnyit6 szerv altali elfogadasa eldtt a tarsult
telepiilések polgarmestereit véleményezési jog illeti.

3.2. A kozos onkormanyzati hivatal vezetése: a jegyzo

3.2.1. A kozos dnkormanyzati hivatalt a jegyz6 vezeti.

3.2.2. A jegyz6 felett a polgarmesterek a Motv. 83. §-dnak b) pontja szerint gyakoroljak a
munkaltatdi jogokat, azzal, hogy a jegyzd felett az egyéb munkaltatoi jogokat (Motv. 19. § b)
pont) Lovaszi Kozség Polgarmestere gyakorolja.

3.2.3. A jegyzd vagy megbizottja az egyes telepiiléseken az aldbbi beosztas szerint tart
kihelyezett tigyfélfogadast:

Kerkateskand - kedd 9,00 — 10,00 6raig
Szécsisziget - kedd 10,00 — 11,00 6raig
Tormafolde - kedd 11,00 — 12,00 oraig
Tornyiszentmiklos - kedd 13,00 - 15,00 oraig
Dobri - kedd 15,00 - 16,00 oraig
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3.2.4. A jegyz0 a k6zOs onkormdnyzati hivatal ligyfélfogadasi idejében fogadja az ligyfeleket.
3.2.5. A képviselO-testiileti (bizottsagi, nemzetiségi) tiléseken torténd részvétel szabalyai:

A jegyz0 vagy megbizottja részt vesz az Onkormanyzatok és nemzetiségi Onkormanyzat
testiileti ilésein, valamint a bizottsagi tiléseken.

3.2.6. A jegyz6 évente egy alkalommal valamennyi képviselo-testiilet elott beszamol a kozos
onkormanyzati hivatal mikodésérol.

3.3. A kozos onkormanvzati hivatal 1étszama

3.3.1. A kozos dnkorményzati hivatal 1étszama:

* jegyzd 116
e koztisztviselok 916
o takarito 1 f6 (6 oras részmunkaidoben)

3.4. A kozos onkormanyzati hivatal felépitése

34.1. A kozos oOnkormanyzati hivatal egységes, szakmai szervezeti egységekre nem
tagolodik.

3.5. A kozos onkormanvzati hivatal munkarendije, iigyfélfogadasi rendje
a) Munkarend:

Hétfo: 7,30 - 16,00 6ra
Kedd: 7,30 — 16,00 6ra
Szerda: 7,30 — 17,00 6ra
Csiitortok: 7,30 — 16,00 6ra
Péntek: 7,30 — 12,30 6ra

b) Ugyfélfogadas:

Ugyfélfogadas ideje:
Hétfo: 8,00 - 16,00 6ra
Kedd: 8,00 — 12,00 6ra
Szerda: 8,00 — 17,00 6ra
Csiitortok: 8,00 — 12,00 6ra
Péntek: 8,00 — 12,00 6ra
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c) Pénztari érak:

Hétfo: 8,00 - 11,00 oraig 13,00 — 16,00 oraig
Kedd: 8,00 — 11,00 o6raig
Szerda: 8,00 — 11,00 o6raig 13,00 — 16,00 o6raig
Csiitortok: 8,00 — 11,00 o6raig
Péntek: 8,00 — 11,00 o6raig

4. A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL KOLTSEGVETESEHEZ VALO HOZZAJARULAS,
VALAMINT A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL VAGYONI VISZONYAI

4.1. A kozos onkormanyzati hivatal koltségvetéséhez valo hozzajarulas

4.1.1. A kozds onkormanyzati hivatal miikddési koltségét (személyi juttatasok €s jarulékaik,
a hivatali feladatellatasra hasznalt helyiségek dologi kiadésai) az 4llam - az adott évi kdzponti
koltségvetésrol szolo torvényben meghatarozott mértékben, és a hivatal altal ellatott
feladataikkal ardnyban finanszirozza.

4.1.2. Az allami normativa a tarsuld dnkormanyzatok k6zott — lakossagszam aranyosan kertil
elszdmolasra.

4.1.3. A normativaval nem fedezett kozos koltségekhez az dnkormanyzatok lakossagszam-
aranyosan, sajat bevételiik terhére jarulnak hozza.

4.1.4. A kozds onkormanyzati hivatal fenntartdsdban részt vevo dnkormanyzatok vallaljak,
hogy a Hivatal targyévi koltségvetésének lakossdgaranyosan rajuk esd részét sajat
koltségvetésiikbe betervezik, valamint a kozos hivatal koltségvetésében elfogadott
onkormanyzati hozzajarulas Osszegének 1/12 részét minden hénap 30. napjaig atutaljak a
Lovészi Onkormanyzat erre a célra elkiilonitett szamlajara.

4.1.5. Felek megallapodnak, hogy minden évben elszamolnak az el6z6 évi hozzajarulasokkal
a zarszamadassal egy idOben, annak részeként.

4.1.6. A fizetési kotelezettségek késedelmes teljesitése esetén Lovaszi Kozség Polgarmestere
a nem teljesitdé Onkormanyzatot felszolitja a 30 napon beliili teljesitésre, a felszolitas
eredménytelensége esetén a felszolitasi hataridd lejarati napjan jogosult inkasszo benyujtasara
a nem teljesitd Onkormanyzattal szemben.

4.1.7. Amennyiben Lovaszi K6zségi Onkormanyzat részérdl keletkezik fizetési kotelezettség
a kozo6s onkormanyzati hivatal fenntartdsdban részt vevé mas onkormanyzat iranyaba, és az
elszamolas alapjan jaro osszeget Lovaszi Kozségi Onkormanyzat 30 napon beliil nem utalja 4t
az érintett Tarsuld kozség bankszamlajara, Gigy az érintett onkormanyzat polgarmestere
Lovaszi Kozségi Onkormdanyzatot felszolitja a 30 napon beliili megfizetésre, a felszolitas
eredménytelensége esetén a felszolitasi hataridd lejarati napjan jogosult inkasszo benyujtasara
Lovészi Kdzségi Onkormanyzattal szemben.
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4.2. A kozos onkormanyzati hivatal vagyoni viszonvai

Ingatlan:

3) A Lovaszi K6zos Onkormanyzati Hivatal épiilete Lovasziban a Kutfej utca 112. szam alatt
talalhato. Az ingatlan tulajdonosa a tulajdoni lap szerint a Magyar Allam, kezeldje pedig a
Lovészi Kozségi Kozos Tandcs. Az ingatlan tulajdonjogénak dnkormdényzati tulajdonba
kérése folyamatban van. A tulajdoni ardnyokrdl a Hivatalt fenntartdé Onkormanyzatok
megallapodtak. Tornyiszentmiklos és Dobri kdzségek az ingatlanbol kifizetésre keriiltek.
Tornyiszentmiklds és Dobri kozségek onkormanyzatai tiszteletben tartjak a masik négy
onkormanyzat megallapodasat a Lovaszi Kozds Onkormanyzati Hivatalt is magaban
foglalo, Lovaszi, 567/1 hrsz-u ingatlan tulajdonjoganak megosztasaval kapcsolatban.

Lovaszi, Kerkateskand, Szécsisziget, Tormafolde koézségek onkormanyzatai kijelentik,
hogy Dobri és Tornyiszentmiklds dnkormanyzatatol bérleti dijat nem kérnek a Hivatalban
valo részvételiik miatt.

Az ingosagok a kozOs onkormanyzati hivatalt fenntart6 Onkormanyzatok tulajdonaban
maradnak, melyeket téritésmentesen a k6zds Onkormanyzati hivatal haszndlataba adnak.
Az ingatlanok beruhazasi és feltjitasi kotelezettségérdl a tulajdonos dnkormanyzatok sajat
forrasaik terhére gondoskodnak és ehhez Dobri és Tornyiszentmikloés dnkormanyzatai is
hozzajarulnak a beruhdzas, vagy felujitas megkezdése eldtt megkotott kiillon megallapodas
alapjan.

4.2.1. A kozos onkormanyzati hivatal viseli az ingatlan fenntartasaval, lizemeltetésével,
karbantartasaval kapcsolatos koltségeket. Ezek kozé tartoznak kiilondsen a koziizemi
szolgaltatasok dijai, az ingatlan rendeltetésszerli hasznalatabol eredod, illetve a kozos
onkormanyzati hivatal foglalkoztatottai altal okozott kisebb hibak javitasa.

4.2.2. A kozos onkormanyzati hivatal és a Lovaszi onkormdnyzat altal kozosen hasznalt
helyiségek esetében az ingatlan fenntartdsaval, lizemeltetésével, karbantartasaval
kapcsolatos koltségeket a Lovaszi Onkormanyzat és a kdzos onkormanyzati hivatal
kozosen viselik Felek altal kozosen meghatarozott megosztas szerint.

Ingosagok hasznalatba adasa

4.2.3. A tulajdonos Onkormdanyzatok, illetve a korjegyz6ség 2013. februar 1. napjatol
kezd6déen a kozds Onkormanyzati hivatal ingyenes haszndlatdba adja a kozos
onkormdanyzati hivatali feladatok ellatasdhoz sziikséges ingd vagyont.

4.2.4. Az ingyenes hasznalatba adott ingdsagok 2013. februar 1. napjatdl a kozos
onkormdanyzati hivatal 6nallo gazdalkodasi jogkorébe keriilnek. A hasznalatba adas
ingyenes ¢és a jelen megallapodas szerinti k6zos hivatali feladatellatas id6tartamara
szol.

5. A KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL MUNKAJANAK NYILVANOSSAGA

5.1 A Hivatal miukodtetése soran  biztositani kell az  Onkorményzati  és
hivatali munka atlathatosagara, nyilvanossagara vonatkozo jogszabalyi
eldirasok betartasat.

5.3 A kotelezden kozzéteendo kozérdekt adatok korét nem érint6
képviseld-testiileti dontések nyilvanossaganak biztositasa a jegyz0
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feladata. A jegyz6 a  hatdrozatok  nyilvanossagarol a  nyilvanos  llések
jegyzokonyveinek elérhetové tételével, a rendeletek nyilvanossagarol
kihirdetésiikkel gondoskodik az egyes Onkorméanyzatok szervezeti ¢és miikodési
szabalyzatainak el6irésai szerint.

6. ZARO ES ATMENETI RENDELKEZESEK

6.1.  Jelen megallapodasbdl eredd vitds kérdésekben barmely fél polgarmestere jogosult
egyeztetd targyaldst Osszehivni, barmely jelen megéllapodéast jovahagyd Onkormanyzat
székhelyére. Az egyeztetd targyalasrol emlékeztetd késziil, melynek elkészitésérdl a targyalast
Osszehivo polgarmester koteles gondoskodni és koteles azt legkésdbb a targyalastdl szamitott
0t munkanapon beliill mindegyik jelen megallapodast jovadhagyo fél polgarmesterének
megkiildeni.

6.2. Amennyiben az egyeztetd targyalds eredményre vezetett €s ennek alapjan jelen
megallapodas mddositasa sziikséges, gy Lovaszi Kozség Polgarmestere az emlékezteto altala
torténd kézhezvételét kovetd harminc napon beliil koteles a megallapodds modositasarol
késziilt eléterjesztést a képviseld-testiiletek elé terjeszteni.

6.3. Az egyeztetés eredménytelensége esetén felek a jelen megallapodéasbol eredd jogvita
elbiralasara kikotik a Lenti Jarasi Birosag kizarolagos illetékességét.

6.4. Jelen megallapoddas valamennyi, a megallapodast megkotd Onkormanyzatanak
képviselo-testiilete altali elfogadasat és azok polgarmestereinek alairdsat kovetéen, 2013.
februar 1. napjan 1ép hatalyba.

6.5. Jelen megallapodast annak elolvasasat, tartalmanak megismerését és megértését
kovetden az Onkormanyzatok képviseld-testiiletei képviseletében eljaré polgarmesterek a
képviselt — Onkormanyzat akaratdval —mindenben megegyezden, annak nevében
helybenhagyolag, sajat kezii alairassal latjak el.

Lovészi, 2013. januar 21.

Lérant Ferenc Horvath Albin
polgarmester polgarmester
Lovaszi Kozségi Onkormanyzat Dobri K6zségi Onkormanyzat
Zsalek Ferenc David Istvan
polgarmester polgarmester
Kerkateskand Kozségi Onkormanyzat Szécsisziget Kozségi Onkormanyzat
Kondakor Jozsef Volgyi Péter
polgarmester polgarmester
Tormafolde Kozségi Onkormanyzat Tornyiszentmiklds Kozségi Onkorményzat
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ZARADEK:

Jelen Téarsulasi Megallapodast
Lovaszi Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 1/2013. (1.21.) hatarozatéval,
Dobri Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 1/2013. (1.21.) hatarozataval,
Kerkateskand Kozségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete 2/2013. (1.21.) hatdrozataval,
Szécsisziget Kdzségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 1/2013. (1.21.) hatarozataval,
Tormafolde Kozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete 1/2013. (1.21.) hatarozatéval,

Tornyiszentmiklos Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 1/2013. (1.21.)
hatarozataval fogadta el.

A megallapodast a Képviseld-testiileti dontések értelmében ellenjegyzem:

Lovaszi, 2013. .
dr. Hercz Judit
korjegyzd

34



LOVASZI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
UGYRENDJE
(Szervezeti és Miikodési Szabalyzata)

Az onkormanyzatokrol szold tobbszor modositott 2011, évi CLXXXIX.- torvény 85.§. (1)
bekezdés értelmében a kétezernél kevesebb lakosu, a jarason beliill egymassal hataros kozségek
igazgatasi feladataik ellatasara kozos onkormanyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn.

Lovaszi, Dobri, Kerkateskand, Szécsisziget, Tormafolde, Tornyiszentmiklés Kozségi
Onkormanyzatok Képvisel-testiiletei 2013. februar 1.-t8] a Lovaszi K6zds Onkormanyzati Hivatal
szervezeti és miikodési rendjét - Ugyrendjét az aldbbiak szerint hatdrozzak meg:

1. Fejezet

Altalanos rendelkezések

1. Hivatal megnevezése: Lovaszi Kézds Onkormanyzati Hivatal

2. Hivatal székhelye: 8878. Lovaszi, Kutfej utca 112.

3. Hivatal mikodési teriilete: Lovaszi — Dobri - Kerkateskand — Szécsisziget —
Tormafolde — Tornyiszentmiklos kozségek kozigazgatasi
tertilete

4. Hivatal jogallasa, gazdalkodasi jogkore,

A Lovaszi Kozos Onkormanyzati Hivatal (Tovabbiakban: Hivatal) - Lovaszi, Dobri,
Kerkateskidnd, Szécsisziget, Tormafdlde, Tornyiszentmiklos Kozségi Onkormanyzatok Képviseld-
testiileteinek kozos szerve. Onalloan miikodé és gazdalkodd, 6nalld jogi személyiségii, koltségvetési
szerv. A jogszabalyokban meghatirozott allami feladatokat alaptevékenységként végzi. Ellatja
tovabba a hat Onkormanyzat miikodésével, valamint a kozigazgatasi tligyek dontésre valo
elokészitésével ¢€s végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. Az alapitdé Onkorményzatok altal
jovahagyott koltségvetés alapjan mikodik.

Alapito Okirat kelte: 2013. januar 21.

A Hivatal a kovetkez0 jelz0szamokat hasznalja:

a.) PIR torzsszam:
b.) Szakagazat: 841105
a.) Bankszamlaszama:

5. A Hivatal bélyegzdje, a bélyegzohasznalat szabalyai:

A Hivatal altal hasznalt Magyar Koztarsasag cimerével ellatott hivatalos kor alakil bélyegzokrol
nyilvantartast kell vezetni. A Hivatal bélyegz6in a ,, Lovaszi K6zos Onkormanyzati Hivatal ” név
szerepel.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
- asorszamot,
- abelyegz6 lenyomatat,
- abelyegzo kiadasanak napjat,
- abélyegzbt 6rz0, illetbleg a hasznalatra jogosult nevét,
- az atvételt igazold alairast.
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A megsziint ¢és elavult bélyegzOket a levéltarakra vonatkozé szabalyok szerint kell kezelni,
nyilvantartani és megsemmisiteni.

A bélyegzohasznalattal kapcsolatos szabalyok betartasarol a jegyz6 gondoskodik.
1I. Fejezet
6. A Hivatal szervezeti felépitése:

A Hivatal az alapitdé dnkormanyzatok kozos és egységes hivatali szervezete, szervezeti egységekre
(osztalyokra, csoportokra) nem tagozodik.

A Hivatalban a jegyz6n kiviil 6nallo tigyintézOk dolgoznak, akik elokészitik a kozigazgatasi szerv
feladat- és hataskorébe tartozo tigyeket érdemi dontésre. Szakértelemmel foglalkoznak a rajuk bizott
feladatokkal Osszefliggd valamennyi kérdéssel, felelosek sajat tevékenységiikért és munkateriiletiikon
a kozigazgatasi szerv allando és idészakos célkitizéseinek érvényesitéséért, a munkakori leirasban
résziikre megallapitott, illetve a vezetd altal kiadott feladatokat a kapott utasitasok és hataridok
figyelembevételével, jogszabalyok és ligyviteli szabalyok ismeretében és betartasaval végzik.

Az ligykezel6i feladatokat — tigyiratok iktatasat és kezelését az ezzel megbizott {igyintéz6 latja el.

7. A Hivatal vezetése

A jegyz6 vezet6i jogkorében:

- gyakorolja a munkaltatoi jogokat a hivatal koztisztvisel6i tekintetében,

- kinevezéshez, felmentéshez, jutalmazashoz a lovaszi polgarmester egyetértése sziikséges,

- gondoskodik a Hivatal munkdjdnak megszervezésérdl, koordinalja és ellendrzi a hivatali
munkat, meghatarozza a feladatok végrehajtasanak idejét, modjat, iitemét,

- kifizetések el6tt utalvanyozza a korjegyzoség kotelezettségvallalasait,

- gondoskodik a korjegyz0ség hivatali 1étszamanak feltoltésérdl, a koztisztviseldi allomany
tovabbképzésérol,

- javaslatot tesz a korjegyz0ség munkarend;jére, az tigyfélfogadas rend;jére,

- a hivatali feladatok hatékonyabb ellatasa érdekében végleges, vagy ideiglenes feladat-
atcsoportositast hajthat végre, ennek soran a koztisztviselok szamara a munkakori leirasukban
nem szereplo feladatot is megallapithat,

- a testileti munka hatékonysaga érdekében részt vesz a képviselO-testiiletek {ilésein,
egylittmikodik a telepiilési képviselokkel,

- szikség esetén a koztisztviselok részére feladat-megbeszélést, illetve a Hivatal egészét érintd
kérdésekben apparatus-értekezletet tart.

8. Az értekezletek rendje

A hivatali munka szervezése, a feladatok meghatarozasa, megosztasa, teljesitésiik ellenorzése
munkamegbeszéléseken torténik.

A jegyz6 sziikség szerint feladat-megbeszélést (munkaértekezlet) tart, amelyen az adott témaban
érintett ligyintézOk vesznek részt.

9. Szervezeti kapcsolatok és koordinacio
A hivatali iigyintéz6k a hivatali, 6nkormanyzati és allamigazgatasi feladatok ellatasaval kapcsolatos

munkafolyamatban kozvetleniil egytittmiikddnek. A koordinacio kozvetleniil, vagy munkaértekezleten
torténik.
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10. Munkakorok, a munkakori leiras

A hivatali munkamegosztas alapegységei a munkakorok.
A munkakorok jegyzékét a jegyzd késziti el és gondoskodik folyamatos karbantartasarol. A
munkakorok jegyzékét az Ugyrend 1. szamii melléklete tartalmazza.

A munkakorok ellatasara vonatkozo eldirasokat a munkakori leirasok tartalmazzak, amelyek
Osszeallitasaért, aktualizalasért a jegyzo felel0s.

Uj munkak®éri leirast kell késziteni:
- Ujonnan felvett kdztisztviseld esetében a kinevezési okmannyal egyidejlleg,
- munkakor megvaltozasa esetén,
- afeladatkor valtozasokat az tigyrend aktualizalasaval egyidejiileg,
- egyéb modositast igényld esetekben.

A munkakori leirasokat jelen ligyrenddel 6sszhangban, a feladatok teljes korére kiterjedden, személyre
szoloan kell elkésziteni.

A munkakori leirdsnak tartalmaznia kell:
- aszemélyi adatokat,
- akoztisztviseld munkakdri besorolasat,
- afeladatkor megnevezését,
- aflggelmi kapcsolatokat (munkaltatéi jogkor gyakorldja)
- akoztisztviseld altal konkrétan ellatando feladtok teljes kort felsorolésat,
- akoztisztviseld felelosségét, ellendrzésének mod;at,
- kiadmanyozasi jog gyakorlasat,
- kiils6 és bels6 munkakapcsolatait.

Az aktualis feladatrendszer és a munkakori leirasok tartalmi Gsszhangjanak biztositasardl a jegyzo
gondoskodik.

11. A Hivatal feladat- és hataskorei

A Hivatal altal ellatandé feladat- és hataskorok jegyzékét a hataskort megallapitd kozponti
jogszabalyok, a mindenkor hatalyos Hataskori Jegyzék, az onkormanyzati rendeletek tartalmazzak.

A Hivatal O6nkormanyzati gazdalkodassal Osszefiiggd feladatait, tovabba a kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas rendjét a szabalyzatok tartalmazzak.

12. A hivatali feladat- és hataskorellatas szabalyai

A Hivatal iigyintézdje
az dnkormanyzati ligyek elokészitésével €s a dontések végrehajtasaval kapcsolatos feladatait
- Onkormanyzati rendelet,
- jelen igyrendben foglaltak,
- ajegyz0 altal a hivatali munka szervezése és vezetése korében kiadott utasitas alapjan
az allamigazgatasi feladatot
- tdrvényben, vagy egyéb jogszabalyban meghatarozottak alapjan
latja el.

13. A Hivatal képviselete

A Hivatalt a jegyz0, tavollétében a képviselettel megbizott személy jogosult képviselni.

Jogi képviseletet a jegyz0, az 6nkormanyzat megbizasa alapjan felkért jogi képviseld lat el.

A nyilvanossag, média, sajté szamara hivatalos nyilatkozattételre a jegyzo, egyedi esetben az altala
felhatalmazott koztisztviseld jogosult.
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14. Az alairas rendje

A képviseleti jogok iigyrend szerinti gyakorldja, valamint a kiadmanyozasi joggal felruhazott személy
alairasi jogot gyakorol. Az e korben gyakorolt alairasi jog nem terjed ki a kiilon szabalyozott
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogokra.

Az alairasi jog a feladat gyakorlasa soran hozott dontések, hatarozatok, illetve a megtett intézkedések
¢és egyéb anyagok (levelek, jelentések, beszamolok, eléterjesztések, tervek, szakanyagok stb.) alairasat
jelentik.

A kiadmanyozasra keriilé iraton az ligyintézot fel kell tiintetni az {igyiratszam alatt. Az olyan iraton,
amelyen az ligyintéz6 nem keriilt feltiintetésre, az irattari példanyt az ligyintézo kézjegyével latja el.

15. A kiadmanyozas rendje

Kiadmany: a jovahagyas utan letisztazott és a kiadmanyozasra jogosult részérdl hiteles alairdssal
ellatott, lepecsételt irat.

Kiadmanyozas: a mar felilvizsgalt végleges kiadmany (elintézés) tervezet jovahagyasat,
letisztazhatosagat, elkiildhetdségének engedélyezését jelenti a kiadmanyozasra jogosult részérdl

Kiadmanyozé: a polgarmesterek és a jegyzo, illetve az altaluk kiadmanyozasi joggal felruhazott
személy, akinek kiadmanyozasi hataskorébe tartozik a kiadmany alairasa.

A kiadmanyozo6 az intézkedést sajat keziileg irja ala, névbélyegz6 nem hasznalhato.
A Hivatal kiadményozasi rendjét a 2 szamti melléklet tartalmazza.

16. A gazdalkodas folyamatiaban gyakorolt hataskorok, kotelezettségek és jogok

Az alairasi jogkOrok gyakorlasara felhatalmazottakat, a kotelezettségvallalas, érvényesités,
utalvanyozas, ellenjegyzés rendjét a Hivatal Pénzkezelési Szabalyzata tartalmazza.

III. Fejezet
A Hivatal miikddési szabalyai
17. A munkaltatéi jogok gyakorlasa
A jegyz0 tekintetében az egyéb munkaltatoi jogokat Lovaszi telepiilés polgarmestere gyakorolja.
A hivatal dolgozo6i tekintetében a munkaltatoi jogokat a jegyzo gyakorolja, melynek soran dont:

- akoztisztviselo kinevezésérol,

- akodzszolgalati jogviszony megsziintetésérol,

- anyagi ¢s fegyelmi felel6sség megallapitasarol,

- tovabbtanulasrol, tanfolyami részvételrdl, tovabbképzésrol,
- jutalmazasrol €s egy€b juttatasokrol,

- kitlintetési javaslatrol,

- fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésérdl,

- kikiildetésrol

- aszabadsag engedélyezésérol,

- akoztisztviseld teljesitményének értékelésérol,

- mindarrél, amit a kézszolgalati jogviszonyrol sz616 jogszabalyok a hataskorébe utalnak.
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A kinevezéshez, bérezéshez, felmentéshez ¢€s jutalmazdshoz a Lovaszi polgarmester egyetértése
sziikséges.

18. A fogado6orak, a munkarend és iigyfélfogadas rendje, a munkavégzés szabalyai

A Hivatal munkarendje
18.1. A hivatali munkaidé minden munkanap 7,30 érakor kezdédik,
hétf6tdl — kedd — csiitortdk 16,00 oraig,
szerda 17,00 oraig
pénteken 12,30 oraig tart.

18.2 Ugyfélfogadas ideje:

- hétfo 8,00 — 16,00 oraig

- kedd 8,00 — 12,00 oraig

- szerda 8,00 — 17,00 oraig

- csiitortok 8,00 — 12,00 oraig

- péntek 8,00 — 12,00 o6raig

18.3 Pénztari orak:

- hétfo 8,00 — 11,00 oraig 13,00 — 16,00 oraig
- kedd 8,00 — 11,00 oraig -

- szerda 8,00 — 11,00 oraig 13,00 — 16,00 oraig
- csiitortok 8,00 — 11,00 oraig -

- péntek 8,00 — 11,00 o6raig -

18.4 A jegyz6 vagy megbizottja a korjegyzOséghez tartozoé telepiiléseken minden
héten kihelyezett ligyfélfogadast tart az alabbiak szerint:

Kerkateskand - kedd 9,00 — 10,00 6raig
Szécsisziget - kedd 10,00 — 11,00 oraig
Tormafolde - kedd 11,00 — 12,00 6raig
Tornyiszentmiklos - kedd 13,00 - 15,00 6raig
Dobri - kedd 15,00 - 16,00 6raig

18.5 A jegyz6 vagy megbizottja a helyszinen koteles a sziikséges felvilagositasokat megadni,
az ugyfelek szdmara az altaluk kért beadvany-lirlapokat, postautalvanyokat atadni, az
iigyfelek beadvanyait atvenni a helyben elintézendé tigyeket intézni.

18.6 A jegyz0 havonta egyszer a kdzségben személyesen is ligyfélfogadast tart.

18.7 A kihelyezett iigyfélfogadas idopontja alatt is biztositani kell, hogy belsé szervezeti
egységenként legalabb 1 f6 ligyintéz6 az iigyfelek rendelkezésére alljon.

A Hivatal koztisztviseldje (dolgozoja) a fenti munkarendnek megfelelden koételes a munkahelyén
munkara képes allapotban megjelenni, munkaidejét munkaban tdlteni, illetdleg ez alatt munkavégzés
céljabol a munkaltatd rendelkezésére 4llni. Az iigyfélfogadast ellaté koztisztviselok teljes
igyfélfogadasi idoben kotelesek az tigyfeleket fogadni.

A Hivatal minden dolgozdja kdoteles munkajat az elvarhatd szakértelemmel €és gondossaggal, a
munkéjara vonatkoz6 szabalyok, el6irasok és utasitasok szerint végezni, munkatarsaival
egylittm{ikodni, és munkajat ugy végezni, valamint altalaban olyan magatartast tanusitani, hogy ez
mas egészségét €s testi épségét ne veszélyeztesse, munkajat ne zavarja, anyagi karosodast vagy
helytelen megitélést ne idézzen el6.
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A dolgozo koteles a hivatalon kiviili feladatanak teljesitését a jegyzonek eldzetesen bejelenteni.

Az orszaggytilési képviseldt, a képviseld-testiilet tagjait, a bizottsigok nem képviseld tagjait, az
onkormanyzati intézmények vezetdit soron kiviil kell fogadni, résziikre a sziikséges felvilagositast
megadni.

A jegyz6 koteles gondoskodni a ledolgozott munkaidd nyilvantartasa és ellenérzése céljabdl jelenléti
iv vezetésérdl, melyben fel kell tlintetni a munkakezdés és az eltavozas idOpontjat, valamint a
tavollétet is. A torvényes munkaidé ledolgozasat folyamatosan figyelemmel kell kisérni.

A munkahelyérél onhibajan kiviil tdvol maradd dolgozé akadalyoztatasanak tényérél haladéktalanul
koteles értesiteni a jegyz6t annak akadalyoztatasa esetén a polgarmestert.

A betegségrol szolo orvosi igazolast a dolgozd munkéaba allasa elsé napjan koteles a jegyzOnek
bemutatni, majd az igazolast leadni az illetményszamfejtéssel foglalkozé munkatarsnak.

A jegyz0 koteles a munkat ugy megszervezni, hogy a dolgozok a kodzszolgalati jogviszonybol eredd
jogaikat gyakorolni, kotelezettségeiket teljesiteni tudjak. Résziikre a munkavégzéshez sziikséges
tajékoztatast ¢és irdnyitast meg kell adni, tovabba biztositani az ehhez sziikséges ismeretek
megszerzését.

19. A szabadsag kiadasanak rendje

A szabadsag igénybevételének engedélyezésére a Hivatal dolgozoi tekintetében a jegyzo jogosult. A
jegyz0 — a dolgozok igényének megismerése utin — a targyévben februar honap végéig koteles
szabadsagolasi tervet késziteni a szabadsagolas targyévi iitemezésérol, s arrdl a dolgozdt tajékoztatni.

A szabadsagot a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen a Hivatal mikddoképességének
figyelembevételével a kiadott feladatok hataridejére is tekintettel lehet és kell engedélyezni.

A szabadsagolasi iitemtervnek tartalmaznia kell:
- adolgozod nevét,
- adolgozé munkakorét,
- aszabadsag kezdetének és végének idopontjat,
- aszabadsag céljara kivett munkanapok szamat.

A dolgoz6 kérelmére az alapszabadsag egyotodét — a kozszolgalati, illetve a munkaviszony elsé harom
honapjat kivéve — a tervtdl eltéréen a dolgozo altal kért idopontban kell kiadni. Az erre vonatkozo
igényt a szabadsag megkezdése el6tt legkésObb 3 nappal elétt be kell jelenteni.

A jegyz6 gondoskodik a dolgozok rendes és rendkiviili munkaidejének, kiadott szabadsaganak, egyéb
munkaid6-kedvezménnyel kapcsolatos adatainak jogszabalyban eldirt nyilvantartasarol.

A dolgozo6t talmunka végzés esetén a tilmunka idejének megfeleld szabadido illeti meg.
20. Utasitasi és ellenorzési jogok gyakorlasa, beszamoltatisa

A jegyz0 a koztisztviseloknek munkakoriil (feladatkoriik) ellatasaban utasitast adhat, beszamoltathat a
végzett munkarol, és torvényességi ellendrzést gyakorol.

Az atruhazott hataskorben, kiadmanyozasi jogkdrben ellatott hataskordk gyakorlasdhoz a hataskor
(kiadmanyozas) jogszabalyi cimzettje utasitast adhat, azt visszavonhatja

Az utasitas altalaban szobeli. frott utasitasi format elsésorban az atruhazott hataskor és kiadmanyozas
gyakorlasdhoz, valamint a nagyon pontos tartalmi-, feladat-, vagy hataskori eldirdst igénylo
munkavégzés soran, illetve kiilonleges esetekben célszerii alkalmazni.
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A munkatarsat beszamolasi kotelezettség terheli:
- ha a feladat végrehajtasdnak szinvonala, eredményessége, hatarideje veszélybe keriil,
- ha a feladat végrehajtasa mas feladat sorrend szerinti megkezdését vagy programszer(
végrehajtasat veszélyezteti,
- az atruhazott hataskorben, illetve kiadmanyozasi jogkorben ellatott feladatokrdl az atruhazo
(kiadmanyoz06) altal meghatdrozott rendben,
- jogszabalyi kikotés alapjan (pld. dnkormanyzati rendeletben eldirt moédon).

21. A helyettesités és munkakor atadas — atvétel rendje

A helyettesités és a munkakor atadas-atvétel szabalyozasanak célja a feladatok ellatasanak, valamint
az iranyito tevékenység folyamatossaganak biztositasa.

Helyettesitésre vezetd vagy hataskor gyakorld tartos tavolléte esetén — betegség, szabadsag, egyéb
akadalyoztatast stb. — kertil sor.

Az 4llando helyettesités rendje a kovetkezo:

- jegyz0 helyettese: a jegyz0 altal megbizott megfeleld végzettségli koztisztviseld,

- 0nallo hataskort gyakorld tigyintézo
helyettese (pld. anyakonyvvezetd): megfeleld  szakképesitéssel  rendelkez6  masik
iigyintézo.

Minden egy¢b esetben a jegyzo jeldli ki a feladatot ellato helyettest.

A jegyz6 helyettesitése nem terjed ki a Hivatal kdztisztviselGit érintdé személyi ligyekre (kinevezés,
felmentés, jutalmazas, fegyelmi eljaras meginditasa €s lefolytatdsa), valamint a Hivatal szervezetét,
létszamat és mikodését befolyasold valtozasokra.

A helyettesitések rendjét a munkakori leirasokban rogziteni kell.

A helyettesitést ellatd személy a helyettesitést kovetoen a helyettesitett ligyintézdt minden 1ényeges
eseményrol, a munkavégzés koriilményeirdl tajékoztatni koteles

A helyettesités soran hozott intézkedésért, a végzett tevékenységért ugyanaz a felelosség terheli, mint
a helyettesitett vezet6t (hataskorgyakorlot) terhelné.

22. A hivatali eljarasok szabalyozasa és az iigyintézési hataridé megallapitasanak rendje
A hivatali munkafolyamatok elintézési hataridejét jogszabaly vagy a jegyz0 irja eld.

Az dnkormanyzati hatosagi iigyintézési folyamatok szabalyozésa keretében a KET eldirasaihoz képest
rovidebb ligyintézési hataridét dnkormanyzati rendelet allapithat meg.

23. A képviselo-testiileti eloterjesztések elkészitésének és a testiileti dontések végrehajtasanak
rendje

A képviselb-testiileti elSterjesztések készitése soran az Onkorményzati Szervezeti és Mikodési

Szabalyzataban foglaltakon tal be kell tartani az erre vonatkozo tigyrendi, illetve jegyz6i utasitasban
foglaltakat is.

A testiileti hatarozatok végrehajtasanak megszervezésérol a polgarmester, illetdleg a jegyzo
gondoskodik.

A polgarmester, illetve a jegyz6 munkamegbeszélésen tajékozodik a végrehajtas folyamatarol, ahol a
végrehajtassal megbizott koztisztviseld beszamol a végrehajtas allasardl a tett intézkedésrol.
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A lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol szold jelentést a képviseld-testiilet iilésére el kell
késziteni, melyrdl a jegyz6 gondoskodik.

A lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasarol szolo jelentést, mind az dnkormanyzati, mind a hivatali
feladatellatast érintéen a polgarmester terjeszti el6 a képviselO-testiileti tilésen.

Az Onkormanyzati rendeletek kihirdetésérol és a végrehajtdsban érintett szerveknek torténd
megkiildésérdl az e feladattal megbizott koztisztviseld gondoskodik. Az 6nkormanyzati rendeletek
lakossaggal torténé megismertetését a téma szerint felelds tigyintézo biztositja.

A jegyz6 gondoskodik az onkormanyzati rendeletek és modositasok egységes szerkezetbe foglalasarol
a vonatkozo jogi szabalyozasoknak megfeleléen.

24. A Kképviselo-testiilet bizottsiga feladat- és hataskorébe tartozé iigyek el6készitésével
osszefiiggo feladatok

A bizottsagok feladatait az dSnkormanyzati szervezeti miikodési szabalyzatok mellékletei tartalmazzak.
A Dbizottsdgok elé keriild elbterjesztések szakmai elokészitésérél, az érdekeltekkel torténd
egyeztetésérol, torvényességi szempontbol torténd feliilvizsgalatrdl a jegyz6 gondosodik.

Amennyiben az adott {igyben tobb bizottsag véleményére, allasfoglalasara is sziikség van, a
bizottsagok kozotti koordinaciordl a jegyzo, illetdleg az eléterjesztd gondoskodik.

Az Ugyrend a Hivatal valamennyi dolgozojéra kiterjed, kivéve azokat a rendelkezéseket, amelyek a —
Ktv értelmében — csak a koztisztviselokre vonatkoznak.

Az Ugyrend az aldirassal és a kozzététellel 1ép hatalyba. Kihirdetésérol a jegyzé gondoskodik az
alairastol szamitott 15 napon beliil.

Az Ugyrend hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti valamennyi — iigyrendi targykorben kiadott
korabbi munkaltatoi intézkedés.

Az Ugyrend és mellékleteinek folyamatos karbantartasarol a jegyz6 gondoskodik.

Ugyrend mellékletei:

1 szamt: Munkakorok jegyzéke

2. szamu: A kiadmanyozas rendje

3. szamu: A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok
4. szamu: koltségvetési ellendrzés

Lovaszi, 2013. januar 21.

Lérant Ferenc Zsalek Ferenc David Istvan
polgarmester polgarmester polgarmester
Lovészi Kerkateskand Szécsisziget
Kondékor Jozsef Horvath Albin Volgyi Péter
polgarmester polgarmester polgarmester
Tormafolde Dobri Tornyiszentmiklos
dr Hercz Judit
jegyzo
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MUNKAKORI JEGYZEK

jegyzo

Altaldnos igazgatasi és szocialis tigyintéz6
Koltségvetési- gazdalkodasi és szamviteli ligyintézo
Munkaiigyi és szamviteli Gigyintéz6

Adotigyi- és szamviteli tigyintézd

Szocialis igazgatasi és anyakonyvi ligyintézo
Miiszaki, ipari és kereskedelmi igazgatasi igyintézo
Onkormanyzati- adé és munkaiigyi iigyintézo.

szamu melléklet
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2. szamu melléklet

A KIADMANYOZAS RENDJE

Magyarorszag Onkormanyzatairél szoldo 2011 évi CLXXXIX torvény alapjan a polgarmester
hataskorébe, valamint a jegyz0 hataskorébe tartozo iigyekben a kiadmanyozas rendje az alabbi:

L

A képviselO-testiilet hatosagi tigyben hozott hatarozatit a polgdrmester és a jegyzO irja ala. A
képviselo-testiilet Onkormanyzati hatosagi tigyben hozott hatdrozata ellen fellebbezésnek nincs helye.
A hatarozatok ellen — jogszabalysértésre hivatkozdssal — birdsagi feliilvizsgalatnak van helye a
kozléstdl szamitott 30 napon beliil. A pert az onkormanyzat ellen kell inditani.

IL.

A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorben hozott hatarozatot a polgarmester
irja ala.
A hatarozat fejléce: ,,Lovaszi K6zség Polgarmestere”, ,,Kerkateskand Ko6zség Polgarmestere”,

»Szécsisziget Kozség Polgarmestere”, ,,Tormafolde Kozség Polgarmestere”, ,,Dobri Kozség
Polgarmestere”, ,,Tornyiszentmiklos Kozség Polgarmestere” kiadmanyozd: ......................... (név)
polgarmester

Az egyéb jogszabalyok altal a polgarmester hataskorébe utalt allamigazgatasi feladatok — honositas,
visszahonositas, ar- és belvizvédelem, telepiilésrendezési tervek és programok, polgari védelem,
honvédelem, katasztrofavédelmi ligyek — kiadmanyozasa soran a hatarozatok, hatarozat jellegii
ligyiratok fejléce és a kiadmanyozas megegyezik az el6z6 bekezdésben leirtakkal.

A kozo0s fenntartasu intézmények vezetOinek tekintetében a  munkaltatoi jogok gyakorlasaval
kapcsolatos feladatokat (kinevezés, felmentés, jutalmazas, szabadsag engedélyezése stb.) a
dokumentumok alairasat a gesztor dnkormanyzat Lovaszi kdzség polgdrmestere végzi.

A polgarmester hataskorébe tartozo egyéb Onkormanyzati ligyben folytatott valamennyi levelezés
kiadményozoja a polgarmester, vagy akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester.

III.

A jegyz6 hataskorébe tartozd Onkormdanyzati iigyekben a kiadmanyozas rendje a kdvetkezd:
A jegyz6 jogosult kiadmanyozni:
- aképvisel6-testiilet rendeleteit (a polgarmesterrel egylittesen),
- aképviselo-testiilet liléseirdl késziilt jegyzokonyveket (polgarmesterrel egyiittesen),
- a képviselO-testiilet és bizottsagai részére késziild jelentések, egyes -eldterjesztéseket,
javaslatokat,
- torvényességi észrevételre, vizsgalati jelentésekre adott valaszokat,
- az orszaggyllési képviseld, a képvisel-testiilet tagja altal kezdeményezett intézkedésekre
adott valaszokat, ha azokat a jegyz6hoz cimezték,
- a Hivatal tevékenységére vonatkozo jelentéseket,
- ajegyzOhoz intézett megkeresésekre adott valaszokat,
- apostakiildemények szignalasat,
- valasztassal, népszavazassal, népi kezdeményezéssel, népszamlalassal kapcsolatos iigyeket,
- egyes honvédelmi, polgari védelmi tigyeket,
- a munkaltatéi intézkedéseket, illetve az azokkal kapcsolatos levelezéseket,
- akoztisztviselok szabadsaganak engedélyezését, kikiildetését.

A jegyz0 hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyekben a kiadményozas rendje a kovetkezo:
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Hatérozatok, hatarozat jellegii iratok fejlécében eljard szervként: ,Lovaszi Kozds Onkorményzati
Hivatal jegyzdje’ kladmanyozo ........................... (név)

jegyz0
Az olyan egyéb iratokon, amelyek nem tartalmaznak dontést, hanem csak un. kdzbensd
intézkedéseket, eljarasi cselekményeket, a fejlécben: ,Lovéaszi Kozds Onkorményzati Hivatal”
megnevezésnek kell szerepelni, alair6é ua. mint fentebb.

A jegyz06 tartds — 5 munkanapot meghaladé — akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jogot az altala
megbizott személy gyakorolja.

Az alabbi jegyzOi hataskorbe tartozo ligyekben a kiadmanyozési jogot a megjelolt kiadmanyozo
kozvetlentl gyakorolja:

Ugycsoport Kiadményoz6
- Anyakonyvi ligyintézés (jogszabalyban megallapitottak szerint) anyakdnyvvezetd
- Népességnyilvantartas
- keresett személy felkutatasanak kérése a rend6rségtol,
- magan- ¢és hivatalos megkeresésekre adatkozlés, egyéb
statisztikai adatszolgaltatas,

- idézések,

csaladi allapotra vonatkoz6 igazolas ligyintézo
- Talalt targyakkal kapcsolatos eljaras igyintézd
- Hat6sagi bizonyitvany kiadasa igyintézd
- Epitéshatosagi ligyekben el6készitd levelezés
(szakhatdsagok megkeresése, foldhivatali megkeresés) ligyintézo
- Hagyatéki leltar felvétele igyintézd
- Adoivek ¢és kiilonbozo fizetési felszolitasok, letiltasok alairasa igyintézo
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3.szamu melléklet

A LOVASZI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATALBAN VAGYONNYILATKOZAT

TETELI

KOTELEZETTSEGGEL JARO MUNKAKOROKROL

Kotelezettséget megallapito Munkakér Vagyonnyilatkozat-tételi
jogszabaly kotelezettség gyakorisaga
2007. évi CLIL tv. jegyz0 2 év
2007. évi CLIL tv. anyakonyvezetd 2 ¢év
2007. évi CLIL tv. miszaki, pénziigyi ligyintéz6 2¢év
2007. évi CLIL tv. utalvanyozd, ellenjegyzo, 2 ¢év

pénztaros
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4. szamu melléklet

Koltségvetési ellendrzés

I.

A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje

Az 4llamhaztartas miikddési rendjérol szo16 368/2011. (XII. 31.) Korményrendelet alapjan a
koltségvetési szerv vezetdje koteles rendelkezni a szabalytalansagok kezelésének eljarasrend;jérol,
amely a szervezeti és miikddési szabalyzat mellékletét képezi.

Az Oonkormanyzatnal el6forduld szabalytalansagok kezelésére az itt meghatarozott eljarasrendet kell
alkalmazni.

1.

S.

Szabalytalansag
A szabalytalansag, valamely 1étez6 szabalytol (kozponti jogszabalyi rendelkezéstdl, helyi
rendelettdl, egyéb belsd szabalyzattol, utasitastol) valo eltérést, az ott megfogalmazott elvaras be
nem tartasat jelenti.
A szabalyok be nem tartasa adodhat nem megfeleld cselekménybdl, mulasztasbol és hianyossagbol
is.

Jelen eljarasrend tekintetében a szabalytalansagok korének meghatarozasa
Jelen eljarasrend tekintetében szabalytalansagnak mindsiilnek azok a szabalytalansagok, melyek
mértékiik alapjan a biintetd-, a szabalysértési, a kartéritési, illetve a fegyelmi eljaras meginditasara
adnak okot.

A szabalytalansagok kezelési rendje meghatarozasanak célja

A szabdlytalansdgok kezelési rendje meghatdrozasanak célja a szabalytalansagok (0jboli)
eléfordulasanak megel6zése.

A megelozés érdekében a szabalytalansdgok kikiiszobolésére, megakadalyozasara a FEUVE
rendszerbe 1j elemeket kell beépiteni, hogy az eldzetes, a folyamatos, valamint az utoélagos vezetoi
ellenérzés eszkdzével a szabalytalansag el6fordulasa, illetve ismételt felmeriilése kivédhetd legyen.
A FEUVE rendszerben az ellendrzési pontok kialakitasakor figyelembe kell venni a
belso ellendrzés érintett teriiletre vonatkozo megallapitasait, kiilonos tekintettel a

mulasztdsok, hidnyossagok, helytelen cselekmények tényeire, okaira, kdriilményeire,

illetve a feleldsokre.

A FEUVE rendszer karbantartasa, fejlesztése soran a belsé ellendrzési tapasztalatokat ugy kell
hasznositani, hogy az adott teriiletre meghatarozott részletes szabalyozassal, a szabalyozas
megismertetésével, a szabalyozas betartatasaval, illetve kozvetlen felelésok meghatarozasaval az
ujabb szabalytalansagok kivédhetdek legyenek.

Altalanos elvek_

A FEUVE rendszer kialakitasaért a jegyz0 a felel6s. Ennek keretében gondoskodnia kell arrol,
hogy a pénziigyi iranyitasi és kontroll rendszer megfelel6ségének és hatékonysaganak vizsgalataval
¢s értékelésével a szabalytalansagok bekovetkezését elkeriiljék.

A FEUVE rendszer kielégité miikodését biztositani kell az dnkormanyzat minden tevékenysége
vonatkozasaban.

Az Onkorméanyzat azon tevékenységeire, miikodési folyamataira, ahol a szabalytalansagok
eléfordulasanak kockazata magas, kiilon figyelmet kell szentelni.
A FEUVE rendszer a fenti teriiletekhez kapcsolodva olyan elemeket hataroz meg, feladatokat ir
eld, amelyek kikiiszobolik az elkdvetés lehetéségét, illetve korlatozzak az okozhatd kar mértékét.

A nagyobb kockazatot rejté feladatok, folyamatok kiemelt kezelése a szabalytalansagok
megel6zése érdekében az oOnkormanyzatnil a nagyobb Kkockadzatot rejté feladatok,
folyamatok a

kovetkezok:
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a tervezési folyamatok egyes tertiletei,

az onkormdnyzat belso eljarasi rendjének attekintésekor nagy kockazatot rejté feladatnak,
folyamatnak mindsitett teriiletek,

a pénzligyi tranzakciok tesztelésekor nagy kockazatot rejtd feladatnak, folyamatnak
mindsitett teriiletek.

5.1. A tervezési folyamatok esetében a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje a kévetkezo:

A kordbbi évek tapasztalatai alapjan, - a koltségvetési beszdmolok és a fokonyvi
konyvelés adatait is figyelembe véve, - meg kell keresni azokat a tételeket, melyek
kiilonosen kényesek (pl. nagyobb mennyiségli készpénz, illetve készletmozgas,
beruhazasok, nagyobb beszerzések);

Gondoskodni kell a fenti teriiletek ellendrzési rendjének meghatarozasarol;

Biztositani kell a megvaltozott szabalyozasok miatt megnétt jelentésti teriiletek
ellendrzését;

Figyelembe kell venni a belso és kiils6 ellendrzés altal tett észrevételeket is.

5.2. Az onkormanyzat belso eljarasi rendjének attekintésekor nagy kockazatot rejto feladatnak,
folyamatnak mindsitett teriiletek esetében a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje a
kovetkezo:

rendszeresen at kell tekinteti az onkormanyzat bels6é eljarasrendjét, kiilonds tekintettel a
belsé szabalyozottsagra,

vizsgalni kell a tényleges tevékenységet €s a szabalyozottsag kozotti 6sszhangot, eltérés
esetén meg kell keresni az okokat és a szabalyossag kovetelményének megfeleléen
gondoskodni kell a szabalyzatok mddositasarol, illetve a betartatasuk ellenorzésérol.

5.3. A pénziigyi tranzakciok tesztelésekor nagy kockdzatot rejto feladatnak, folyamatnak mindsitett
teriiletek esetében a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje a kovetkezo:
A valodisag és hitelesség érdekében egyes pénziigyi tranzakciok folyamataban vald teljes
végigkisérése torténik meg.
A pénziigyi tranzakci6 csoportok a kiemelt eldiranyzatokhoz kapcsolodnak.
A pénziigyi tranzakcio csoport egyik lehetséges teriiletének a dologi kiadasokon beliil a tényleges
ellendrzési feladatok példaul a kovetkezok lehetnek:

a beszerzés kezdeményezése koriilményeinek, dokumentumanak vizsgalata,

a beszerzés kezdeményezés ellenérzése, attekintése jogossag, célszerliség szempontjabol,
a megrendel0 jogosult volt-e a megrendelésre, mint kdtelezettségvallald,

megtortént-e a kotelezettségvallalas ellenjegyzése, azt az ellenjegyzésre jogosult végezte-
c,

gazdasagossag elvét szem elott tartottak-e;

a megrendelés nyilvantartasi rendszerének, kezelésének ellenérzése,

a szakmai teljesités igazolasi koriilményeinek attekintése,

a készletjellegli termékek beérkezést kovetd nyilvantartasba vételének, tarolasanak
vizsgélata,

a pénziigyi teljesités elott az érvényesitoi feladatok ellatasanak teljes ellendrzése

a pénzigyi teljesités eldtt az utalvanyozas korilményeinek, megalapozottsaganak
attekintése,

az utalvany ellenjegyzésének ellendrzése,

a tényleges pénziigyi teljesités dokumentumainak vizsgalata,

a pénziigyi teljesitést kdvetd szamviteli folyamatok nyomon kovetése.

6. A polgiarmester értékelési feladata a szabalytalansagok megakadalyozasa érdekében
A polgarmester a szabalytalansagok megakadalyozasa érdekében legalabb évente egy alkalommal
értékeli az Oonkormanyzat egyes muikodési folyamatait. Az értékelési feladatok ellatasaba mas
személyeket, kiilondsen a folyamatgazdakat is bevonhatja.
Az értékelés soran at kell, hogy tekintsék legalabb az alabbiakat:
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az Onkormanyzatnal, illetve annak tevékenységeinél, feladatellatdsainal mennyire tudatos
a FEUVE tevékenység,

a FEUVE rendszer fejlesztése, javitdsa megfelelé {itemben torténik-e, kelld
rugalmassaggal valaszol-e a feltart szabalytalansagok kezelésére,

a FEUVE rendszerhez kapcsolodoan megfeleloek-e a kialakitott ellendrzési nyomvonalak,
a FEUVE tevékenységet értékelni kell a fiiggetlen belsé ellendr, valamint a kiils6 ellendri
szervezet megallapitasai alapjan is.

7. Feladatok a szabalytalansagok észlelése esetén
A FEUVE rendszernek a kdvetkez6 feladatai lehetnek, ha miikdése soran szabalytalansagot
¢észlel:

amennyiben a FEUVE rendszerben feladatot ellatdé személy az ellendrzési tevékenysége
soran a korabban mar meghatarozott - szabalytalansag gyanujat észleli, haladéktalanul
kdteles értesiteni a polgarmestert;

amennyiben a polgarmester észleli a szabalytalansag gyanujat, koteles errdl a képviseld
testiiletet a soron kovetkezo testiileti iilésen tajékoztatni.

rrrrr

8.1. A biintetoeljaras meginditasa

A Biinteto Torvénykonyvrol szolo 1978. évi IV. torvény 10. § (1) bekezdése szerint
blincselekmény az a szdndékosan vagy - ha a toérvény a gondatlan elkovetést is biinteti -
gondatlansagbol elkovetett cselekmény, amely veszélyes a tarsadalomra, és amelyre a
torvény, biintetés kiszabasat rendeli.

A biintetdeljarasrol szolo 1998. évi XIX. torvény (a tovabbiakban Be.) 6. § (1)
bekezdése kimondja, hogy a birdsagnak, az ligyésznek és a nyomozo hatésagnak
kotelessége a torvényben foglalt feltételek megléte esetén biintetéeljarast meginditani. A
Be. 171. § (2) bekezdése eldirja, hogy a hivatalos személy koteles a hataskorében
tudomasara jutott blincselekményt feljelenteni. A feljelentést rendszerint az ligyészségnél
vagy a nyomozati hatésagnal kell megtenni.

8.2. Szabalysértési eljaras.

A szabalysértésekrol szolo LXIX. Torvény 1. § (1) szerint szabalysértés az a jogellenes,
tevékenységben vagy mulasztasban megnyilvanul6 cselekmény, melyet térvény,
korméanyrendelet vagy dnkormanyzati rendelet szabalysértésnek nyilvanit, s amelynek
elkovetoit az e torvényben meghatarozott joghatrany fenyeget.

A torvény masodik része foglalkozik részletesen a szabalysértési eljarassal, a 82. § (1)
bekezdése kimondja, hogy szabalysértési eljaras feljelentés, illetdleg a szabalysértési
hatosag részerdl eljard személy észlelése vagy tudomasa alapjan indulhat meg.

8.3. Kartéritesi eljaras

A Polgari Torvénykonyvrol szold 1959. évi IV. torvény 339. § (1) bekezdése kimondja,
hogy aki masnak jogellenesen kart okoz, kdteles azt megtériteni. Mentesiil a felelsség
alol, ha bizonyitja, hogy gy jart el, ahogy az adott helyzetben altalaban elvarhato.

A Kartéritési eljaras meginditasara a polgari perrendtartasrol szolo 1952. évi III. torvény
rendelkezései (els6sorban a XXIII. Fejezet, a munkaviszonybdl €s a munkaviszony jellegli
jogviszonybol szarmazo perek) az iranyadok. Kartéritési feleldsség tekintetében iranyadok
tovabba a Munka Torvénykonyvérdl szolo 1992. ¢évi XXII. Torvény (Mt), a
koztisztviselok jogallasardl szold 1992. évi XXIIL. torvény (Ktv.), a kozalkalmazottak
jogallasarol szo6l6 1992. évi XXXIII. torvény (Kjt.) megfeleld rendelkezései.

8.4. Fegyelmi eljaras

Fegyelmi eljaras, illetve felelosség tekintetében az Mt., a Ktv., illetve a Kjt. megfeleld
rendelkezései az iranyadok.
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I1.
Ellendrzési nyomvonal

Az Allamhaztartas miikodési rendjérél szolé 217/1998. (XII. 30.) Kormanyrendelet 145/B. § (2)
bekezdése kimondja, hogy az ellendrzési nyomvonal az Onkormanyzat szervezeti ¢és miikddési
szabalyzatanak mellékletét képezi.

A jogszabalyhelynek valoé megfelelés céljabol a polgarmester a kovetkezok szerint hatarozza meg az
ellendrzési nyomvonalat.

1.

Az ellenérzési nyomvonal az Amr. alapjan — az alibbi teriiletekhez kapcsolédva Keriilt
meghatarozasra:

- tervezéssel kapcsolatos ellenérzési nyomvonal,

- végrehajtassal kapcsolatos ellendrzési nyomvonal, valamint

- azellendrzési folyamatok ellendrzési nyomvonala.

A tervezéssel kapcsolatos ellendrzési nyomvonal

A tervezéssel kapcsolatos ellendrzési nyomvonal meghatarozza az egyes tervezéshez
kapcsolddo, annak részeként definidlhatd fotevékenység megnevezését a gazdasagi program, a
koltségvetési koncepceio és a koltségvetési tervezés teriiletein.

A kiemelt, fétevékenységeken belill munkafolyamatok keriiltek meghatarozasra.

Az egyes tevékenységekhez meghatarozasra keriiltek az el6zetes vezetéi ellendrzés a
munkafolyamatba épitett ellendrzés és az utdlagos vezetdi ellenérzés, valamint ezek modja,
eszkoze, feladatellatoja, a hataridok, illetve a feladat-ellatasi gyakorisaga.

A tervezéssel kapcsolatos konkrét ellendrzési nyomvonal 6sszefoglald folyamatabrajat az 1.
szdmu folyamatéabra tartalmazza.

A végrehajtassal kapcsolatos ellendrzési nyomvonal
A végrehajtdssal kapcsolatos ellen6rzési nyomvonal meghatdrozza a végrehajtashoz
kapcsolodo, fofolyamatok, tevékenységek megnevezését igy az alabbi kiemelt teriileteket:
- szabalyzatok készitése, aktualizalasa,
- kiemelt eléiranyzatok felhasznalasa,
- fékdnyvi és analitikus konyvelés,
- hazipénztari pénzkezelési tevékenység,
- bankszamlaforgalom kezelési tevékenység,
- leltarozasi tevékenység,
- selejtezési tevékenység,
- kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés,
- vagyongazdalkodas,
- 1ddszaki beszamolasi tevékenység,

A kiemelt, fétevékenységeken beliil munkafolyamatok keriiltek meghatarozasra.

Az egyes tevékenységekhez meghatarozasra keriiltek az eldzetes vezetdi ellendrzés a
munkafolyamatba épitett ellendrzés és az utdlagos vezet6i ellendrzés, valamint ezek modja,
eszkoze, feladatellatoja, a hataridok, illetve a feladat-ellatasi gyakorisaga.

A végrehajtassal kapcsolatos konkrét ellenérzési nyomvonal 6sszefoglalod folyamatabrajat a 2.
szamu folyamatabra tartalmazza.

Az ellendrzési folyamatok ellendérzési nyomvonala
Az ellendrzéssel kapcsolatos ellendrzési nyomvonal meghatarozza a tervezési folyamatokhoz,
illetve a végrehajtasi folyamatokhoz kapcsolodo kiemelt fontossagu ellendrzési folyamatokat.

Az ellen6rzési folyamatokkal kapcsolatos konkrét ellendrzési nyomvonal Osszefoglalo
folyamatabrajat a 3. szamu folyamatabra tartalmazza.
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5. Az ellendrzési nyomvonallal kapcsolatos egyéb szabialyokat a FEUVE szabalyzata
tartalmazza.

1.
A belsé ellenérzési kotelezettség, a belsé ellendrzést végzo
jogallasanak, feladatanak meghatarozasa

A koltségvetési szervek belso ellenérzésérdl szolo 193/2003. (XI. 26.) Kormanyrendelet
4. § (2) bekezdése alapjan a szerv az alabbiak szerint rendelkezik a belso ellendrzési kotelezettségrol, a
belso ellendérzést végzo jogallasanak, feladatanak meghatarozasarol.

1.

A belsé ellenérzési kotelezettség

Az donkormanyzat koteles megszervezni €s gondoskodni a vonatkozd jogszabalyok, valamint az
elkészitett ,,Belsd ellendrzési” kézikonyve altal meghatarozott eldirasok szerinti bels6
ellendrzésrol.

A Dbelsé ellendrzés kialakitasarol és megfeleld muikodtetésérdl — az allamhaztartasi torvényben
meghatarozottak szerint — a jegyzd koteles gondoskodni.

A belsé ellenérzési tevékenységet ellato jogallasa

A belso ellendr tevékenységét a jegyzonek kozvetleniil alarendelve végzi, a belsd ellendrzés
fiiggetlenségét biztositd szervezeti felépitést, valamint a belso ellendr jogait és kotelezettségeit a
Belso Ellendrzési Kézikonyv tartalmazza.

Az ellatandé feladatok

3.1. A belsé ellenorzési tevékenység sordn végezendo ellenorzések
A belso ellenorzési tevékenység soran szabalyszerliségi, pénziigyi-gazdasagi, cél-, téma és
utoellendrzéseket végez.

3.2. A belsé ellendrzést végzo személy munkavégzésének keretei
A belso ellendrzést végzd személy munkajat
- avonatkozb jogszabalyok,
- apénziigyminiszter altal kozzétett modszertani Gtmutatok és
- nemzetkdzi belsd ellenérzésre vonatkozo standardok, tovabba
- aBelso Ellendrzési Kézikonyv szerint végzi.

IV.
Folyamatabrak

Folyamatabrak

1. szamu folyamatabra

A tervezéssel kapcsolatos ellendrzési nyomvonal folyamatabraja
2. szamu folyamatabra

A végrehajtasi folyamatokhoz kapcsolodo ellenérzési nyomvonal folyamatabraja
3. szamu folyamatabra

Az ellendrzési folyamatokhoz kapcsolodo ellendrzési nyomvonal folyamatabraja
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1. SZAMU FOLYAMATABRA

Tervezéssel kapcsolatos ellendrzési nyomvonal folyamatabraja

1. GAZDASAGT

ELKESZITES
|

— 00

FELULVIZSGAL

Y . .
2. KOLTSEGVETESI KONCEPCIO

(OSS7ZEATTITAS

BENYUJTAS

=

=
=

"FARGVAI,AR

3. XOLTSEGVETESI TERVEZES

Munkamegosztas

'

Cimrend szerinti tervezés §

EGYEZTETES §

Részletes tqwezés §

Terv egyensuly megteremtése

Rendelet teryezet, eléterjesztés, AHT-s mérlegek §

RENDFI.ET MEGTARGYAT.ASA.

DOKUMENTACIO ELKESZITESE, TOVABBITASA,
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2. SZAMU FOLYAMATABRA
Végrehajtassal kapcsolatos ellendrzési nyomvonal folyamatabraja

VEGREHAITAS

'

FI KESZITES

AKTUALIZALAS

2. KIEMELT ELOIRANYZATOK

FELHASZNALAS »  KIFIZETESEK, FELHASZNALASI UTEMTERV
NYOMONKOVETESE @)y \MEGRENDELESEK BETARTASA, MODOSITASI
— : STB. JAVASLAT
3 FAOKONYVI ES ANATITIKTIS l
FOKONYVI ANALITIKUS KONYVELES
KONYVELES
\J
KAPCSOTAT. <

4. HAZIPENZTARI PENZKEZELESI

PENZFORGAT OM <

5. BANKSZAMLA FORGALOM KEZELESI TEVEKENYSEG

] > ]
SZAMLAFORGALOM @===| UTALASOK
6. LELTAROZASI TEVEKENY SEG l
ISMERETSZERZES " > —
UTEMTERV H LELTAROZAS

] 7. SELEJTEZESI TEVEKENYSEG i l

FELTARAS SZAKVELEMENY HASZNOSITAS MEGSEMMISITES
KERES

8. KOTELEZETTSEGVALLALAS, ERVENYESITES, UTALVANYOZAS,
| ELLENJEGYZES

'

KOTRT FZETTSEGVATT AT AS d KOTRI FZRTTSEGVATT AT AS
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TELJESI’*E SZAKMAI IGAZOLASA > —— —
ﬂ ERlVENYESITES

v
UTALVANYOZAS é UTALVANY EfLENJEGYZESE
3
PENZITGYT TRIIRSITES

Fa— ; |

NYILVANTARTAS HASZNOSITAS ERTEKESITES

10. IDOSZAKI BESZAMOLASI TEVEKENYSEG

FEI KES7ZIT ES

MUNKAMEGOSZTAS

CIMREND SZERINTI

'

EGYEZTETES

RESZLETES IDOSZAKI BESZAMOLO ELKESZITESE

MEGTARGYAT.AS.

'

DOKUMENTACIO

3. SZAMU FOLYAMATABRA
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ELLENORZESI FOLYAMATOKHOZ KAPCSOLODO ELLENORZESI NYOMVONAL FOLYAMATABRAJA

KIEMEI T REI.I ENORZESI

1. SZABALYZATOK ELLENORZESE

I 1

HATALYOSSAG H BETARTHATOSAG ES SZABALYOSSAG

2. SZ|EMELYI JUTTATASOK (BERGAZDALKODAS)

l

NVITVANTARTAS [¢

RERSZAMFEITES

A

MEGBI;ASI DIJAK

TUTATOM [<

ELOIRANYZAT-FELHASZNALASI UTEMTERV

3. DOLOGI KIADASOK

!

BES7ER7ES [¢

Eléiranyzat-felhasznalas |
nyomonkovetése

KIADAS,
KOLTSEGHELYEK

4. FELHALMOZASI KIADASOK

S7ZITKSEGESSEG FI T ENORZESE l

I GAZDASAGOS MEGVALOSITAS
A ELLENORZESE

A

A

HATASTANULMANYOK =

1.) A fent megnevezett képviseld-testiiletek a helyi 6nkormanyzatokrol sz6ld 1990 évi
LXV.tv.41.§.(1) bekezdésében foglalt felhatalmazassal élve a helyi 6nkorméanyzatok
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3. szamu fiiggelék

Lovaszi Intézményiranyito
Tarsulas

Tarsulasi Megallapodas
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A 11. pontban felsorolt telepiilési 6nkormanyzatok Magyarorszag Alaptérvenye 32. cikk (1) bekezdés
k) pontjaban, valamint a Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény
1V. fejezetéeben foglalt felhatalmazas alapjan, az 1993. évi Ill. térvény a szocialis igazgatasrol és
szocialis ellatasokrol 62., 63, 65/F, 68, 68/4, 68/B. § - aiban nevesitett alapszolgaltatasok és
szakositott ellatas — valamint a Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény 13.9(1) bekezdés 6. pontjiaban meghatarozott ovodai nevelési feladataik gazdasagilag
hatékony és szakmai szempontbol megfelelé szinvonalu biztositisa céljabol jogi személyiseggel

rendelkezo tarsulast hoznak létre az alabbiak szerint:

1. A tarsulds neve: Lovaszi Intézményiranyité Tarsulas

2. A tarsulés székhelye: 8878 Lovaszi Kiitfej utca 112.

3. A tarsulds jogallasa: 6nallé jogi személyiségii onkormanyzati tarsulas

4. A tarsulas miikodési teriilete: a tarsult 6nkormanyzatok kozigazgatasi teriilete

5. A kdz0s fenntartast intézmények neve: - Lovaszi Gondozasi Kozpont
- Lovaszi Ovoda
- A Lovaszi Gondozasi Kozpont szocialis kozfeladatok ellatasara létrejott koltségvetési szerv,
gazdasagi vezetovel
- A Lovaszi Ovoda az Ovodai nevelés ellatasara létrejott koltségvetési szerv, gazdalkodasi

tevékenységét a Lovaszi Kozos Onkormanyzati Hivatal latja el.

6. - A Lovaszi Gondozasi Kozpont cime: 8878 Lovaszi Petéfi utca. 1.

- A Lovaszi Ovoda cime: 8878 Lovaszi Kutfej utca. 110.

7. - A Lovaszi Gondozasi Kozpont ellatasi teriilete: a tarsulast alkoto telepiilések kozigazgatasi
teriilete,

mukodési engedélyének teriileti hatdlya minden tarsult telepiilés kozigazgatasi teriiletére kiterjed. Az
idések Otthona szakfeladat tekintetében Lovdaszi, Kerkateskand, Szécsisziget, Tormafdlde
kozségek kozigazgatasi teriilete, valamint szabad féréhely esetén Zala megye egész teriilete.

- A Lovaszi Ovoda ellatasi teriilete: Lovaszi, Dobri, Kerkateskand, Szécsisziget, Tormafolde,

Tornyiszentmiklds telepiilések kozigazgatasi teriilete.

8. A tarsulds munkaszervezeti feladatait ellatd hivatal: Lovaszi K6zés Onkormanyzati Hivatal
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9. A tarsulds munkaszervezeti feladatait ellatod hivatal cime: 8878 Lovaszi Kutfej utca 112.

10. A tarsulasi megallapodas 2015. januar 1-jén 1ép hatalyba €s hatarozatlan iddre szol.

11. A tarsulas tagjainak neve, székhelye, kepviseldje

Név

Székhely

Képviseld

Lovészi Kozség Onkormanyzata

Lérant Ferenc

1. 8878 Lovaszi Kutfej utca 112.
Gesztor dnkormanyzat polgarmester
Dobri Kozség Horvath Albin
2. . 8874 Dobri Pet6fi utca 27.
Onkormanyzata polgéarmester
3 Kerkaszentkiraly Kozség 8874 Kerkaszentkiraly Pet6fi it Pal Zoltan
' Onkorményzata 2/A. polgarmester
Kerkateskand Kozség Zsalek Ferenc
4. . 8879 Kerkateskand Béke utca 59.
Onkormanyzata polgarmester
Szécsisziget Kozség o ' Nagy Istvan
5. . 8879 Szécsisziget Rakoczi utca 25.
Onkormanyzata polgarmester
6 Tormaf6lde Kozség 8876 Tormafolde Hajdu Laszlo
' Onkormanyzata Pet6fi utca 81. polgarmester
. Tornyiszentmiklos Koézség 8877 Tornyiszentmiklos Kossuth Végh Laszlo
' Onkormanyzata utca 57. polgarmester
i ) Becze Jozsef
8. | Csomodér Kozség Onkormanyzata 8957 Csomodér Rakoczi u. 49.
polgarmester
. ] Bundics Tibor
9. | Hernyék Kozség Onkormanyzata | 8957 Hernyék Kossuth Lajos u. 26.
polgarmester
Iklodbordéce Kozség Sabjan Krisztian
10. . 8958 Iklodbordéce Fo u. 2.
Onkormanyzata polgarmester
. Fehér Gyulané
11. | Kissziget Kozség Onkormanyzata 8957 Kissziget F6 u. 42.
polgéarmester
.. Varga Imre
12. | Zebecke Kozség Onkormanyzata | 8957 Zebecke Pet6fi Sandor u. 12
polgarmester
3 Mikekaracsonyfa Kozség 8949 Mikekaracsonyfa Petdfi Szabo Jozsefné
' Onkorményzata Sandor u. 54. polgarmester
. .. . Hari Barnabas
14. | Barlahida K6zség Onkormanyzata 8948 Barlahida Iskola u. 2.

polgarmester
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12. A tarsulashoz tartozo telepiilések lakossagszama

Telepiilés neve 2014. januar 1.
Lovaszi 1206
Dobri 174
Kerkaszentkiraly 246
Kerkateskand 190
Szécsisziget 226
Tormafolde 367
Tornyiszentmiklos 587
Cs6modér 616
Hernyék 105
Iklédbordéee 316
Kissziget 199

Zebecke 79

Mikekaracsonyfa 308
Barlahida 144
Osszesen: 4763

13. A tarsulas létrejottenek célja, funkcioja

A tarsulds szociadlis alapszolgaltatasok, szakositott ellitas és 6vodai nevelés biztositasara jott

létre.

A tarsulas célja, hogy a tarsult onkormanyzatok képvisel6testiileteinek dsszefogasaval

L.- a Lovaszi Gondozasi Kozpontban 1993. évi III. térvény a szocidlis igazgatasrol és szocialis

ellatasokrol 62. § - dban foglalt étkeztetést, 63. § - dban foglalt hazi segitség-nyujtast, 65/F. § - aban
foglalt nappali ellatiast haté¢konyan és célszertien, kozosen tudjak biztositani a teriiletiikon €16
raszorulok szamara, az altaluk fenntartott intézmény kozremiikddésével. A Lovaszi Gondozasi
Kozpont szakositott ellatasként idosek otthona ellatast biztositja a szocialis torvény 68, 68/A, 68/B. §-
a alapjan.

A tarsult onkormanyzatok képviseld - testiiletei megallapodnak abban, hogy a kozos
fenntartasu Lovaszi Gondozasi Kozpont (8878 Lovaszi, Petdofi utca 1.) az 4ltala integraltan

biztositott hdzi segitségnyujtast, szocialis étkeztetést, nappali ellatast és az idések otthonat a
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tarsulasban résztvevd dnkormanyzatok kozigazgatasi teriiletére kiterjedden az alabbiak szerint

biztositja:

Lovaszi, Kerkateskand, Szécsisziget, Tormafolde kozség kozigazgatasi teriiletére kiterjedden:

hazi segitségnyujtast, szocidlis étkeztetést, nappali ellatdst és idosek otthona elldtdst

Tornyiszentmiklos, Dobri és Barlahida kézség kozigazgatasi teriiletére kiterjedden:

szocidlis étkeztetést, hazi segitségnyujtdst és nappali elldtdst.

Kerkaszentkiraly kozség kozigazgatasi tertiletére kiterjedden:

hazi segitségnyujtdast és nappali ellatdst.

Csomodér, Hernyék, Iklodborddce, Kissziget, Zebecke, Mikekaracsonyfa kozség

kozigazgatasi teriiletére kiterjedden:

szocidlis étkeztetést és hazi segitségnyujtdst.

IL. A Lovaszi Ovodaban: a tarsult 5Snkormanyzatok koziil: Lovaszi,
Kerkateskand,Szécsisziget, Tormafolde, Tornyiszentmiklés, Dobri kozigazgatasi teriiletén
(Kerkaszentkiraly, Csomodér, Iklodbordoce, Kissziget, Zebecke, Barlahida,
Mikekaracsonyfa, Hernyék a Lovaszi Ovoda fenntartasaban nem vesz részt, ezért annak
kozigazgatasi terliletén nem) a nemzeti koznevelésrol szo6l6 2011. évi CXC. tdrvényben
meghatarozottak alapjan az 6vodai nevelés feladatainak megvalositasara terjed ki az
intézmény kozos fenntartasa

- Jovahagyott helyi 6vodai nevelési program szerinti 6vodai nevelés

- Sajatos nevelési igényli gyermekek, tanulok dvodai nevelése, ellatasa

- Ovodai intézményi étkeztetés
14. A tarsulas altal ellatott feladat- és hataskorok

=  Megvalasztja a tarsulds elnokét, alelnokét.

= Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot alkot és fogad el, sziikség szerint méodosit.
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» FElfogadja a tarsulés koltségvetését, annak modositasat, valamint a koltségvetés végrehajtasarol
$z616 beszamolot.

= FEvente megallapitja a miikodéshez sziikséges, a szolgéltatds igénybevételével aranyos tagi
hozzé-jarulasokat.

= DOnt mas tarsuldssal valo egyiittmiikodésrol.

= Elfogadja, modositja a Lovaszi Ovoda alapité okiratat, megsziinteté okiratit a Lovaszi
Ovodara vonatkozd szavazati rend szerint (a Kerkaszentkirdly, Csomodér, Iklodbordoce,
Kissziget, Zebecke, Barlahida, Mikekaracsonyfa, Herny¢k tarsulési tag kivételével)

= A Lovaszi Gondozasi Kozpont és a Lovaszi Ovoda tekintetében ellatja a fenntartoi
feladatokat.

=  Meghozza mindazokat a dontéseket, melyek a tarsulas miikodése szempontjabdl sziikségesek.

A tarsult Onkorményzatok megallapodnak abban, hogy az alabbi feladatokat a Lovaszi

Onkormanyzat, mint alapito latja el:

= A Gondozasi Kézpont tekintetében gyakorolja az alabbi alapitéi jogokat: ( alapitd okiratanak
kiadasa, modositasa, megsziinteté okirat elfogadasa, a Tarsulasi Tanaccsal tortént
véleményeztetést kovetoen.)

= Rendeletet alkot a fenntartott intézményekben alkalmazott téritési dijakrol.

A tarsulas a feladatait a tarsuldsi tandcs utjan latja el.
A tarsulas mikodésére, feladat- és hataskoreire vonatkozo részletes szabalyokat - a torvény és ezen
megallapodas keretei kozott - a tarsuldsi tanacs az alakulo iilést koveté harom honapon beliil

elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban allapitja meg

15. A Lovaszi Gondozasi Kozpont és a Lovaszi Ovoda iranyitasa:

A Lovaszi Gondozasi Kozpont és a Lovaszi Ovoda iranyitd szerve a tarsulasi tanacs. A koltségvetési

szervek iranyitasa, feliigyelete kiilonosen az alabbiakat jelenti:

= A bevételi és kiadasi eldiranyzatokkal vald gazdalkodas rendszeres figyelemmel kisérése, a
végrehajtas, illetve a koltségvetési szervek altal ellatando kozfeladatok meg nem valositasanak
veszélye esetén a jogszabalyban meghatarozott sziikséges intézkedések megtétele.

= A koltségvetési szervek altal ellatando kozfeladatok ellatasara vonatkozo, és az eréforrasokkal
vald szabalyszerli és hatékony gazdalkodashoz sziikséges kovetelmények érvényesitése,
szamonkérése, ellendrzése.

= A koltségvetési szervek szervezeti miikodési szabalyzatanak elfogadasa, modositasa.

= A koltségvetési szervek vezetdjének kinevezése, felmentése és a fegyelmi jogkor gyakorlasa.

= Jogszabalyban meghatarozott esetekben a koltségvetési szervek dontéseinek eldzetes vagy
utélagos jovahagyasa.
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» Egyedi utasitas kiadasa feladat elvégzésére vagy mulasztas potlasara.

= A koltségvetési szervek jelentéstételre vagy beszamolora vald kotelezése.

= A koltségvetési szervek kezelésében 1évo kozérdekili adatok és kdzérdekbdl nyilvanos adatok,
valamint az irdnyitasi jogkorok gyakorlasdhoz sziikséges, torvényben meghatarozott

személyes adatok kezelése.

A koltségvetési szervek koltségvetésének végrehajtasaért az iranyitd szerv kozjogi feleldsséggel

tartozik.

16. A Tarsulasi Tandacs, a Tarsulas elnoke és alelnoke

A Lovészi Intézményiranyité Tarsulas dontéshozo szerve a Tarsuldsi Tandcs.

A Tarsulasi Tandcsot a tarsult onkormanyzatok képviselGtestiiletei altal delegalt tagok alkotjak

(6nkormany-zatonként egy-egy f6), akiknek a szavazatai a kovetkezok:

Lovaszi delegaltja: 3 szavazat
Dobri delegaltja: 1 szavazat
Kerkaszentkiraly delegaltja: 1 szavazat
Kerkateskand delegaltja: 1 szavazat
Szécsisziget delegaltja: 1 szavazat
Tormafolde delegaltja: 1 szavazat
Tornyiszentmiklos delegaltja: 1 szavazat
Csomodér delegaltja: 1 szavazat
Hernyék delegaltja: 1 szavazat
Iklodbordéee delegaltja 1 szavazat
Kiszsiget delegaltja 1 szavazat
Zebecke delegiltja 1 szavazat
Barlahida delegaltja : 1 szavazat
Mikekaracsonyfa delegéaltja 1 szavazat

Osszesen: 16 szavazat

A Tarsulasi Tanécs tagjai a Lovaszi Ovodaval kapcsolatos dontések tekintetében az altalanostol eltérd
szavazattal rendelkeznek, tekintettel arra, hogy Kerkaszentkirdly, Csomodér, Hernyék, Iklédbordéee,
Kissziget, Zebecke, Barlahida, Mikekaracsonyfa Onkormanyzata a Lovaszi Ovoda fenntartisdban és
irdnyitasaban nem vesz részt, Tornyiszentmiklos Onkormanyzata pedig egyediil finanszirozza a
Tornyiszentmikloson mitk6dd Szivarvany Tagovoda kdzponti alrendszerb6l nyujtott tamogatas folotti

koltségeit.
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A Tarsulasi Tan4cs tagjait a Lovaszi Ovodaval kapcsolatos dontésekben az alabbiak szerint illeti meg

Szavazat:

Lovaszi delegaltja: 3 szavazat
Dobri delegaltja: 1 szavazat
Kerkaszentkiraly delegaltja: 0 szavazat
Kerkateskand delegaltja: 1 szavazat
Szécsisziget delegaltja: 1 szavazat
Tormafolde delegéltja: 1 szavazat
Tornyiszentmiklos delegaltja: 2 szavazat
Csomodér delegaltja 0 szavazat
Hernyék delegaltja 0 szavazat
Ikl6dborddce delegaltja 0 szavazat
Kissziget delegéltja: 0 szavazat
Zebecke delegaltja: 0 szavazat
Barlahida delegéltja 0 szavazat
Mikekaracsonyfa delegaltja 0 szavazat

Osszesen: 9 szavazat

A Tarsulasi Tanacs 14 fobol all.

A delegalt tag helyettesitésének rendjérdl a tagtelepiilés képviseldtestiilete rendelkezik.

A tarsulas elnokét és alelnokét a tarsulasi tanacs tagjai kozil egyszerli tobbséggel valasztja meg. Az

elnok és alelndk megbizatasa hatarozatlan idére szol. Elndkre javaslatot barmely tag tehet. Az elnok és

az alelndk nem megfeleld feladatellatds esetén visszahivhatd. A visszahivasra a megvalasztas

szabalyai az iranyadok. Az elnokot akadalyoztatasa esetén az alelndk helyettesiti. Az elndk és az

alelnok egyilittes akadalyoztatasa esetén a tanacsiilést a korelndk hivja 6ssze és vezeti le.

A tarsulési elnok feladat- és jogkore

Javaslatot tesz az alelnok személyére.

Osszehivija és vezeti a tarsulasi tandcs iiléseit.

Iranyitja a tarsulds dontéseinek elokészitését, meghatarozza az iilések napirendjét,
gondoskodik a hatarozatok végrehajtasarol.

Eldterjeszti az éves koltségvetést, valamint a beszamolot.

Az intézmények vezetdje tekintetében gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat.

Képviseli a tarsulast.

A tarsulasi tanacs felhatalmazasaval szerzodést kot.

Jogosult beszedési megbizas benyujtasara.

Utalvanyoz, alair, kotelezettséget vallal.
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17. A tarsulasi tanacs tilései, dontéshozatal

A tarsulasi tanacs dontését tilésén, hatarozattal hozza.

A tarsulasi tandcs sziikség szerint, de legalabb évente két alkalommal tart {ilést. Az iilést tizendt napon
beliili iddpontra 0ssze kell hivni a Téarsulasi Tandcs tagjai egynegyedének, valamint a Kormanyhivatal
vezetdjének az lilés dsszehivasanak indokat tartalmazo inditvanyara. Az inditvany alapjan a Tarsulasi
Tanacs iilését a Tanécs elndke hivja 0ssze a testiileti iilés indokanak, idopontjanak, helyszinének és
napirendjének meghatarozasaval. A tarsuldsi tanacs miikodésére egyebekben a képviselGtestiiletre
vonatkozd Motv-ben rogzitett szabalyokat kell alkalmazni.

A Lovaszi Kozos Hivatal jegyzdje, a Csémodéri Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje és a
Bazakerettyei K6zos Onkormanyzati Hivatal jegyzdje allandd meghivottként tanacskozasi joggal részt
vesz a Tarsulasi Tandcs iilésén. A jegyz6 koteles jelezni, ha a Tarsulasi Tanacs vagy a Tandcs elnoke
dontése jogszabalysérto.

A Téarsulési Tanacs iilésein tandcskozasi joggal részt vesz a Lovaszi Gondozasi Kozpont vezetdje és a

Lovaszi Ovoda vezetdje.

A Tarsulasi Tanacs iilései nyilvanosak.

A Tarsulédsi Tanacs zart iilést tart Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitlintetési ligy targyalasakor,
fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi
megbizas adasa, annak visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa és allasfoglalast igényld személyi

iigy targyaldsakor.

A Térsulasi Tandcs zart iilést rendelhet el a vagyonaval valo rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt
palyazat feltételeinek meghatdrozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalés a tarsulés

vagy mas érintett iizleti érdekét sértené.

A Téarsulasi Tanacs akkor hatarozatképes, ha iilésén legalabb a szavazatok felével rendelkezd
képviseld jelen van. A tarsuldsi tanacs dontéseit nyilt szavazassal, egyszeri tobbséggel hozza. A
javaslat elfogadasahoz legalabb annyi tag igen szavazata sziikséges, amely meghaladja a jelen 1évo

tagok szavazatainak a felét €s az altaluk képviselt telepiilések lakossagszamanak egyharmadat.

Egyszertii tobbség sziikséges:
= Vailasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizatds adasa, illetdleg visszavonasa esetén.
» Fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa esetén.
= Koltségvetés és zarszamadas elfogadasahoz.
= Szervezeti és Muikddési Szabalyzat elfogadasahoz.

»  Tagi hozzajarulas megallapitasahoz.
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A mindsitett tobbséghez legalabb annyi tag igen szavazata sziikséges, amely eléri a tarsulasban részt

vevo tagok szavazatanak tobb, mint felét és az altaluk képviselt telepiilések lakossagszamanak a felét.

Az alabbi dontésekhez a tarsult képviselGtestiiletek mindsitett tobbséggel elfogadott hatdrozata
sziikséges:

= Tarsulasi megallapodas jovahagyasa.

= Tarsulasi megallapodds modositasa.

= A tarsulas megsziintetése.

» Tarsulashoz valo csatlakozas.

= Tarsulasbol valo kivalas.

= Tarsulasbol torténd kizaras.

A tarsulési tanacs hatarozatképességére, a javaslat elfogadasdhoz sziikséges és a mindsitett tobbséghez

sziikséges szavazatszamokra vonatkozo adatokat a megallapodas 1. szamu fliggeléke tartalmazza.

A tarsulasi tandcs iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amelyre a képvisel6-testiilet tilésérol készitett
jegyzokonyvre vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni. A jegyzOkonyvet a tarsulasi tanacs elndke és a
Lovaszi Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzéje irja ald. A jegyzokonyvet 15 napon beliil meg kell

kiildeni a kormanyhivatalnak, tovabba a tarsulas valamennyi tagjanak.

18. A tarsulas alapitas kéltségeinek forrasa, a tarsulas fenntartasaval, folyamatos miikodtetésével

kapcsolatosan az egyes képviselGtestiiletek pénziigyi hozzdjarulasanak mértéke, teljesitesének modja:

A tarsulas alapitiasanak koltségeit az alapitok lakossagszam aranyaban viselik.

A tarsulas a Tarsulasi Tandacs altal jovahagyott éves koltségvetés alapjan gazdalkodik.
A tarsulds mikodésének, az intézmények kozos fenntartasdnak fedezeteként elsddlegesen a
mindenkori hatalyos koltségvetési torvényben meghatarozott szocidlis szolgaltatasi és kozoktatasi
feladatok megvalositasahoz nyujtott allami tdmogatis, az ellatdsokért beszedett téritési dijak
szolgalnak. Az intézmények miikddéséhez sziikséges tovabbi kiaddsok fedezetét a szolgéltatast
igénybe vevo tarsult onkormanyzatok
A Lovaszi Gondozasi Kozpont esetében: a szolgaltatas igénybevétele, azaz az adott telepiilésen az
ellatottak és a foglalkoztatottak szamanak aranyaban biztositjak, tagi hozzajarulas formajaban. A tagi
hozzajarulas adott évi mértékét a koltségvetés elfogadasakor hatarozza meg a Tarsulasi Tanacs.
A mikodési kiadasok feladatalapti finanszirozassal és sajat bevétellel nem fedezett részének
megfizetése a tarsult tagok részérdl az alabbiak szerint torténik:

= FEtkeztetés, hazi segitségnytijtis, nappali ellatds szocialis alapszolgaltatis esetén a

kiilonbozetet az a tarsult tag biztositja, amelynek kozigazgatasi teriiletén az ellatasban
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részesililo személy (személyek) allandd bejelentett lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi

helye van.

= Idések otthona szakositott ellatas esetén Lovaszi Kozség Onkormanyzata.

* A Lovészi Gondozéasi Kdzpont épiilete a Lovaszi Kozségi Onkorményzat tulajdondban all. A

Lovaszi Kozségi Onkormanyzat képviselé-testiilete a Tarsulds részére a téritésmentes

hasznalati jogot biztositja.

= Az intézmény épiiletének felujitasat, felhalmozasi célu kiadasait Lovaszi Kozség

Onkormanyzata, mint az épiilet tulajdonosa finanszirozza.

» Az épiiletet érinté felujitasi, beruhdzasi kiaddsokrol Lovaszi Kozség Onkormanyzata, mint az

¢épiilet tulajdonosa dont.

A Lovaszi Ovoda esetében:

Amennyiben a kdzponti alrendszerbdl szarmazo6 tdmogatasok nem elegenddk a fenntartasra,

mikddésre, Gigy a tarsult onkormanyzatok az 6vodaba beiratott gyerekek szama aranyaban viselik a

koltségeket, tobbletkoltségeket az aldbbiak szerint:

a.

Az intézmény székhelyén miikodé Lovaszi Ovoda allami tamogatas folotti koltségeit
a sz€khely 6vodaba jaro gyermekeik aranyaban Lovaszi, Dobri, Kerkateskand,
Szécsisziget, Tormafolde kozségek onkormanyzatai viselik, Tornyiszentmiklos
Onkorményzata nem.

Tornyiszentmiklés Onkorményzata a Szivarvany Tagdvoda allami tAmogatést
meghalado koltségeit viseli. A Szivarvany Tagovoda esetleges megsziinése esetén az
alkalmazottak felmentésével és végkielégitésével kapcsolatos koltségeket
Tornyiszentmiklos Kozségi Onkorményzat allja.

A Lovaszi Ovoda épiilete a Lovészi Kozség Onkormanyzata tulajdonaban all. A
Lovaszi Ko6zség Onkormanyzata képvisel6-testiilete a Tarsulas részére a téritésmentes
hasznalati jogot biztositja

A Lovaszi Ovoda Szivarvany Tagévodajanak épiilete a Tornyiszentmiklos Kozség
Onkormanyzata tulajdonaban all. A Tornyiszentmiklos Kozség Onkormanyzata
képviselo-testiilete a Tarsulas részére a téritésmentes hasznalati jogot biztositja

Az dvodak épiiletének feltjitasi, felhalmozasi koltségeit a tulajdonos 6nkormanyzatok
fizetik. A Lovaszi Ovoda épiiletével kapcsolatos feltjitasi, felhalmozasi kiadasokat
Lovaszi Onkormanyzata, a Szivarvany Tagdvoda felujitasi, felhalmozasi kiadasait

pedig Tornyiszentmiklos Onkormanyzata viseli.

A Lovaszi Gondozasi Kozpont gazdalkodasi €s adminisztrativ feladatait, a munkajogi feladatokat is

beleértve, az intézmény maga latja el. A Lovaszi Ovoda gazdalkodasi és adminisztrativ feladatait a

Lovaszi K6zos Onkormanyzati Hivatal l4tja el. Az intézmények 6nallé bankszamlaval rendelkeznek.
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A tarsult tag a tarsulasi hozzajarulas Osszegének idOaranyos részét havonta, a targyho 15. napjaig

koteles atutalni az intézmény pénzforgalmi szamlajara.

19. A Tarsulas tagjai altal vallalt pénziigyi hozzajarulas nem teljesitése esetén iranyado eljaras

A pénziigyi hozzédjaruldsi kotelezettség elmulasztdsa esetén a Tarsulasi Tanacs elndke irasban
egyeztetést kezdeményez az érintett onkormanyzat polgarmesterével.

Amennyiben az egyeztetés 30 napon beliil nem vezet eredményre, ugy az elnok az iigyet a Tarsulasi
Tanacs elé terjeszti.

Amennyiben a Tarsuldsi Tandcs megitélése szerint megallapithatd a mulasztas, a Tarsuldsi Tanacs
hatarozattal kezdeményezi az érintettnél annak teljesitését, melyre legfeljebb 30 napos hataridét szab.

Egyidejlileg dont a teljesités elmaradasa esetén alkalmazandé kdvetkezményekrol.

A nem teljesités kovetkezményeként a Tarsulasi Tanacs az alabbi szankciokat alkalmazhatja:

= A Tarsulas szolgéltatasainak ideiglenes sziineteltetése.

*  Azonnali beszedési megbizas (inkasszo) kibocsatasa, amit a Tarsulasi Tanacs elndke részérdl
el6zetesen postai uton, tértivevénnyel elkiildott kiilon irasbeli felszolitasnak is meg kell el6zni,
mely a fizetési kotelezettség teljesitésére vonatkozo 30 napos hataridét tartalmaz. Az inkasszot
a hataridd eredménytelen eltelte utdn a Tarsulasi Tanacs elndke az utalvanyozas ¢és
ellenjegyzés szabalyai szerint érvényesitheti. Az inkasszo teljesithetdségéhez a Térsulas tagjai
a bankszamlat vezetd pénzintézetiik részére adott melléklet szerinti felhatalmazo levél

masolati példanyat kotelesek a tarsulasi tanacs elndke részére megkiildeni.

Abban az esetben, ha az inkasszo alkalmazisa sem vezet eredményre (fedezet hiany vagy -elvonas
esetén), a Tarsulasi Tanacs elndkének elbterjesztésére a tarsulasi tanacs mindsitett tobbséggel hozott

hatarozataval a naptari év utolso napjaval kizérhatja a Tarsulasbol a nem fizet6 tagot.

20. A Tarsulas vagyona

A Tarsulds vagyona a tulajdonabdl és a Tarsulast megilletd vagyoni értékii jogokbdl all. A Tarsulas
vagyona felett a Tarsulas tagjai a vagyoni hozzéjaruldsuk ardnyaban rendelkeznek tulajdonjoggal.

A tagdnkormanyzatok Tarsulas részére atadott vagyonat, a Tarsulas tevékenysége folytan képzodott
vagyonat a Tarsulas vagyonaként kell nyilvantartani.

A Tarsulas vagyona feletti rendelkezés jogat a Tarsuldsi Tandcs gyakorolja. A Tarsulas vagyonat a
Tarsulasi Tanacs altal meghatarozott céltol eltérden felhasznalni nem lehet. A vagyon szaporulata a
Tarsulast illeti meg. A vagyonkimutatast a Tarsulasi Tandcs évente aktualizalva fogadja el.

A Térsulas vagyonanak fenntartasaval jaré kiadasok a Téarsulast terhelik, a vagyonnal valo
gazdalkodas soran kdteles a jogszabalyokban foglaltak betartasara.
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A Térsulas vagyona felett rendelkezési jog a Tarsulasi Tanacsot illeti meg.
A tulajdonosi dontéshez a Tarsulasi Tanacs tagjainak mindsitett tobbséggel hozott dontése sziikséges.
A tulajdonosi jogok gyakorlasa soran a nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVI. térvényben ¢és az

Moétv-ben foglaltaknak megfelelden jar el a Téarsulas.

A Tarsulas tagjai vallaljak, hogy a telepiilésen a feladatellatashoz (ligyfélfogadas céljabol) sziikséges

helyiségek ingyenes hasznalatat biztositjak.

21. A Tarsulas szolgaltatasai igénybevételének a Tarsulas dltal meghatarozott feltételei

A Tarsulas a Lovaszi Gondozasi Kozpont és a Lovaszi Ovoda intézményén keresztiil nyujt
szolgaltatast.

A tarsulas altal fenntartott intézmények szolgaltatasait az intézmények miikddési teriiletén barmilyen
jogcimen €10k, tartozkodok vehetik igénybe. A Lovaszi Gondozasi K6zpont szabad kapacitas esetén
az id6sek otthondba Zala megye teriiletérdl vehet fel ellatottat. A Lovaszi Ovoda szabad kapacitas
esetén mas telepiilésekrodl is vehet {61 gyermeket.

A szolgaltatasok igénybevételérdl az intézményvezetok dontenek.

22. Beszamolasi kotelezettség teljesitése

A tarsulasi elndk €s az intézményvezetok adott évet kovetd aprilis 30-ig irasbeli beszamolot készit az
el6zo éves tevékenyseégrol. A beszamolot a pénziigyi elszamolassal egyiitt minden tarsuldsi tanacstag

¢s képviseldtestiilet megkapja.

23. A tarsulds mitkodesének ellendrzési rendje

Barmely tarsult Onkormanyzati képviseld, vagy tarsulasi tandcstag irasbeli kezdeményezésére a
Térsulasi Tanacs elndke 15 napon beliil belsdé ellendrzés lefolytatasat kérheti a belsé ellendrzés
feladatait ellatd szervezettol.

A Tarsulasi Tanacs mitkodése felett a torvényességi feliigyeleti jogkort a Zala Megyei Kormanyhivatal

gyakorolja. A tarsulas gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellendrzi.

24. A megallapoddas modositasanak feltételei

A tarsulasi megallapodas modositasat barmely tarsult tag kezdeményezheti. A kezdeményezést a
Tarsulasi Tanacs a soron kdvetkezo iilésén koteles megtargyalni. Amennyiben a Térsulasi Tanécs a
kezdeményezést mindsitett tobbséggel tamogatja, akkor a kezdeményezésrdl valamennyi tarsult

Oonkormanyzat képviselo-testiilete koteles a soron kovetkezo iilésén donteni.
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25. A tarsulashoz valo csatlakozas

A tarsulashoz csatlakozni barmikor lehet. A tarsuldshoz vald csatlakozasrol legalabb hat honappal
korabban a képviseldtestiileteknek mindsitett tobbséggel kell donteni. Errdl a Tarsulasi Tanacsot a
megkiildott hatarozattal értesiteni kell.

A tarsulas tagjai a csatlakozast azon helyi dnkormanyzatok részére teszik lehetéve, akik elfogadjak a
tarsulas céljat, valamint vallaljak a tarsulds ¢és az intézmény, vagy intézmények fenntartdsi

koltségeihez torténd hozzajarulast, és e megallapodast magukra nézve kotelezonek ismerik el.

26. A tarsuldasbol valo kivalas

A tarsulasbol kivalni naptari év utolsd6 napjaval lehet. A tarsulasbol valo kivalasrol legalabb hat
hoénappal korabban, mindsitett tobbséggel dontenie kell az érintett Onkormanyzati
képviselbtestiiletnek. Errdl a tarsulasi tanacsot a megkiildott hatarozattal értesiteni kell. A tarsulasbol
torténd kivalas esetén a feleket egymassal szemben elszdmolasi kotelezettség terheli. A kivalo tag a
Lovaszi Kozos Onkormanyzati Hivatal altal készitett elszdmolas alapjan a fennallo fizetési
kotelezettségét koteles teljesiteni. Az elszamolas elkészitésének hatdrideje marcius 31. A fizetési

kotelezettség teljesitési hatarideje aprilis 30.

Amennyiben a tarsulas tagja a tarsulasi megallapodasban vallalt kotelezettsége teljesitése mellett kivan
kilépni, az altala bevitt vagyon és vagyonértékil jog neki visszajar. A vagyont a kilép6 tagnak ki kell
adni, kivételt képez az a vagyontargy, amelynek természetben torténd kiadasa veszélyeztetné a tarsulas
tovabbi miikodését. Ebben az esetben a vagyontargy kiadasat harom évre el lehet halasztani, a kivalt
tagot — a tarsuldssal kotott szerz6dés alapjan — hasznalati dij illeti meg.

Amennyiben a tag a vallalt kdtelezettsége nem teljesitése kdvetkezményeként 1ép ki, vagy a tobbi tag
kizarja, akkor az altala bevitt vagyon és vagyonértékii jog részére visszajar. A tarsulas miikodése alatt
megszerzett vagyonbol eldszor rendezni kell a vallalasok nem-teljesitésébdl adodod visszafizetési

kotelezettségeket.

A tarsulasbdl torténd kivalds esetén a kivald tag tulajdondban 1€vo, a tarsulas hasznalatdba adott

vagyontargyakon a tarsulds hasznalati joga a kivalas idépontjaban megsziinik.

27. A tarsulasbol valo kizaras
A tarsulasi tandcs mindsitett tobbséggel hozott hatarozataval a naptari év utolso napjaval kizarhatja azt
a tagot, amely a megallapodasban foglalt kotelezettségének ismételt felhivasra sem tett hataridében

cleget.

A kizaras soran a kivalasnal leirt eljards az iranyad6 azzal az eltéréssel, hogy amennyiben a tag

kotelezettségének megszegésével a Tarsulasnak kart okoz, koteles azt megtériteni.
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28. A tarsulas megsziinése, megsziinés koltségeinek viselése

A tarsulas megsziinik, ha a torvényben szabalyozott megsziinési feltétel megvalosult, ha a tarsulds
tagjai mindsitett tobbséggel azt elhatarozzak, vagy a torvény erejénél fogva, illetve a birdsag jogerds
dontése alapjan.

A tarsulds megsziinése esetén a tagok kotelesek egymassal elszamolni az alabbi rend szerint:

A Lovaszi Kézos Onkormanyzati Hivatal elszamolast készit a tarsulas fenntartasi koltségeirdl, melyet
megkiild minden érintettnek, a tarsulds megsziinésétdl, illetve a tagsagi jogviszony megsziinésétol
szamitott 15 napon beliil.

A megsziinés koltségeit a megsziinés évében aktualis lakossdgszam alapjan viselik az alapitok.

A vagyon felosztasa, ha a tarsulas megsziinik:

Ha a Tarsulas megszlinését a tagok a tarsuldsi megallapodasban vallalt kotelezettségeik utan mondjak
ki, a vagyonfelosztas a 27. pontban felvazolt elvek szerint torténik. A bevitt vagyon és vagyonértékii
jog természetben visszajar, a tobbi vagyon tényleges elosztasara, vagy egymas kozotti megvaltasara a
tagok megallapodast kotnek, tekintettel arra is, hogy a feladatok miként kivanjak a jovOben ellatni.

Ha a Tarsulas a tarsuldsi megallapodasban vallalt tagi kotelezettségek nem teljesitése kovetkeztében
sziinik meg (amennyiben a tagok tobbsége nem teljesiti a ktelességét), a tagok altal bevitt vagyon és
vagyonértéki jogok visszajarnak. A tarsulas miikodése alatt megszerzett vagyonbol eldszor rendezni
kell a vallalasok nem-teljesitésébdl adodo visszafizetési kotelezettségeket.

A visszafizetések teljesitése utan fennmaradd vagyont tagi befizetés-aranyosan kell felosztani.
Amennyiben a visszafizetésre az e pontban megjelolt vagyon nem elég, a tagok a kiilonbozetet
lakossagaranyosan dsszeadjak. Ennek teljesitéséig a bevitt vagyon biztositékul szolgal.

Amennyiben a tarsulds miikddése egy vagy néhany tag kotelezettség teljesitésének elmulasztasa

miatt lehetetlenill el és megsziinését ezért kell kimondani, a felelds tag vagy tagok a visszafizetési
kotelezettségekért teljes vagyonrésziikkel kotelesek helyt allni. Ha a visszafizetés a felelosok

vagyonabol nem rendezhetd, a kiilonbozetet a tobbi tag vagyonabol vagyonaranyosan kell rendezni.

A tarsult 6nkormanyzatok képviseld-testiiletei megallapodnak abban, hogy a Tarsulas
megszinésekor azon kdzalkalmazottak, amelyek az adott onkorményzat kozigazgatasi
teriiletén latjak el feladataikat, athelyezéssel az 6nkormanyzat alloméanyaba visszavételre
keriilnek vagy az dnkormdnyzat tovabbfoglalkoztatdsukrél mas médon gondoskodik.
Amennyiben a fenti médok egyikén sincs lehetdség a kozalkalmazott tovabbfoglalkoztatisara,
a létszamleépitéssel kapcsolatos valamennyi kiadés az érintett onkormanyzatot terheli.

29. Egyebek

Jelen megéllapodés valamennyi, a tarsuldshoz tartozé dnkormanyzat jovahagyo hatarozatat kovetden,
2015. januar 1-jén valik hatalyossa. A jelen Megallapodast megel6z6, 2013. julius 1-t6l hatdlyos
Tarsulasi Megallapodas 2014. december 31-én hatalyat veszti.
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A tarsuld onkormanyzatok kolcséndsen kinyilvanitjak, hogy a megallapodasbdl eredd, a miikodés
kapcsan felmeriil6 vitas kérdéseiket elsddlegesen targyaldsos uton kompromisszumra térekedve

kivanjak rendezni. Ennek érdekében tobbszori egyeztetésre is hajlandok.

Jelen megallapodast a tarsulés tagjai, mint akaratukkal mindenben megegyezot alairtak.
Lovaszi, 2014. december 8.

ZARADEK

A Lovaszi Intézményiranyito Tarsulds Tarsulasi Megallapodasat a fenntartd Onkormanyzatok

képviselo-testiiletei 2015. januar 1-1 hatéallyal az alabbi hatarozataikkal hagytak jova:

Onkorményzat neve Hatarozat szama Polgarmester neve Polgarmester alairasa

Lovaszi Kozség

. Lérant Ferenc
Onkormanyzata

Dobri Kozség

. Horvath Albin
Onkormanyzata

Kerkaszentkiraly Kozség

.. Pal Zoltan
Onkorményzata

Kerkateskand Kozség

i Zsalek Ferenc
Onkorményzata

Szécsisziget Kozség

. Nagy Istvan
Onkorményzata
Tormaf6lde Kozség )
. Hajdu Laszl6
Onkorméanyzata
Tornyiszentmiklds Kozség
Végh Laszlo

Onkorményzata

Csomodér Kozség
Becze Jozsef

Onkorményzata
Hernyék Kozség
. Bundics Tibor
Onkormanyzata
Iklodbordbce Kozség
. Sabjan Krisztian
Onkormanyzata
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Kissziget Kozség

. Fehér Gyulané
Onkorményzata

Zebecke Kozség
. Varga Imre
Onkormanyzata

Barlahida Ko6zség
. Hari Barnabas
Onkormanyzata

Mikekaracsonyfa Kozség

Onkormanyzata

Szab6 Jozsefné
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1.sz. melléklet:

FELHATALMAZO LEVEL

Alulirott  (N€V/MEGNEVEZES, CIM)...uiiniiniit ittt ettt re e e eeeenenns , jelen
okirat alairdsaval - a Lovaszi Intézményiranyité Tarsulds betoltott tagsagi viszony fennallasaig
feltétleniil és visszavonhatatlanul - megbizom ¢s felhatalmazom bankszamlavezetd pénzintézetemet,
hogy a Lovaszi Intézményiranyité Tarsulas hatalyos tarsulasi megallapodasa 20. pontja alapjan az
................................................... nél vezetett ............ciiiiiiiiiiiiiiiiiiiii. SZAMU
szamla terhére, a Lovaszi Intézményiranyitdo Tarsulas OTP Banknal vezetett 11749022-15818384
szamu koltségvetési elszamolasi szamlaja javara azonnali beszedési megbizast elfogadjon és az

alapjan a fenti szamlaszamomat megterhelje.

DAtum: ...
P.H.
felhatalmazo cégszerti alairasa
Zaradék:
A(Z) cvreernrennnnnne (pénzintézet megnevezése) a fenti nyilatkozatot tudomasul veszi.

Kijelentjiik, hogy a felhatalmazé levél aldirasa az altalunk nyilvantartott formaban és mddon tortént,
amelyért felelosséget vallalunk. A fenti felhatalmazo levelet, mint a kedvezményezett szamlavezetd
pénzintézete, nyilvantartasba vettiik.

DAUIMN: ..

P.H.

Pénzintézet cégszerii aldirdsa

73



1. flggelék

A tarsulasi tanacs hatarozatképességére, a javaslat elfogadasdhoz sziikséges €s a mindsitett tobbséghez

szlikséges szavazatszamokra vonatkozo adatok:

1. A tarsulasi tanacs hatarozatképes, ha az iilésen legalabb 9 szavazattal rendelkezd képviseld
- jelen van.

2. A javaslat elfogadasahoz legalabb annyi képviseld igen szavazata sziikséges, amely
meghaladja a jelen 1év6 képviselok szavazatainak tobb mint felét, azaz az 51 %-at.

3. A mindsitett tobbséghez Osszesen legalabb 9 szavazattal rendelkezé tag igen szavazata

sziikséges.

74



