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Lovaszi Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete nevében eljaro
Lovaszi Kozség Polgarmestere
2021. aprilis 28. napjan hozott nyilvinos dontései

Hatarozatok:

Sorszama:
22/2021. (IV. 28.)
23/2021. (IV.28.)
24/2021. (IV.28.)




JEGYZOKONYV

A Kormény a 27/2021. (I. 29.) Korm. rendelettel a Kormény az élet- és vagyonbiztonsigot
veszélyeztetd tomeges megbetegedést okozd SARS-CoV-2 koronavirus-vilagjarvany (a
tovabbiakban: koronavirus-vildgjarvany) kévetkezményeinek elharitdsa, a magyar allampolgarok
egészségeének €s életének megodvasa €rdekében Magyarorszdg egesz teriiletére veszélyhelyzetet
hirdet ki.

A Kkatasztrofavédelemrdl €s a hozzd kapcsolodd egyes térvények modositdsardl szolo 2011. évi
CXXVIIL torvény (a tovabbiakban: Kat.) 46. § (4) bekezdése szerint ,,Veszélyhelyzetben a teleptilési
Oonkormanyzat képviselo-testiiletének, a fovarosi, megyei kozgyiilésnek feladat- és hataskorét a
polgarmester, illetve a fépolgarmester, a megyei kozgyiilés elndke gyakorolja. Ennek keretében nem
foglalhat allast Onkormanyzati intézmény &tszervezésérdl, megsziintetésérdl, ellatasi, szolgaltatési
korzeteirdl, ha a szolgaltatés a telepiilést is érinti.”

A Kat. 46. § (4) bekezdése alapjan veszélyhelyzetben a telepiilési Onkormanyzat képviseld-
testiiletének a feladat- és hataskorét, beleértve a képviseld-testiilet szerveire atruhazott feladat- €s
hatdskorgyakorlast is az Onkormdényzat zokkendmentes miikodeése érdekében a polgarmester
gyakorolja.

A fentiek értelmében 2021. februdr 8. utdn a veszélyhelyzet fennéllasa alatti id6szakban képvisels-
testiileti 1ilés Osszehivasdra nincs lehetoség. A jegyzokonyvben foglaltak a Motv. 9.§-ban
meghatdrozott johiszemiliség ¢s tarsadalmi rendeltetésnek megfelelé joggyakorlas elvével
Osszhangban 1év6 sziikséges és aranyos dontések.

Targy:
1. Nyilt kézbeszerzési eljaras inditasa HU-HR projekt kapcsan
2. Cseke Sandor garazsépitésre vonatkozo kérelme
3. Onkiszolgal6 Etterem és Turistaszallo6 SZMSZ-e

1. Nyilt kozbeszerzési eljaras inditasa HU-HR projekt kapcsan

Elé6zmény: Eldterjesztés szerint.

LKOKT 22/2021. (IV. 28.) sz. hat.

Lovaszi k6zség polgarmestere a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcesolddd egyes torvények
moédositasarél  szolo  2011.  évi  CXXVIIL. térvény (a  tovabbiakban: Kat.)
46. § (4) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a Lovaszi Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének feladat- és hataskorében eljarva az alabbi dontést hozza:

elrendeli a ,,Légvédelmi pince épiiletgépészeti felujitisa" elnevezésii kozbeszerzési eljaras
meginditasat a kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL. torvény (Kbt.) alapjan.

Lovaszi kozsé€g polgarmestere az eljaras lefolytatasaval, illetve a jogi tanacsadasi, felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsaddi szolgaltatdsok nyujtdsaval dr. Baké Zoltan felelds
akkreditalt kzbeszerzési szaktanacsadot bizta meg.

Lovaszi kozség polgarmestere jovahagyja az alabbi személyi Gsszetételli birdldbizottsagot az
eljarasban vald kézremikodésre:

A biralobizottsagi tag neve: A Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti szakértelem:
dr. Baké Zoltan Jogi és kdzbeszerzési szakértelem
Gazdag Szilvia Pénziigyi szakértelem




Takacs Laszlo Kozbeszerzési  tdrgya  szerinti  szakmai
szakértelem

Lovaszi kdzség polgarmestere jovahagyja az eljarast megindito felhivast es a kozbeszerzesi
dokumentumokat és felkéri a Baké Ugyvédi Irodat az eljaras meginditdsara.

A dontés a Motv. 9.§-ban meghatarozott johiszemUség €s tarsadalmi rendeltetésnek megfeleld
joggyakorlas elvével 6sszhangban 1évo sziikséges és aranyos dontés.

Hatarid6: esedékessegkor
FelelOs: Kovécs Ferenc polgarmester

Cseke Sandor kérelme
Elé6zmény: Elbterjesztés szerint.

LKOKT 23/2021. (IV. 28.) sz. hat.

Lovaszi kozség polgarmestere a katasztrofavédelemrdl é€s a hozza kapcsolddo egyes torvények
modositasarol  szo6ld  2011. évi CXXVIIL. térvény (a tovabbiakban: Kat.)
46. § (4) bekezdésében foglalt felhatalmazds alapjan a Lovaszi Kozségi Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének feladat- és hataskorében eljarva az alabbi déntést hozza:

a Lovészi Kozség Onkorményzat tulajdonat képez6 lovaszi 527/2. helyrajzi szamu kivett
beépitetlen teriilet megnevezésii 1394 m? teriileti ingatlanon Cseke Sandor 8878 Lovaszi,
Lakételep 89. fsz. 2. ajtod szam alatti lakos az ott 1€vo tégla sorgarazsok és konnyliszerkezetes
garazsok mellé - a sorban nyugati irdnyban kovetkezd teriiletre -, a dé€li homlokzat szerinti
beépitési vonalhoz igazodva - az épitésiigyi és tlizvédelmi jogszabdlyok eldirdsainak
megfeleléen — 1 darab maximalisan 6 méter x 5 méter alapteriiletli garazs elhelyezéséhez beton
sikalapot 1étesitsen é€s arra konnyliszerkezetes személygépkocsi tarold felépitmeényt
elhelyezzen.

A létesités soran Lovészi Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a telepiiléskép
védelmérol szold 11/2018. (IX.21.) dnkormdnyzati rendeletében foglalt eldirasokat be kell
tartani.

Felhivjdk az épittetd figyelmét, hogy a szomszédos Lovaszi 528/2. helyrajzi szamu, a MOL
NYRT. tulajdonat képez6 ingatlanon 1év6 1.-264 szdmu olajkut biztosagi dvezetébe (15 méter)
esd ingatlanrészen nem helyezhetd el épitmény.

A polgarmester gondoskodik a kérelmezd dontésrdl vald tajékoztatdsardl.

A dontés a Motv. 9.§-ban meghatarozott johiszemiség €s tarsadalmi rendeltetésnek megfeleld
joggyakorlas elvével 6sszhangban 1év§ sziikséges €s ardnyos dontés.

Onkiszolgal6 Etterem és Turistaszallo SZMSZ-e
El6zmény: 1998. januar 22. napjan kelt a korabbi SzMSz, mely az €vek sordn tObbszor

modosult. Most sor keriilt az szabalyzat teljes feliilvizsgalatara és (ij SzMSz kidolgozasara.

LKOKT 24/2021. (IV. 28.) sz. hat.

Lovaszi kozség polgarmestere a katasztrofavédelemrodl és a hozza kapesolodo egyes torvények
modositasarol  sz6lé 2011, évi  CXXVIIL. térvény (a tovabbiakban: Kat.)



46. § (4) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a Lovészi Kozségi Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének feladat- €s hataskorében eljarva az alabbi dontést hozza:

Az Onkiszolgalé Etterem és Turistaszalld Szervezeti és Miikodés Szabélyzatat az
cléterjesztésben foglalt tartalommal és formaban clfogadja.

A dontés a Motv. 9.§-ban meghatarozott johiszemiiség és tarsadalmi rendeltetésnek megfeleld
joggyakorlés elvével 6sszhangban 1évo sziikséges €s aranyos dontés.

Lovaszi, 2021. aprilis 28.

Kovacs Ferenc
polgdrmester

. Lovést -~



ELOTERJESZTES

Késziilt: a Lovaszi K6zségi Onkorményzat Képvisel6-testiiletének 2021. 4prilis 28-i
ilésére.

Eléterjeszté: Kovacs Ferenc polgarmester
Készitette:  dr. Novak Anett

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Lovaszi Kozség Onkorméanyzata 2020. évben pélyézati timogatast nyert a
HUHR/1901/2.1.2/0147. azonositészamu ,,Hagyomanyos, energetikai-ipari tematikaju k6zos
turisztikai fejlesztések a harmas hatartérség magyar €s horvat oldalan (ENERGY TOUR)” cimt
projekt keretében tobbek kozott a Légopince épliletgépészeti felujitdsara. A felujitds magaban
foglalja a ho- és fustelvezetés, a szellézés gépészeti kivitelezését.

Az egybeszamitasi kotelezettség figyelembevételével az épitési beruhdzas megvaldsitdsara
iranyuld kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, igy a kozbeszerzési eljards lefolytatasa
érdekében sziikséges a dontés meghozatala, miszerint kiirdsra kertil a ,, Légvédelmi pince
épiiletgépészeti felujitasa" elnevezésl kozbeszerzési eljaras meginditasa a kdzbeszerzésekrol
sz616 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) alapjan.

Az eljaras lefolytatasaval, illetve a jogi tandcsadasi, felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsaddi szolgaltatasok nyujtasaval dr. Bako Zoltan felelds akkreditdlt kdzbeszerzési

szaktanacsad6t bizta meg az Onkormdanyzat az eldzetesen lefolytatott beszerzési eljaras alapjan.

Hatarozati javaslat:

Lovaszi kozség polgarmestere a katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolédd egyes
torvények modositasardl sz6ld 2011. évi CXXVIIL térvény (a tovabbiakban: Kat.)
46. § (4) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a Lovaszi Kozségi Onkorményzat
Képviselo-testiiletének feladat- és hataskorében eljarva az alabbi dontést hozza:

elrendeli a ,,Légvédelmi pince épiiletgépészeti felujitasa” elnevezésii kozbeszerzési
eljaras meginditasat a k6zbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL toérvény (Kbt.) alapjan.

Lovaszi Kozség Polgarmestere az eljaras lefolytatasaval, illetve a jogi tandcsadasi, felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddi szolgaltatdsok nyujtasdval dr. Bako Zoltan
felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bizta meg.

Lovaszi Kozség Polgarmestere jovahagyja az aldbbi személyi Osszetétell
biralébizottsagot az eljarasban vald kozremiikddésre:

A birdlobizottsdagi tag neve: A Kbt. 27. § (3) bekezdése szerinti szakértelem:
dr. Baké Zoltan Jogi és kdzbeszerzési szakértelem
Gazdag Szilvia Pénziigyi szakértelem
Takacs Laszlo Kozbeszerzési  targya  szerinti  szakmai
szakértelem




Lovaszi Ko6zség Polgarmestere jovahagyja az eljarast megindité felhivast és a
kozbeszerzési dokumentumokat és felkéri a Baké Ugyvédi Irodat az eljaras
meginditasara.

A dontés a Motv. 9.§-ban meghatarozott johiszemiiség €s tarsadalmi rendeltetésnek
megfeleld joggyakorlas elvével 6sszhangban 1évé sziikséges és aranyos dontés.

Hatarido: esedékességkor
Felelds: Kovacs Ferenc polgarmester

Lovaszi, 2021. aprilis 20.

N
l/({,(\)'\‘;écs %é;e\n%/

polgarmester




ELOTERJESZTES

Késziilt: a Lovaszi Koézségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének 2021. aprilis 28-i
tilésére.

Eléterjeszto: Kovacs Ferenc polgarmester
Készitette: ~ Gerencsér Robert

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Cseke Sandor 8878 Lovaszi, Lakotelep 89. fsz. 2. ajtdszam alatti lakos kérelemmel fordult a
képviselé-testiilethez, hogy a Lovaszi Ko6zségi Onkormanyzat tulajdonat képezd Lovaszi
527/1. helyrajzi szamu és lovéaszi 527/2. helyrajzi szamu ingatlanon részére biztositsanak
részérel db 6 méter x 5 méter alapteriiletti személygépkocsi garazs elhelyezéséhez teriiletet.

A helyszin megtekintése alapjan a Lovéaszi 527/2. helyrajzi szdmu kivett beépitetlen teriilet
megnevezés 1394 m? teriilet ingatlanon felépitett tégla sorgardzsok nyugati oldal4tél van
lehet6ség tovabbi gardzsok elhelyezésére, az ott meglévé konnytiszerkezetes garazsok mellett.
A szomszédos Lovaszi 528/2. hrsz-i a MOL NYRT. tulajdonat képezé ingatlanon 1év6 L-264
szamu olajkut biztosagi 6vezetébe (15 méter) esé ingatlanrészen nem helyezhet6 el épitmény.

Hatarozati javaslat:

Lovészi Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete hozzajarul a tulajdonat képezd lovaszi
527/2. helyrajzi szdmu kivett beépitetlen teriilet megnevezésti 1394 m? teriileti ingatlanon
Cseke Sandor 8878 Lovaszi, Lakotelep 89. fsz. 2. ajté szam alatti lakos az ott 1évé tégla
sorgarazsok ¢s konnytliszerkezetes garazsok mellé - a sorban nyugati irdnyban kovetkezd
teriiletre -, a déli homlokzat szerinti beépitési vonalhoz igazodva - az épitésiigyi és tlizvédelmi
jogszabalyok eldirdsainak megfeleléen — 1 darab maximalisan 6 méter x 5 méter alapteriilet(i
garazs elhelyezéséhez beton sikalapot létesitsen és arra kénnyUlszerkezetes személygépkocsi
tarolo felépitményt elhelyezzen.

A létesités soran Lovaszi Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a telepiiléskép
védelmérdl szolo 11/2018. (IX.21.) énkormanyzati rendeletében foglalt el6irdsokat be kell
tartani.

Felhivjék az épittetd figyelmét, hogy a szomszédos Lovéaszi 528/2. helyrajzi szamt, a MOL
NYRT. tulajdonat képezé ingatlanon 1évé L-264 szdmu olajkat biztosagi ovezetébe (15
méter) esO ingatlanrészen nem helyezhet el épitmény.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a dontésrdl a kérelmezdt
tajékoztassa.

Lovaszi, 2021. aprilis 16.

s L _—

Kovacs Ferenc
polgarmester




ONKISZOLGALO ETTEREM ES TURISTASZALLO

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Az Onkiszolgald Etterem és Turistaszalld feladata alapvetéen a telepiilés
kOzigazgatasi terliletén lévd oktatdsi - nevelési intézmények, szocialis ellatasok,
valamint egyéb kiils6 igénybe vev6k részére a kulturdlt és higiénikus
korilmények kozotti étkezés biztositasa. Megallapodas alapjan mds teleplilések
ilyen jellegl igényeit is kielégiti szabad kapacitdasa terhére. Feladata a
szalldvendégek fogadasa, elhelyezése, étkezésiik biztositasa.

I.fejezet

Altalanos rendelkezések

A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat hatalya és célja:

A szabdlyzat hatalya az Onkiszolgélé Etterem és Turistaszallé intézményre
terjed ki.

Célja, hogy rogzitse az intézmény adatait és szervezeti felépitését, a
vezet6k és alkalmazottak feladatait, jogkorét, az intézmény m(ikddési
szabalyait.

2. Alapité Okirat

2.1.

2.2,

2.3.

A koltségvetési szerv megnevezése, székhelye
Koltségvetési szerv megnevezése: Onkiszolgald Etterem és Turistaszallé
Székhelye: 8878 Lovaszi, Lakdtelep 68.

A koltségvetési szerv alapitasaval és megsziinésével Osszefiiggd
rendelkezések:

A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 1996. 02. 13.

A Kkoltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére
jogosult szerv: Lovészi Kozség Onkorményzata
Székhelye: 8878 Lovaszi Kutfej u. 112.

A koltségvetési szerv iranyitasa, felligyelete

A koltségvetési szerv irdnyitd szervének megnevezése:
Lovaszi Kozség Onkorményzata
Székhelye: 8878 Lovaszi Kutfej u. 112.



2.4. A koltségvetési szerv fenntartdjanak megnevezése:
Lovdaszi Kézség Onkorményzata
Székhelye: 8878 Lovaszi Kutfej u. 112

2.5 A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatdsrél sz6l6 1997. évi XXXI. térvény 15. § (1) bekezdés b) pontja szerint a
gyermekétkeztetésifeladatok, valamint a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
sz616 2011. évi CLXXXIX. 10. § (2) bekezdése szerinti feladatok.

A koltségvetési szerv fotevékenységének dallamhaztartasi szakagazati
besorolasa

Szakagazat szama Szakagazat megnevezése
562900 Egyéb vendéglatas

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: ellatja elsGsorban Lovdszi kozség
kozigazgatasi teriletén mikodd intézmények étkeztetési feladatat, tovabba
szabad kapacitdsa terhére a kornyezé telepiilések gyermek-, szocialis,
munkahelyi és vendégétkeztetés biztositasat.

Biztositja a kornyékre érkez6 vendégek szallas és étkezési lehetbségét.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti
megjelolése:

Kormanyzati funkcioszam Kormanyzati funkcié megnevezése

1. 049010 Mashova nem sorolt gazdasagi tigyek

2. 081071 Udiil8i szalldshely- szolgaltatas és étkeztetés
3. 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
4. 102023 Id&skoruak tartds bentlakasos ellatasa

5. 107051 Szocialis étkeztetés szocidlis konyhan

A koltségvetési szerv illetékességi, m{ikodési teriilete:
Lovaszi kozség kozigazgatdsi teriilete. Szabad kapacitasa terhére a kérnyezé
teleplilések igényeinek kielégitése.

2.6. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: Az intézmény vezetdijét az
irdanyité szerv bizza meg hatarozott id6re, nyilvdnos palyazati eljaras atjan, a
vonatkozd jogszabalyok szerint.



Kinevezése 5 évre szol. A palyazati eljarassal kapcsolatos feladatokat Lovaszi
Kbzség Onkorményzata latja el. A vezet§ felett a munkaltatéi jogokat a Lovaszi
Kozség Polgarmestere gyakorolja, 6 mentheti fel az intézményvezet6t.

Az intézményvezet( foglalkoztatasi jogviszonya kdzalkalmazotti jogviszony.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban allé személyek jogviszonya:

Foglalkoztatasi jogviszony Jogviszonyt szabalyozo6 jogszabaly
1. kézalkalmazotti jogviszony a Kozalkalmazottak jogallasardl sz6lé
1992. évi XXXIII. torvény (kijt.)
2. munkaviszony a Munka Torvénykonyvérdl sz6lo
2012. évi l. torvény
3. megbizasi jogviszony a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi
V. torvény

2.7. Feladatellatast szolgalé vagyon

Az 6nkormanyzat a hatdlyos vagyonrendeletében nyilvantartott ingatlant a
feladatok ellatasa céljabdl haszndlatba adja.

Ingatlan-nyilvantartds adata : 665. sz tulajdoni lap 559/1 hrsz.
Lovaszi, Lakotelep 68.

A koltségvetési szerv a rendelkezésére allé ingatlant feladatainak ellatasahoz
sziikséges mértékben szabadon haszndlhatja, de a vagyont nem jogosult
elidegeniteni, illetSleg biztositékként felhasznalni.

3.Az intézmény befogaddképessége
Onkiszolgalé6 Etterem rész: 150 f6
Konyharész: naponta 350 adag étel készithetd
Turistaszallo: 30 f6 + 10 pétagy

4, A gazdalkodas formaja

Ondlldan gazdalkodd koltségvetési szerv. Gazdalkoddsat az intézmény sajat
szabalyzatai alapjan végzi.

Koltségvetése beépiil Lovaszi Kozség Onkormanyzata koltségvetésébe.

5. A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat hatalya
Az intézmény szdmara a jogszabalyokban, testiileti d&ntésekben
megfogalmazott feladat- és hataskorok, a szervezeti és miikodési elirasokat a
jelen SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.
Az SZMSZ hatalyi kiterjed: az intézmény vezetGjére

az intézmény dolgozdira

az intézmény szolgdltatasait igénybe vevbkre.



Il. fejezet
Az intézmény feladatai

1. Az intézmény feladatai és hataskorei

1.1. Etkeztetés

Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben
Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben
Szocidlis étkeztetés

Szocidlis intézmény bentlakdinak étkeztetése
Sziinidei gyermekétkeztetés

Vendég-étkeztetés

Szallévendégek étkezésének biztositdsa

1.2. Szallashely szolgaltatas

1.3. Az étkezés igénybevételének rendje, téritési dijak

Az étkezés igénybevétele a hatdlyos jogszabalyokban és helyi rendeletekben
foglaltak alapjan torténik.

Az intézményi téritési dijakat a képviselGtestiilet fogadja el és dnkormanyzati
rendeletben szabalyozza.

Az intézményben torténik a kdznevelési intézménybe jard gyermekek téritési
dijfizetése, valamint a vendégétkezb8k befizetése.

Az ellatds igénybevételéhez sziikséges feladatokat (pl. étkezési adagszdm
nyilvantartds) az intézményvezetd végzi.

1.4. Hataskore

Az intézmény szamara meghatarozott feladatoknak, hataskoroknek az
intézmény dolgozdi kdz6tti megosztdsardl az intézmény vezetSje gondoskodik.
A feladatok és hataskorok megosztasa nem lehet ellentétes a jogszabalyok és az
alapitd, fenntarté dltal az intézményre, annak dolgozdira kotelezéen elGirt
feladatokkal, hataskorokkel.

A munkakorokhoz tartozd feladat és hatdskorok gyakorlasanak madjat a
munkakori leirasok tartalmazzak.

lll. fejezet
Az intézmény szervezeti felépitése
1. VezetGi beosztas: az intézmény élén az intézményvezet6 all.

2. Alkalmazottak: foglalkoztatasuk kdzalkalmazotti jogviszonyban torténik.



5.2.

3. Helyettesités rendje: az intézmény dolgozdinak munkakori leirdsa
tartalmazza

4, Munkakori leirasok

Az intézményben foglalkoztatott dolgozdk feladatainak leirdsat a munkakori
leirdsok tartalmazzak.

Tartalmazza a foglalkoztatott dolgozdk jogdlldsat, a szervezetben elfoglalt
munkakdrnek megfeleld feladatait, jogait és kotelezettségeit.

A munkakdri leirasok elkészitéséért és aktualizalasaért felelds:

- intézményvezetd esetében a jegyz6

- beosztott dolgozdk esetében az intézmény vezetbje

5. Az intézmény vezetése és a vezetd feladatai

5.1. Feladatai

- Vezeti az intézményt.

- Gyakorolja a munkaltatoi és fegyelmi jogkort.

- Tervezi, szervezi, iranyitja és ellendrzi az intézmény szakmai és gazdasagi
mikodésének valamennyi teriiletét.

- Elldtja az intézmény m(ikodését érintd jogszabdlyokban, énkormanyzati
rendeletekben a vezetd részére el8irt feladatokat.

- Elkésziti az intézmény szabdlyzatait, rendelkezéseit.

- Elkésziti az intézmény koltségvetését, a gazdalkoddsardl szold
beszamoldkat.

- Az intézmény pénzligyi kbnyvelésének vezetése.

- Az intézmény (zemeltetésével kapcsolatos feladatok szervezése,
irdnyitasa, felligyelete, nyilvantartasok vezetése.

- Az étlapot a korszerld taplalkozasi igényeknek és a kotelezd
tapanyagsziikségletek figyelembe vételével elkésziti a rendelkezésre allé
normakeret figyelembe vételével.

- gondoskodik az étlapnak megfelel6 nyersanyagbeszerzésekrél, hogy azok
a megfelel6 idében, mennyiségben és minéségben rendelkezésre alljanak

- folyamatosan figyelemmel kiséri a beszerzési arak alakulasat

- ellenérzi és felligyeli az ételek minGségét, adagolasat és kiosztasat. A
mennyiségi és mindségi kifogasokat kivizsgalja.

- Vezeti az étkeztetéssel és a szallébvendégekkel kapcsolatos
nyilvantartasokat.

- Az élelmiszerraktar felel8s kezelbje.

- Elkésziti a dolgozok munkabeosztasat, szabadsagolasi tervét.

- Ellenérzi a téritési dijak beszedését.

Felelossége kiterjed
- az intézmény szakszer(, torvényes m(ikodésére,
- a takarékos gazdalkodasara,



- az intézmény  koltségvetésében  meghatdrozott  elGiranyzatok
felhasznaldsanak sziikségességére,

- az elszdmoldsok, beszamolok helyességére,

- a pénziigyi kdnyvelés pontossagara,

- a munka- és balesetvédelmi, tlizvédelmi elGirasok betartasara,

- az élelmezés megfelel6 mindségben, mennyiségben torténd biztositasdra,

- az élelmezési norma betartésara,

- a konyhai berendezések, eszkozok, gépek rendeltetésszer(i hasznalatéra,

- a Turistaszallé vendég fogaddsara alkalmas allapotara,

- a mindennapi munkavégzés gordiilékenységére.

IV. fejezet
Az intézmény miikodésének f6bb szabalyai
1. Dolgozék munkarendje

Munkaidejiik: heti 40 6ra
Munkarend: hétf6t6l- péntekig 7:30—16:00 éra
hétvége, linnepnap 8:00 — 12:00 éra
egyes esetekben ettdl eltérhet (pl. rendezvény)

A Lovaszi Gondozdsi Kézpont lakdi szdmdra folyamatos étkeztetést biztosit az
intézmény. Hétvégén egy — egy dolgozod latja el ezt a feladatot, az el6z6 honap
végén elkészitett beosztds alapjan. Elkészitését az intézményvezetd végzi.

A hétvégi és linnepnapra es6 munkavégzés esetén szabadnap illeti meg a
dolgozot.

2. Szabadsdagolas rendje
Az intézményben a szabadsdg-nyilvantartas vezetése az intézményvezetd
feladata.

3. A miikodés rendje:

- az intézmény étkeztetés feladata egész évben, folyamatosan lizemel. A
szallashely-szolgaltatds minden évben marcius 16. napja és oktdber 30.
napja kozotti id6szakban.

- Az étkezésiigényeket adott nap reggel - legkésébb - 9:00 6raig lehet jelezni
a konyha felé.

- Szallévendégek fogaddsa megbeszélés alapjan torténik.

- Az elkésziilt ételek kitalaldsa 11:00 6ratdl kezdddik. A befejezés legkésébbi
id6pontja 14:00 6ra.

- Az alkalmazott koteles a munkarendjének megfeleléen a megfelel
id6ben, apoltan, munkaruhaban megjelenni. A munkabdl valé rendkiviili
tavolmaradds esetén azonnal koteles jelenteni a vezetének, hogy a
helyettesitésrél intézkedjen.



- A gyermekétkeztetés téritési dij fizetését az Onkormanyzat
rendelete szabdlyozza. Ez alapjan utdlag torténik a téritési dij fizetése,
minden hdénap 10. napja utan. 2 nap van lehet8ség a befizetésre, 7:30 —
16:00 ora kozott. Az intézmeény irdsban értesiti a sziil6ket az igénybe vett
napok szamarél és a fizetendd 6sszegrél.
A téritési dij fizetése torténhet: helyszinen készpénzzel vagy banki
atutaldssal a kozlemény rovatban a gyermek nevének feltlintetésével.

- Az étkeztetéssel kapcsolatban naprakészen torténik a nyilvantartasok
vezetése

4.  Ogyviteli szabalyok:

4.1. Kotelezettségvallalas

Olyan intézkedés, amely teljesitése — aruszallitds, szolgdltatds, munkaltatoéi jogok
gyakorldsa - az intézményre kotelezettséget ré. Az intézmény részére
jévahagyott  koltségvetési  elBiranyzatokon  bellil a  felhasznalasrél
kotelezettségvallalasra az intézményvezet6 jogosult.

Helyettesités szabalyait a Gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

4.2. Utalvanyozas

Az intézményt érinté kiaddsok teljesitésének elrendelésére az intézményvezetd
jogosult.

A helyettesités szabdlyait a Gazddlkodasi szabdlyzat tartalmazza.

4.3. Ellenjegyzés
Az intézmény Gazdalkodasi szabalyzata alapjan.

4.4. Ervényesités

Az intézmény Gazddalkodasi szabalyzata alapjan

4.5. Azintézmény képviselete

Az intézmény 0nalld jogi személy, melynek képviseletére az intézményvezetd
jogosult.

4.6. Alairasi jogosultsag

Az intézmény hatdskérébe tartozé alabbi ligyekben az intézményvezetd

rendelkezik alairasi joggal:

- munkaltatéi jogkodr gyakorlasa az intézmény alkalmazdsdban allék
tekintetében,

- az intézmény mindennapi miikodésével kapcsolatos tevékenységek
tekintetében,

- bankszamla feletti jogosultsag (ketten egyiitt),

- koltségvetés, beszamold,

- az intézmény épliletének miuikodtetéséhez sziikséges megrendelések
engedélyezése,



- szerz6dések, megallapodasok.
Az intézményvezet6 akaddlyoztatdsa, illetve tartds tdvolléte esetén a
helyettesitéssel megbizott személy jogosult aldirasra.

4.7. Kartéritési kotelezettség

A  munkavdllaldé a munkaviszonydbdl eredd kotelezettségének vétkes
megszegésével okozott karért kartéritési felel6sséggel tartozik. A kartérités
mértékét a Munka Torvénykonyvérdl szold 2012. évi I. torvény szerint, illetve a
Kozalkalmazottak jogallasardl sz6ld 1992. évi XXXIII. toérvényben foglalt el&irdasok
szerint kell megallapitani.

Szandékos karokozas esetén a munkavallald a teljes kart koteles megtériteni. A
munkavallalo vétkességére tekintet nélkiil a teljes kart koteles megtériteni a
visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban
bekovetkezett hiany esetén, amelyeket dllanddan Grizetben tart, kizardlagosan
hasznal vagy kezel és azokat jegyzék vagy elismervény alapjan atvett.
Amennyiben az intézménynél a kart tobben egylitt okoztak, vétkességlk, a
megdlrzésre atadott dolgokban bekovetkezett hidany esetén munkabérik
ardnyaban felelnek.

4.8. Helyettesités rendje

Az intézményben folyd munkdt a dolgozék id6leges vagy tartds tavolléte nem
akadalyozhatja.

A dolgozd tavolléte esetére a helyettesités rendjének kidolgozasa az
intézményvezetd feladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozdkat érinté konkrét feladatokat a
munkakori leirdsok rogzitik.

4.9. Azintézmény bankszamlaja vezetGje és bankszamlaszama

Bankszamla vezetd pénzintézet neve: OTP Bank Nyrt. Lenti
Intézmény bankszamlaszama: 11749022 — 15559160
V: fejezet

Az intézmény alapdokumentumai

1. Alapdokumentumok

- Alapito Okirat

- M(ikodési Engedély

- Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

2. Az intézmény miikodésével Osszefiiggd szabalyzatok:
- szamviteli politika
- pénzkezelési szabalyzat



- szamlarend

- leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat

- eszkozok és forrasok értékesitési szabalyzata
- beszerzések szabdlyzata

- gazddlkodasi szabalyzat

- tgyrend

- az integralt kockazatkezelés szabalyzata

- munkavédelmi szabalyzat

- tlizvédelmi szabalyzat

- HACCP

Zaro rendelkezések

Az intézmény Szervezeti és MIU(ikodési Szabalyzatdt a Lovaszi Kozségi
Onkormanyzat Képvisel8-testiilete hatdrozataval hagyja jéva.

Jelen SZMSZ a jévahagyast kovetd napon lép hatdlyba és egyidejlileg hatalyat
veszti a tobbszor médositott 1998. januar 22-én kelt SzMSz.

Lovaszi, 2021. aprilis ....
Lukacs Szilvia

intézményvezetd

A SzMSz-t Lovdszi Kdzség Onkormdnyzata a LKOKT .../2021. (IV. 28.) sz
hatdrozataval elfogadta.



