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JEGYZOKONYV

A Lovaszi Intézményiranyité Tarsulas Tarsuldsi Tanacsanak 2023. majus 8. napjan
tartott iilésérol.

Hatarozat:

Sorszam:
13/2023. (V. 8.)
14/2023. (V. 8.)
15/2023. (V. 8.)
16/2023. (V. 8.)
17/2023. (V. 8.)
18/2023. (V. 8.)
19/2023. (V. 8.)




JEGYZOKONYV

Késziilt: A Lovaszi Intézményiranyité Tarsulas Tarsulasi Tanacsanak 2023. majus 8. napjan
tartott tiléséral.

Az iilés helye: Lovaszi, Kutfej utca 112. - Lovaszi K6zos Onkormanyzati Hivatal Tanacsterme.

Jelen vannak: Kovacs Ferenc - Lovaszi polgarmestere; Bene Néandor - Tornyiszentmiklds
polgarmestere, a Tarsulasi Tanacs alelndke; Logéar Zoltan - Dobri polgarmestere; Zséalek Ferenc
- Kerkateskand polgarmestere, Kondakor Jozsef - Tormaftlde polgarmestere; Nagy Istvan —
Szécsisziget polgarmestere, Tomposné Gyuricza Judit — Csémdodér polgarmestere; Bordczné
Hoébor Aniko — Kissziget polgarmestere, a Tarsuldsi Tanacs 8 tagja.

Meghivottak részérol: dr. Novak Anett jegyz6, Nagyné Németh Krisztina intézményvezeto és
Kumin Andrea gazdasagi vezeto.

Kovics Ferenc elnik: a kdszontés és hatarozatképesség megallapitasaval az iilést 14" ¢rakor
megnyitja és eldterjeszti a napirendi javaslatot, melyet a Tarsulasi Tanacs egyhangulag elfogad.

Napirend:
1. A Lovaszi Gondozasi Kézpont 2022. évi kiltségvetési beszamoloja

Eléado: Nagyné Németh Krisztina intézményvezetd

2. A Loviaszi Ovoda 2022. évi koltségvetési beszamoléja
Eléadé: Toétivan Katalin intézményvezetd

3. A Lovaszi Intézményiranyité Tarsulas 2022. évi kltségvetési beszimoloja
Eléado: Kovacs Ferenc elnok

4. A Lovaszi Intézményiranyité Tarsulds 2022. évi belsé ellendri tevékenységrol
sz610 beszamolo elfogadasa
El6ado: Kovécs Ferenc elnck

5. Munkamegosztasi megallapodas elfogadasa
Eldado: Kovacs Ferenc elnok

6. Dontés intézmények kozotti athelyezésrol
Eléado: Kovacs Ferenc elndk

7. 2022. évet vizsgdlé kinestiri ellenérzési jelentés elfogadasa, intézkedési terv
jovahagyasa
Eldado: Kovacs Ferenc elndk

l.napirend: A Lovaszi Gondozasi Kézpont 2022. évi kiltségvetési beszamoldja
Eléado: Nagyné Németh Krisztina intézményvezetd
(Eldterjesztés a jegyzokonyvhoz csatolva.)

Nagyné Németh Krisztina intézményvezet6: a tavalyi éviink szerencsésebben zarult, mint
ahogy az idei indult. 7 milli6 forintos tartalékkal vaghattunk bele az idei évbe, igaz ez egy
kozel 2 millio forintos gazszamlaval mar terhelt volt. Sikeriilt minden elképzelésiinket és
feladatunkat megvaldsitani a tavalyi év sordn. A koordinacios teriiletet nagyon leterhelte a
kinestari ellendrzés is, nagy volt a mennyiség és rovidek a hataridék. Most pedig latjuk méar az
elkésziilt jelentésben az el6ttiink allo feladatokat.



Tomposné Gyuricza Judit polgarmester: szerintem nagyon jol ..safarkodtok™, legyen ez igy
ezutan is.

Kovics Ferenc elndk: javaslom az el6terjesztés szerinti hatarozat meghozatalat.
Logar Zoltan polgarmester: egyetértek az elndkkel.
A Tarsulasi Tanacs nyilt szavazassal — egyhangulag, 8 igen szavazattal, ellenszavazat és

tartozkodas nélkiil meghozta a kvetkez6 hatarozatat:

13/2023 (V. 8.) TT. hat.

A Lovaszi Intézményiranyité Tarsulas Tarsulasi Tandcsa a Lovaszi Gondozasi
Kozpont 2022. évi beszamolojat 213.508 ezer Ft bevétellel és 205.835 ezer Ft
kiadassal, a kiadasokon beliil 119.335 ezer Ft személyi juttatassal, 16.171 ezer Ft
jarulékkal, 65.272 ezer Ft dologi kiadassal, 2.709 ezer Ft egyéb miikddési
kiadassal ¢és 2.348 ezer Ft felhalmozasi kiadéassal elfogadja.

Hatarido: folyamatos
Felelos: Kovacs Ferenc elndk

2.napirend: A Loviszi Ovoda 2022. évi koltségvetési beszimoléja

El6ado: Totivan Katalin intézményvezetd

(Eldterjesztés a jegyzokonyvhoz csatolva.)
dr. Novak Anett jegyz6: a zarszamadas mar adott, kérem fogadjatok el az eldterjesztés szerint.
Koviaes Ferenc elnok: javaslom, hogy a Tarsulasi Tanacs hozza meg hatarozatat.

A Tarsulasi Tanacs nyilt szavazéssal — egyhangulag. 8 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartdzkodas nélkiil meghozta a kdvetkezo hatarozatat:

14/2023. (V. 8.) TT. hat.

A Lovészi Intézményiranyité Tarsulas Tarsulasi Tandcsa a Lovéaszi Ovoda
2022. évi koltségvetési beszamolojanak kiadasi foosszegét 39.425 e Ft
Osszeggel, bevételi f60sszegét 40.255 e Ft 6sszeggel elfogadja. Az intézmény
engedélyezett 1étszamkeretét 6 foben allapitja meg. A 2022. évi pénzmaradvany
Osszegét 830.226 Ft Osszegben hatdarozza meg. A 2022. évi vagyonmérleg
f00sszegét 4 661 684 Ft bsszeggel elfogadja.

atarido: folyamatos
Felelos: Kovacs Ferenc elnok

3.napirend: A Lovaszi Intézményiranyité Tarsulas 2022. évi koltségvetési beszamoloja
Eléado: Kovacs Ferenc elndk
(Eléterjesztés a jegyzokonyvhoz csatolva.)

Kovics Ferenc elndk: A tarsulas koltségvetésébe két intézmény Kkoltségvetése tartozik,
amelybe beépiil tovabba 680 e Ft dologi kiadés. Javaslom a 2021. évi koltségvetés-maodositas
¢és beszamolo elfogadésat.

A Tarsulasi Tanacs nyilt szavazadssal — egyhangilag, 8 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartdzkodas nélkiil meghozta a kovetkezd hatarozatat:

15/2023. (V. 8.) TT. hat.

A Lovaszi Intézményiranyitd Tarsulds Tarsulasi Tanacsa a Tarsulas 2022. évi
beszamolodjat 259.380 ezer Ft bevétellel és 250.876 ezer Ft kiadassal, a
kiadasokon beliil 147.786 ezer Ft személyi juttatassal, 19.962 ezer Ft jarulékkal,



4.napirend:

70.755 ezer Ft dologi kiadassal, 8.034 ezer Ft egyéb mikoddési célu kiadassal és
4.339 ezer Ft felhalmozasi kiadassal, elfogadja, ebbol:

- a Lovaszi Gondozasi Kozpont 2022. évi beszdmoldjat 213.508 ezer Ft
bevétellel és 205.835 ezer Ft kiadassal, a kiaddsokon beliil 119.335 ezer Ft
személyi juttatdssal, 16.171 ezer Ft jarulékkal, 65.272 ezer Ft dologi kiadassal,
2.709 ezer Ft egyéb mikodési kiaddssal, 2.348 ezer Ft felhalmozasi kiadéassal
elfogadja.

- a Lovaszi Ovoda 2022. évi beszamolojat 40.255 ezer Ft bevétellel és 39.425
ezer Ft kiadassal, a kiadasokon beliil 28.451 ezer Ft személyi juttatassal, 3.791
ezer Ft jarulékkal, 4.666 ezer Ft dologi kiadassal, 526 e Ft egyéb miikodési céli
kiadassal és 1.991 ezer Ft felhalmozasi kiadassal elfogadia.

Hatarido: folyamatos
Felelos: Kovacs Ferenc elndk

A Lovaszi Intézményiranyité Tarsulds 2022. évi belsé ellenéri
tevékenységrol sz6l6 beszamolo elfogaddsa

Eléado: Kovacs Ferenc elndk

(Eloterjesztés a jegyzokonyvhiz csatolva.)

Kovacs Ferenc elnlk: az elSterjesztést itt is megkapta mindenki, szerencsére hianyossagot
nem talalt a belso ellenér.

A Tarsulasi Tandcs nyilt szavazassal — egyhangilag, 8 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil meghozta a kovetkezd hatdrozatat:

5. napirend:

16/2023. (V. 8.) TT. hat.

A Lovaszi Intézményiranyito Tarsulds Tarsuldsi Tandcsa a Tarsulds é&s
intézményei 2022. évi belso ellendrzési jelentését az eldterjesztett tartalommal
¢€s forméban elfogadja.

Hatarido: esedékességkor
Felelos: Kovacs Ferenc elndk

Munkamegosztisi megallapodas elfogadadsa
Eldadé: Kovéacs Ferenc elnok
(Eléterjesztés a jegyz6kinyvhoz csatolva.)

Kovics Ferenc elndk: az elterjesztést itt is megkapta mindenki. Sajnos a hivatalnak ezt a
feladatot is at kell venni, igaz, nem tudom mibdl fogjuk finanszirozni. Azt gondolom, hogy
majd meg kell taldlnunk a médjat, hiszen ezt a feladatot 14 6nkormanyzat érdekében végzik. A
megallapodas majd 2023. december 1-jén 1ép hatélyba.

A Tarsulasi Tandcs nyilt szavazassal — egyhangilag, 8 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartdzkodas nélkiil meghozta a kvetkezd hatirozatat:

17/2023. (V. 8.) TT. hat.

A Lovaszi Intézményirdnyité Tarsulas Tarsulasi Tanacsa a Lovaszi Kozos
Onkorményzati Hivatal és a Lovaszi Gondozasi Kozpont altal kotott
Munkamegosztasi Megallapodast jovahagyija.

A Munkamegosztasi Megallapodas 2023. december 1. napjan 1ép hatélyba.

Hatarido: esedékességkor
Felel6s: Kovacs Ferenc elnsk



6. napirend: Dontés intézmények kozotti dthelyezésrol

El6ado: Kovacs Ferenc elnok

Kovics Ferenc elndk: ez az el6z6 napirendi ponthoz kapcsolodik, mely szerint a Gondozasi
Kozpontban nem lehet gazdasagi vezetd, pénziigyi ellenjegyzd, érvényesité munkakorben
foglalkoztatni munkavallalét. Igy aztén a gazdasagi vezetdé munkakorben foglalkoztatott
kozalkalmazott 2023. december 1. napjatol a hivatal koztisztviseldje lesz.

A Tarsulasi Tanédcs nyilt szavazassal — egyhangulag, 8 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil meghozta a kovetkezd hatarozatat:

7.napirend:

18/2023. (V. 8.) TT. hat.

A Lovaszi Intézményiranyité Tarsulas Tarsulasi Tanicsa a Lovaszi Gondozasi
Kozpont gazdaségi vezetd munkakorben foglalkoztatott kozalkalmazottjanak
2023. december 1. napi hatallyal a Lovaszi Kozos Onkorményzati Hivatal
koztisztviseld, gazdasagi ligyintéz6 munkakdorbe torténd athelyezését rendeli el.

Felkéri a jegyzot. hogy a haromoldalu, dthelyezési megallapodas tervezetét
készitse el.

Hatarido: 2023. julius 1.
Felel6s: Kovacs Ferenc elndk, dr. Novak Anett jegyzo

A 2022. évet vizsgalé kincstari ellenorzési jelentés elfogaddsa, intézkedési
terv jovahagyasa

Eléado: Kovacs Ferenc elnok

(Eldterjesztés a jegyzokonyvhoz csatolva.)

Kovics Ferenc elnok: az el6terjesztést itt is megkapta mindenki, nagyon sokat dolgoztak vele.
Azért a végére nem maradt olyan sok intézkedni vald. Ezeket latjatok a tervben. Kérem, hogy

fogadjuk el.

A Tarsulasi Tandes nyilt szavazdssal — egyhangulag, 8 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil meghozta a kdvetkezd hatarozatat:

19/2023. (V. 8.) TT. hat.

A Lovaszi Intézményiranyitdé Tarsulds Tarsuldsi Tandcsa a Tarsulas és
intézményei 2022. évet vizsgald kincstari ellendrzési jelentését elfogadja.

Az ellen6rzési jelentés alapjan készitett intézkedési tervet jovahagyia.

Hataridé: esedékességkor
Felel6s: Kovacs Ferenc elndk, dr. Novék Anett jegyz6

T6bb napirend nem lévén Kovacs Ferenc elnok a Tarsulasi Tanacs tilését 15%° érakor bezarja.

K.m.f. =
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LOVASZI INTEZMENYIRANYITO TARSULAS TARSULASI TANACSANAK ELNOKETOL

MEGHIVO

A Lovaszi Intézményiranyitd Tarsulds Téarsuldsi Tanacsa

2023. majus 8. napjan 14" érakor

melyre tisztelettel meghivom.

Az iilés helye: Lovaszi K6zs Onkormanyzati Hivatal - Lovaszi, Kutfej utca 112.

NAPIREND

1. A Lovaszi Gondozasi Kézpont 2022. évi koltségvetési beszamoloja
El6ado: Nagyné Németh Krisztina intézményvezetd

2. A Lovaszi Ovoda 2022. évi kiltségvetési beszamoléja
Eldado: Tétivan Katalin intézményvezetd

3. A Lovaszi Intézményiranyité Tarsulas 2022. évi koltségvetési beszamoléja
El6ado: Kovacs Ferenc elndk

4. A Lovaszi Intézményirinyité Tarsulds 2022. évi belsé ellenéri tevékenységrol sz6lé
beszamol6 elfogadasa
El6ado: Kovécs Ferenc elnsk

S. Munkamegosztasi megallapodas elfogadisa
Eléad6: Kovacs Ferenc elnsk

6. Dontés intézmények kozotti dthelyezésrél
El6ado: Kovacs Ferenc elnok

7. 2022. évet vizsgal6 kincstari ellenorzési jelentés elfogaddsa, intézkedési terv jovahagydsa
El6ado: Kovécs Ferenc elnok

Lovaszi, 2023. méajus 3.




Jelenléti {v

A Lovészi Intézményirdnyité Tarsulds Térsulasi Tanécsa 2023, mdjus 8. napjan tartott
nyilvanos iilésérdl.

1. Kovécs Ferenc Lovaszi polgarmestere

2. Bene Nandor Tornyiszentmiklés polgarmestere

(%)

. Logar Zoltan Dobri polgarmestere

g

. Pél Zoltan Kerkaszentkiraly polgarmestere

n

- Zsalek Ferenc Kerkateskand polgarmestere

o

- Nagy Istvan Szécsisziget polgarmestere

- Kondékor Jozsef Tormafslde polgarmestere NI Ll
\ .
o

7

8. Tomposné Gyuricza Judit Cséméodér polgarmestere '3 e
9. Bundics Tibor Hernyék polgarmestere
10. Sabjan Krisztian Iklodbsrdéce polgarmestere
I1. Béréczné Hobor Anikod Kissziget polgarmestere 3)5"‘5“‘1'3"&*@‘/&‘5

12. Kereszturi Jozsef Zebecke polgarmestere

13. Hari Barnabas Barlahida polggrmestere

14. Farkas Ferenc Mikekardcsonyfa polgarmestere . 7 ........................

dr. Novdk Anett jegyz6 wiallddd u: ;4‘ .................
)

Kovéesné Horvath Anikdjegyzs



Totivan Katalin évodavezetd 4. S

Nagyné Németh Krisztina intézményvezeté \( L"“j*“\ﬂ ’-

...................
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Kumin Andrea gazdasagi vezeté V(\L L*—’lLMLL



ELOTERJESZTES

Lovészi Intézményirényité Tarsulds Térsulasi Tan4csénak iilésére

Targy Lovaszi Gondozasi Kézpont 2023. évi
koltségvetésének 1. sz. modositasa

A Gondozési K6zpont koltségvetésének bevételi oldala 14.104.004.- Ft-tal kertilt emelésre,

A 68/2023. (111.10.) korményrendelet alapjan 17.135 .860,- Ft allami normativat kapott még az
intézmény, mely dsszegbdl 875.700,- Ft lemondésra keriilt, mivel a szocialis étkeztetésen nem
tudjuk hozni a tervezett 1étszémot. ' '
Méjus 01-t61 emeltiik a térités; dijakat, ami 6sszességében 6.241 .789,- Ft plusz bevételt jelent
az intézménynek.

Az egészségligyi potlék megtériilése is varhatéan még 126.73 1,- Ft-tal t6bb lesz.
A médositasok eredményeként az énkorményzatok hoZzéjémlés'a csokkent 8.524.676,- Ft-tal.

Kiadaisi oldalon a személyi juttatisok (egészségiigyi p6tlék) Osszege 112.151 Ft-tal
emelkedett, a kézalkalmazottak jogallasarél sz616 1992. évi XXXIIL torvénynek a szocialis,
valamint a gyermekj6léti és gyermekvédelmi dgazatban torténd végrehajtasardl szolo
257/2000. (X11:26.) Korményrendelet médositésa alapjan.

A munkaadodkat terheld jérulékok és szocialis hozzajaruldsi ado eléiranyzata 14.580,- Ft-tal

nétt.

Dologi kiadasok eléirdnyzata 1.074.756,- Ft-tal emelkedett,

Beruhazdsok eldiranyzata 12.902.517,- Ft-tal keriilt emelésre. !

A Lovaszi Gondozési Kozpont 2023. évi médositott koltségvetésének bevételi és kiadasi

f60sszege 262.845.326,- Ft, amelyet szakfeladatonként és koltség nemenként az elbterjesztés
melléklete tartalmaz., ' '

Kérem az el6terjesztés megvitatdsat és elfogadasit.

Hatarozati javaslat:

A Loviészi Intézményiranyit6 Tarsulas Tarsulési Tanécsa a Lovaszi Gondozasi Kézpont 2023.
¢vi médositott kiltségvetésének kiadasi és bevételi f86sszegét 262.845.326.,- Ft Osszeggel
fogadja el, ezen beliil 139.854.003,- Ft személyi juttatés, 18.538.384,- Ft munkaadékat
terheld jérulékok, 89.126.500,- Ft dologi kiadésok, 1.718.000,- Ft egyéb miikodési kiadasok,
13.608.439.- Ft beruhézasi kiaddsok elbiranyzattal. 005

Lovaszi, 2023. majus 04.



LOVASZI GONDOZAS) KOZPONT

2023, VI KOLTSEGVETESE

Lszdmi meliéklet
Ft-ban !

K1. |Személyi juttatssok : 139 741 852 139 854 003
5 Munkaadékat terhels Jérulékok és szocialis
K2. |hozzdjsruldsi  ads 18523 804] | 18538384
3. K3. |[Dologi kiadasok 88051 744 89 126 500
% | 4. |Enstonak péngben juttatdsai ok
o | XS Bgyeh niokodss csig Kiaddsok 1718000] 1718000
B | & Inershizise 705922 13 608 439
7. K7. |Feltjitisok
8. K8. |Egyéb felhalmozasi célt kiaddsok
% K1 Ks. Kiltségvetési kiaddsok | 248741322| 262 845 326 0
10. K9. |Finanszirozasi kiaddsok
. EbboL: - Kzponti, iranyité szervi témogatds
B Mikidési célt témogatasok dllamhéztartason
B1. |beliiirt] 3526020 3526020
14, Felhalmozési céla tdmogatdsok 4llamhéztartdson
B2. |beliilrsl
15| B3, |Kozhataimi bevételek
16. | B4. |Mokedési bevetelek 79847154| 86 088 943/
1% | B8 |Pelhalmontsi bevstslek ' '
18. B6. _IMiikodési céli 4tvett pénzeszkszok
19. B7. [Felhalmozasi célis dtvett pénzeszkozsk
20. | B1-BY.|Kbltségvetési bevételek 83373174| 89614 963 0
21 | BS. |Finanszirozssi bevételek 165368 148| 173 230 363 0
22 Ebbsl: - Maradvany igénybevétele 7673119 7673119

- Kozp onti, irdnyit6 SZervi tamog atds

157 695 029

165 557 244
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LOVASZI GONDOZASI KOZPONT 3. sedonih mclickler

2023, EVI KOLTSEGVETESE ; Fi-ban 1
KIADASOK
o S O Ty 0 i
2 y szorint] it =
Kilol. kahdl 29 968 654| 41504 015] 4 380 122 4449 680/ 51470 201{*131 772 762 29 968 654 4 449 680] 51470291 131 884 913
3

Készenldti, tigycleti, helyettesitds; dij,
. |tiléra, tuls int
. [Jubileumi jutalom

142 200 295 940 61 324 499 464 142 200,
s 780 000 780 000 T80 000

4,
5 éren kivitl j :
K107, |Béren kivili juttatésok 840000] 1080000) 1200000  120000| | 320000 3680 000| 40000/ 1 080 0no 1200000 _120000] 1 520 agn
6. i d '
K0y, (Kozlekedési kolistgtrites 250 110) 669 225 ST7875| 1497210 250100 69 235 ST7875
Klllo. Bgyé::kﬂll:lfflémﬁmk 2 : 84 000 108 000, 12 000 12 000 152 000 368 000 84 000 108 000 12 00g] 12000) 152 00p
& Lk, e 326976) 817440 Lldddi6]  326976) 17440
Személyi juttathsok Gsszesen 31611 940] 44474 620| 4573 445| 4 581 680] 54 500 166] 139 741 852 31 611 940 44 586 77 4573446] 4581 680 54 500 166
Munkaadékat terheld jarulékok & :
K2. _ |seocidlis hozzijaruldsi  adg ; 0
Szocidlis hoazdjarulisi ads 4077038] 5694702) 504 544 7009898 17971 804): 4 077038] 5 T09282|  5v4548) 595 618] 7000 88
Rehabilitdcios hozzdjarlds o 0
unk3Ttatal Trhiels szamdlyl T ¥
S Ly 126 000 162 oop 552000( 126000 162 000 18 000 18000] 228 000] 552000
e — d : o
Munkaadaknt terhels Jarulékok és i
A sEociflis hmﬂjmln add Bssansen 4 200 038) 5856 702 612 548 613 618) 7237898 18523 804| 4203 038 5871 282 612 548 613 618) 7237898, 18 538 384
K3, Dologi kindisok - E 0
K31, |Szakmai anyagok beszeradse 890000 1600000  sa6ss|  20000] o900 1600000l _ ssess|  20000] 90200 32654 5m4
K312, [Uzemelterési anyagok boszoradse 1215654) 1632598) 621203 asmezm 829 086 1632508) 621203 438622) savome| 4737 253
nfomsatikal szol i
K320, iins 33624 50424 38 400 50424 38 400 122 443
Egyéh kommunikaciss szolgditatisok
igdnybevetele T8168]  81264] 22440 358800  s40672] 73 168 81264 22 440 358800 40672
K331, |Koziizemi dijak 5287993| 7931990] 2332038 155529211 4504701) 6757052| 1987368 : 13249 121
K332 f"’ﬂﬁm Slelmezds 8616608 9847 552 22 593 205 41057 365 10 493 756] 11 092 864 21 720 309 44 207 429
K333, |Bérlcti és lizing dijak a a
ntartasi, kisjavitis i
K334 leonfodisen s 2000001 300000 266392)  s0000] 6000 882392] 200000] 300000/ 266302 500000 66000) 842 392
Kass, [Komwet BT = _n : A
mai les
K336. |ernindliaten 395400] 589700 3400]  988500] 395400 - ss9 700 3400) 48 s00
K337, |Peych szolphliatisok 877000 1530000] 149200] 470200 524600 3 331000|  877000] 1530000]  149200] a70300] 504 00| 3551 000
K341, |Kikiildotések kiaddsai 30001 50000f  15000f 24000 110000 235 oo 35 000 50 000 16000] 24000l 110000 235 000
K342, |Reklim- és propaganda kinddsok . o * 1]
Mitkddési célii eldzotesen felszamitout
K351, [altalinos forpalmi A375584) 5743970| 985059 6244243 3mpuss| 1 7293001 4670925) 6005971] w9l 755 | _6008697]  380453| 17057 01|
Dologi kiadssok tsszesen 22005031 29 357 498| 4 486 40§ HWWMMMMM 28732328] 2362 539| 89 126 500
Ké6. Beruhizsok 0 i)
ormalikar cszl Crzese,
2 0 Ll
o Bl o o 555 844 555 844 M'r 5209 342 815398 647032 9604381
[E Jodh ot o el ol Entamdind
K67. _|ditatinos forgalini adé 150 078 150078] 791805 1406522 20157]  174699] 2303 183
K71. |Ingatlanck feldjitisa 0 1110924 1110924
Feliji ' i
kgt Aﬂ? tasi céld cltzcteson felszamiton i 290950 360 gD
Beruhdzdsok Bsszesen ] 0 1] 705922 0 T05922| 3724 415 6615 864] 1410874 1 035 555 821 731 13 608 439,
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ELOTERJESZTES

Targy: Lovaszi Ovoda 2022. évi zarszamaddasa

Készitette: Orban Aniké gazdasagi ligyintézo
Eléterjesztd: Kovécs Ferenc Tarsulasi Tanacs elndke

Tisztelt Tarsuldsi Tanacs!

A Kormany 2021. évi XC. torvénnyel fogadta el Magyarorszag 2022. évi kézponti kiltségvetését.
Ebben meghatarozasra keriiltek azok az allami bevételi forrasok, és kiadasi lehetdségek illetve
kotelezettségek, amelyek figyelembe vételével az Onkormanyzatok illetve intézményei
koltségvetésiiket tervezhették.

Az intézmény koltségvetése bevételi oldalon 2022. évre allami normaliv amogatast, kiegészilo
tamogatassal egyiitt, valamint el6z6 évi pénzmaradvany felhasznalast tartalimazott. Onkormanyzati
hozzdjarulasra a potldlagos dllami tamogatas megeldlegezdéséig volt sziikség, melyet a gesztor
onkormanyzat biztositott.

Személyi juttatdsokndl az intézményben dolgozo dvodapedagogusok besorolés szerinti illetménye,
illetve a dajkdk besoroldsi illetményének kiegészitése a garantdlt minimalbérre tartalmazta a
torvény szerinti illetmények Osszegét. Az dvodapedagdgusok munkdjat segité dolgozok tovabbi
bérkiegészitést kaptak a vonatkozd jogszabaly szerint. Egy o6vodapedagégus az idei évben
nyugdijba ment, ezért 6t megillette a 40 éves jubileumi jutalom, mely 5 havi bérjuttatst jelentett.
Felmentési ideje juniusban jart le. Uj dolgoz6 julius hénaptdl lépett be.

Béren kiviili juttatds az el6z6 évi osszegnek megfelelden, szépkartya formajaban kertilt kifizetésre
120 000 Ft/f6 6sszegben.

Az eldz6 évekhez hasonloan kifizetésre keriilt utazasi koltségtérités a bejard dolgozoknak, illetve
havonta brutté 1 000 Ft lakossagi folydszamla koltségtérités dolgozoként, idéaranyosan szamitva.
Dologi kiadasok a tervezett szinten alakultak.

Beruhazasi kiadasok kozott udvari jatszoeszkoz, fektetoéagy és étkezd garnitira, valamint ipari
mosogatdgép kertilt beszerzésre. A kiadasokat a 3. melléklet tartalmazza.

Az éllami tdmogatas tartalmazza az elismert pedagogus létszam utdn szamitott tamogatasat, a
pedagdgus munkajat kdzvetlentil segité alkalmazott timogatasat, gyereklétszam aranyban a dologi
kiadasok tamogatasat, illetve a mindsitett pedagégusok bérndvekményének tdmogatisat. Az
elismert pedagogus létszam 4.5 f6. A pedagégusok munkajat segitOk bértamogatasnal a 2 f6 dada
1étszamot elismerte.

A gyermeklétszam 2021/2022 nevelési évben 44 6. A 2022/2023. nevelési évben a
gyereklétszam 51 {6 volt, melynek telepiilésenkénti megoszlasat az 1. melléklet tartalmazza.

Az 6voda jelenlegi munkajogi 1étszama 4 6 6vond, 2 f6 dajka.
Engedélyezett 1étszamkeret 6 6.

Tisztelt Tarsulasi Tanacs!
Az anyag mellékletét képezi az intézmeény tételes zarszamadasa, melyet fenti tajékoztatasunkkal
kiegészitve megtargyalni €s az intézmény koltségvetését elfogadni sziveskedjenek.

Hatarozati javaslat:
Az Tarsuldsi Tandcs a Loviszi Ovoda 2022. évi Kkéltségvetési beszamol6janak Kiaddsi
foosszegét 39 425 e Ft sszeggel, bevételi foosszegét 40 255 e Ft osszeggel elfogadja. Az




intézmény engedélyezett Iétszamkeretét 6 foben allapitja meg. A 2022. évi pénzmaradvany
osszegét 830 226 Ft 6sszegben hatarozza meg. A 2022. évi vagyonmérleg foosszegét 4 661 684
Ft dsszeggel elfogadja.



LOVASZI OVODA

2022, EVI KOLTSEGVETESE

2022. év
e :::: Megneverts Farel Zﬁfﬁ'ﬁfﬁ: eMmd:io:ﬁy:: Teljesités
elbirdnyzat 1 2. :

L K1. [Személyi juttatdsok 28 151 28217 28 602 28 451
2. Munkaadokat terhelo jarulékok és szocidlis

K2. |hozzdjarulasi  ado 4 034 4037 3 794 3 791
3. K3. |Dologi kiaddsok 4 337 4 864 5309 4 666
4. K4. |Elldtottak pénzbeli juttatésai
5. K5. |Egyéb mikédési céli kiaddsok 994 562 526 526
6. K.6. |Beruhazisok 2021 2021 2021 1991
7. K7. |Felajitasok
8. K8. |Egyéb felhalmzasi céli kiaddsok
9. |K1.-K8. Kiltségvetési kiadasok 39 537 39 701 40 252 39425
10. K9. |Finanszirozasi kiaddsok
1L Ebbol: - Kézponti, irdnyito szervi timogatds
12 |K1.-K9.[KIADASOK OSSZESEN (9.+10.) 39537 39 701 40252 39 425
13, Mikédési céli tdmogatdsok allamhéztartason

B1. |beliilrdl
14, Felhalmozési célt tamogatdsok dllamhdztartdson

B2. |beliilrdl
15 | B3. |Kozhatalmi bevételek
16. | B4. |Miikodési bevételek 0 0 0 3
17. | BS5. |Felhalmozasi bevételek
18. B6. |Miikddési célu atvelt pénzeszkizik
19, B7. |Felhalmozasi céla atvett pénzeszkzik
20 | B1.-B7.|Koltségvetési bevételek 0 0 0 3
21. B8. |Finanszirozdsi bevételek 39 537 39701 40 252 40 252
22. Ebbbl: - Maradviny igénybevétele 2 365 2 365 2 365 2 365
23. - Kdzponti, irdnyitd szervi timogatds 37172 37 336 37 887 37 887
24. | B1.-B8.|BEVETELEK OSSZESEN (20.421.) 39537 39 701 40 252 40 255

1. melleklet

ezer Ft-ban !



LOVASZI OVODA
2022, EVI KOLTSEGVETESE

BEVETELEK
s Rovat o ; 2022. évi bevétel
Orszam SzdN egnevezes Sobkhal Sﬂ:‘? 1 Sﬂ;g:l Teljesité

1. Bl1. . S ——
Miikddési céhi tAimogatisok dllamhdztartdson beliilrdl
Egyeb mitkodési céli tamogatasokbevételei

2. Bl6 |, ; , -
allamhaztartason beliilrél

3. Ebbdl: - Kozponti kdltségvetési szervidl

4. - Onkormanyzatoktol

5 Miikadési céli timogatisok dllamhdztartison beliilrdl

) issesen (2) 0 0 0

6. |B4. Miikidési bevételek

i B403. [Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke

8. B405. |Ellatasi dijak

9. B406. |Kiszamlazott altalanos forgalmi ado

10. B408. |Kamatbevételek

11 B410. |[Kartéritések

12. B411. |Egyéb miikidési bevétel 3

135 Miikidési bevételek dsszesen (7+8+9) 0 0 0 3

14. BS. Finanszirozisi bevételek

15. B8131. |Elozd év kaltségvetési maradvanyanak igénybevétele 2 365 2365 2365 2 365

16. B816. | Kozponti, iranyito szervi tamogatas 37172| 37336| 37887| 37887

17. Ebbél: - normativ tamogatasa 37172  37336] 37336 37 361

18. - egyéb kidzponti tamogatds

19. - onkormanyzatok hozzajarulasa 0 0 551 526

20. Eloz6 évi elszamolas

21 Finanszirozisi bevételek fsszesen (12+13) 39537)  39701] 40252 40 252

22 |B1-BS. |BEVETELEK OSSZESEN (5+10+16) 39537 39701| 40252] 40255
Onkorményzati timogatas megoszlasa

Gyermeklétszam ( mutato )
varhato 1ény (Osszevont Onknrman}'zzll
mutatd mutaté mutato mutato tamogatds
812 4/12 4/12

Lovaszi 20,50 11,66 12,02 32,52 351
Kerkateskand 1,30 0,66 0.66 1,96 0
Tormafilde 4,00 2,33 2,33 6,33 0
Szécsisziget 1,30 0,66 0.66 1,96 0
Dobri 1.30 1,00 1,00 2,30 0
Tornyiszentmiklos 0.60 0,33 0,33 0,93 0
Osszesen 29 16,64 17 46,00 551

2 . melléklet

ezer Fi-ban!



LOVASZ1 OVODA 3 melléklet
2022, EVI KOLTSEGVETESE

KIADASOK ezer Ft-ban !
-:-.J Rovat Megnevezés suu:;ﬂ:zs:jmu:.
sziima Székhely i med | Teljesités
il |48 Személyi juttatisok
2. 1 k1101 | Torvény szerinti illetmények, munkabérek 25215 25115 24 976 24976
3.1 k1102 |Nermativ jutalom 490 342
41 k1105 | Vegkielegités
5 Készenléti, iigyeleti, helyettesitési dij, talora,
K1104, [tulszolgdlat
6 | k1106, |Jubileumi jutalom 2028|  2028] 2028 2028
7| k1107, |Béren kiviili juttatasok 670 680 680 680
8. | k1108, [Rubazati koltségiérités
9. | k1109, |Kozlekedési koltségtérités 171 172 206 206
10.{ 1 0. |Egyéb koltségtéritések 67 67 0
11.{ k1113 [Foglalkoztatottak egyéb személyi juttatasai 155 222 219
12} 1123, |Egyeb killsd személyi juttatasok
. Személyi juttatisok Gsszesen 28151]  28217] 28602 28451
14, Munkaaddkat terheld Jarulékokok és szockills
K2 hozzdjdrulisi  adé
15, Szocidlis hozzajarulasi ado 3933 3934 3691 3782
16. Egészségiigyi hozzajarulas
17. Munkaltatot terheld személyi jovedelemado 101 103 103 9
18, Tappénzhozzdjarulas
i) Munkaaddkat terheld jarulékok és szocidlis 4034 4037 3794 3791

hozzijdrulisi ado dsszesen

20. i3 Dologi kiadisok

21.| k311, |Szakmai anyagok beszerzése 50 50 50 4
22.| 312 |Uzemeltetési anyagok beszerzése 756 756 773 773
23, 1321, |Informatikai szolgaltatasok igénybevétele 73 73 75 73
24 Egyvéb kommunikacios szolgaltatasok

‘| K322, Jigénybevétele 165 165 364 118
4| xean, [asan dgak 1102 1102]  1s18f 1777

26.| p337 |Vasdrolt elelmezes

27.] k333, |Beérleti és lizing dijak

28.| 334 |Karbantartisi, kisjavitasi szolgaltatasok 10 20 20 19

29.| 335 |Kozvetitett szolgaltatasok

30.| k336 |Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatisok 46 46

31.[ k337 [Eeyeh szolgaltatasok 1282 1799 1264 1052

32.| k341, |Kikildetések kiadasai

33.| k342, |Rekldm- és propaganda kiaddsok

Miikodési céli elozetesen felszamitott altaldnos

K351. [forgalmi ado 891 891 891 800
35. K355 Egyéb dologi kiadasok 3 8 8 4
36, Dologi kiaddsok sszesen 4337)  4864) 5309 4666

K5 Egyéb miikiidési céli kiadasol 994 562 526 526

371K6  |Beruhazdsok
38| kg3, |Informatikai eszkozokbeszerzése, létesitése 240 240
39.| kpq |Egyeb targyi eszkozok beszerzése, létesitése 1591 1591 1351 1328
40.| kg2, |Ingatlanok beszerzése, létesitése
a1 Beruhazisi céli eldzetesen felszamitott altalanos

K67. |forgalmi ado 430 430 430 423
% Beruhizisok i 2021 2021 2021 1991

4. KIADASOK OSSZESEN 39537] 39701 40252| 39425




Maradvanykimutatas 2022 év

Erték tipus: Forint

4. melleklet
forintban
Sorszam Megnevezés Osszeg
1 2 3
01 Alaptevekenység koltségvetési bevetelei 3474
02 Alaptevékenység kéltsegvetési kiadasai 39 424 880
03 Alaptevékenység koltségvetési egyenlege -39 421 406
(=01-02)
04 Alaptevékenyseg finanszirozasi bevételei 40 251632
05 Alaptevékenység finanszirozasi 40 251 632
egyenlege (=03-04)
06 _Alaptevékenyséq maradvanya (=£lll) 830 226
07 Osszes maradvany 830 226
08 Alaptevekenység szabad maradvanya 830 226

Adatellen6rz6 kéd: 40-32-7b362e-597048-39-32-523¢-46-2¢-28-24-46f-14-58



Mérleg 2022.

Sorszam Megnevezes El6z6 id6szak
1 2 3
1 A2 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmuvek 2707 344
2 A/l Targyi eszkézok (=A/N1+.. +AAS) 2707 344
3 A) NEMZETI VAGYONBA TARTOZO BEFEKTETETT 2707 344
ESZKOZOK (=zAN+A/I+A/I+ANV)
4 C/lII/1 Forintpénztar 168 000
5 C/Il Pénztarak, csekkek, betétkonyvek 168 000
(=C/Al/1+C/2+CAI3)
6 C/11I/1 Kingstaron kivili forintszamlak 2173723
7 C/I Forintszamlak (=C/All/1+C/ll/2) 2173723
8 C) PENZESZKOZOK (=C/l+...+C/V) 2341723
9 D/III/1 Adott eldlegek (=DAlIMa+.. +DIIf) 23 169
10 L/IIT - ebbdl: tulhzetesek, téves és visszajard kifizetések 23169
11 D/l Kovetelés jellegl sajatos elszamolasok 23169
(=DAI/1+.. +DANG)
12 D) KOVETELESEK (=D/I1+D/I+D/INN) 23 169
13 F/2 Koltségek, raforditdsok aktiv idébeli elhatarolasa
14 F) AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK
15 ESZKOZOK OSSZESEN (=A+B+C+D+E+F) 5072 236
16 G/l _Nemzeti vagyon indulaskori értéke 974 189
17 G/l Egyéb eszkozok indulaskori értéke és valtozasai 1703 919
18 G/IV Felhalmozott eredmény -1 462 798
19 G/VI Mérleg szerinti eredmény 1255 056
20 G/ SAJAT TOKE (= G/I+...+G/VI) 2 470 366
21 H/11/3 Koltségvetési évet kivetden esedékes
kotelezettségek dologi kiadasokra
22
H/1l Kéltségvetési évet kovetSen esedékes kitelezettségek
23 JI2 Kdltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa 2 601 870
24 J) PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK (=J/1+J/2+J/3) 2 601 870
25 FORRASOK OSSZESEN (=G+H+I+J) 5072 236

Adatellendrzd kod: 40-32-7b362e-597048-39-32-523¢-46-2¢-28-24-46f-14-58

Erték tipus: Forint



Erték tipus: Forint

5. melléklet

forint

Targyi id6észak
5

2923 837
2923 837

2923 837

12 135

12 135

818 091

818091

830 226

0

0

0

0

907 621

907 621

4661684

974 189

1703 919

-207 742

-633 838

1836 528

214171

214 171

2610 985
2610985

4 661 684

Adatellendrzd kod: 40-32-7b362e-597048-39-32-523¢-46-2¢-28-24-46f-14-58



Vagyonkimutatas 2022.

6. melléklet

forintban
Nyitd értékek (Ft) Bruttd valtozas (Ft) Ecs (Ft) Zaro értékek (Ft)
Fokényv megnevezés Bruttd ECS Nettd Csokkenés Novekedés Osszesen Csbkkenés Novekedés Osszesen Bruttd ECS Nettd
Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt, korlatozottan forgalomképes
1112812 szellemi termékek aktivalt allomanyanak értéke 210 000 210 000 0 0 0 0 0 0 0 210 000 210 000 0
Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt, (izleti (forgalomképes) szellemi
1112913 termékek aktivalt allomanyanak értéke 25 898 25 898 0 0 0 0 0 0 0 25 898 25898 0
Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt, (izleti (forgalomképes) kisértékii
K 1129142 szellemi termékek aktivalt dllomanyanak értéke 58 268 58 268 0 0 0 0 0 0 0 58 268 58 268| 0
294 166 294 166 0
Korlatozottan forgalomképes informatikai eszkozdk aktivalt allomanyanak
N 131112 értéke 0 0 0 0 240 157 240 157 0 3691 3 691 240157 3691 236 466
Korlatozottan forgalomképes egyéb gép, berendezés és felszerelés aktivalt
N 131122 allomanyanak értéke 3316 903 609 558 2707 344 0 463 000 463 000 0 482 973 482 973 3779903 1092 532 2687371
Korlatozottan forgalomkepes kisértékl egyéb gep, berendezes és felszerelés
K 1311242 aktivalt allomanyanak értéke 0 0 0 803 599 803 599 0 803 599 803 599 0 0 0 0
Uzleti (forgalomképes) kisértékii egyéb gép, berendezés és felszerelés aktivalt
K 1311243 allomanyanak értéke 0 0 0 61409 61409 0 61409 61409 0 0 0 0
Teljesen (0-ig), vagy maradvanyertekig leirt korlatozottan forgalomképes
N 1319112 informatikai eszkdzok értéke 208 182 208 182 0 0 0 0 0 0 0 208 182 208 182 0
Teljesen (0-ig), vagy maradvanyertékig leirt izleti (forgalomképes) informatikai
N 1318113 eszkdzik értéke 343 660 343 8660 0 0 0 0 0 0 0 343 660 343 660 0
Teljesen (0-ig), vagy maradvanyeértekig leirt lizleti (forgalomképes) kisértéki
K 13191143  informalikai eszko20k érléke 261 261 261 261 0 0 0 0 0 0 0 261 261 261 261 0
Teljesen (0-ly), vagy maradvanyérlékiy leirl kizardlagous nemzell vagyonba
N 13191211  tartozé egyéb gép, berendezés és felszerelés érteke 0 0 0 0 346 695 346 695 0 346 695 346 695 346 695 346 695 0
Teljesen (0-ig), vagy maradvanyeértékig leirt korlatozottan forgalomképes egyéb
N 1319122 gép, berendezes es felszerelés erteke 573 180 573 180 0 346 695 ] -346 695 346 695 0 -346 695 226 485 226 485 0
Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértékig leirt Gzleti (forgalomképes) egyéb gép,
N 1319123 berendezés és felszerelés értéke 346 280 346 280 0 0 0 0 0 0 0 346 280 346 280 0
Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértekig leirt korlatozottan forgalomkepes
K 13191242  Kisérteki egyeb gep, berendezes és felszerelés értéke 488 675 488 675 0 0 803 599 803 599 0 803 599 803 599 1202 274 1292 274 0
Teljesen (0-ig), vagy maradvanyértekig leirt Uzleti (forgalomképes) egyéb
K 13191243 kisertekl gép, berendezes es felszerelés érteke 510 497 510 497 0 0 61409 61409 0 61409 61409 571 906 571 906 0
0 6 048 638 3341294 2707 344 1211703 2779 868 1568 165 1211703 2563 375 1351 672 7 616 803 4 692 966 2923 837
Osszesen 6 342 804 3635 460 2707 344 1211703 2779 868 1 568 165 1211703 2 563 375 1351672 7 910 969 4 987 132 2923 837
Oldal: 1 Aldiras




ELOTERJESZTES

Loviszi Intézményiranyité Tarsulds Tarsuldsi Tandcsanak iilésére

Targy: Beszdmol6 a Lovaszi Gondozasi Kézpont 2022.
évi koltségvetésének végrehajtésér(')l

A Lovaszi Gondozési Kézpont 2022. évi mitksdéséhez pénziigyi tervet készitett, melyet az év
folyaméan t6bbsz6r médositott.

A 2022. évi beszamol6ban a -tervben foglaltak teljesiilésérdl kivanok szamot adni. Az
intézmény tarsuldsi forméban miikodik, szocidlis étkeztetésben 12 telepiilésen, héazi
segitségnyujtasban szintén 12 telepulesen nyujtott szolgaltatast az ellatottaknak.

Az intézményben ellatottak - gondozottak — 4tlaglétszama 2022. évben:

Megnevezés Tervezett Evkozi médositas Tényleges Eltérés
bentlakasos ellatas - 30 8 - f6 3116 +1 8
nappali intézményi ellatds 17 f6 ; - 16 19 f6 +2 168
szocidlis étkeztetés 90 £6 - 16 100 & +10 f6
hazi segitségnyjlas 82 (6 - 16 84 16 +2 16

Az intézmény dsszevont bevételeit és kiadésait az 1. sz. melléklet tartalmazza.
Az intézmény bevételeit és kiadasait korméanyzati funkciénként részletesen az 2-3. sz.
melléklet mutatja.

2022. évi bevétele 213.508 e Ft, amely a tervhez viszonyitva 99,49 %-os teljesités.

Az intézményfinanszirozas teljesitése 100 %-os, 6sszege 141.997 e Ft.

A 2021. évi pénzmaradvany dsszege 3.299 e Ft.

Az intézményi miik6dési bevétel 68.212 e Ft, amely intézményi szinten 98,44 %-os teljesitést
jelent.

A 2022. évi kiadédsok dsszege 205.835 e Ft, amely 95,92 %-os teljesités a tervhez viszonyitva.
A pénzeszkozok felhaszndlaséra a takarékossdg és a gazdasigossdg figyelembevételével
kertilt sor, az intézmény zavartalan miikddése az év folyaman biztositott volt.

A személyi juttatdsok kiaddsanak teljesitése 98,93 %, a munkaaddkat terhel jarulék

99,12 %-ban teljesiilt az eléirdanyzathoz. Dologi kiaddsokra 65.272 e Ft-ot forditott az
intézmény, 93,92 %-os teljesités a tervhez viszonyitva. -
‘A beruhazasi kiadas 6sszege 2.348 e Ft, mely 43,03 %-os teljesitést Jelent

A 2021. évi elszdmolas alapjan a miikddési célu pénzeszkdz atadas dsszege 2.709 e Ft,

Az 4llami tAmogatds elszdmoldsa a tényleges mutatészam - és a felhasznélas
figyelembevételével tortént.

- szocidlis étkeztetés: + 10 £6

- nappali ellatas: + 2 £6

- hazi segitségnyijtas- személyi gondozas: + 3 6

- héazi segitségnyijtas- szocialis segités: - 1 6

A hazi gondozas és a szocidlis étkeztetés elszdmolésat Snkormdanyzatonként a 4-5. sz.
mell¢klet tartalmazza.

Kérem a beszdmol6 megtargyaldsat és elfogaddsat.



Hatdrozati javaslat:

A Loviszi Gondozasi Kézpont 2022. évi beszamolojat 213.508 ezer Ft bevétellel és 205.835
ezer Ft kiadassal, a kiaddsokon beliil 119.335 ezer Ft szemé€lyi juttatdssal, 16.171 ezer Ft
jarulékkal, 65.272 ezer Ft dologi kiad4ssal, 2.709 ezer Ft egyeb miikddési kiadassal és 2.348
ezer F't felhalmozasi kiadéssal fogadja el. :

Lovészi, 2023. majus 02.

intézményvezetd



LOVASZI GONDOZASI KOZPONT 1.szémit melléklet
2022, EVI KOLTSEGVETESE ezer Ft-ban !

Személyi juttatasok 120 614 120 614 119 335
5 Munkaadokat terhelé jarulékok és szocilis
K2. |hozzajéruldsi  ado 16 023 16 314 16 314 16 171
3. K3. |Dologi kiaddsok 55 884 68 838 69 493 65272
4. K4. |Elldtottak pénzbeli juttatasai
. KS. |Egyéb miiksdési céli kiaddsok 2709 2709 2709 2709
5. K.6. |Beruhazésok 5 687 5456 5456 2348
7. K7. |Feldjitdsok
8. K8. |Fgyéb felhalmozasi céli kinddsok
9 |K1.-K8.|Kuliségvetési kiadasok 198682| 213931 214586 205835
10- | K9. |Finanszirozssi kiaddsok
L Ebbol: - Kézponti, iréinyito szervi timogatés

10 O

Miik6dési céli tdmogatasok 4llamhaztartdson

13,
Bl1. |beliilrél 1564 1 564 1564 1564
Felhalmozési célt tdmogatasok 4llamhaztartdson
14. i
B2. |beliilrsl

15. B3. |Kozhatalmi bevételek
16. B4. |Miikodési bevetelek 54015 67 726 67 726 66 648

17. BS. |Felhalmozési bevételek

4B B6. |Miikodési céld dtvett pénzeszkizok

19. B7. |Felhalmozasi célti dtvett pénzeszkozok

20. | B1.-B7.|Kltségvetési bevételek 55 579 69290 69290 68212
21| BS. |Finanszirozasi bevételek | 143103| 144641 145 296 145 296
o Ebbd: - Maradvany igénybevétele 3299 3299 3299 3299

- Kdzponti, irényit6 szervi témogata 139 804) __141342) __141997) 141997




LOVASZI GONDOZASI KOZPONT . 2 .szami melléklet
2022, EVI KOLTSEGVETESE ezer Fi-ban!
BEVETELEK

1. |B1. Miikidési céli timogatisok :
dllamhaztartison beliilrél 0 0

2. | Big, |Eevéb mikddési célit timogatasok

bewvételei allamhaztartdson belitlrl 336 270 058 1564 336 270 058 1 564
% EDbsl: - Kozponti koltségvetdsi szervidl 0 0
5 - Onkorminyzatokiél 0 0
g

. = Térsuldsok és koltsépvetési szerveiktdl 336 270 938 | 64 336|  270]  9s8] 1564

6. Miikiidési céli timogatisok )

dllamhdztartison beliilrél Gsszesen 0 0 336 270 958 1564 0 0 336 270 958 1564
7 |B4  |moksaési bevetelek ' 0 ' 0

8. | B403. |Kdzvetitett szolgéltatisok ellenértéke

9. | B4OS. |ENatési dijak 19325| 18482] 85| 9860 2419] s0171] 21320] 23218] 85| 150s3] 2s04| 62480

10. | B406. |Kiszdmlizott altalinos forgalmi adé

2 662 2662 4064 4064
11. | B407. |Altalinos forgalmi adé visszatéritése 1182 1182 . 1182 1182
12, | B408. |Kamatbevételek 0 0
2 Miikidési bevételek dsszesen 19325| 18482 85| 13704) 2419 sa 015 21320| 23218] 85| 20200] 2804] 67726
1% |38 IFinanszivozdsi bevételek 0 0
15 | B8131. [Elb2d v koltségvetési maradvényanakigen] 311 1a4| 207] 362| 218 3 299 31| 144| 207|362 2185] 3299
16 | B8I6. | Kozponti, ininyits szervi timogatés 26426| 46998| 7753| 9644| 48983| 130 804| 26874| 46880| 7753 9867| 49 968| 141 342
17. EbbSl:_- nonmatiy timogatdsa 21966| 40794 7207 7307| 43023| 120297| 22600| 40906| 7207 7307 43023| 121 043
e by - egészségiigyi potlék timogatisa 0 o o 0 0 0 0 of o o 0 0
3. - 5200, égazati potlék tamogatisa 4190 sora| sas| sor| saa| 16754 4 274) 5974| 546|801 5324 16919
2. - dnkorményzatok hozz.gia_m_zi;a 270 230  of 153 77| 27s3 0 0 o] 1759 1621| 3380

26 737 8 050 52 153| 144 641

Finnsxisi bevételek fsszesen 27 185 47024| 8 050 10 229



'LOVASZI GONDOZASI KOZPONT
2022, EVI KOLTSEGVETESE
BEVETELEK

0 0
336 270 958 1 564 336 270 958 1564
0 0
0 0
. 336| 270/ mg‘ 1564 336 270]  938] |64
0 0| 336 270| 958| 1564 0 0| 336 270] 958 1564
0 0
0 0
213200 23218] 85| 15053] 2804] 62480| 21313] 22897 101} 14499 2734] 6 544
4064 4064 ' 3915 3915
1182 1182 1182 1182
0 7 7
21320] 23218 85| 20299 2804 67726| 21313| 22904 101] 1959 2734| 66648
0 0
U 144l 297) 362) 2185] 3299 31|  144] 207] 362 2185] 3200
26819| 47641| 7751| 9867| 49919 141997| 26 819 47 641 7751 9867| 49919] 141997
22600] 40805| 7207| 7307| 43 023| 120942| 22600] 40805 7207| 7307| 43 023| 120 942
ol 863 0 0 0 863 0| 863 0 0| 0 863
4219] 5973] 544 801 5275| 16812] 4219 5973| a4l 801 5275| 15812
0 0 0] 1759] 1621] 3380 0 0 0] 1759 1621] 3380

10 229] 52 104

2 .szami mellékley
ezer Ft-ban!



LOVASZI GONDOZASI KOZPONT 3. szémi melléklet

2022. EVI KOLTSEGVETESE ezer Fi-ban !
KIADASOK
KI.  |Személyi juttatdsok - 0 0
Torveny szerinti illetmények,
KI1101. 26223| 36828 3920 3852|40716| 111539]26475]36828| 3020 3 852|42699] 113774
Készenléti, tgyeleti, helyettesitési 3
K1104. |dfj, taléra, tulszolgalat 310) 603 54 967\ 310| 603| 54 967
K1106. Jubiieumijutalom 0 0
K.1107. |Béren kivuli juttatasok 840| 1080] 120| 120 1440] 3600| 840 1080] 120 120| 1440 3600
K1100. Kozlekedési kﬁltségtérités 154 380 242 776 154 380 242 776
K1110. [Eeyeb koliségtéritések 84| 108 12 12| (44 360/ 84l 108 12 12| 144 360
Foglalkoziatottak egyeéb szemeélyt u
LSRIEN v 40| 717 1137 420l 717 1137
Személyi juttatisok dsszesen 28031) 39716] 4106 3984| 42542| 118379(28283|39716] 4106 984] 44 525 120 614
Munkaadékat terhels jarulélok és )

K2, |szocidlis hozzjdrulisi  adé X 0 0
4 Szocidlis hozzajérulési ads 36701 5180] s41j 524) 5568 15483) 3703) 5180 s41]  soa| ss26| 15774
12, Rehabilitdciés hozz4jarulss 0
13 Munkaltai6t ferheld személyi Z

: i ! 126] 162 18 18] 216 126|162 18 18] 216 540
1. Téppénz hozzajarulas ) 0

URTY
1 szocidlis hozzdjdrulési adé 3796] 5342| 59| s42| 5784 16023| 3829 5342 59|  saz| sos2| 16314
16. Dologi kiaddsok 0
17. Szakmai anyagok beszerzése 1000{ 1700 71 200 140 2931] 1000 1700] 71 20 140 2931
18.  |Uzemeltetési anyagok beszerzése 1its| 1513] 380| 426] 777| 4220| 111s| 1s13] 3so| aze| 71| 4220
Intormatikar szolpaliatasok
i ‘-;m - 30| - 45| 35 30 45| 35 110
20 Egyéb kommunikécids szolgaltatssok

g . ligénybevétele 72 84| 20 312 72| 84 20 312 488
21 . [Kozizemi dijak 1350 2077) 1175 4602| 2223| 3344| 1360 7427
2. . | Vasdrolt élelmezés 6529 6520 13434 26492| 7109 7708 18391 33208
2,  |Bérleti és lizing dijak ' 0

b isjavia ;
24, SRR D 300/ 800] 300 sol 66| 1516/ 300 s8oo| 300 50| 66 1516
25, _ [Kozvetitett szolgaltatasok 0
Szakmai  fevékenységel  seglit ;
= : {szalpaltatasol i 313| 467 s 313] 467 5 785
7. . |Eeyéb szolgaltatdsok 722| 1183] 129 926] s78] 3538 722| 1183 129] o26| 578 3538
28. _ |Kikildetések kiadasai 30 10 16 24 110 30 30 16 24 110 210
29. . |Egyéb dologi kiadasok eléiranyzata 0
e Mitkodési céll elbzetesen -

) . |felszdmitott &ltalénos forgalmi adé 2774) 3364] 536] 3941 377) 10992| 3479| 4548 721| 5280 377] 14405
3L Dologi kiaddsok tsszesen 14235| 17792 2671| 18821 2365 55884| 1639321422 3541| 25117 2365 68838
22, Beruhdizdsok ) 0
is Informatikai  eszkozokbeszerzése, o

; = ;

é EE 3 k beszerzése,

34. i g e 5 2184/ 895 16| 1385 4480 2962 209 427|699 4297

35 Beruhazési céli eldzetesen '
" | K67, |felszamiton altalénos forgaimi adé 500 240 4/ 373 1207 800  s6| 115|188 1159
k71, |Ingatlanok feltjitasa % 0 0

eluj 1 u elozetesen elszamifotl C

K74, ARA 0 0
Beruhéizdsok dsszesen 0| 2774| 1135 20| 1758] 5687 0| 3762 265 542| 887 5 456
K506. [2021. évi elsz. mik.célii pénzeszkozd 0 0 Ol _613] 2096]. 2709] 0 0 o 613 209 2709
|KIADASOK OSSZESEN 46062| 65624] 8471[ 23 980] 54545| 198 682| 48 505| 70242 8471 30 798| 55915] 213 931




LOVASZI GONDOZASI KOZPONT

2022. EVI KOLTSEGVETESE

KIADASOK
0 0
23575|34878| 3795 3852|41599| 109699]25423)34 820 3790| 3787| 41176 109 005
310]  403] 54 767| 105|184 0 34 323
0 0
8401 1080 1201 20| 1440 3600| 40| 1080| 120] 120| 1430] 3500
154] 380 242 776| 124|333 233 690
84| 108] i2| 12| 144 360] 84| 108 12 12| 143 359
1320 2867 . 125 1.1100] 5412 1300] 2821 114 84] 1049] 3368
28283|39716| 4106| -3984| 44525 120 614] 27 876] 30 355 4036| 400344065 119335
0 0
3703) S1801 sS4l 524 s826] 1s774| 3655| s13s|  s31|  so7| s7es| 15613
0 0
126] 162 18 18| 216 s40| 126] 162] 18 18] 214 538
0 9 11 20
3829 §342] 559) 542| 6042 16314| 3781| 5306 54|  sas| s5990] 16171
0 0
1,000 1700/, 71 20| 140| 2931 922 1446 2 166] 2556
L115[ 2112] 389 426] 777) 4819 1193 1724] 386| 303| 01| 4207
30 45 35 110 29 45 34 108
72| 84| 20 312 a88) 75| 82 0 288 445
2313| 3444] 1910 7667| 2005| 3006| 1671 6682
7109] 7708| 18 391 33208| 7167| 8093 17929 33189
0 0
187|  664] 250 50 66] 1217] 170] 244| 258 43| 23 738
0 0
336| 502 5 843) 336] 500 2 838
722 1183] 129} 926| 78| 3538 764| 1163| 144] - 92| 4g0| 352
300 30 16 24| 110 210, 24 16 5 7] o8 150
| 1 0
3424] 4710]  719] 5280] 328/ 14461| 3040| 3839 606 5087] 265] 12837
16338122 183| 3539] 25117) 2316| 69493|15725/20158 3126| 24331| 1932 65272
' 0 0
0 0
2962 _20IQ 427 699 4297 48] 11388 218 0 234 | 888
800| s6| 115| 188|  11s0] 13| 376 8 ol 63 460
2 0
0 0
0| 3762| 265| 542| 887|  s456| 61| 1764] 226 0l 297 2348
0 0 0] 6i3] 2096 2709 0 0 ol 613] 2096] 2700
48 450[ 71 003| 8469] 30798]55866] 214 586] 47 443| 66 583] 7937] 29492 54380 305 535

3. szdami melléklet
ezer Ft-ban |
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LOVASZI INTEZMENYIRANYITO TARSULAS

ELLENORZESI JELENTES

Lovaszi Intézményiranyité Tarsulas
pénziigyi gazdasagi ellen6rzésérol

A vizsgalatot végzo szerv:  Lovaszi luléanényiranyild Tarsulds

Az ellendrzott szerv: Intézményirdnyité Tarsulas Lovdszi, Lovéaszi
Gondozasi Kézpont és Lovaszi Ovoda

Az ellendrzés targya: szabdlyozottsag, dokumentélas, végrehajtas.
Az ellendrzés célja: a beszerzések szabélyossaganak feliilvizsgélata.
A vizsgalt idészak : 2020. januér 1-t6], 2022. december 31-ig.

Az ellenérzésre vonatkozé jogszabalyi felhatalmazas:
— Magyarorszag helyi onkormanyzatairdél sz6lé 2011. évi CLXXXIX.
térvény 119.§. (4) bekezdése,
~ Az Allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény és
— A koltségvetési szervek bels6é kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzé-
sérél sz616 370/2011.(X11.31.) Korményrendelet.

Az ellenérzés médszere: pénziigyi-gazdasagi ellendrzés
A helyszini vizsgéalat ideje: 2022, jalius-augusztus hénapok.

Az ellenorzést végzi: Kiss Csaba bels6 ellendrzési vezetd



Megbizélevél szima

A belsé ellenérzés soran az alabbi fontosabb jogszabalyok képezték a mun-
kavégzés alapjat:
- a szadmvitelrbl sz616, tobbszor mddositott 2000. évi C. térvény (Szt.),
- az 4llamhaztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),
- az 4llamhéztartdsrél sz6l6 torvény végrehajtésarél rendelkezd
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.),

Az ellenérzitt idészakban hivatalban levd vezetdé neve, beosztasa:
Kovics Ferenc elndk
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I. ALTALANOS ERTEKELES

Intézményiranyité Térsulds Lovéaszi (tovébbiakban: Térsulds) 2022. évi belsd
ellenérzési munkatervében eldirtak és a 2022. jalius 19-én kelt megbizo levél és
a belsd ellenbrzési vezetd 4ltal elkészitett ellendrzési program alapjan kerdilt sor
a Térsulas, Lovészi Gondozasi K6zpont és Lovaszi Ovoda (tovabbiakban egyiitt:
intézmények) beszerzések szabalyossaganak belsd ellenérzésére.

A vizsgalat kétéves iddszakot olelt fel.

A Térsulés és az Ovoda bizonylatoldsi tevékenysége Lovészi Kozos Onkor-
ményzati Hivatalnl (tovébbiakban: Hivatal), a Lovaszi Gondozési Kozpont ese-
tében pedig helyben keriilt végrehajtasra. A sokrétii és felelésségteljes munkat
dontéen az ASP integralt pénziigyi szoftver kiilonbdzé moduljaival végezték.

A Gondozasi Kézpont gazdasagi tevékenységét egy f6 gazdasagi vezetd és egy
{6 szociélis segitd, gazdasagi ligyintéz6 végezte.

Ervényes és alapvetéen megfeleld tartalmi munkakéri leiréssal mindketten ren-
delkeztek.

A vizsgalt iddszakban a Hivatal tekintetében szervezeti véltozas nem volt. A Hi-
vatal pénziigyi vezet8je viszont 2020. szeptember 15-t8] nyugallomanyba vo-
nult, helyettesitését szervezeten beliil oldottak meg.



A belso ellendrzes soran feliilvizsgalatuk a hatalyos Beszerzési szabalyzatot, il-
letve a Gazdalkodasi szabalyzatot.

Altalanosségban megallapitottuk, hogy az intézmények ellenérzésbe vont belsé
szabalyzataival rendelkezett, az intézményi sajatossagok érvényre jutottak.

A szabalyzatokat jovahagytdk és hatdlyba helyezték és maradéktalanul az ellen-
Orzés rendelkezésére bocsatottak.

A szabalyzatok a pénziigyi-gazdasdgi munkéhoz megfelel6 alapot biztositottak,
de a jogszabalyi valtozdsok miatti aktualizalast a késébbiekben is folyamatosan
biztositani sziikséges.

A szabalyzatokat az intézményekre kiterjesztették, a korabbi szabalyzatok haté-
lyon kiviil helyezésérdl gondoskodtak.

A szabalyzatokat a jegyz6 hagyta jova.
A szabalyzatokat az érintett dolgozokkal megismertették, amelyet megismerési
nyilatkozatban alairasukkal dokumentaltak.

Az intézmények gazdalkodasi, pénziigyi és szdmviteli munkajat a mar kialakult
gyakorlatot, a helyszini ellenérzés alatt tapasztaltak szerint tovdbbra is fenn kell
tartani.

II. RESZLETES MEGALLAPITASOK

1.) A szabalyozottsag feliilvizsgalata:
a.  Beszerzési szabalyzat:

Az intézmények Beszerzési szabalyzatat 2018. junius 1-én léptették ha-
talyba.

A szabélyzat célja, hogy az intézmények meghatérozza a kdzbeszerzési
értékhatar alatti beszerzések altalanos szabalyait, az eljarasi és dokumen-
taciods részletszabélyokat, az egyes jog- és hataskorok gyakorlasdnak rend-
jét.

A beszerzésekhez kapcsoléddan biztositva legyen a verseny tisztasaga és
nyilvanossaga, az esélyegyenldség és az egyenld bandasmdd az ajanlatte-
vok szamara.

A szabélyzat a kovetkez0 eldirdsokat tartalmazta:
I. Altalanos rész
1. A szabalyzat célja
2. A szabalyzat hatélya
3. Ertelmez6 rendelkezések



II. A Beszerzések eljarasrendje
1. A beszerzési eljaras
2. Osszeférhetetlenség
III. Egyéb rendelkezések
IV. Zéar6 rendelkezések
V. Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban réviden, de kozérthetéen megfogalmaztik az intézmé-
nyek beszerzéseivel kapcsolatos alapvetd szabdlyokat.

Gazdéalkodasi szabdlyzat:

Az intézmények Kotelezettségvallalds, érvényesités, utalvanyozas és el-
lenjegyzésének rendjét régzits szabalyzatot szintén 2018. jinius 1-én lép-
tették hatdlyba és 2019. janudr 1-i hatallyal médositottak.

A szabélyzat célja, hogy az intézmények meghatdrozza a miikddéséhez,
gazdalkodasihoz kapcsol6dé a jogszabalyban nem szabédlyozott kérdése-
ket. Meghatdrozza a kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzeés, a
teljesités igazolas, az érvényesités, és az utalvdnyozas eljardsi €s doku-
mentacids részletszabélyait, az egyes jog- és hataskoroket, a helyettesités,
illetve a hataskorok atruhdzdsanak rendjét, az ehhez rendelt feleldsség vi-
selését, az adatszolgaltatdsok rendjével kapcsolatos belsé el6irdsokat.

A szabdlyzat a kovetkezd témakhoz kapcsolédéan tartalmaz el8irdsokat:

— A szabdlyzat jogszabalyi forrdsai, kapcsolddé fogalmak
o A szabélyzat jogszabalyi és egyéb forrasai
o Fogalomtar

— A kotelezettségvallalas rendje

— A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésének rendje

— A teljesités igazolas rendje

— Az érvényesités rendje

— Az utalvanyozés rendje

— Az Osszeférhetetlenség szabalyai

— Az atlathatoségi nyilatkozat

— Zar6 rendelkezések

— Mellékletek

A szabélyzat alapvet6en az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tor-
vény, az éallamhéztartdsi térvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet és az dllamhaztartas szdmvitelérdl sz616 4/2013.
(I. 11.) Korm. rendelet el6irdsai alapjan késziilt.



A szabalyzat mellékleteiben meghataroztik az egyes jogokat gyakorlék
feladatait €s hataskoreit is, tovabba a helyettesités rendjére torténd megha-
talmazasokat is. A szabalyzatban egységes, attekinthetd szerkezetben sza-
balyoztak a jogkorok gyakorlasara jogosultakat.

A személyi valtozasok leginkdbb a kotelezettségvallalds, érvényesités,
utalvanyozas és ellenjegyzés rendjét érintik, ezért a helyszini vizsgélat so-
ran felhivtuk a figyelmet a szabélyozas folyamatos aktualizal4séra.

Osszességében megallapitottuk, hogy az intézmények a miikddéséhez sziik-
séges szabalyzatokkal rendelkezik. A szabélyzatok alapvetéen megfelelden
kertiltek kialakitasra. Felhivtuk a szabalyzatokat alkalmazdk figyelmét arra,
hogy nem elég jo szabalyzatokat késziteni, figyelemmel kell lenni az azokban
foglalt eloirasok maradéktalan betartdséra is.

2.) A jogkorok gyakorlasanak rendje:

a. A kotelezettséovallalds, utalvanyozas jogkdre gyakorldsanak rendie.

A kotelezettségvallalas és az utalvanyozas jogkorét a hatalyos Gazdalko-
dési szabalyzat tartalmazta.

E szabalyzat eldirdsainak értelmében kotelezettségvallalasra a Tarsulds
neveében a Tarsulas elntke, az 6voda esetében az dvodavezetd, illetve a
Gondozasi Kozpont tekintetében pedig az intézmény vezetdje irdsban jo-
gosult. A fenti vezet6k irdsban megbizhatjak az intézmények, illetve a Hi-
vatal alloményaba tartozd személyeket.

A kotelezettségvallaldsok esetében eléfordult (dltaldban nagyobb dsszegli
beszerzések esetén), hogy kiilon megrendelét vagy szerzddést készitettek.
A Kkotelezettségvallalas hitelesitése a banki kifizetések esetében az utal-
vanyrendeleten is megtértént.

A kotelezettségvallalds analitikus nyilvantartdsara 2017. janudr 1-t6l az
ASP tigyviteli szoftver moduljat hasznaltak.

A nyilvantartés felépitése kozponti el6irasokon alapul, kitdltése alapvetd-
en megfeleld volt.

A kotelezettségvallalas nyilvantartdsara a hivatkozasi lehetoséget rogzitet-
ték az utalvanyrendeleten és az tobbségében kitoltésre is kertilt.



b. A kotelezettségvallalds ellenjegyzésének rendie.

A kotelezettségvallalds és az utalvanyozds ellenjegyzése gyakorlasénak
feladatait és az ellenjegyzést ellatokat az intézmények Gazdalkodasi sza-
balyzata tartalmazta.

A szabélyzatban rogzitettek szerint a kételezettségvallalashoz kapcsolodik
pénziigyi ellenjegyzés.

A Gondozéasi Kozpont neveében vallalt kotelezettseg esetén pénziigyi el-
lenjegyzesre a gazdasag1 vezetd, a Térsulds és az Ovoda esetében pedig a
kijeldlt pénziigyi ligyintéz0, irasban jogosuit.
A pénziigyi ellenjegyzést a Tarsulas és az 6voda esetében pecsét hasznala-
taval dokumentaljak, ami az alabbi tartalmu volt:

.Pénziigyileg ellenjegyzem:

L SN

alairas”

A pecsét tartalma el8irdsszer(i volt, hasznalatat mindenképpen javasoljuk.

c. A szakmai teljesités el6irdsszerli igazolasénak rendje.

A szakmai teljesités igazolasénak feladatait és a feladatot elldtékat az in-
tézmények Gazdalkodési szabalyzata tartalmazta.

A szabélyzatban régzitették, hogy a kiadasok teljesitésének és a bevételek
beszedésének elrendelése el6tt az alapbizonylatok alapjan ellendrizni,
szakmailag igazolni kell azok jogosultsigét, dsszegszeriiségét, a szerzo-
dés, megrendelés, megéllapodas teljesitését.

A szakmai teljesitést az igazolds datuménak és a teljesités tényére torténd
utalds megjel6lésével, az arra jogosult személy aldirdséval torténd igazo-
lasat irtak eld.

A Gondozési Kézpontnal a szakmai teljesités igazolasa az ellenorzott ese-
tekben az alapbizonylaton, pecsét hasznélatdval megtortént, az alabbi sz6-
vegezéssel:

A teljesitést igazolom, a szamla
kifizetését engedélyezem.
felhasznllva: ......oeveivveins
e T —— 5

Az ellendrzott esetekben a szakmai teljesités igazoldsanak ténye, tovabba
az igazoléassal megbizott személy aléirdsa szerepelt a bizonylaton.



A pecsét tartalma megfelel$ volt, valamennyi kifizetésnél javasoljuk al-
kalmazasat.

A szakmai teljesités igazoldsa az 6vodéandl az ellendrzétt esetekben az
alapbizonylaton kézzel tértént (Felhaszndlva Lovéaszi Ovoda, kifizethetd).

A jogkordk gyakorlaséra torténd kijeldlések a hatalyos jogszabalyok alapjan
keriiltek kialakitasra.

3.) A beszerzés gyakorlatanak feliilvizsgilata:

A beszerzesi eljarasok intézményenként kiilénboz6ek, ezért kiilon-kiilén al-
pontonként mutatjuk be.

a. A beszerzésekrdl altalaban:

A szolgaltatasok tekintetében tobbnyire megbizasi vagy vallalkozasi szer-
z0dések kottetnek. Nagyobb Osszegli szolgaltatds, illetve palydzatokhoz
sziikséges beszerzések esetén ajanlatkérésre is sor keril.

Az ajanlat kérése torténhet interneten keresztiil is.

A helyi szabalyzat elGirasa szerint nem sziikséges irasban harom ajénlat-
tevotdl drajanlatot kérni amennyiben:

— a beszerzés egyedi értékhatara nem éri el az 1.000.000 Ft-os érték-
hatért,

— a beszerzés azonnali teljesitésével anyagi kar el6zheté meg,

— a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatérozott kivételek korébe tarto-
zik,

— a szerz6dés targya kozlizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, gaz, vil-
lamos energia, hdenergia), vagy internet szolgaltatds megrendelése,

— a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak
fenn, és az ellenszolgaltatas a piaci 4rakhoz képest lényegesen ala-
csonyabb, tovabba e kedvez6 feltételek igénybevétele az ajanlatok
bekérésére vonatkozé e rendelet szerinti szabalyok alkalmazésa ese-
tén meghildsulna,

— az ajanlatkéré piackutatdas eredményeképpen igazolhaté moédon
meggy0z0dott arrdl, hogy az adott piacon hdromnal kevesebb gaz-
dasagi szereplé lelhet6 fel, igy potencialis versenyhelyzet nincs az
adott beszerzési targy tekintetében,

~ a szerzbdés targya egyedi gyartdsu aru beszerzése, feltéve, hogy az
aru egyediségét a gyarto igazolja,



— a fizetési kotelezettség elézetesen meghirdetett tanfolyamra, képzés-
re, konferencidra torténd jelentkezéssel kapcsolatos,

— a szerzbdés targya személyhez kotott, bizalmi jellegli szolgaltatas
teljesitése,

— a szerz6dés targya olyan a Kbt.vr. hatalya alé tartoz6 korabbi szer-
z6déshez kapesolddd kiegészité arubeszerzés, szolgéltatds megren-
delés vagy épitési beruhdzas, amelynek értéke nem haladja meg az
eredeti szerz8dés értékének Stven szézalékat, és az alapszerzdésben
szerz6dd partnertdl t6rténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi
szempontbdl indokolt, feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke
nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat.

Az ajanlatkérést koveti a szerz6déskotés vagy megrendelés.
A 200 e I't alatti beszerzések esetében megrendeld tobbnyire nem kesziil.

A 200 e Ft feletti kotelezettségvéllaldsokra az aldbbi tartalmi sajat szer-
kesztésli megrendel nyomtatvanyt hasznaltak:

— intézmény megnevezése,

— szallité megnevezése,

— megrendelt aru/szolgéltatds megnevezése,

— mennyiség,

— mennyiségi egység,

— datum,

— hitelesitd aldirdsok (igényld, kotelezettségvallald, pénziigyi ellen-

jegyzo).

A nyomtatvény hasznélatdt mindenképpen tdmogatjuk, de javasoljuk ki-
egésziteni legalabb az alabbiakkal:

— akotelezettségvallalas varhat6 dsszegével,

— teljesités hatédridejével,

— fizetés mddjaval.

Az interneten keresztiill tortént megrendelések esetében a beszerzés do-
kumentéldsa az adott honlapon meghatérozott formaban és modon torté-
nik.

. Lovaszi Intézményiranyitd Tarsulas:

A Térsulas esetében hazipénztari pénzkezelésre nem keriilt sor a vizsgalt
idoszak alatt, igy beszerzés sem tortént.



A Térsulas banki forgalma kiadasi oldalon a Gondozasi K6zpont és az
6voda finanszirozasahoz kapcsolodtak. Ezen feliil bankkltség és minima-
lis szolgaltatasi dij kertil kifizetésre, igy beszerzési eljardsok nem keriiltek
lefolytatésra.

¢. Gondozasi Kdzpont:

A beszerzési eljarast az intézmény vezetdje iranyitja és feliigyeli.
A beszerzések els6 1épése az igény felmeriilése. Az igényeket a szakterii-
letek vezetdi jelzik az intézmény vezetdjénél vagy a gazdasdgi vezetonél.

Rendszeres idokozonként kertilnek beszerzésre az alabbi termékcsopor-
tok:
- gyogyszer: havonta,
- pelenka: hdromhavonta,
tisztitoszer kéthetente,
egyéb készletek, eszk6zok: igény szerint.

I

A gyogyszer és pelenka igények alapjan a beszerzéseket a vezetd apolo,
tobbi készlet vagy eszkdz beszerzéseit a gazdasagi vezet6 koordindlja.

Nagyobb értékli vagy rendszeres szallitétol torténd beszerzések esetén
szerzOdéskdotésre is sor kerlil. A szerzodések alaki és tartalmi kellékeit
jogszabalyok hatérozzédk meg, azoknak az ellenérzott szerz6dések megfe-

leltek.
Az intézmény szerzodéseit kiilon gytijtotte és kezelte, folyamatos és nap-
rakész vezetését biztositottak,

d. Lovaszi Ovoda:

A beszerzési eljarast az 6voda vezetdje irdnyitja és felligyeli.

A beszerzések els6 1épése az igény felmeriilése. Az igények az dvoda ve-
zet4jénél gytilnek dssze.

Az igények alapjan az dvoda vezetdje keresi meg, illetve veszi fel a kap-
csolatot a vallalkozoval.

Amennyiben a beszerzés nagyobb Osszegli vagy palyazatokhoz sziikséges
ajanlatkérést kovetden szerz6dés kotésre is sor keriil.

A szerzddések alaki és tartalmi kellékeit jogszabdlyok hatdrozzdk meg,
azoknak az ellendrzott szerzOdések megfeleltek.
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Az dvoda szerzddéstarral nem rendelkezik, amelyet javaslunk felfektetni
és folyamatos naprakész vezetését biztositani.

Az intézmények bizonylati rend és okmanyfegyelme 2020. évben kertilt fe-
liilvizsgélatra, majd 2021. évben utdvizsgdlatra, melyek keretében tobb be-
szerzgs is feliilvizsgalatra kertilt.

Osszességében megéllapitottuk, hogy a beszerzések dokumentaldsa alapve-
téen megfelelt a bizonylati fegyelemnek.

A Dbeszerzésekhez kapcsol6dd alapvetd jogkorok (kotelezettségvallalds,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa) érvényesiiltek. A hitelesitd ala-
irasokra to6bbségében az utalvanyrendeleteken sor keriilt.

A pénziigyi gazdaségi ellendrzés soran megéllapitottuk, hogy a Hivatal dol-
gozoi felkésziilten és szakszerlien végezték a beszerzéssel kapcsolatos tevé-
kenységiiket, a bels6 ellenér munkajat segitették.

III. KOVETKEZTETESEK, JAVASLATOK

Az intézmények beszerzéseinek pénziigyi gazdasagi ellendrzésével kapcsolato-
san olyan hibak, hidnyossagok nem fordultak eld, amelyek jelent6sebb intézke-
déseket kivannanak, ezért észrevételeket, javaslatokat nem tesziink

Zalaegerszeg, 2022. december 7.

Kiss Csaba
fiiggetlenitett belso ellendr
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IV. REALIZALASI ZARADEK

Alulirottak elismerjiik, hogy a vizsgalati jelentés két példanyat atvettiik, az ab-
ban foglaltakat megismertiik. A feltart hidnyossagok megsziintetése érdekében a
sziikséges intézkedéseket megtesszik.

A vizsgalat megéllapitasaival kapcsolatban a kdltségvetési szervek belsé kont-
rollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szo16 370/2011.(X11.31.) Kormanyren-
delet alapjén:

- észrevételt nem tesziink

- 8 napon beliil észrevételt kivanunk tenni

(A megfeleld széveg alahtizando!)

dvodavezeto



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

Amely létrejott egyrészt

Lovészi Kézo6s Onkormanyzati Hivatal (8878 Lovaszi, Kutfej utca 112.), valamint az alabbi
6nalldéan miikddo koltségvetései szerv kdzott:

Lovaszi Gondozasi Kézpont (8878 Lovaszi, Pet6fi Sandor utca 1.)

a munkamegosztés és felelosségvallalas rendjérol, az allamhéztartasrol szold 2011. évi CXCV.
torvény (Aht.) végrehajtasara kiadott 368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet alapjén

. AZ EGYUTTMUKODES ALTALANOS SZEMPONTIJAI

1. Az onalléan miikodd koltségvetési szerv jogéllasarol a Korm. rendelet II. fejezete
rendelkezik.

2. Az egyiittmlikddés és munkamegosztéas az 6nalldéan miikodo intézmény jogi személyiségét
és jogszabalyi keretek kozotti szakmai dnallosagat nem érintheti.

3. Ezen megéllapodas - fentiek értelmében - kizardlag a meghatarozott pénziigyi, szamviteli,
vagyongazdalkodasi és miiszaki feladatok ellatasara vonatkoztathato.

4, Az Ondlléan mikédoé intézmény vezetdje az altala ellatott gazdalkodasi feladatok
végrehajtasaért, az elbiranyzatok feletti feliigyeletért, azok felhasznalasaért, valamint
valamennyi kotelezettségvallalas elvégzéséért egyszemélyben felel.

5. A Lovaszi K6z6s Onkormanyzati Hivatal vezetdje vagy megbizottja jogosult és koteles a
megallapodas alapjan az 6nalloan mikddo intézmény feladataul megjeldlt kérdésekben az
érvényes jogszabalyi eldirasok érvényre juttatdsa érdekében eljarni és a gazdalkodasi
tevékenységet ellenorizni.

6. A szamviteli adatok rogzitéséért a Lovaszi Koz6s Onkorményzati Hivatal felelds az
intézményvezetd egylittmiikodése mellett.

7. A Lovaszi K6zos Onkormanyzati Hivatal felelés a munkamegosztisban meghatarozott
feladatok végrehajtasanak megszervezéséért, a jogkorébe tartozé feladatok eldirdsszerii
végrehajtasaért, a mindenkori koltségvetési eldiranyzatok betartasanak ellendrzéséért.

II. EVES KOLTSEGVETES TERVEZESE

1. ELEMI KOLTSEGVETES OSSZEALLITASA

A Lovaszi K6z6s Onkorményzati Hivatal és az 6nalléan miik6dé intézmény (a tovabbiakban:
Lovaszi Gondozasi Kozpont) koteles az intézményt érintd elemi koltségvetés tervezetét
Osszedllitani kormanyzati funkcionként, valamint a hatalyos rendelkezések altal eloirt ktelezo
adattartalommal.

A Lovészi Kézos Onkorményzati Hivatal koltségvetésének kidolgozasaért a jegyzd, az Lovészi
Gondozasi Kozpont esetében pedig az intézményvezeto a felelds.

Az Lovaszi Gondozasi Kdzpont kidolgozott tervezetének dsszesitését a Gazdalkodasi tigyintézo
végzi el intézményi egyeztetést kvetden.

I/ A koltségvetés szerkezete és tartalma

I/1.  Szoveges indoklas



A szoveges indoklasnak az alabbi tartalommal kell birnia:

- az intézmény 4altal kezelt mikodéshez sziikséges kormanyzati funkciok felsorolasa
(alapité okiratban felsorolt valamennyi szakfeladat) onként vallalt vagy kotelezo feladat
megjeloléssel,

- a kormanyzati funkciokhoz tartozo igényelt allami normativak és a hozza kapcsolodo
feladatok,

- targyévi 4j feladatok bemutatasa, a kormanyzati funkcidokon beliil a bér, jarulék és dologi
kiadasi eldiranyzatokkal kapcsolatos fontosabb informaciok, a kiemelt eldiranyzatok és a
hozz4 kapcsolddo feladatok felsorolasa

- a Szervezeti ¢s Miikodési Szabdlyzatban meghatarozott 1étszamkeret feladatonkénti
bontasban (engedélyezett létszam), valamint az egyes allashelyeken foglalkoztatottak
Osszlétszama (munkajogi létszam) teljes munkaidos és részmunkaidos allas
megbontasban,

- elozd évi kotelezettségvallalas athuzodo része,

- érvényben 1év0 szerz6dések tervezett koltségvetési évre vonatkozo hatasai

- naturalis mutatészamok megjelenitése,

- szerkezeti véltozasként be kell mutatni a tervévet megel6zé évben tartos jelleggel
atcsoportositott eldiranyzatokat ¢s ahhoz kapesol6do feladatokat,

- a kozfeladatok megsziinésébdl, intézmény  atszervezésbol, belsé  szerkezeti
korszertisitésbdl, vagy mas hasonld okokbol adodé modositasokat,

- a bevételi eldiranyzatok tartds valtozasait,

- szintrehozasként kell szamitasba venni és bemutatni a kéltségvetési évet megel6z6 évben
nem teljes éven at ellatott, szerkezeti valtozasként beépiilt kdzfeladatok egész évi bevételi
¢s kiadasi el6iranyzatdnak megfeleld osszegl kiegészitését,

- felhalmozasi kiadasok indokolésat.

2. KOLTSEGVETESSEL KAPCSOLATOS KOTELEZO ADATSZOLGALTATAS

Az intézményi elemi koltségvetéshez kapesolodé Magyar Allamkinestar felé teljesitendd
kotelezd adatszolgaltatast a mindenkori hatalyos jogszabélyi eldirdsoknak megfelelden és
hataridében a Lovaszi K6zos Onkormanyzati Hivatal végzi el.

I1I. ELOIRANYZATOK KEZELESE

1. ELOIRANYZATOK FELETTI RENDELKEZESI JOGOSULTSAG

Az Lovaszi Gondozasi Kozpont vezetdje a mikddést, valamint a szakmai munkat biztositd
intézményi elemi koltségvetés - tartalék elOirdnyzatai kivételével - eloirdnyzat felhasznélasi
jogosultsaggal rendelkezik.

Az intézményvezet6t az eldiranyzatok felhasznalasat illetéen teljeskorti felelosség terheli.

Az Lovaszi Gondozasi Kozpont a koltségvetésben a szamara meghatarozott eldiranyzatokon
kiviil is felel6s az elemi (eredeti) kdltségvetésben résziikre rendelkezésre bocsatott bér, jarulék,
mukodési, felhalmozasi célu eldirdnyzatok felhasznaldsanak sziikségességéért, az igénybe vett
szolgéltatds mennyiségéért, mértékéért az elvarhaté takarékossag betartdsa mellett.

A Lovéaszi Kozos Onkorményzati Hivatal integralt pénziigyi rendszerben vezeti nyilvantartasat
az intézményi eldiranyzatok, illetve azok felhasznéalasanak alakulasarol.



2.  KOLTSEGVETES MODOSITASA

Lovaszi Intézményiranyité Tarsulds Tarsulasi Tandcsa a Lovéaszi Gondozasi Kozpont hoz
kapcsolodo egyes szakfeladatok kiadasi szamait a koltségvetésében hatarozza meg.
Az intézmény elemi koltségvetését a szamviteli nyilvantarté programjaban rogziti

Az el6iranyzat modositasa, atcsoportositasa csak az adott kltségvetési évben érvényesiilhet.

A koltségvetési bevételek a bevételi eldiranyzatokon feliil is teljesithetok. Bevételi eldiranyzatok
kizarolag azok tulteljesitése esetén novelhetdk és a koltségvetési bevételek tervezettdl torténd
elmaradésa esetén azokat csokkenteni kell.

A.  El6iranyzat mddositas
A Tarsulas éltal elfogadott kdltségvetés modositasara az alabbi formakban kertilhet sor:

['arsulasi hataskor:

Avr. 35§ alapjan: a koltségvetési szerv:

- kdzhatalmi bevételek,

- mukodési bevételek,

- felhalmozasi bevételek

eredeti/modositott eldiranyzatan feliil teljesitett bevételét az iranyitdé szerv eldzetes
engedélyével, a felhaszndlasra engedélyezett tobbletnek megfelelé Osszegli eldiranyzat-
modositasa utdn hasznalhatja fel.

Koltségvetési foosszeget a - fenti jogcimek tidlteljesitése miatt - emelni csak Tarsulasi
engedéllyel lehet.

Intézményi hataskor:
(Avr. 34/B§)
Intézményi sajat hataskorben modosithato:
Az egységes rovatrend
B1 Miikddési célu tamogatasok allamhaztartason beliilrol

B2 Felhalmozasi céli tamogatasok allamhaztartason beliilrdl
B6 Miukddési célu atvett pénzeszk6zok és

B7 Felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzok jogeimeken jelentkezo,
eldzetesen nem tervezett bevételekkel.

B.  Eldirdnyzat-atcsoportositas
Definicidja: Az atcsoportositast végrehajtd koltségvetésének kiadéasi elbiranyzati
fo0sszegének valtozatlansdga mellett a kiadési eldirdanyzatok egyidejii csdkkentésével és
novelésével végrehajtott modositas
- A Tarsulas kiemelt eldirdnyzatai kozotti atcsoportositisra a tarsuldsi tandcs
jogosult.
- A Tarsulas koltségvetési kiadasi kiemelt eldiranyzatain beliil a rovatok kozotti
atcsoportositasra az intézmeényvezetd jogosult.



IV. KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

1. INTEZMENYI KOTELEZETTSEGVALLALASOK

Alapveté rendezd elv az allamhaztartdis mukodési rendjérél szolé 368/2011.(XI1.31.)
Korm.rendeletben (Avr.) rogzitett szabalyozés, valamint Lovaszi Intézményiranyité Tarsulas a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas, szakmai teljesités
igazolésénak rendjérdl szolo gazdalkodasi szabdlyzata.

Gazdalkodasért valo feleldsség: A Kkotelezettségvallalas a koltségvetés végrehajtasara tett
intézkedés, melynek soran az erre jogosult személy intézkedést tesz a munkavégzés, a
szolgéltatas, az aruszallitds megrendelésére. Egyben kitelezettséget véllal arra, hogy az elvégzett
munka, a teljesitett szolgéltatas atvétele utan az ellenértéket kiegyenliti.

Kotelezettségvallalas alatt érteni kell tovabba a targyévi, illetdleg kovetkezO évi koltségvetési
fejlesztési tamogatas terhére fizetési - vagy mas teljesitési - kotelezettséggel jaré intézkedést is.
A Tarsulas altal jovahagyott éves koltségvetés végrehajtasa, az egyes kiaddsnem tervszerii
felhasznaldasa a gazdalkodasra kijelolt felelosok (intézményvezetd) munkajan keresztiil
realizalodik.

A kiadasok teljesitésének jogossagat a feleldssége ala tartozd kormanyzati funkcio tekintetében
az intézményvezetdé igazolja. Az intézményvezetd feladata és kotelessége a szakmai
tevékenységhez, illetve az azt kiszolgéald tevékenységhez sziikséges targyi feltételrendszer
biztositasa.

Az intézményvezetd kotelezettségvallalasi jogkort gyakorol, amelybe érteni kell a megrendelés
kibocsatasanak jogat is.

Az intézményvezetd

- munkdjat ugy koteles megszervezni, hogy a szakmai tevékenység és a pénziigyi keret
Osszhangja idOben egybeessen. A keretekkel valo gazdalkodas a szigoru takarékossag elveinek
megfelelden toérténhet;

-a hataskorébe utalt keretek betartasaért beszamolasi kotelezettséggel tartozik. A kiadott
kereten feliil kotelezettségvallalast nem javasolhat;

- kotelezettségvallalasat brutté 100.000 Ft felett irdsban koteles megtenni - a jogszabalyban
felsorolt esteket kivéve;

- fegyelmi feleldsséggel tartozik a rendelkezésére bocsatott keret felhasznalaséért;

- koteles idében jelezni a finanszirozasi problémakat;

- jogkore at nem ruhazhaté;

- tavolléte esetén az altala irasban kijeldlt személy jogosult a gazdalkodasi felelds hataskdrében
eljarni;

- felelds az altala kijeldlt személy munkavégzéséért.

Az intézmény ¢és kapcsolodd kormanyzati funkciok tekintetében az éves koltségvetésben
tervezett kiadasok teljesitésére az intézményvezetok vallalhatnak kotelezettséget. Tobb évre
kihato kiadasok teljesitésére egyrészt az intézményvezetd az elndk irasbeli jovahagyésaval,
masrészt az elndk az intézményvezeto irasbeli tajékoztatasa mellett véallalhat kotelezettséget

Bér és személyi kiadasok vonatkozasaban a kotelezettségvallalasi hataskor a munkaltatoi jogokat
gyakorld személyt illeti meg.



A koltségvetési év kiadasi elOiranyzatai terhére torténéd kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi
teljesitésnek legkésobb a koltségvetési év december 31-ig meg kell térténnie.

Nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
° értéke gazdasagi eseményenként a 100 ezer forintot nem éri el - a személyi jellegti
kiadasok
° ¢s a szolgaltatasok kivételével,
e a fizetési szamlakrdl a szamlavezetd 4&ltal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kitelezettség arfolyamvesztesége.
sajat szamlak kozotti atvezetés, Gsszeghatartdl fliggetlentiil,
az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Személyi jellegli kiadasok esetében (beleértve a tuléra, belfoldi kikiildetés koltségeit, a
tanfolyamok, tovébbképzések dijat) Osszeghatartol fiiggetleniil minden esetben irasbeli
kotelezettségvallalas sziikséges

Megrendelések kibocsatasa. ellenjegvzés

Kotelezettséget vallalni csak péuzigyi cllenjegys¢s utan, a péneatigyi teljesités escdékességét
megeldzden irasban lehet
A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés

datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorldja a Lovaszi Kozos Onkorményzati Hivatal gazdasagi
ligyintézdje, illetve az altala irdsban kijelolt munkatarsa.

Az ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zddnie arrél, hogy

a) a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalas
targyaval 0sszefliggd kiadasi eldiranyzat rendelkezésre éll-e, illetve a befolyt vagy varhatéan
befoly6 bevétel biztositja-e a fedezetet,

b) eldiranyzat-felhasznalasi terv szerint a kifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre
all-e,
c) a kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodésra vonatkozé szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg a jogszabalyban elbirtaknak, az ellenjegyzésre
jogosultnak errdl irdsban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, illetve a kitelezettséget vallald
szerv vezetdjét.

Masok rendelkezese alatt allo keretet is érintd megrendelés esetén a keret gazdalkodasi felel6sét
a megrendelésbe be kell vonni, akinek irasban kell nyilatkoznia a hozzajarulaséarol.

A megrendelésen fel kell tlintetni a kalkulalt dsszeget, valamint a megrendeld és pénziigyi
ellenjegyz6 alairasat, majd azt a lekotott, illetve a szabad keret folyamatos, naprakész ismerete
érdekében a megfeleld (az ugynevezett kotelezettségvallalasi) analitikus nyilvantartasba fel kell
vezetni. Az intézményvezetd tavolléte esetén az altala irdsban felhatalmazott, a koltségvetési
szerv alkalmazasaban all6 személy jogosult a megrendelés aldirdsara. Az intézményvezetd a
felhatalmazast - a vonatkoz6 id6szak megjel6lésével - haladéktalanul koteles tovabbitani a
pénziigyi osztaly részére.

Az intézményvezeté gondoskodik az aldirt megrendelések, szerzédések, megallapodasok
kotelezettségvallalasi nyilvantartdsi programba vald rogzitésérdl, illetve azok egy eredeti



példanyat haladéktalanul kételes megkiildeni a Lovaszi Kozos Onkormanyzati Hivatalba, ahol
megtorténik azok keretre osztasa.

A keretek nyilvantartdsa

A Kkoltségvetési gazdalkodoi kereteket, illetve azok terhére torténé megrendeléseket és
kotelezettségvallalasokat az Ondlloan mikodd intézmény esetében a Lovaszi Kozos
Onkormaényzati Hivatal kiaddsnem mélységben az ellatandé kormanyzati funkciok tekintetében
napra készen koteles nyilvantartani az intézményvezeto altal szolgdltatott adatokbol.

A nyilvantartast a vonatkozo jogszabélyi el6irasoknak megfelelden kell vezetni.

A kotelezettségvallalds értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbdl szdrmazo
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kitelezettség
bekdvetkezése bizonytalan vagy kiilon jovobeli nyilatkozattdl fligg.

Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a koriilmények és
az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi,
koriilmények kdzott - ésszerti gazdalkodas mellett - realis legmagasabb 6sszegti kitelezettséget
kell feltételezni.

A kotelezettségvallaldas modosuldsa, meghitisuldsa, megsziinése esetén az intézményvezetének
a [ovaszi Kozos Onkorméanyzati Hivatalt haladéktalanul értesiteni kell, s a T.ovaszi Kozdos
Onkormanyzati Hivatal gazdalkodas1 tigyintézojének a nyilvantartasban szerepléd adatok
modositasarol, torlésérol gondoskodnia kell.

A t6bb évre kihatassal jard kotelezettségvallalasrol évenként kell nyilvantartast vezetni:

- atargyévben a hataskoriikbe utalt koltségvetési eldiranyzat ismeretében annak
felhasznalasara vonatkozoan

- a kovetkezo évre pedig a kovetkez6 évi koltségvetés jovahagyasaig - fedezet, illetve keret
nélkiil - a kovetkezd évekre megnyitott konyvekben kételesek napra készen vezetni. A
megrendelés kovetkezd évre torténd atiitemezését visszaigazolas alapjan kell a kovetkezo év
terhére elévezetni.

Az \j nyilvantartasba at kell vezetni az addigi nyilvantartds géngydlitett adatait nyité tételként.

Az irasbeli kotelezettségvallaldas dokumentumai:

- kinevezési okirat,

- szerz6dés,

- megallapodas,

- megrendelés,

- apalyézati uton odaitélt timogatasrol szol6 dontés alairt dokumentuma,
- sajat készitést kotelezettségvallalasi bizonylat (eldleg igénylélap).

Nem irasban vallalt kotelezettségvallaldsok dokumentumai:
- szamla,
- szamlaval egy tekintet ala eso okirat.

V. KOTELEZETTSEGEK KIFIZETESENEK RENDJE

A Lovaszi Gondozési Kozponthoz beérkezett szamlakat, illetve egyszerisitett készpénzfizetési
szamldkat els6 lépésben ellendrzik, hogy a szamla a jogszabalyban el6irt alaki és tartami
kovetelményeknek megfelel-e, azt kovetden sor keriil az utalvanyrendelet kit6ltésére, egyuttal
nyilvantartasba vételére.



Az utalvanyrendelet azonositd adatainak Kkitoltésével egyidejileg megtorténik a
kotelezettségvallalas igazolasa, majd a pénziigyi ellenjegyzés és a szakmai teljesitésigazolas. A
tovabbiakban a bizonylat érvényességének igazoldsa €s kontirozasa, majd az utalvanyozas
kovetkezik. A teljességi igazolast kovetden keriilhet sor a pénziigyi teljesitésre.

Mind a pénziigyi teljesités, mind a kényvelés megtorténtét az utalvanyrendeleten rogziteni kell.
Végiil pedig az alapbizonylat a csatolt mellékletekkel konyvelési bizonylatként lefiizésre kertil.

Intézményi ellenorzés

A kiadas teljesitésének €s a bevétel beszedésének elrendelése el6tt az okmanyok alapjan
ellendrizni kell azok jogosultsagat, 6sszegszerliségét, a fedezet meglétét, valamint azt, hogy az
eldirt alaki és tartalmi kovetelményeket betartottak-e.

Az ellendrzési feladattal megbizott személy e feladat keretében koteles meggy6z6dni arrol,
hogy

- a teljesités kotelezettségvallalas alapjan és annak megfelel6en tortént-e,
- jogszabaly szerint jogos-e a kdvetelés,

- a szamla megfelel-e az alaki és tartalmi kovetelményeknek

- a szdmla szamszakilag helyes-e,

- a befektetett eszk0z0k, készletek bevételezése megtortént-e,

- az elvégzett munka, a szolgaltatds, a megrendeld, illetve miszaki ellendr altal torténd
atvétele megtortént-e.

Az ellendrzés megtorténtét az utalvanyrendeleten kell régziteni.

Az ellen6rzési feladatok elvégzésére kizarolag megfelel6 szakmai végzettséggel rendelkezd
pénziigyi tigyintézo jelolheto ki.

Szakmai teljesitésigazolds

A teljesités igazoldsa sordn ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Gsszegszerlségét, ellenszolgdltatast is magéban foglald
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatés
teljesitését kovetoen esedékes - annak teljesitését.

A teljesitést az igazolas datuménak ¢€s a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra
jogosult személy aldirasaval kell igazolni az utalvanyrendeleten, emellett a szamlan vagy kiilon
teljesitést igazold nyilatkozaton.

A teljesités igazolasara a kotelezettségvallalo vagy az altala irasban kijeldlt személy jogosult.

Ervényesités

A szakmai teljesitésigazolds alapjan az érvényesitonek ellenoriznie kell az 6sszegszeriiséget, a
fedezet meglétét €s azt, hogy az eloirt kovetelményeket betartottédk-e. Az érvényesitésnek az
utalvanyrendeleten - az ..érvényesitett” megjeldlésen kiviil - tartalmaznia kell a megallapitott
Osszeget €s a konyvviteli elszamolasra utald fokényvi szamlaszamot, valamint az érvényesito
keltezéssel ellatott alairasat.

Az érvényesitd feleloés az érvényesités jogszabalyban eloirt feltételeinek biztositasaért. Az
érvényesitésnek idoben meg kell eléznie az utalvanyozast.

Az érvényesitési feladatok elvégzésére kizarolag megfeleld szakmai végzettséggel (legalabb
kozépfoku iskolai végzettségli €s emellett pénziigyiszamviteli képesités) rendelkezd pénziigyi
ligyintézo jelolhetd ki.



Ha az érvényesitd jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kvetden az utalvanyozo erre
irasban utasitja.

Utalvanyozas

A bevételi el6irdnyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi eldiranyzatok terhére kifizetést
elrendelni - az Avr. rendelkezéseiben meghatarozott kivételekkel - utalvanyozas alapjan lehet.
A kiadasi eldirdnyzatok terhére torténd utalvdnyozisra - az Avr.-ben meghatérozott
kivételekkel - a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden
keriilhet sor.

Utalvanyozasra az 6nalléan miik6do koltségvetési szerv esetében egyrészt a koltségvetési szerv
vezetdje vagy az altala irasban felhatalmazott, az intézmény alkalmazasaban allo személy,
masrészt a polgarmester - az intézményvezetd irasbeli tajékoztatdsa mellett - jogosult.

Nem kell utalvanyozni:

a termék értékesitésébol, szolgaltatas nyijtasabol

szamla, egyszertisitett szamla, szamlat helyettesit6 okirat, készpénzatutalas alapjan
befolyod, valamint a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapulo bevétel beszedését,
a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd ltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapesolatos kiaddsokat,

] az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolando
finanszirozasi bevételek teljesitését,
° fedezetkezel6i szamlardl torténo kifizetéseket.

Az onalldan miikodo koltségvetési szervek vezetdi esetében a személyi- és bérjellegii
kifizetéseknél a kotelezettségvallaloi €s utalvanyozoi hataskér az elndkot, mint munkaltatoi
jogokat gyakorl6 személyt illeti meg.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallaldasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasdra, érvényesitésére, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairdas-mintajukrol a
Lovaszi  Intézményiranyito  Tarsulas gazdalkodasi  szabdlyzataban  foglaltak — alapjan
nyilvantartast vezel.

Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasidgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozdasra jogosult és a szakmai teljesitést igazolé személlyel.

Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, pénziigyi ellenjegyzési és teljesités
igazolasara iranyulé feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét kozeli
hozzéatartozoja (Ptk. 685. §-anak b.) pontja) vagy maga javara latna el.

A pénziigyi kiegyenlités rendje

A Lovaszi Kéz6s Onkormanyzati Hivatalba az intézmény éltal megkiildott, aldirt és az integralt
pénziigyi rendszerben rogzitett megrendeléseket, szerzodéseket, megallapodasokat
(kotelezettségvallalasokat) a kijelolt munkatars Keretre osztja a rendelkezésre allo szabad
keretek terhére.

Az intézmény a beérkezett szamlakat utalvanyrendelettel latja el. Amennyiben a szdmla
megrendelésen, szerzddésen, illetve megdllapodason alapult, ugy a kotelezettségvallalas
igazolasat az intézmény végzi a kotelezettségvallalasi nyilvantartasi szam feltiintetésével.

Az intézmény rendelkezik hazipénztarral.



Az allamhdztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 85.5-a alapjdan a kiaddsok készpénzben
1orténd teljesitésére csak jogszabalyban szabdlyozott esetekben keriilhet sor.

Készpénzfizetési szamlak kifizetése az intézményi hazipénztarban térténnek a Pénzkezelési
szabalyzat szerint. Intézményi kifizetéseket a Lovaszi Koz6s Onkormanyzati Hivatal nem
eszkozol.

A jovéhagyott fenntartdi likviditasi terv alapjan az intézmény havi intézményfinanszirozasban
részesiil dologi és felhalmozasi kiadasaik, valamint az intézményi bankszamlardl kiegyenlitett
nettdé személyi juttatdsok vonatkozasédban, mely fedezetet nyujt a koltségvetésben tervezett
feladatok végrehajtasara. Az intézményfinanszirozas megallapitdsakor az intézményi miikkdési
bevételek beszamitasra keriilnek. Ezen intézményfinanszirozasbol kell az intézményi likviditast
(készpénzes és atutalasok kifizetések) biztositani.

Az intézményvezetd kérheti vasarlasi eloleg felvételét a beszerzési és reprezentacios célokra.
A vésérlasi el6leg az intézmény hazipénztarabdl vehetd fel, eldzetes irasbeli igénylés alapjan.

Bevételek kezelésének rendje
A befizetéseket az intézmény pénziigy moduljaban folyamatosan figyelemmel tudja kisérni.
Egyéb bevételi forrasok

Az intézmény az egyéb bevételei beszedéséhez a hazipénztarba térténd egyidejli bevételezéssel
egylitt bevételi pénztarbizonylatot allit ki.

VI. SZAMVITELI FELADATOK ELLATASA

A szamviteli torvényben rogzitett szabalyok szerinti konyvvezetés a Lovdaszi Kozos
Onkorményzati Hivatal feladata. A kényvvezetés a vonatkozé jogszabalyban meghatérozott
konyvvitel rendszerben torténik a Szamviteli Politika rendelkezései alapjan.

A Lovaszi Kozos Onkorméanyzati Hivatal mind a sajat, mind az Lovaszi Gondozési K&zpont
eredeti eldiranyzatdnak nyilvantartasat, azok médositasait és felhasznaldsat oly modon kételes
vezetni, hogy barmikor megéllapithaté legyen az intézményi gazdalkodas helyzete.

Minden gazdasagi eseményrdl, mely az intézmény eszkdzeinek, illetve forrdsainak allomanyat
megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani.

A szamviteli nyilvantartasba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.

A koényvviteli bizonylatokat a Szamviteli torvényben meghatarozott modon és idépontig a
Lovaszi K6zos Onkormanyzati Hivatal irattarban 6rzi.

1. Eszkozok beszerzése, nyilvantartasa

Nagyértékii targyi eszk6zok esetében a Lovaszi Kozos Onkorméanyzati Hivatal allitja ki a leltari
kartont, valamint megadja a leltari szimot. A nagyértékii targyi eszk6zokrol a nyilvantartast a
Lovaszi Kozos Onkormanyzati Hivatal vezeti.

A kisértékii targyi eszkdzok bevételezését, nyilvantartasat is a Lovaszi K6zos Onkormanyzati
Hivatal latja el.

1. Analitikus nyilvantartasok vezetése
Az Lovaszi Gondozasi Kozpont feladatkorébe tartozo analitikus nyilvéntartasok:
- Felvett vasarlasi el6legek nyilvantartasanak vezetése

- Szerzodések, megallapodédsok, megrendelések nyilvantartasanak vezetése



A munkahelyi vendéglatast és gyermekétkeztetést igénybe vevOkrol nyilvantartas vezetése,
- Targyi eszk6zok nyilvantartasa: kisértékiiek korében mennyiségben.
- Személyi hasznalatra kiadott eszk6z0k nyilvantartdsanak vezetése
- Munkatigyi, személyligyi és bérnyilvantartasok vezetése
- A kozponti kdltségvetés normativ kotott timogatdsainak nyilvantartasa.
- Elszamolas koteles palyézatok nyilvantartasa
VII. BESZAMOLOKESZITESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

A beszamold-készitéssel kapcsolatos feladatokat a Lovaszi Kozos Onkorményzati Hivatal
Ugyrendje részletesen tartalmazza.

Az intézményi elemi beszamol6t a Lovészi K6zds Onkorményzati Hivatal késziti el és juttatja
el - a vonatkozdé jogszabalyokban meghatarozott médon - a Magyar Allamkincstar részére.

A beszamolo elkészitéséhez oly leltart kell 6sszedllitani, amely tételesen ellenérizheté médon
tartalmazza a mérleg fordulénapjan meglévé eszkozoket €s forrasokat mennyiségben és
értékben.

Az intézmény vezetdje koleles a leltarozas elokészilésének és bonyolitasanak szabélyszer(
elvégzéséhez a feltételeket biztositani.

VIII. MUNKAUGYINYILVANTARTASOK VEZETESE

Valamennyi kinevezést, atsorolast, besorolast, szamfejtést a Lovaszi Kézos Onkorményzati
Hivatal bonyolitja.

Az intézményi nem rendszeres kifizetéseket is a Lovaszi Kozos Onkormanyzati Hivatal
bonyolitja.

IX. VAGYONKEZELES

Az 6nalléan miikddo intézmény vezetdje felel az intézmény allaganak elvarhato megorzéséért,
a szandékos karokozas megakadalyozasaért.

A vagyon kezelését, rendeltetésszer(i hasznélatat a mindenkor érvényes helyi 6nkormanyzati
szabdalyozas eloirasai szerint kell biztositani.

X. EGYEB ADATSZOLGALTATASOK

Palyazatokkal kapcsolatos adatszolgdltatds: az intézmény koteles a palyazat, az értesités, a
kapcsolddo szerzédés, valamint az elszamolas(ok) 1-1 masolati példanyéat a Lovészi K6z6s
Onkormdnyzati Hivatalba késedelem nélkiil leadni.

XI. ZARO RENDELKEZESEK

A megallapodast alairé feleknek az egylittmiikodés soran minden esetben be kell tartani a
gazdalkodds szabalyozdsdra vonatkozé tOrvényeket, szakmai és Onkormanyzati
rendelkezéseket.

A megallapodasban résztvevd vezetd anyagilag és erkolesileg is felel a sajat intézménye
feladatkorébe tartozd tevékenységekért, e korben jogosult intézkedéseket kiadni,
adatszolgaltatasokat bekérni és ezen feladatok megvaldsulasat ellendrizni.

A megdllapodast aldird szervezet vezetdje személyes egytittmiikédésével is biztositja e
megallapodasban foglaltak érvényre jutésat.



A megéllapodas a Szamviteli Politikdval ¢s annak fliggelékében megjeldlt szabalyzatokkal,
Lovaszi Kozos Onkorményzati Hivatal Ugyrendjével, Lovaszi Intézményiranyité Tarsulds
Onkorméanyzata a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, utalvanyozas,
szakmai teljesités igazolasanak rendjérdl szold gazdalkodasi szabalyzataval egytitt érvényes.

Jelen Egyiittmikddési megallapodas 2023. december 1. napjan 1ép hatdlyba és az abban
foglaltakat ettdl kezdve kell alkalmazni.

Lovaszi, 2023. majus.

Nagyné Németh Krisztina Kovécs Ferenc dr. Novéak Anett

intézményvezetd elnok jegyzo



LOVASZI INTEZMENYIRANYITO TARSULAS

Osszefoglalé Jelentés a 2022. évi belsé ellenérzési tevékenységrol

A. Vezetoi osszefoglalo

A koltségvetési  szervek belsd kontrollrendszerér6l és belsé ellenérzésérdl  szold
370/2011.(X1I.31.) Kormanyrendelet (Ber.) 48. §-a alapjan, az allamhaztartasért felelés mi-
niszter altal kozzétett médszertani utmutaté figyelembevételével elkészitett Gsszefoglald éves
ellendrzési jelentés késziil.

Az 6sszefoglalo éves ellendrzési jelentés célja:

1. Segiteni kivanja a képviselo-testiiletet abban, hogy attekinthesse, értékelhesse a Tarsu-
las targyévi belsé ellendrzési tevékenységét, az ellendrzési tervek teljesitését, valamint
a belso6 ellendrzési tevékenység altal tett megallapitasok hasznositasat.

2. A vezetOi felelosség/elszamoltathatosag rendszerének keretein beliil a koltségvetési
szervek vezet6i tudatos feleldsséget vallalnak a jelentés elkészitéséért, figyelembe vé-
ve azt, hogy a beszamolds célja a Kormany tajékoztatasa a bels6 kontrollrendszer mii-
kodésérol.

3. Cél az atlathatosag biztositasa a nyilvanossag megteremtésével annak érdekében, hogy
a képviselo testiilet sajat szervezete iranyitasaval és feladatellatdsanak gyakorlataval is
példat mutasson. A beszamolok elkészitése, majd megtargyaldsa lehetéséget ad a Tar-
sulés ellendrzési megallapitasainak Gsszegzésére, értékelésére.

A bels6 ellendrzés ,,megfeleldnek™ itélte meg a 2022. évben ellendrzott teriileteket, ugyanis
gyakorlatilag minden tekintetben megfelelé bels6é kontrollokkal rendelkeznek, és mindségi
teljesitményt mutatnak. A vizsgalati megallapitasok alapvetden nem jeleznek komolyabb hia-
nyossagot a belsé ellendrzési pontok vagy folyamatok rendszerében. Az ellenérzési jelentés-
ben k6z6lt megéllapitasok nem utalnak alapvet6 gyenge pontokra a szervezeti egységek szint-
jén alkalmazott irdnyelvekben és eljarasokban. A vizsgélt teriileteken gyakorlott, hozzaért
munkaer6 dolgozik, akik képesek a célkitiizések megvaldsitasara, a kockazatok megfeleld
kezelésére.

A bels6 ellendri munkat 2022. évben az alabbi jogszabalyok hatdroztik meg:

— a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tdrvény (Szt.),

— Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.),

— az dllamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. Torvény (Aht.),

— 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet az éllamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasa-
10l (Avr.),

— A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérl és bels6 ellendrzésérél szold
370/2011.(XIL.31.) Korméanyrendelet (Ber.),



— az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.),

— az allamhaztartds szamvitelének 2014. évi megvaltozasaval kapcsolatos feladatokrol
sz016 36/2013. (IX. 13.) NGM rendelet (NGM rendelet).

A Tarsulasnal Ber.-ben eléirt hataridékben és forméban elkésziiltek a tervek és beszamolok.
Az ellenérzés végrehajtasat igazold dokumentumok (megbizdlevél, ellenérzési program, el-
lendrzési jelentés) mind a Tarsuldsnal, mind pedig a belsé ellendrnél rendelkezésre all.

Az ellenOrzési jelentések megfeleltek a belsé ellendrzési kézikonyv eléirdsainak, tovabba a
nemzetkozi standardoknak és a Ber-nek. A belsé ellendr altal tett javaslatok, ajanlasok meg-
valdsithatoak voltak. A jelentésekben érdemi ajanlasok és javaslatok sziilettek, amelyek tekin-
tetében az elndk, a jegyzo és a Hivatal dolgozoi részérdl alaki és tartalmi kifogas nem mertilt
fel.

B. A belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa

I. Az ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése:
1. A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések osszesitése

A képviselo testiilet altal jovahagyott 2022. éves belso ellenérzési munkatervben az
alabbi vizsgalatok kertliltek meghatarozasra:

a) A Tarsulas beszerzéseinek ellenérzése.

b) Lovészi Ovoda beszerzéseinek ellenérzése.

¢) Lovaszi Gondozasi Kozpont beszerzéseinek ellendrzése.

Soron kiviili ellendrzésre a Tarsulasnal 2022. évben nem kertilt sor.

A 2022. éves belso ellendrzés soran a képviseld-testiilet altal jovahagyott munkaterv-
t61 eltérés nem volt, tovdabba elmaradt ellendrzések sem voltak. Ev kozben a képvise-
16-testiilet a 2022. éves belsd ellenérzési munkatervet nem moddositotta.

Az ellenérzési tevékenység a jegyz0 altal kiadott megbizdlevél €s a belsé ellendrzési
vezetd altal készitett vizsgélati program alapjan keriilt végrehajtasra.

Az ellendrzésrol vizsgalati jelentés késziilt. Az ellendrzés megéllapitasai, a jegyz6 fo-
lyamatos tajékoztatasa mellett realizalé megbeszéléseken is ismertetésre keriiltek.

A belso ellendrzés a Tarsulas belso ellendrzési kézikonyve eldirasait kovette, az abban
rogzitett iratmintak alkalmazasra keriiltek.

Az ellendrzési jelentés megfelelt a belsd ellenérzési kézikonyv eldirdsainak, tovabba a
nemzetkozi standardoknak és a Ber-nek.

Az egyes ellenérzések bemutatasa:
a) A Tarsulas beszerzéseinek ellenorzése.
Az ellen6rzés:
— Célja: a beszerzések szabalyossaganak feliilvizsgalata.
— Targya: szabalyozottsag, dokumentalas, végrehajtas.

— Terjedelme: 2 év



— Id6északa: 2020. januar 01-t6l, 2021. december 31-ig.
— Modszere: pénziigyi-gazdasagi ellendrzés.

b) Lovaszi Ovoda beszerzéseinek ellenérzése.
Az ellendrzés:
— Célja: a beszerzések szabdlyossaganak feliilvizsgélata.
— Targya: szabalyozottsag, dokumentalas, végrehajtas.
— Terjedelme: 2 év
— Id6szaka: 2020. januar 01-t6l, 2021. december 31-ig.
— Maodszere: pénziigyi-gazdasagi ellenérzés.

¢) Lovaszi Gondozasi K6zpont beszerzéseinek ellendrzése.
Az ellendrzés:
— Célja: a beszerzések szabalyossagéanak feliilvizsgalata.
— Térgya: szabalyozottsag, dokumentalds, végrehajtas.
— Terjedelme: 2 év
— Idészaka: 2020. januér 01-t61, 2021. december 31-ig.
— Maoadszere: penziigyi-gazdasag: ellendrzés.

Lovaszi Intézményiranyité Tarsulas 2022. évi belsé ellenérzési munkatervében
foglaltak teljesiiltek.

2. Az ellendrzések sordn biinteté-, szabdlysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljdras
meginditasara okot ado cselekmény, mulasztds vagy hianyossdag gyanija kapcsan tett
Jelentések szama és révid osszefoglaldsa

A bels6 ellendrzés soran nem mertiilt fel olyan tény, vagy adat, amely alapjan az in-

tézmények vagy a hivatal dolgozdival szemben fegyelmi feleldsségre vonasra, anyagi
kartéritésre, szabalysértési, vagy biintetd eljarasra kellett volna sort keriteni.

II. A bizonyossagot adé tevékenységet elosegito és akadalyozo tényezék bemutatisa

Onértékelés alapjan keriil bemutatésra és értékelésre a belsd ellenbrzési tevékenység ellatasa-
nak mindsége, az adott évben rendelkezésre allo személyi és targyi feltételek, valamint a belsd
ellendrzési tevékenység ellatasat eldsegitd és akadélyozo tényezok.

1. A belsd ellendrzési egység humdnerdforrds-ellatottsaga

A Tarsulés sajat belso ellendrzési rendszerét, személyi és targyi feltételeit mar korab-
ban kialakitotték, annak folyamatos miikddését biztositja.



A Tarsulas vallalkozoi szerz6dés alapjan a belso ellendrzési tevékenységet kiilsé szak-
érté (KAVAR BT 8900 Zalaegerszeg Kinizsi P. u. 14/A.) gazdasagi tarsasaggal végez-
teti.

A gazdasagi tarsasag tobb fliggetlenitett belsd ellendrrel is rendelkezik, a kdzponti
jogszabalyokban eldirt szakmai és képesitési kovetelményeknek teljeskdriien megfelel.
Az allamhaztartasért felel6s miniszter engedélyezte belsd ellendrzési tevékenységét
regisztracios szam: 5113493 és 5113494.

Bels6 ellenérok a kotelezben eldirt (ABPE 1.) vizsgaval rendelkeznek, a kétévenkénti
ABPE 1I. folyamatos tovabbképzéseken vesznek részt és nemcsak elméleti, hanem
tobb mint 20 éves gyakorlati tapasztalattal is rendelkeznek.

Bels6 ellen6rok a kezdetektdl fogva tagjai a Belsé Ellenérok Magyarorszagi Foruma-
nak (BEMAFOR), igy az allamhéztartés belsé kontrollrendszerének valtozéasairol elsé
kézbol értesiilnek.

2. A belsé ellendrzési egység és a belsd ellendrik szervezeti és funkciondlis fiiggetlense-
gének biztositasa

A belso ellenor munkajat kozvetleniil a jegyzo ranyitasa alatt latta el.

A belso ellendr funkcionalis fiiggetlensége biztositott, a belsd ellenér a Tarsulas szer-
vezeti hierarchidjaba ,,beépiilt”.

A belso ellendr és a gazdalkodassal foglalkozok kozott folyamatos konzultéciok tor-
ténnek, amely sordn ismeret cserére is sor keriil, a Tarsulas ,,¢letében” a belsd ellendr-
z¢és folyamatosan jelen van.

3. Osszeférhetetlenségi esetek

A belso ellenér nem vesz részt a Tarsulds operativ mikodésével kapcesolatos feladatok
ellatasdban, mint pl.:

— a Tarsulas miikddésével kapesolatos dontések meghozatalaban

— barmely végrehajtasi vagy iranyitasi tevékenységében;

— pénziigyi tranzakcidk kezdeményezésében, jovahagyasaban; stb.

Osszeférhetetlenség miatt 2022. évben bels ellenérzés nem maradt el.

4. A belsd ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A belsé ellendr, a Ber-ben megfogalmazott jogosultsigokkal kapcsolatos problémak-
kal, korlatozasokkal nem taldlkozott, igy tobbek kozott:
— azellendrzott szervek valamennyi helyiségeibe beléphetett;
— az ellenérzott szerveknél az ellenérzés targydhoz kapcsolddd, minden kért
iratba betekinthetett;
— az ellendrzott szervek vezetdjétdl €s barmely alkalmazottjatol irasban vagy
szoban informaciot kérhetett;

5. A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezdk



A targyi feltételek tekintetében a belso ellendr sajat gépkocsijaval kozlekedik, jelenté-
seit, sajat szamitogépével irja. Targyi feltételekre vonatkoz6 igénnyel a Térsulas felé
nem lépett fel.

Az ellen6rzési rendszer kialakitasa soran akadalyozo tényezokkel nem szembesiilt, az
ellendrzott szervek dolgozoi munkajat segitették.

Az informdciodramlas biztositott volt, ugyanis az ellendrzott szervek vezet6jétél és
barmely alkalmazottjatol irasban vagy szoban kért informéciora a megfeleld idében, a
belso ellendérzést segitd valaszt kapott.

6. Az ellendrzések nyilvantartdsa

A belsé ellenorzési vezetd az elvégzett belsé ellenérzésekrél a Ber. szerinti nyilvéntar-
tast vezeti, valamint gondoskodik az ellenérzési dokumentumok megérzésérél, illetve
a dokumentumok és adatok szabalyszert, biztonsagos tarolasardl, sajat telephelyén.

7. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A kormdny a koltségvetési szervek bels ellendrzési tevékenységét fontosnak tartja, de
ehhez kiilon nevesitett anyagi timogatast nem biztosit.

A belsé ellendérzés megszervezését, a milkodéséhez sziikséges anyagi, targyi €s szemé-
lyi eréforrasokat az snkorményzatnak kell elSteremtenie. Az Aht., valamint a Ber. a
belsé ellendrzési tevékenységeket a jegyzo felelosségi korébe utalja

Az onkorményzat anyagi lehetdségeinek figyelembe vételével keriilt sor a 2022. éves
belsé ellenérzési munkaterv kidolgozésara.

A Bels6 Ellenérok Magyarorszagi Foruma (BEMAFOR) az allamhaztartas belsé kont-
rollrendszerének szakmai fejlesztését folyamatosan biztositja.

Az Allami Szamvevészék (ASZ) és a Magyar Allamkincstar (MAK) is folyamatosan
figyelemmel kiséri és értékeli az nkormanyzat belsé kontrolrendszerét, illetve integri-
tasanak kialakitasat. A vizsgalatok soran elsdsorban elméleti, de egyre t&bb teriileten
gyakorlati megolddsokban is Gtmutatéassal szolgéalnak.

III. A tanacsadé tevékenység bemutatisa

A belso ellendrzést végz6 gazdasagi tarsasaggal kotott szerzédésben is rogzitésre keriilt a
tanacsadoi tevékenység végrehajtasanak kotelezettsége. A tandcsaddi tevékenységet
azonban kulon irasbeli és szobeli felkérés nélkiil is gyakorlatilag kotetlen idoben és té-
maban biztositotta a belso ellendér.

A tandcsadoi tevékenység egyrészt aktudlis szamviteli, gazdalkodési kérdésekre terjedt
ki, mésrészt az aktualis bels6 ellenorzési targydhoz kapcsolddott.

Ezzel keriilt biztositdsra a felmeriilt hibak, hidnyossdgok minél hatékonyabb realizalésa.
A tanacsadoi tevékenység pontosan a kotetlensége okan kiilon dokumentéldsra nem ke-
riilt.



C. A belso kontrollrendszer miikodésének értékelése
ellen6rzési tapasztalatok alapjan

I. A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossagianak, hatékonysaganak
és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

a)

b)

A Tarsulas beszerzéseinek ellendrzése.

Lovaszi Intézményiranyité Tarsulds 2022. évi belso ellendrzési munkatervében eldir-
tak és a 2022. julius 19-én kelt megbizé levél és a belso ellendrzési vezetd altal elké-
szitett ellenérzési program alapjan keriilt sor a Téarsulas beszerzései szabalyossaganak
belso ellenérzésére.

A vizsgalt idoszak kétéves idoszakot dlelt fel.

A Tarsulas bizonylatolasi tevékenysége Lovaszi Kozos Onkormanyzati Hivatalnal
(tovdbbiakban: Hivatal) keriilt végrohajtésra.

A helyszini vizsgalat soran észrevételek, javaslatok nem sziilettek.

Lovaszi Ovoda beszerzéseinek ellendrzése.

Lovaszi Intézményiranyité Tarsulds 2022. évi belso ellendrzési munkatervében eldir-
tak és a 2022. julius 19-én kelt megbizo levél és a belso ellendrzési vezetd altal elké-
szitett ellen6rzési program alapjan keriilt sor az Ovoda beszerzései szabalyossdganak
belst ellendrzésére.

A vizsgalt idoszak kétéves idoszakot dlelt fel.

Az Ovoda bizonylatolasi tevékenysége Lovaszi K6zos Onkorményzati Hivatalnal ke-
rilt végrehajtasra.

A helyszini vizsgélat soran észrevételek, javaslatok nem sziilettek.

Lovaszi Gondozasi Kézpont beszerzéseinek ellendrzése.

Lovaszi Intézményiranyitoé Tarsulds 2022. évi bels6 ellenérzési munkatervében eldir-
tak és a 2022. julius 19-én kelt megbizé levél és a belso ellendrzési vezeto altal elké-
szitett ellenérzési program alapjan kertilt sor a Lovaszi Gondozési Kézpont beszerze-
sei szabalyossagéanak belso ellendrzésére.

A vizsgalt idoszak kétéves idoszakot dlelt fel.

Lovaszi Gondozasi Kozpont bizonylatolasi tevékenysége helyben keriilt végrehajtas-
ra. A helyszini vizsgélat soran észrevételek, javaslatok nem sziilettek.

II. A belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése

1. Kontrollkérnyezet:

A Tarsulas valamennyi belsé szabalyzattal rendelkezett. A szabélyzatokat jovahagytak
és hatalyba helyezték.

A szabalyzatok a pénziigyi-gazdasagi munkahoz megfeleld alapot biztositottak.

A szabalyzatokat valamennyi érintett koltségvetési szervre kiterjesztették, a szabalyza-
tokat a jegyz6 hagyta jova.



A szabalyzatokban meghataroztak az egyes jogokat gyakorlok feladatait és hataskoreit
is, tovabba a helyettesités rendjére torténé meghatalmazasokat is, tovabba egységes,
attekinthet6 szerkezetben szabalyoztak a jogkdrdk gyakorlaséra jogosultakat.

2. Kockazatkezelés:

A kockazatok legutolsé felmérésére 2020. januarban Keriilt sor. Ennek keretében a
Tarsulast érinté valamennyi teriileten felmérésre keriiltek a kockazati tényezok.
A Tarsulas rendelkezik kiilon Integralt kockazatkezelési szabalyzattal is, amelyben
részletesen bemutatasra kertil:

— akockazatok meghatarozasa és felmérése,

— akockazatok elemzése,

— a kockazatok kezelése, tovabba

— integritas.

3 Kontrolltevékenységek:

A Tarsulas vezet6inek kotelessége és feleldssége az altaluk iranyitott szervezeti egység
miikddésének ellendrzése és az eloirastol eltéré gyakorlat megsziintetése, vagy a meg-
sziintetést segitd javaslatok megtétele.

E feladat ellatasdnak eszkdze a belsé kontrollrendszer részét képezé, a torvényi (Aht)
és kormanyrendeletben eldirt (Avr.) kotelezettség alapjan kialakitott vezetéi ellenérzés,
amelynek helyben alkalmazott modszereit az adott folyamat jellegétél, tartalmatol flig-
gben a vezetés iranymutatasait figyelembe véve a folyamatgazdak hatarozzék meg.

A vezet6k altal alkalmazott vezetdi ellendrzések kiilonbozé modszerei az automatikus
kontrollokkal egyiitt biztositottak, hogy egyetlen teriilet sem maradt feliigyelet, ellen-
Orzés nélkiil.

4. Informacio és kommunikacio:

A helyszini vizsgalat soran a Tarsulas vezetésével, tovabba a hivatal dolgozoival tobb
esctben is interju késziilt, illetve megbeszéléseket folytattunk.

A vezet6k a belso ellenérzés rendelkezésére élltak, valamennyi informaci6t rendelke-
zésre bocsatottak.

Az alkalmazottak mind az adatszolgéltatds tekintetében, mind pedig a kérdések meg-
valaszolasaban egyiittmiikddéek voltak, valamennyi kért adatot és informéciot a belsé
ellenérzés rendelkezésére bocsatottak.

A jelentés tervezetét el6szor az alkalmazottakkal ismertette meg a belsd ellenér. Ezen
egyeztetés konstruktivnak bizonyult és a végleges ellenérzési jelentés szinvonalét né-
velte. Az ellenOrzési jelentés véglegesitése eldtt a vezetdk is lehet6séget biztositottak a
tapasztalatok megbeszélésére.

A fentiek alapjan keriilt rogzitésre a ,,belsé ellendrzési egység és a belséd ellendrok
szervezeti ¢€s funkcionélis fliggetlenségének biztositasa” fejezetében foglalt megallapi-
tas.

5. Nyomon kovetési rendszer (Monitoring):



A feltart hianyossagok, javaslatok hianyaban intézkedési terv nem késziilt.

A bels6 ellendrzés a fentiek kovetkeztében lezartnak tekintheto.

Az ellendrzés tapasztalatai szerint a vizsgalt teriiletek alacsony kockazatinak mindsit-
hetdek, ezért utovizsgalat nem javasolt.

D. Az intézkedési tervek megvalositasa

A belso ellendrzés altal tett ajanlasokra, javaslatokra készitett intézkedési tervek végrehaj-
tasanak és nyomon kovetésének tapasztalatai az alabbiak voltak.

a) A Tarsulas beszerzéseinek ellenorzése.
Tekintettel arra a tényre, hogy a helyszini vizsgalat soran a belso ellendrzés hibat,
hianyossagot nem tapasztalt, javaslatokat sem sziilettek, tovabba intézkedési terv
készitése sem indokolt.
Ettol fliggetleniil a helyszini ellendrzés soran felmertiilt kisebb szakmai kérdések-
ben a megbeszéltek szerint javasolt eljarni.

b) Lovaszi Ovoda beszerzéseinek ellen6rzése.
Tekintettel arra a tényre, hogy a helyszini vizsgalat soran a belsé ellenérzés hibat,
hidnyossdgot nem tapasztalt, javaslatokat sem sziilettek, tovabba intézkedési terv
készitése sem indokolt.
Ettol fiiggetleniil a helyszini ellendrzés sordn felmeriilt kisebb szakmai kérdések-
ben a megbeszéltek szerint javasolt eljarni.

c) Lovaszi Gondozasi Kozpont beszerzéseinek ellendérzése.
Tekintettel arra a tényre, hogy a helyszini vizsgalat soran a belsd ellenérzés hibat,
hidnyossagot nem tapasztalt, javaslatokat sem sziilettek, tovabba intézkedési terv
készitése sem indokolt.
Ettol fiiggetleniil a helyszini ellendrzés soran felmeriilt kisebb szakmai kérdések-
ben a megbeszéltek szerint javasolt eljarni.

Loviszi, 2023. februér 15, _\
/ XL f-;:"'{ EAN

/dr. Novék Anett
- jegyzb
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L AZ ELLENORZESRE VONATKOZO ALTALANOS ADATOK

Ellenérzott iranyito szerv és az altala iranyitott koltségvetési szervek megnevezése:

Ellen6rzott iranyito szerv
és az altala iranyitott
koltségvetési szervek megnevezése

PIR torzsszam

Lovaszi Intézményiranyité Térsulds 818382
Lovészi Ovoda 798527
Lovaszi Gondozasi Kézpont 666303

A Kkincstari ellendrzéssel érintett idoszakban az ellenorzott szervnél hivatalban lévé az
ellendrzott teriiletekért felelés vezetok neve, beosztasa:

Ellen6rzétt iranyito

A szerv gazdasagi
vezetdje (ennek
hianyaban a

szerv és az altala gazdalkodasi A szerv vezetije Megjegyzés
iranyitott feladatok
kﬁltségvetés i ellatasaért felelos
stk személy neve)
: az ellenOrzési idészakban
megnevezése ) , , . , ;
Név / beosztas Név / beosztas tortént valtozas
(a jelentés készitéséig)
Lovaszi , : -
A — dr. Novak Anett Koviacs Ferenc
Intézményiranyito . B -
Tarsulas jegyzo elndk
Lovaszi Ovoda dr. Novak Anett Tétivan Katalin -
jegyzd 6vodavezetd
L(-).vészi Gondozasi ol Wil At Nagyn'é N.émeth -
Koézpont Sesc Krisztina
Jeey intézményvezetd
A vizsgalatot végezték:
Feladat Feladat
Név ellatasanak ellatasanak | Megbizélevél iktatoszama
kezdete vége
Zsoldosné Tasi Andrea 2022.07.01 2023.06.30 OPSZEF/1168-1/2022.
Csizmadiané Boha Szilvia 2022.07.01 2023.06.30 OPSZEF/1168-1/2022.




A jelentésben és mellékleteiben alkalmazott jogszabalyok és roviditések:

[ ]

Magyarorszag helyi ©Onkormanyzatairél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Métv.),

az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

a szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.),

az informdcids 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi CXIIL
torvény (a tovabbiakban: Info tv.),

az altalanos forgalmi adérdl sz616 2007. évi CXXVIL térvény (a tovabbiakban: Afa tv.),

a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL. térvény (a tovabbiakban: Szja. tv.),

a koziratokrodl, a kdzlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi
LXVI. toérvény (a tovabbiakban: Ltv.),

az allamhaztartas szamvitelérdl sz6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ahsz.),

az allamhéztartasrol sz016 torvény végrehajtasérdl sz0l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr.),

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belséd ellenérzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.).

a kdzszolgélati tisztviselokrol szol6d 2011 évi CXCIX térvény - Kttv |

a kormanyzati funkciok és allamhaztartasi szakdgazatok osztalyozasi rendjérdl sz6lé
15/2019. (XII. 7.) PM rendelet (a tovabbiakban: 15/2019. PM rendelet).

az allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasidgi események kotelezd
elszamolasi modjarol szol6 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet (a tovabbiakban: 38/2013.
NGM rendelet).

A jelentésben és mellékleteiben alkalmazott egyéb roviditések:

Lovaszi Intézményiranyité Térsulds (a tovabbiakban: Térsulas),

Lovaszi Ovoda (a tovabbiakban: ()voda),

Lovaszi Gondozasi Kézpont (a tovabbiakban: Gondozasi Kézpont),

Lovészi K6z8s Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal),

Lovaszi Intézményirdnyitd Tarsulas elndke (a tovabbiakban: elndk),

Lovészi Ovoda vezetdje (a tovabbiakba: dvodavezeto),

Lovaszi Gondozasi Kdzpont vezetdje (a tovabbiakban: intézményvezetd),

Lovaszi Intézményiranyitd Tarsulds tarsulasi tanécsa (a tovabbiakban: Tarsulasi tandcs),
Lovaszi K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzéije (a tovabbiakban: jegyz6),

az ellendrzott idészakban hatalyos Szervezeti és Miikddési Szabalyzat (a tovabbiakban:
SZMSZ),

az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pont szerinti megallapodas (a tovabbiakban: munkakegosztasi
megéallapodas),

az ellendrzott idészakban hatdlyos az Szt. 14. § (3) bekezdés szerinti szabdlyzat
(a tovabbiakban: Szamviteli politika),

az ellendrzott idoszakban hatdlyos az Szt. 14. § (5) bekezdés a) pontja szerinti szabéalyzat
(a tovabbiakban: Leltarozési szabalyzat),

az ellenérzott idészakban hatélyos az Szt. 14. § (5) bekezdés b) pontja szerinti szabalyzat
(a tovabbiakban: Ertékelési szabalyzat),

az ellendrzott idészakban hatédlyos az Szt. 14. § (5) bekezdés d) pontja szerinti szabélyzat
(a tovabbiakban: Pénzkezelési szabalyzat),

az ellenérzott iddszakban hatalyos az Szt. 161. § (2) bekezdés szerinti szabdlyzat
(a tovabbiakban: Szamlarend),



az ellendrzott idészakban hatilyos az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja szerinti szabalyzat
(a tovabbiakban: Gazdélkod4si szabalyzat),

az ellenérzott iddszakban hatélyos az Avr. 13. § (2) bekezdés b) pontja szerinti szabalyzat
(a tovabbiakban: Beszerzések szabélyzata),

az ellendrzétt idészakban hatalyos az Avr. 13. § (2) bekezdés ¢) pontja szerinti szabélyzat
(a tovébbiakban: Kikiildetési szabalyzat),
az ellendrzstt iddszakban hatdlyos az Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontja szerinti szabélyzat
(a tovabbiakban: Anyag- és eszkézgazdalkodasi szabalyzat),

az ellendrzott iddszakban hatélyos az Avr. 13. § (2) bekezdés e) pontja szerinti szabalyzat
(a tovabbiakban: Reprezentacids szabélyzat),

az ellen6rzott idészakban hatédlyos az Avr. 13. § (2) bekezdés f) pontja szerinti szabélyzat
(a tovabbiakban: Gépjarmiihasznalat szabalyzata),
az ellendrzott idészakban hatalyos az Avr. 13. § (2) bekezdés g) pontja szerinti szabélyzat
(a tovabbiakban: Telefonhasznalat szabalyzata),

az ellendrzétt idészakban hatalyos az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pontja szerinti szabélyzat
(a tovabbiakban: K6zérdeki adatok megismerésének szabalyzata).

Lovaszi Intézményiranyité Tarsulds Térsuldsi tanicsanak 4/2022. (I1.15.) hatarozata (a
tovabbiakban: Koltségvetési hatarozat),

Magyar Allamkincstér (a tovabbiakban: Kincstar),

Magyar Allamkincstar Onkormanyzati Pénziigyi Szabalyszerliségi Ellenorzési Féosztaly
Zala  Viarmegyei Ko&ltségvetési Ellendrzési Osztaly (a  tovabbiakban:
Zala Virmegyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly),

kormanyzati funkci6 (a tovabbiakban: COFOG),

altalanos forgalmi adé (a tovabbiakban: AFA)

id6kozi koltségvetési jelentés (a tovabbiakban: IKJ).

1d6ko6zi mérlegjelentés (a tovabbiakban: IMJ),

IMJ IV. negyedév (a tovabbiakban: Gyorsjelentés),

IMJ IV. negyedév éves elszamolas (a tovabbiakban: Mérlegjelentés),
éves koltségvetési Beszamolo (a tovabbiakban: Beszamolo),

Beszamold 12 A mérleg tirlap (a tovabbiakban: Mérleg),

Beszamolo 01, 02, 03, 04 {rlapok (a tovabbiakban: Koltségvetési jelentés),

Beszamolo 07 A maradvanykimutatés (irlap (a tovabbiakban: Maradvanykimutatas),
Beszamol6 13 A eredménykimutatés tirlap (a tovabbiakban: Eredménykimutatés),

az Motv. 114. § (2) bekezdése szerinti, a helyi 6nkormanyzatok. valamint gazddlkodasi
szakrendszer esetében az Snkormanyzat éltal alapitott kiltségvetési szerv feladatellatasat
tamogat6é, szdmitastechnikai  halézaton keresztiil tavoli alkalmazdsszolgaltatast
(Application Service Provider, ASP) nyujté elektronikus informdaciés rendszer (a
tovabbiakban: ASP),

Kincstari Ellendrzések Portdl az ellen6rzés éltal bekért dokumentumok feltdltésére
szolgalo6 sharepoint feliilet (a tovabbiakban: KEP),

az Avr. 169. § (3) bekezdése és az Avr. 170. § (2) bekezdése szerinti, a Kincstar altal
miikddtetett elektronikus adatszolgéltaté rendszer (a tovabbiakban: KGR-K11),
kézpontositott illetmény-szamfejtési rendszer (a tovabbiakban: KIRA),

a Szabélyszerliségi pénziigyi ellendrzés modszertana - helyi ©nkorményzatokra,
nemzetiségi 6nkormdnyzatokra, tarsuldsokra, térségi fejlesztési tanacsokra és az altaluk
iranyitott koltségvetési szervekre (a tovabbiakban: Médszertan).



A Kincstari ellenorzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazas megjeldlése:
e az Aht. 61. § (1)-(3) bekezdése, 68/B. §-a, 91. § (1), (3) és (4) bekezdései, 107-108. §-ai;
e az Avr. 115/A-115/F. §-ai, 167/M. § (1) és (3) bekezdései, 168-171. §-ai.

A Kkincstari ellenérzés targya: az ellenorzott szervek

e szamviteli szabalyok szerinti konyvvezetési kotelezettségének,

e az Aht. 70. alcim alapjén teljesitendd adatszolgaltatisi kotelezettségek szabélyszerti
teljesitésének,

e az éves koltségvetési beszamold megbizhato, valos sszképének vizsgalata.

A Kincstari ellendrzés célja:

Az ellendrzések célja, hogy az Aht., az Szt., az Ahsz., a 38/2013. NGM rendelet, és a
15/2019. PM rendelet eldirdsai érvényesiiljenek az ellendrzott szerveknél:

o az évkozi ellendrzés soran feltart hibak az éves koltségvetési beszamold készitéséig
javitasra keriiljenek, elsegitve ezzel, hogy a beszdmold lényeges. a valds Gsszképet
torzitd hiba(ka)t ne tartalmazzon,

e megbizonyosodni arrél. hogy az éves beszamoldé mérlegadatai megfelelé részletezd
nyilvantaitasokkal alatamasztotlak-e.

A Kincstari ellenérzés tipusa: szabdlyszerliségi pénziigyi ellenorzés
A kinestari ellenérzéssel érintett idészak: 2022. koltségvetési év

A vizsgalt 2022. évi beszamolé statusza: a Beszamolo esetén az ellendrzési jelentés a
Tarsulds esetén a KGR-K11-ben szereplé 2023.03.20.-i feladott, az Ovoda és a Gondozasi
Kozpont esetén 2023.03.20-1 jovahagyott allapoti adatszolgaltatés, illetve az azt megalapozé
fokonyvi kivonat adataibdl kiindulva tartalmaz adatokat, informéciokat, kiegészitve a
rendelkezésiinkre bocsétott mérleget aldtamaszté leltdrral és az azt megalapozd
dokumentumok feliilvizsgalataval.

Ellendrzott adatszolgaltatasok:

Ellen6rzott iranyito szerv és

e, N———— az altala iranyitott Adatszolgaltatisok megnevezése
koltségvetési szervek PIR torzsszamonként
megnevezése
Lisvierd litbambnyicingtit | o o 00, IMVIL Begyedcy,
818382 Y IKJ 12. hé, Gyorsjelentés,

Téarsulas " . ; . "
Meérlegjelentés, Beszamolo

’ IKJ 6. ho., IMJ II. negyedév,
798527 Lovaszi Ovoda IKJ 12. ho, Gyorsjelentés,
Mérlegjelentés, Beszamolo

IKJ 6. hé, IMJ 11. negyedév,
666303 Lovaszi Gondozasi Kézpont | IKJ 12. ho, Gyorsjelentés,
Mérlegjelentés, Beszamold




A Kkincstari ellenérzés soran alkalmazott ellendrzési modszerek, és eljarasok:

a II. negyedéves IMJ és a Gyorsjelentés esetében a Mddszertan szerint a mintavétel
alapjaul szolgald konyvviteli szamlék soraibdl statisztikai (véletlenszerii) mintavételes
vizsgélat, a 6. és a 12. havi IKJ esetében a Modszertan szerint a mintavétel alapjaul
szolgald nyilvantartasi szamldk soraibol statisztikai (véletlenszer(i) mintavételes
vizsgalat,

kontroll mintavételezés a javitasok ellenérzéséhez,

a Mddszertanban foglaltak alapjan, alapbizonylatokon alapuld tételes és mintavételes
ellendrzés az adatbekérés és helyszini vizsgalat soran,

nem statisztikai (célzott) mintavételes vizsgalat,

a Beszdmol¢ ellendrzése a targyévet kdvet$ évben az év 12 honapjardl késziilt IKJ és
a Gyorsjelentés alapjan, egyeztetve az év végi beszdmolé — 38/2013. NGM rendelet
szabalyainak megfeleléen elvégzett — konyvviteli zérlati folyamat soran rogzitett
adatokkal, a zar6 fokényvi kivonat adataival,

a Mérleget alatdmaszt6 leltdr adatainak egyeztetése a fokonyvi kivonat adataival,
illetve a Mérleg adataival,

a Mddszertanban szerepld értékelési modszerekkel a bekiildstt fokonyvi kartonok
adatai alapjan elemzés és tesztelés, a parhuzamossagok feltarasa és a devians tételek
kisztirése érdekében,

munkalapok kitoltésével az ellen6rzés eredményeinek dokumentalasa,

a részletez6 €s a f6konyvi nyilvantartasok egyeztetése az IKJ, IMJ, Gyorsjelentés és
Beszamolora vonatkozodan,

az Eljarasrendben, illetve a Modszertanban szereplé és az elemzéshez készitett
tablazatokban feldolgozott adatok, valamint a bekiildott fokdnyvi kartonok alapjén
elemz6 eljarasok végrehajtasa, tesztelése, parhuzamossagok, halmozddasok kisziirése,
belsé kontrollrendszer Mddszertan alapjan torténd vizsgalata.

Az Ellendrzési jelentésben foglaltak a fentiekben felsorolt mddszerek alkalmazasaval a KEP-
re a Tarsulds esetében 2023. marcius 30-ig, az Ovoda esetében 2023. marcius 29-ig és a
Gondozasi Kézpont esetében 2023. marcius 31-ig feltltott dokumentumok alapjan keriiltek
megallapitasra.

A Tarsulds €s az altala iranyitott koltségvetési szervek az Ellen6rzési jelentéstervezet
megéllapitasaira vonatkozdan a rendelkezésre all6 hataridon beliil nem tettek észrevételt.




II. VEZETOI OSSZEFOGLALO

A Kincstar a szabélyszeriliségi pénziigyi ellendrzés keretében vizsgélatot végzett a Tarsulasnal
¢s az altala iranyitott intézményeknél a 2022. évi Beszamoldra vonatkozdan. A vizsgélat célja
az volt, hogy az elvégzett ellenorzések alapjan megallapitsa, hogy a Tarsulas és koltségvetési
szervei éves Beszamoldja megbizhato, valos képet mutat-e és jelentds hibat nem tartalmaz-e.

A Térsulds és az Ovoda igazgatasi és gazdalkodasi feladatait a Hivatal latja el. A Hivatal az
igazgatasi ¢és gazdalkodasi feladatok ellatdsara megfelelé szakértelemmel rendelkez6
munkatarsakat foglalkoztat. A Gondozasi Kézpont gazdasagi szervezettel rendelkezett, mely
nem felelt meg a jogszabdlyi eldirdsoknak, ezért sziikséges a jogszabalysérté éllapotot
megsziintetni.

A Tarsulas és intézményei az ellendrzés sordn egyiittmiikodési kotelezettségiiknek eleget
tettek, a bekért dokumentumokat - kisebb késésekkel - az ellenorzés rendelkezésére
bocsatottdk. A Kozbensd megallapitasok és javaslatok tablazatban feltart hidnyossagok
Jelentds részét javilottak, a kinyvvezetésben kialakull helytelen gyakorlatot megsziintették.

A belsé kontroll rendszer kialakitdsa a Tarsuldsndl és az altala iranyitott koltségvetési
szerveknél a jogszabalyi eloirasoknak nem teljeskoriien felelt meg, fejlesztést igényel. A belsd
szabdlyzatok néhany kivételével megfeleltek a jogszabélyi eldirdsoknak. A belsd
kontrollrendszer miikodtetése nem felelt meg a jogszabalyi eldirasoknak, hidnyossagok voltak
tapasztalhatok. A kiaddsokkal kapcsolatos kitelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
vallalasa sordn a gazdalkodasi jogkorok és hatiaskorok gyakorlisa a jogszabalyoknak és
szabdlyzatoknak nem megfeleléen tortént. A Tarsuldsnal és az iranyitdsa ala tartozo
koltségvetési szerveknél is vannak még hidnyossagok a kotelezettségvallalas és a pénziigyi
ellenjegyzés teriiletén.

A belsé ellendrzés tevékenysége nem volt hatékony, nem térta fel, ezaltal nem is javittatta ki a
hianyossagokat.

A megaéllapitott szabalyozasbeli és miikodésbeli hidnyossagok magukban hordozzak a
szabalytalan mikdodés kockazatat.

A konyvvezetés néhany gazdasagi esemény esetében nem felelt meg a jogszabalyi
eléirasoknak. Az adatszolgaltatdsok sorai analitikdval és bizonylatokkal alatimasztottak. A
kényvvezetésre vonatkozo jogszabalyok eldirasait betartottak.

Az adatszolgaltatasokat az ellenérzott idészakban az el6irt hataridére teljesitette mind a
Térsulas, mind a két koltségvetési szerv. A 2022. évi Mérleg hataridore torténo elkészitését a
Térsulds és a koltségvetési szervek igazoltdk. A 2022. évi Beszamold benytjtdsa a Kincstar
részére hataridore teljesiilt.

Az ellendrzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrél, hogy a Térsuldsnal és az altala
irdnyitott koltségvetési szerveknél a II. negyedévi IMJ és a 6. havi IKJ kapcsan vizsgalt
konyvvezetésben a jelentds hiba mértékét eléré hibat nem tartalmazott. Az ellen6rzés soran
feltart, javithat6 hibakat részben javitottak ki, a helytelen gyakorlatot megsziintették. A
hibajavitasok az Ahsz. 54/A. § (1) bekezdés elirasanak megfelelden torténtek.

A Zala Varmegyei Koltségvetési Ellenérzési Osztaly altal az Aht. 68/B. §-a szerint
végrehajtott szabdlyszer(iségi pénziigyi ellendrzés megallapitasai alapjan a 2022. évi
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koltségvetése teljesitését, a 2022. december 31-én fennallo vagyoni, pénziigyi helyzetet,
valamint az ezen id6ponttal végz6dé év gazdalkodasanak eredményét bemutatd Beszamold
jelentés Osszegli hibat nem tartalmaz, a Beszamolé a Tarsulds és a koltségvetési szervek
gazdalkodasarol megbizhaté és valés képet mutat.

Az ellendrzés fobb megdllapitdsai, amelyek a valds osszképet lényegesen befolydsoljiak

Megallapitassal
Sorsz Megallapitas crintett ellenrzsit Ellendrzési javaslat
szervek
megnevezése
1. | Belsé kontrollrendszer A belsé kontrollrendszer
A belsé kontrollrendszer kialakitasa és mikddtetése
kialakitdsa nem teljesen felelt kapcséan fogalmaztunk
meg a jogszabalyi elbirasoknak, meg javaslatokat.
fejlesztésre szorul.
A szabélyzalok aklualizdldsa a A Gazdalkodasi
Gazdalkodasi  szabalyzat, a szabalyzat, a
Telefonhasznélat szabélyzata, és Telefonhasznélat
az Iratkezelési szabalyzat szabalyzata €s az
kivételével a jogszabélyoknak [ratkezelési szabélyzat
megfeleléen megtortént. Térsulis aktualizaldsa a jogszabalyi
Ovoda eléirasoknak megfelel6en
Gondozssi torténjen meg.
A munkakdri leirdsok Kozpont A munkakdri leirasok
modositasat  kovetben  sem keriiljenek modositasra a
tartalmaztak teljeskoriien a belsé belsé szabélyzatokkal
szabalyzatokban foglaltakat. dsszhangban.
A gazdalkodasi  jogkorok A gazdélkodasi jogkorok
gyakorldsa nem a gyakorlasa a jogszabalyi
jogszabalyoknak  megfeleléen eléirasoknak megfeleléen
val6sult meg. valésuljon meg.
A Tarsulas és az éltala iranyitott
koltségvetési szervek kozzétételi
kotelezettségiiket teljesitették.
A monitoring rendszer Valésuljon meg a
kialakitasa és miikddtetése nem monitoring rendszer
valosult meg. kialakitasa és
A jogszabaly altal el6irt vezet6i miukddtetése.
nyilatkozat kiéllitasa és Tarsuldsi
Tanécs 4ltal torténd jovahagyasa
megtortént. A jogszabélyi el6irasnak
Gondozisi megfeleléen a gazdasagi
A Gondozasi Kozpont éves K6zpont szervezet  feladatait a
atlagos statisztikai létszama a Térsulds munkaszervezeti
100 f6t nem éri el, a jogszabalyi feladatait ellaté
el6iras ellenére gazdasagi koltségvetési szervnek kell




szervezettel rendelkezik. ellatnia, melyre
munkamegosztasi
megallapodast kell kotni.

Konyvvezetés Az eléiranyzatok

A konyvvezetés nem felelt meg a
jogszabalyi el6irasoknak.

konyvelése a Koltségvetési
hatarozatnak, a szamviteli
bizonylatnak megfeleléen

Az elbiranyzatok konyvelése torténjen.
nem a Koltségvetési Térsuls A nem végleges
" . arsulas % T
hatérozatnak megfeleléen tortént. Svoda kételezettségvallalasok,
A b vgleges Gondozasi g ; a ﬁZCt?SI
kotelezettségvallalasok, mas K éznont kételezettségek konyvelése
fizetési kotelezettségek P a jogszabalyi eldirasoknak
kdnyvelése nem a jogszabalyi megfelelden torténjen.
eldirasnak megfelelden tortént.
A személyi juttatdsok és

Személyi juttatasok és kozterhek kozterhek konyvelése a
nyilvantartasba vétele nem a Kinestar  altal  kiildott
kdnyvelési érlesitonek kdnyvelési értesitdnek, az
megfeleléen tortént. év végi szamlak
Az év végi szamlak nyilvéantartasba vétele és a
nyilvantartasba vétele, a béren Bida bu.éren kiviili ~ juttatas
kivilli  juttatas  kifizetésének kifizetésének konyvelése
konyvelése nem a jogszabalyi a jogszabalyi eldirdasoknak
el8irdsoknak megfelelden tortént. megfelelden torténjen.
A dijbekér6 alapjan  torténd A Kkifizetett eldleg, a béren
kifizetés, illetve a kifizetett Gondozsi kfvi‘llijutte'ntés,kiﬁzetése és
eléleg nyilvantartasba vétele, a Kéznont a munkabérelSleg
béren kiviili juttatés EpoL rendezése a jogszabalyi
kifizetésének konyvelése, eléirasoknak megfelelden
valamint a torténjen.
munkabéreldleg  rendezésének
elszamolasa nem a jogszabalyi
eldirasnak megfelelden tortént.
Adatszolgdltatds Tarsulas
Az adatszolgaltatasi Ovoda -
kotelezettséget a  jogszabalyi Gondozasi
hatariddre teljesitették. K&zpont
Beszdamolo
A mérlegkészitési
kotelezettségiiknek ~ hatédridore
eleget tettek. T
A 2022, &i Bessimolét a Tg““;as
Téarsulas és a koltségvetési G e

. : ondozasi
szervek a jogszabdlyban elGirt Kozpont

hataridére benyujtottak a
Kincstar részére.
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Az Ovoda és a Gondozasi
Ko6zpont a leltarozasi
kotelezettségének eleget tett. A
Térsulasnak 2022. évben nem
volt leltarozasi kotelezettsége.

A 2022. évi Beszamolok
mérlegadatainak leltarral valo
aldtdmasztasa megtortént.

Az Ellen6rzési jelentés Ill. pontja az ellendrzés részletes megallapitasait és az azokra tett
Javaslatait tartalmazza, amelyek intézkedési tervkészitési kotelezettséget is maguk utdn
vonnak.
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I1/1. ELLENORZESI MEGAL'LAPiT{\SOK ES JAVASLATOK
TARSULAS

Ellendrzétt szerv megnevezése: Lovaszi Intézményiranyité Tarsulds
Torzsszam: 818382

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése:
A bels6 kontrollrendszer vizsgalata alapjan megéllapithatd, hogy a jogszabalyok altal eldirt
folyamatok kialakitasa és miikodtetése nem volt teljeskord, fejlesztése sziikséges.

Kontrollkérnyezet

A Tarsulas rendelkezett az Motv. 88. § (1) bekezdés altal eldirt Tarsulasi megadllapodassal,
melynek tartalma megfelelt az Motv. 93. § rendelkezésének.

A Tarsulds rendelkezett az Szt. 14. § (3) és (5) bekezdés eldirasa szerinti Szamviteli
politikaval és a hozza kapcsolddo a), b) és d) pontok altal eldirt szabalyzatokkal, azonban az
Ahsz. 50. § (1) bekezdés eléirasa ellenére a Szamviteli politikat, a Leltdrozasi szabalyzatot,
Ertékelési szabalyzatot és a Pénzkezelési szabalyzatot nem a jegyz6, hanem az elnk irta ala.
A Szamviteli politika, az Ertékelési szabslyzat és a Pénzkezelési szabalyzat modositisa a
Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat alapjan a feltart hidnyossagok
megsziintetése érdekében megtortént és a jegyzo altal keriilt alairasra.

A Szamviteli politika

- az Szt. 14. § (3) bekezdés elbirasa ellenére nem tartalmazta a Tarsulas fobb
azonositoit, szakmai feladatait és sajatossagait (AFA alanyisag, a Szamviteli politika
I1. fejezet 1. pont az Alapité Okiratra hivatkozik, holott a Térsulds Tarsuldsi
megallapodéssal rendelkezik).

- L fejezet 4. pontjaban €s a II. fejezet 19. pontjaban a jelentds hiba meghatdrozasa nem
az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pont eldirasanak megfelelden tortént.

- az Ahsz. 50. § (7) bekezdés rendelkezése ellenére nem szabalyozta az éltalanos
bevételek tevékenységekre torténd felosztasanak madjat, a felosztashoz alkalmazott
mutatokat, vetitési alapokat. )

- 11 fejezetének 8. pontjaban a mérlegkészités idopontja nem felelt meg az Ahsz. 30/A.
§ a) pont rendelkezésének.

- 1. fejezet 17. pontjaban a kisérték(i targyi eszkozok konyvviteli elszamoldsanak
meghatirozasa nem felelt meg az Ahsz. 17. § (2) bekezdés rendelkezésének.

A Kozbens6 megallapitasok és javaslatok tablazatban ezen hianyossagokhoz kapcsolédo
javaslatok végrehajtisa megtortént.

Az Szt. 14. § (5) bekezdés b) pont altal eldirt Ertékelési szabdlyzat vizsgélata soran a feltart
hidnyossagok az alabbiak voltak: ,
- A kovetelések nyilvantartdsanak rendje nem az Ahsz. 53. § (2) bekezdés eldirdsanak
megfelelden keriilt meghatarozasra (IV. fejezet 1.2.7.3. pont).
- A Tarsulas egyszeriisitett értékelési eljaras ala vont koveteléssel nem rendelkezett, de
a szabalyozas hianyat az Ahsz. 50. § (2) bekezdés c) pont eldirasa ellenére nem
régzitették.
A Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatok eredményeként az
Ertékelési szabalyzatban a hianyossagok javitasra keriiltek.

Az Szt. 14. § (5) bekezdés c) pont éltal elbirt Pénzkezelési szabdlyzat 1V. fejezet 3.2. pontja

szerint az elndk killon engedélyével talléphetd a napi készpénz zaré éllomany maximalis
mértéke, mely szabélyozas nem felelt meg az Ahsz. 50. § (6) bekezdés rendelkezésének.
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A Kozbens6é megallapitisok és javaslatok tablazatban tett javaslatok eredményeként a
szabalyzat médositisa megtortént.

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdés elbirasanak megfeleléen elkésziilt a Szamlarend, viszont nem
tartalmazta
- az Ahsz. 16. melléklet szerint a 003, 005 nyilvantartasi ellenszdmlak COFOG-ok
szerinti aldbontdsat és megnevezését,
- az Ahsz. 51. § (3) bekezdés elBirasa ellenére a részletezd nyilvantartasok vezetésének
maodjat.
Az Osszesité kimutatasok, feladasok készitésének rendje fejezet 2. pontja a kdvetelések,
kotelezettségek esetében negyedéves allomanyvaltozas kényveléséhez irt elé feladasi
bizonylatkészitési kotelezettséget az Ahsz. 53. § (2) bekezdés eldirdsa ellenére. Az "Egyes
fokonyvi szdmlék értéke névekedésének, csdkkenésének jogeimei, fékonyvi és analitikus
nyilvantartds kapcsolata" fejezet altal eldirt Bizonylati albummal az ellendrzétt nem
rendelkezett. A Szamlarend fenti hibait a Kézbens6 megallapitisok és javaslatok tablazat
megkiildését kovetéen megsziintették.

A Térsulds nem teljeskoriien rendelkezett az Avr. 13. § (2) bekezdés altal elbirt
szabélyzatokkal. A Gépjdrmiihasznalat szabadlyzatdval és a Telefonhaszndlat szabdlyzataval a
Tarsulas nem rendelkezett, mivel a benytjtott, a Hivatal altal készitett szabalyzat nem terjedt
ki a Térsulasra. A megkiildott Kozbensé megallapitasok és javaslatok tiblazat alapjan a
jegyz6 kibocsatotta a szabalyzatokat.

Az Avr. 13. § (3b) bekezdés b) pont eléirasa ellenére a Gazddlkodasi szabdlyzatot, a
Beszerzési szabalyzatot, a Kikiildetési szabdlyzatot, az Anyag- és eszkozgazdalkoddsi
szabalyzatot és a Reprezentdcios szabdlyzatot nem a jegyz0, hanem az elndk irta ala. A
Ko6zbensé megallapitasok és javaslatok tiblizatban javasolt intézkedés végrehajtisra
keriilt, a jegyz6 altal megtortént a Gazdalkodasi szabalyzat, a Beszerzési szabalyzat, a
Kikiildetési szabalyzat, az Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat és a Reprezenticiés
szabalyzat médositisa és kiadmanyozasa.

A Gazdadlkodadsi szabdlyzatban nem feleltek meg a jogszabalyi eléirdsoknak az alabbiak:

- a pénziigyi ellenjegyzés az Avr. 53/A. § (1)-(2) bekezdés,

- azérvényesités az Avr. 58. § (1) bekezdés,

- apénziigyi ellenjegyzd végzettsége az Avr. 55. § (3) bekezdés,

- az érvényesités modja az Avr. 58. § (3) bekezdés,

- az érvényesité személye, kijelolése az Avr. 58. § (4) bekezdés,

- az utalvdnyozés al6li mentesités az Avr. 59. § (5) bekezdés,
- a Zar¢ rendelkezések fejezetben a szabalyzat médositasi kitelezettségének hatarideje
az Avr. 13. § (4a) bekezdés rendelkezéseinek. Nem volt 0sszhang a Gazdalkodasi szabalyzat
VI. fejezetében és a II. fejezetében az érvényesitd feladatai tekintetében. A Koézbensé
megallapitasok és javaslatok tablizatban tett javaslatok alapjan a Gazdalkodasi
szabalyzat médositisa megtortént.

Az Avr. 60. § (3) bekezdés altal eldirt gazdalkodaési jogkor gyakorldk nyilvantartdsa a jogkort
gyakorl6 nevét nem, csak az alairdsat tartalmazta, igy sok esetben a szabélyzatban rogzitett
név €s aldiras egyezOsége nem volt megéllapithatd. A nyilvantartds nem tartalmazta a jogkor
gyakorlas felhatalmazas szerinti kezdetének idejét, esetlegesen a megsziinésének datumat,
valamint nem egyezett a Gazdalkodasi szabalyzat mellékletében talalhaté felhatalmazasokkal
a helyettesek személye vonatkozdsiaban. A Kozbensé megallapitisok és javaslatok

13



tablazatban tett javaslat alapjan a nyilvantartas javitasa részben tortént meg, mivel a
pénztart érvényesitési jogkort ellato helyettest tovabbra sem tartalmazza.

Az Avr. 52. § (1) bekezdés rendelkezése ellenére a kitelezettségvallalasi jogkor, az Avr. 59. §
(1) bekezdés rendelkezése ellenére az utalvanyozasi jogkor, valamint az Avr. 57. § (4)
bekezdés eldirasa ellenére a teljesitésigazolas gyakorlasara a felhatalmazasok datum és az
elndk alairasa nélkiil voltak talalhatok a Gazdalkodasi szabalyzat mellékletében. A Kézbenso
megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen a felhatalmazas bekiildésre
Keriilt az ellendrzés részére.

Az Avr. 55. § (2) bekezdés i) pont eléirasa ellenére nem a Hivatal vezetSje, a jegyzé jellte ki
a pénziigyi ellenjegyzésre, az Avr. 58. § (4) bekezdés elSirasa ellenére az érvényesitésre
jogosult személyeket. A Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban az ellenérzés
részérol tett javaslat alapjan a felhatalmazasok a jegyzo altal kiboesatasra keriiltek.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés b)-e) pontok altal eldirt szabalyzatok esetén az aldbbi
hianyossagok kertiltek feltarasra:

- A Beszerzések szabalyzata modositdsa jogszabalyvaltozast kveté 30 napon beliil nem
tortént meg az Avr. 13. § (4a) bekezdés eldirdsa ellenére (a 459/2016. (XI11.23.)
kormanyrendelet hatalytalan jogszabaly hivatkozds, Zar6 rendelkezésben a modositdsi
hataridé nem megfeleld).

- A Kikiildetési szabalyzat médositasa az Avr. 13. § (4a) bekezdés rendelkezése ellenére
jogszabaly moédositast kovetden nem tortént meg (a  204/2009. (IX.18.)
korményrendelet 2012.07.29-t61 hatalytalan).

- Az Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat Zard rendelkezés fejezetében a
jogszabalyvaltozast kdveté modositasi kotelezettség hatarideje nem volt megfelel (90
nap) az Avr. 13. § (4a) bekezdés elbirdsa ellenére, tovabba a szabalyzat I1. fejezet 2.
pontjdban a vagyongazdalkodas esetében Onkormanyzatot szabdalyozott, nem a
Téarsulast.

- A Reprezentacios szabdlyzat médositasa az Avr. 13. § (4a) bekezdés rendelkezése
ellenére jogszabalyvéltozast kdvetéen nem tortént meg (az egyes meghatarozott
juttatas fogalmi meghatdrozasa hatalytalan jogszabélyi hivatkozéssal tortént (Szja tv.
70. § (2) és (2a) bekezdésekre hivatkoztak a 70. § (4) bekezdés helyett).

A feltart hianyossagok megsziintetése érdekében a Kozbensé megallapitasok és
javaslatok tablazatban az Avr. 13. § (2) bekezdés b)-e) pontok altal eléirt szabalyzatok
kapcsan javasolt intézkedések végrehajtasra keriiltek.

A Tarsulas az Ltv. 10. § (1) bekezdés eldirasa ellenére nem rendelkezett Iratkezelési
szabalyzattal, mivel az ellendrzés szamara benyujtott, a Hivatal altal készitett szabalyzat nem
vonatkozott a Tarsulésra.

A Bkr. 2. § nb) pont elbirasa ellenére a Bkr. 6. § (3) bekezdés altal elbirt Ellendrzési
nyomvonalat és a BKr. 6. § (4) bekezdés altal eloirt Szervezeti integritast sérté események
kezelésének szabalyzatat nem a jegyzo irta ala. A Kozbensé megallapitasok és javaslatok
tablazatanak megkiildését kivet6en a Szervezeti integritast sértd események kezelésének
szabalyzata feliilvizsgalata a jegyzo6 altal megtortént, melyet aldirasaval hitelesitett.

Egy pénziigyi ligyintézé esetében a Gazdalkodési szabalyzat 7. szdma mellékletében talalhatod
felhatalmazas szerinti hazipénztar érvényesitési gazdalkodasi jogkor ellatdsa a munkakori
leirasaban nem szerepelt a Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pont eldirasa ellenére. A Kozbenso
megallapitasok és javaslatok tablizatban tett intézkedés végrehajtasanak
eredményeként a munkakori leiras és a felhatalmazas kozotti 6sszhang megvalosult.
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Integralt kockazatkezelési rendszer

A szervezeti célokat figyelembe véve kialakitasra keriilt az integralt kockazatkezelési
rendszer, viszont a Bkr. 7. § (4) bekezdés elbirasa ellenére a jegyz6 nem jel6lt ki az integrélt
kockazatkezelési rendszer koordinaldsdra szervezeti feleldst, valamint nem foglalkoztatott
integritasi tanacsadét. A Kozbensé megallapitasok és javaslatok tiblazatban javasolt
intézkedés végrehajtasra Kkeriilt, a jegyz6é az integralt kockizatkezelési rendszer
koordinalasara kockazatkezelési munkacsoportot allitott fel és szervezeti felelést jeldlt
ki.

Kontrolltevékenységek

A Bkr. 8. § (2)-(4) bekezdéseiben foglalt eldirdsoknak megfelelé kontrolltevékenységek
kialakitdsa €s miikddtetése nem volt teljeskorii, kisebb hianyossagokat tapasztaltunk az I.
félév vizsgalata soran.

Az Aht. 38. § (1) bekezdés rendelkezése ellenére az érvényesités €s az utalvanyozds a
pénziigyi teljesitést kvetden tértént néhany minta esetében.

Az Avr. 55. § (2) bekezdés i) pont elSirdsa ellenére a pénziigyi ellenjegyzést, az Avr. 58. §
(4) bekezdés eldirasa ellenére az érvényesitést olyan személy végezte, aki nem rendelkezett
felhatalmazassal Az Aht 3/ § (1) bekezdés rendelkezését megsértve a kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzés nélkiil tértént.

Az ellendrzés hatasara a IV. negyedévi kontrollmintak vizsgalata sordan a gazdalkodasi
jogkorgyakorlas teriiletén jelentés javulas mutatkozott. A Kézbensé megallapitasok és
javaslatok tablazatban javasolt intézkedések végrehajtasra keriiltek, a pénziigyi
ellenjegyz6 és az érvényesité részére a jegyzé Kkibocsatotta a gazdalkodasi
jogkorgyakorlashoz a felhatalmazasokat, valamint az érvényesités és az utalvinyozis az
Aht. 38. § (1) bekezdés rendelkezésének megfelelden tortént.

Informacios és kommunikaciés rendszer

A Tarsulas az Info tv. 33. § (2) bekezdés rendelkezése ellenére nem tett eleget kozzétételi
kotelezettségének az Info tv. 37. § (1), (2) bekezdésének megfelelden, melyet a Kozbensé
megallapitisok és javaslatok tablizata megkiildését kivetden potoltak.

Nyomon kivetési rendszer (monitoring)

A Bkr. 10. § rendelkezése ellenére a Tarsulds nem igazolta a tevékenységnek, célok
megvalositasanak nyomon kovetési rendszerének kialakitdsat, a folyamatos és eseti nyomon
kovetés megvaldsulasat.

A Bkr. 17. § (4) bekezdés eldirasa ellenére a Bels ellendrzési kézikonyv feliilvizsgalata nem
tortént meg. A Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatiaban javasolt intézkedések
eredményeként a Belsé ellenérzési kézikonyv feliilvizsgalata megtortént.

A Tarsulas az Aht. 70. § (1) bekezdés és a Bkr. 15. § (1) bekezdés rendelkezésének
megfelelden kialakitotta és miikddtette a belsd ellendrzést. A 2022. évi ellendrzési tervet a
Bkr. 29. § (1) bekezdés eldirdsa szerinti kockazatelemzés nem alapozta meg, mivel a
kockazatelemzés nem keriilt azonosithaté modon elkészitésre (nem deriilt ki, hogy mely
szervre vonatkozik), valamint a Bkr. 2. § nb) pont rendelkezése ellenére a jegyz6 nem irta al4.
A 2022. évi ellendrzési terv beterjesztésre keriilt a Tarsuldsi Tanacs elé, mely a 17/2021. (XI.
26.) hatarozattal elfogadasra keriilt. Az ellenérzés hatasara a 2023. évi belsé ellenorzési
terv jegyz6 altal jovahagyott kockazatelemzés alapjan késziilt, melyet a Tarsulasi
Tanacs a 22/2022. (XI1.13.) szami hatarozattal fogadott el.

A 2021. évi éves ellendrzési jelentés elkésziilt, melyet a Térsuldsi Tanacs 13/2022. (V.10.)
hatarozattal elfogadott. 2022. év vonatkozasaban is elkésziilt az éves ellenérzési jelentés, a
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jegyz6 a Bkr. 49. § (3a) bekezdés el6irasanak megfelelden elkészitette az Gsszefoglald éves
ellendrzeési jelentést.

A Bkr. 2. § nb) pont rendelkezése ellenére a 2021. év vonatkozasaban a Bkr. 1. szamu
melléklete szerinti nyilatkozatot a jegyz0 helyett az elndk irta ald. A vezetéi nyilatkozat a
2022. majus 10-i meghivo szerint a Tarsulasi Tanacs elé beterjesztésre keriilt. 2022. évre
vonatkozoan a jegyz6 kiallitotta a Bkr. 1. szamua melléklete szerinti nyilatkozatot, melyet a
Térsulasi Tandcs a 10/2023. (I1.14.) szamu hatdrozataval elfogadott.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellenorzésének tapasztalatai:

A Tarsulds a relevans részletez6 nyilvantartasokat az Ahsz. 14. melléklet szerinti
adattartalommal vezette.

A Tarsulas 2022. évi koltségvetését a 4/2022. (11.15.) Térsuldsi Tandcsi hatarozat tartalmazta.
A Koltségvetési hatdrozat nem rendelkezett az Aht. 34. § (2) bekezdés el6irasa 4ltal biztositott
lehet6ségrol, a Tarsulasi Tandcs nem tette lehetdvé az elndk szamara a bevételi, kiadési
eléiranyzatok moédositasat és a kiaddsi eldiranyzatok kézétti atcsoportositast. Az Aht. 34. §
(1) bekezdés rendelkezése ellenére év kozben az elndk engedélyezése alapjan térténtek az
eldiranyzat modositasok, melyek késobb hatdrozattal keriiltek elfogadasra. A 2022. IV.
negyedévi el6irdnyzat modositast a Tarsuldsi Tandcs a 9/2023. (II. 14.) hatérozattal fogadta
el.

A KGR-KI11 adatszolgaltatasokban és a kdnyvvezetésben Kimutatott eredeti és moédositott
eldiranyzatok nem egyeztek meg a Koltségvetési hatarozatban szereplo elGiranyzatokkal,
mivel a Koltségvetési hatdrozat eFt-ban, a knyvvezetés és a KGR-K11 Ft-ban tartalmazta az
adatokat. Nem tortént meg az Szt. 165. § (4) bekezdés rendelkezésének megfeleléen a
fokonyvi konyvelés. az analitikus nyilvantartas és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés és
ellendrzés.

Az Ahsz. 54. § (1) bekezdés eléirasat figyelembe véve az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli
szamldinak nyitdsa a koltségvetési évet megel6zd zard fokonyvi kivonattal megegyezden
tortént, érvényesiilt a mérlegfolytonossdg elve az Szt. 15. § (6) bekezdés eldirdsanak
megfeleléen. A nyitas utani feladatokat teljeskoriien elvégezték az Ahsz. 54. § (2) bekezdés
rendelkezésének megfeleléen.

A 2021 év.f zaro tételek alatdmasztasahoz leltar, illetve analitikus nyilvantartds, mely
megfelel az Ahsz. 22. § (1)-(3) bekezdéseiben foglalt eléirasoknak rendelkezésre allt.

A vizsgalt id6szakban az Ahsz. 53. § szerinti zarlati feladatok elvégzése megtortént az Ahsz.
53. § (3) bekezdés a) és b) pontjaiban meghatarozott idépontokig.

Az Ahsz. 53. § (4) bekezdésben eldirt havi. negyedéves konyvviteli zarlat keretében
elvégezték a koltségvetési és a pénziigyi kdnyvvezetés helyességének ellendrzését, az Ahsz.
17. melléklet szerinti kotelezd egyezoségek a vizsgalt idészakban fennalltak.

A Tarsulds altal rendelkezésre bocsatott 2022. jinius 30-i pénzforgalmi bizonylatok
alatamasztottak a fokonyvi kivonatban és a 2022. II. negyedévi IMJ-ben szerepl6 pénzeszkoz
adatokat, biztositott volt a konyvvezetés naprakészsége az Ahsz. 53. § (2) bekezdés
eléirasanak megfeleléen.

A mintatételek ellendrzése alapjan megallapitottuk, hogy a gazdasagi események szamviteli
elszamoldsa nem felelt meg az Ahsz., a 38/2013. NGM rendelet eldirdsainak.
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A Kozbensé megallapitisok és javaslatok tablizat megkiildésének eredményeképpen
javitasra keriilt:

- az Avr. 56. § (2) bekezdés rendelkezésének megfeleléen a hatdrozatlan idétartamd
szerz6dés 3 évre vonatkozo elézetes kitelezettségvallalas (0023) kdnyvelése,

- az Ahsz. 15. melléklet elirdsanak megfelelé rovaton torténd nyilvantartasba vétel.

Jelenleg is fenndllo kényvvezetési hibak:

- a miikddési c€li pénzeszkoz atvétel esetén a kivetelés eléirdsa nem az elfogadott
koltségvetés alapjan, hanem a teljesitéssel egyidejiileg a beérkezett dsszegben keriilt
nyilvantartasba vételre az Ahsz. 53. § (2) bekezdés el8irasa ellenére,

- avizsgélt idészakban az Avr. 56. § (1)-(2) bekezdések és az Ahsz. 43. § (5) bekezdés
rendelkezése ellenére az eldzetes kotelezettségvallalas (0021) konyvelése nem tortént
meg.

Kontrollmintdk vizsgdlata sordn észlelt hianyossdg:

- téves befizetés és annak visszautaldsa nem az Ahsz. 16. melléklet szerinti kdnyvviteli

szamlan kertilt elszamolasra (36711.),

A 1. negyedévi IMJ és a 6. havi IKJ jogszabélyi hataridére torténd teljesitése megvaldsult. Az
adattartalom aldtdmasztasa a Kozbensé megallapitdsok ¢és javaslatok tablazatban kozolt
konyvvezetést hibak miatt nem volt megfelelo

Az ellenérzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrél, hogy a vizsgélt kényvvezetésben az
ellendrzés soran feltart, javithaté hibakat az Ahsz. 54/A. § (1) bekezdés rendelkezésének
megfeleléen részben javitottak ki.

3. Az éves koltségvetési beszamolé ellendrzésének tapasztalatai:

A Tarsulas a 2022. évi Mérleg elkészitését az Ahsz. 30/A. § a) pont altal el6irt hataridére
igazolta. A 2022. évi Beszdmol6t az Ahsz. 32. § (4) bekezdés rendelkezése szerinti hataridére
feltoltotte a KGR-KI11 rendszerbe. Az ellendrzési jelentés elkészitésének idépontjaig az
ellenérzés rendelkezésére allt alairt Beszamold. Az aldir személy rendelkezett az Szt. 151. §
(1) bekezdésben meghatarozott végzettséggel és szerepel az Szt. 151. § (3) bekezdés szerinti
nyilvantartasban.

A 2022. évi Koltségvetési jelentés és a 12. havi IKJ adatai kozott eltérés nem volt az Ahsz.
39. § (la) bekezdés a) pont rendelkezése altal eldirt adatokban. A jelentés elkészitéséig
beszamolo javitdsi nyomtatvany benyutjtasa nem tortént.

A Mérlegjelentés és a Gyorsjelentés adatai megegyeztek, elvégezték az Ahsz. 53. § (8)
bekezdés altal eldirt zdrlati feladatokat.

Az Ahsz. 53. § (4) bekezdés eldirdsanak megfeleléen az év végi konyvviteli zarlat keretében
elvégezték az Ahsz. 17. mellékletében meghatdrozott egyezOségek vizsgalataval a
koltségvetési és pénziigyi konyvvezetés helyességének ellendrzését.

A Tarsulas a 2022. évi Beszamolot fékonyvi kivonattal, az Ahsz. 22. § (1) bekezdés eléirasa
szerinti leltarral és az azt igazolé dokumentumokkal alatdmasztotta.

A Tarsulds nem rendelkezett immateridlis javakkal, targyi eszkozokkel, igy az Szt. 69. § (3)
bekezdés eldirdsa szerinti leltarozasi kotelezettsége nem 4llt fenn.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés bb) pont eléirasa szerinti Eredménykimutatas és annak a fokonyvi
nyilvantartassal torténd GOsszevetése biztositott volt. Az Eredménykimutatds ugyanazt a
mérleg szerinti eredményt mutatta be az eredményszemléletli bevételek és koltségek.
raforditasok kiilonbségeként, mint a mérlegben a sajat téke részeként.
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A koltségvetési nyilvantartasi szamlak és a pénziigyi konyvviteli szamlak kdzott az egyezdség
az Ahsz. 25 - 27. § eldirasainak megfeleléen fennallt.

Az Ahsz. 6. § (2) ab) pont szerinti 2022. évi Maradvdnykimutatisban megjelend sszegek
megegyeztek a fékonyvben 1évé Osszesen bevételi és kiadasi adatokkal. A Tarsulds
kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyt nem mutatott ki a Maradvanykimutatasaban.

A Zala Varmegyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly altal az Aht. 68/B. §-a szerint
végrehajtott szabélyszerliségi pénziigyi ellenérzés megéllapitasai alapjan a 2022. évi
koltségvetése teljesitését, a 2022. december 31-én fennall6 vagyoni, pénziigyi helyzetet,
valamint az ezen idéponttal végz6dd év gazdalkoddsanak eredményét bemutaté Beszamold
jelentds Osszegii hibat nem tartalmaz, a Beszdmol6 a Tarsulds gazdalkoddsarol megbizhatd és
valds képet mutat.

4. A kozbens6é megillapitisok és  javaslatok tabldzat javaslatai alapjin
végrehajtott/végre nem hajtott intézkedések:

A Tarsulas a Kdzbensé megallapitdsok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan

megfeleléen intézkedett az Szt., Avr. és a Bkr. dltal el6irt szabalyzatok kéziil az elndk
altal alairt szabéalyzatok, valamint a Szervezeti integritast sérté események kezelésének
szabalyzatanak jegyzé 4ltal torténd kibocsatasa, a szabalyzatok modositasa,
felhatalmazasok kibocsatasa, munkakori leirds modositiasa, szervezeti felelds
kijelolése, gazdalkodasi jogkorgyakorlds, kozzétételi kotelezettség teljesitése,
Ellenorzési kézikonyv feliilvizsgalata, kockazatelemzésen alapuld ellendrzési terv
készitése, a Bkr. 1. szam( melléklete szerinti nyilatkozat jegyz6 éltal térténé aldirasa
targyban megfogalmazott javaslatok alapjan. Az elvégzett javitasok alapjan a
felsoroltakkal kapcsolatban mar nem fogalmaztunk meg javaslatokat a jelentésben.

- nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, illetve a hibdk visszamendlegesen
nem voltak javithatoak. Ezen hibakat fennéallonak tekintettiik és a megallapitasok
kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jovObeni vdltozdsok érdekében
megismételtiik az Ellendrzés javaslatai rész 1/1 - 6., a 2/1 - 4. pontjaiban.

ELLENORZES JAVASLATAI

Az ellendrzés javaslatai alapjan az ellenorzott szervnek intézkedési tervet kell készitenie
felelos személy megnevezésével és hataridé meghatarozasaval.

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

Az elndk intézkedjen, hogy a jegyzo

1/1.  az Ahsz. 50. § (1) bekezdés rendelkezésének megfelelden a Leltarozasi szabalyzatot
irja ala.

1/2.  teremtse meg az 5sszhangot a Gazdalkodési szabalyzat mellékletei és az Avr. 60. § (3)
bekezdés szerinti nyilvéantartas kozott.

1/3.  készitse el az Ltv. 10. § (1) bekezdés eldirasanak megfeleléen az Iratkezelési
szabalyzatot.

1/4.  aBkr. 6. § (3) bekezdés altal eloirt Ellenérzési nyomvonalat irja ala.

1/5. az Aht. 37. § (1) bekezdés rendelkezésének megfeleléen biztositsa a pénziigyi
ellenjegyzést kdvetden torténd kotelezettségvallalast.
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1/6.  aBkr. 10. § rendelkezésének megfeleléen gondoskodjon a Téarsulas tevékenységének,
c€lok megvalositdsanak nyomon kévetési rendszerének kialakitasarél, a folyamatos és
eseti nyomon kdvetés megvalosuldsat igazolé dokumentumok biztositasarol.

Az intézkedések végrehajtisanak hatdrideje: 2023. november 30.

2. A Kkonyvvezetési és adatszolgiltatisi kotelezettség ellendrzésével kapcsolatos
intézkedések:

Az elndk intézkedjen, hogy

2/1.  az éves Kkoltségvetés modositasa a Koltségvetési hatarozat rendelkezéseinek
figyelembe vételével, az Aht. 34. § (1) bekezdés rendelkezésének megfelel6en
torténjen.

Az elndk intézkedjen, hogy a jegyz6

2/2.  biztositsa a koltségvetési adatok nyilvantartasba vétele sordn az adatok egyezéségét a
Kdltségvetési hatarozat adataival, torténjen meg az Szt. 165. § (4) bekezdés cléirasa
szerinti cgycztetés ¢s ellenérzés.

2/3.  gondoskodjon az Ahsz. 53. § (2) bekezdés rendelkezéseinek megteleloen a kovetelés
el6iras nyilvantartasba vételérol.

2/4.  gondoskodjon az Ahsz. 43. § (5) bekezdés és az Avr. 56. § (1) - (2) bekezdés
rendelkezésének megfelelden a 0021 nyilvéantartasi ellenszamlan a nem végleges
kotelezettségvallalasok. mas fizetési kotelezettségek konyvelésérol.

2/5.  a téves befizetés és annak visszautaldsa az Ahsz. 16. melléklet el8irdsa szerint a
36711. Talfizetések, téves és visszajaré befizetések kdnyvviteli szamlan keriiljon
elszamolésra.

Az intézkedések végrehajtisdnak hatdrideje: 2023. november 30.

3. Az éves koltségvetési beszamolé ellenérzésével kapesolatos intézkedések:

Beszamolo ellenérzésével kapcsolatos intézkedést nem fogalmaztunk meg.
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111/2. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
OVODA

Ellenérzott szerv megnevezése: Lovészi Ovoda
Torzsszam: 798527

1. Belsé kontrollrendszer értékelése:

A belsd kontrollrendszer vizsgélata alapjan megallapithato, hogy a jogszabalyok altal el6irt
szabdlyzatok kiadasa, a folyamatok kialakitasa és miikodtetése nem volt teljeskord, fejlesztése
sziikséges.

Kontrollkdrnyezet

Az Ovoda rendelkezett az Aht. 8/A. § (1) bekezdés rendelkezése alapjan alapité okirattal. Az
alapité okirat tartalmi megfeleldségének ellenérzése soran megallapithato, hogy az
Aht. 8/A. § (1)-(2) bekezdés eloirasai szerint késziilt €s tartalmazta az Avr. 5. §-ban elbirtakat.

Az Aht. 9. § b) pont eldirasanak megfeleléen az Ovoda SZMSZ-ét az irdnyit6 szerv a 17/2019.
(IX 10 ) hatarozattal elfogadta Az SZMS?/ tartalma megfelelt az Avr 13 § (1) bekezdésben
foglaltaknak.

Az Ovoda az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pont rendelkezésének megfeleléen rendelkezett
munkamegosztasi megdallapoddssal, melyet az Avr. 9. § (5a) bekezdés eldirdsanak
megfeleléen a Tarsulasi Tanacs 10/2018. (V.28.) szama hatdarozattal hagyott jova.

Az Ovoda rendelkezett az Szt. 14. § (3) és (5) bekezdés eldirdsa szerinti Szamviteli
politikaval és a hozza kapcsol6dé szabalyzatokkal, viszont a Szamviteli politika, az Ertékelési
szabalyzat és a Pénzkezelési szabalyzat 2020. januar 6-t6l hatdlyos modositasat az
6vodavezetd nem, csak a jegyzd irta ald, ezzel megsértették az Ahsz. 50. § (1) bekezdés
rendelkezését. A Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat alapjan a hidnyossiagok
megsziintetése érdekében a Szamviteli politika, az Ertékelési szabalyzat és a
Pénzkezelési szabalyzat modositasat az 6vodavezeté bocesatotta ki.

A Szamviteli politika

- L fejezet 4. pontjaban és a Il. fejezet 19. pontjaban a jelentds hiba meghatarozasa nem
az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pont eldirasanak megfeleléen tortént.

- az Ahsz. 50. § (7) bekezdés rendelkezése ellenére nem tartalmazta az éltaldnos
bevételek tevékenységekre torténd felosztasanak modjat, az altalanos bevételek
felosztasban alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat, illetve amennyiben nem
sziikséges a szabélyozés, annak hianyat és okat.

- Il fejezetének 8. pontjaban a mérlegkészités idOpontja nem felelt meg az Ahsz.
30/A. § a) pont rendelkezésének.

- 1I. fejezet 17. pontjaban a kisértékii targyi eszk6zok konyvviteli elszamolasanak
meghatérozasa nem felelt meg az Ahsz. 17. § (2) bekezdés rendelkezésének.

A Szamviteli politika fenti hidnyossigai a Kozbensé megallapitasok és javaslatok
tablazat megkiildését kdvetéen javitasra Keriiltek.

Az Ertékelési szabdlyzatban a kovetelések nyilvantartasanak rendje (IV. fejezet 1.2.7.3. _pont)
nem az Ahsz. 53. § (2) bekezdés el6irasanak megfeleléen keriilt meghatérozasra. Az Ovoda
egyszeriisitett értékelési eljaras ald vont koveteléssel nem rendelkezett, de a szabalyozas
hidnyat az Ertékelési szabalyzatban az Ahsz. 50. § (2) bekezdés c) pont eléirasa ellenére nem
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rogzitette. Az Ertékelési szabalyzat feltart hidnyossigai a Kozbensé megallapitasok és
Jjavaslatok tablazatban tett javaslatok eredményeként javitasra Keriiltek.

A Pénzkezelési szabd!yzar IV. fejezet 3.2. pontja szerint az dvodavezet kiilon engedélyével
talléphetd a napi készpénz zard allomany maximaélis mértéke, mely szabélyozds nem felelt
meg az Ahsz. 50. § (6) bekezdés rendelkezésének. A Kozbensé megallapitisok és
javaslatok tablazatban megfogalmazott javaslat hatisira a Pénzkezelési szabalyzat
aktualizaldsa megtortént.

Az Ahsz. 51. § (2) bekezdésnek megfeleléen elkészitett Szamlarend nem tartalmazta az Ahsz.
16. melléklet szerint a 003, 005 nyilvantartasi ellenszamlak COFOG-ok szerinti alabontasat és
megnevezését, valamint az Ahsz. 51. § (3) bekezdés elSirasa ellenére a részletezé
nyilvantartasok vezetésének médjat. Az Osszesitd kimutatasok, feladasok készitésének rendje
fejezet 2. pontja a kovetelések, kotelezettségek esetében negyedéves alloményvéltozas
kényveléséhez irt eld feladési bizonylatkészitési kotelezettséget az Ahsz. 53. § (2) bekezdés
eléirdsa ellenére. Az "Egyes fokonyvi szamldk értéke novekedésének, csokkenésének
Jogeimei, fO6kényvi és analitikus nyilvantartds kapcsolata" fejezet éltal eldirt Bizonylati
albummal az ellenérzott nem rendelkezett. A Kozbensé megallapitasok és javaslatok
tiblazatban a feltart hidnyossagok megsziintetésének érdekében javasolt intézkedések
végrehajtasra keriiltek, a Szamlarend médositiasa megtortént.

Az Ovoda az Avr. 13. § (2) bekezdés altal eldirt szabalyzatokkal nem rendelkezett
teljeskoriien. A Hivatal altal kibocsatott Telefonhaszndlat szabdlyzata kiterjedt az Ovodara, de
az Avr. 13. § (2) bekezdés eloirasa ellenére az Gvodavezetd nem irta ala.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont altal eldirt Gazdalkodadsi szabalyzatban nem feleltek meg a
hatalyos jogszabalyi el6irdsoknak az alabbiak:

- apénziigyi ellenjegyzés az Avr. 53/A. § (1)-(2) bekezdés,

- azérvényesités az Avr. 58. § (1) bekezdés,

- apénziigyi ellenjegyzo végzettsége az Avr. 55. § (3) bekezdés,

- az érvényesités mddja az Avr. 58. § (3) bekezdés,

- az érvényesitd személye, kijel6lése az Avr. 58. § (4) bekezdés.

- az utalvdnyozés al6li mentesités az Avr. 59. § (5) bekezdés,

- a Zaro rendelkezések fejezetben a szabdlyzat modositdsi kotelezettségének hatérideje

az Avr. 13. § (4a) bekezdés rendelkezésének.

Nem volt 6sszhang a Gazdalkodasi szabélyzat VI. fejezetében és a II. fejezetében az
érvényesité feladatai tekintetében. A Kozbensé megallapitiasok és javaslatok tablazatban
javasolt intézkedések figyelembevételével a Gazdalkoddsi szabalyzat médositisa
megtortént.

A Gazdélkodasi szabalyzat melléklete és az Avr. 60. § (3) bekezdés szerinti nyilvantartas
kozotti Osszhang nem érvényesiilt, mivel a 2021. szeptember 1-i (kotelezettségvallalds,
teljesitésigazolas, utalvanyozas) jogkorgyakorlasban bekdvetkezett valtozéast a nyilvéantartas
modositasa nem kovette. A Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai
alapjan az Osszhang kialakitisa megtortént a kotelezettségvillalas, teljesitésigazolis,
utalvanyozas vonatkozasaban.

Az ellenérzés eredményeként javitott naprakész nyilvantartdsban viszont a felhatalmazas
kezdete ddtum sok esetben nem egyezett a felhatalmazéason szerepld ddtummal. Az &sszhang
nem érvényesiilt a Gazdalkodasi szabélyzat kijeldlés, valamint a felhatalmazas mellékletek
kozott a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzési és a pénztarban az érvényesitési jogkdr
tekintetében.
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Az Avr. 55. § (2) bekezdés c) pont elSirasa ellenére a pénziigyi ellenjegyzésre, az Avr. 58. §
(4) bekezdés rendelékezése ellenére az érvényesitésre jogosult személyeket nem a Hivatal
vezetdje, a jegyzo jeldlte ki. A Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat alapjan a
jegyzo kibocsatotta a felhatalmazasokat.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés b)-f) és h) pontok altal eldirt szabdlyzatok esetén az alabbi
hidnyossagokat tart fel az ellenorzés:

- A Beszerzések szabdlyzata mddositasa jogszabalyvaltozast kévetd 30 napon beliil nem
tortént meg az Avr. 13. § (4a) bekezdés eléirasa ellenére.

- A Kikiildetési szabdlyzat az 6vodavezetd kikiildetésének elrendelésére a Tarsulds
elndke helyett a polgarmestert - tavolléte esetén alpolgarmestert - irta el6, valamint az
Avr. 13. § (4a) bekezdés rendelkezése ellenére jogszabaly modositast kévetéen a
szabélyzat modositdsa nem tortént meg.

- Az Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabdlyzat 11. fejezet 2. pontjdban a
vagyongazdalkodas esetében dnkorményzatot szabalyozott, nem az Ovodat, tovabb4 a
Zar6 rendelkezés fejezetében a jogszabalyvaltozast kdveté modositasi kotelezettség
hatarideje nem volt megfeleld (90 nap) az Avr. 13. § (4a) bekezdés elSirasa ellenére.

- A Reprezentdcios szabdlyzat modositasa az Avr. 13. § (4a) bekezdés rendelkezése
ellenére jogszabalyvaltozast kévetden nem tdrtént meg (az egyes meghatarozott
juttatas fogalmi meghatarozasa hatalytalan jogszabaly hivatkozassal tortént (Szja tv.
70. § (2) és (2a) bekezdésekre hivatkoztak a 70. § (4) bekezdés helyett).

- Az Avr. 13. § (2) bekezdés f) pont eldirdsa ellenére az Ovoda nem rendelkezett a
Gépjarmiihaszndlat szabdlyzataval, mivel az ellendrzés szamara benyujtott Hivatal
altal készitett szabalyzat hatalya nem terjedt ki az Ovodara.

- a Kozérdekii adatok megismerésének szabdlyzata kiterjedt az Ovodéra, de az Avr. 13.
§ (2) bekezdés eldirdsa ellenére az 6vodavezetd nem irta ala.

A feltart hianyossagok megsziintetése érdekében a Kozbensé megallapitasok és
javaslatok tablazata altal javasolt intézkedések végrehajtisa megtortént, a Beszerzési
szabalyzat, a Kikiildetési szabalyzat, az Anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat, a
Reprezentacios szabalyzat, a Gépjarmiihasznalat szabdlyzata és a Kozérdekii adatok
megismerésének szabalyzata modositasra keriilt.

Az Ovoda nem rendelkezett az Ltv. 9. § (4) bekezdés rendelkezése altal eldirt Iratkezelési
szabalyzattal.

Az Ovoda rendelkezett a Bkr. 6. § (3) bekezdés rendelkezésének megfelelden Ellenérzési
nyomvonallal, valamint a Bkr. 6. § (4) és (4a) bekezdések rendelkezése szerinti Szervezeti
integritast sértd események kezelésének szabalyzataval.

A Kttv. 75. § (1) bekezdés eldirasanak megfeleléen a gazdélkodasi feladatokat ellatd
személyekre vonatkozéan az Ovoda tekintetében elkésziiltek a munkakori leirasok, melyek
viszont nincsenek §sszhangban a Kézbensé megallapitasok és javaslatok tabldzat megkiildését
kovetden késziilt Gazdalkodasi szabédlyzat mellékletét képez6 felhatalmazassal. kijeldléssel €s
az Avr. 60. § (3) bekezdés altal elsirt nyilvantartassal a kotelezettségvallalds pénziigyi
ellenjegyzési és a pénztar érvényesitési jogkorgyakorlas tekintetében.

Integralt kockazatkezelési rendszer

A szervezeti célokat figyelembe véve kialakitasra keriilt a Bkr. 7. § (1) bekezdés rendelkezése
altal eloirt integralt kockazatkezelési rendszer. A Bkr. 7. § (4) bekezdés eldirasa ellenére az
6vodavezetd nem jeldlt ki az integralt kockdzatkezelési rendszer koordindlasara szervezeti
felelost €s integritdsi tanacsaddt sem foglalkoztatott. A Kozbensé megallapitasok és
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javaslatok tablazatban javasolt intézkedés végrehajtiasra Keriilt, az 6vodavezeté az
integralt kockizatkezelési rendszer koordinalasara kockazatkezelési munkacsoportot
allitott fel és szervezeti feleldst jelolt ki.

Kontrolltevékenységek
A Bkr. 8. § (2)-(4) bekezdéseiben foglalt eldirasoknak megfelelé kontrolltevékenységek

kialakitdsa és miikodtetése nem volt teljeskordi. hidnyossigokat tapasztaltunk az I. félév
vizsgalatakor.

A vagyonbiztositds esetében a kotelezettségvillalasra az Avr. 55. § (1) bekezdés elbirasa
ellenére pénziigyi ellenjegyzés nélkiil, a pénziigyi teljesitést kovetden keriilt sor az Aht. 37. §
(1) bekezdés eldirasa ellenére.

Az Ovoda az Aht. 1. § 15. pont és az Aht. 37. § (1) bekezdés eldirdsa ellenére a vizdij
esetében nem rendelkezett a kotelezettségvallalds dokumentumdval. A hulladékszallitasi
szerz8dés 2008. december 30-i keltezésii, melyet még Lovaszi Kozség Onkormanyzata katott
¢s az altala iranyitott intézményeket tartalmazta. Az intézményi Jogallasvaltozasokat kévetéen
az Ovoda tekintetében nem tortént meg a szerzodéskotés, igy az Ovoda az Aht. 1. § 15. pont
szerinti kitelezettségvallalds dokumentumaval nem rendelkezett.

A munkaruha beszerzés soran az Avr. 57. § (3) bekezdés eléirasa ellenére teljesitésigazolas
nem tortént.

Tébb minta esetében az érvényesités és az utalvanyozds az Aht. 38. § (1) bekezdés
rendelkezése ellenére a pénziigyi teljesitést kévetben tortént.

A cafetéria juttatas kifizetése esetén az érvényesités az Avr. 58. § (3) bekezdés rendelkezése
ellenére nem tortént meg.

Tobb minta esetében az érvényesitd nem az Avr. 60. § (3) bekezdés altal eléirt nyilvantartas
szerinti aldirassal irt ala (szign6t hasznalt).

Néhany minta esetében az Avr. 55. § (2) bekezdés c) pont elbirasa ellenére a pénziigyi
ellenjegyzést, az Avr. 58. § (4) bekezdés el8irasa ellenére az érvényesitést olyan személy latta
el, aki nem rendelkezett felhatalmazéssal.

Tobb minta esetében a befogadott szamla nem teljesen a térzskdnyvi bejegyzés szerinti névre
sz6lt, az Szt. 165. § (2) bekezdés és az Afa tv. 169. § e) pont rendelkezése ellenére kertilt
befogadasra.

A Kozbensé megaillapitasok és javaslatok tiblazatban javasolt intézkedések részben
végrehajtasra keriiltek. Ennek eredményeként az Ovoda megkdtotte a szolgaltatéval a
vizszolgéltatdsi és a szemétszallitasi szerzodést, a gazdélkoddasi jogkorgyakorlds egy minta
kivételével a jogszabélyi eldirdsoknak megfeleléen tértént, a pénziigyi ellenjegyzd és az
érvényesitd részére a jegyzO kibocsitotta a felhatalmazdsokat, a jogkorgyakorlds a
Gazdalkodasi szabalyzat mellékleteiben szereplé aldirdsmintidval egyezéen tortént, a
kontrollmintak esetében a befogadott szamlak a torzskdnyvi bejegyzés szerinti névre széltak.

A kontrollmintdk koziil egy esetben az e-mailben kikiildstt megrendelét a kitelezettségvallalo
nem irta ala az Avr. 52. § (1) bekezdés rendelkezése ellenére.

Kontrollminta esetén megillapitast nyert, hogy a foglalkoztatott részére kifizetett vasarlasi
eldleggel torténé elszamoléds az Szja tv. 72. § (4) bekezdés c) pont eldirasa ellenére 30 napon
beliil nem trtént meg.

Informdcids és kommunikéciés rendszer

Az Info tv. 33. § (4) bekezdés eléirasdnak megfelelden az Ovoda az agazati jogszabalyokban
meghatdrozott informécids rendszerhez (KIR rendszer) torténd adatszolgéltatas teljesitésével
tett eleget kozzétételi kotelezettségének. A kdzzétételi lista utolso frissitése 2022. oktdber 26-
an tortént.
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Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

A Bkr. 10. § rendelkezése ellenére az dvodavezetd nem igazolta a tevékenységnek, célok
megvalositdsanak nyomon kdvetési rendszerének kialakitasat, a folyamatos és eseti nyomon
kovetés megvaldsulasat.

A Bkr. 17. § (4) bekezdés eldirasa ellenére a Belso ellenorzési kézikonyv feliilvizsgalata nem
tortént meg. A Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban javasolt intézkedés
végrehajtisa megtortént, a Belsé ellendrzési kézikonyv feliilvizsgalatat elvégezték.

Az 6vodavezetd az Aht. 70. § (1) bekezdés és a Bkr. 15. § (1) bekezdés rendelkezésének
megfeleléen gondoskodott az operativ tevékenységektél fliggetlen belsé ellenérzés
kialakitasarol és mikodtetésérol. A 2022. évi éves ellendrzési terv kockazatelemezés alapjan
késziilt a Bkr. 29. § (1) bekezdés rendelkezésének megfeleléen, melyet a 17/2021. (X1.16.)
szaml hatarozattal fogadott el a Tarsuldsi Tanadcs. A Bkr. 48. § (3a) bekezdés
rendelkezésének megfeleléen a 2021. évi éves ellendrzési jelentést a Tarsulasi Tandcs a
13/2022. (V.10.) szamu hatarozataval fogadta el. 2022. évre a belsd ellendrzési vezetd
clkészitette az ¢ves cllendrzési jelentést.

Az dvodavezetd a Bkr. 1. szama melléklete szerinti nyilatkozatot a Bkr. 11. § (2a) bekezdés
eloirasa ellenére a 2021 évi Beszamoldval egyiitt az Ahsz. 32. § (la) bekezdés altal eldirt
hataridéig nem allitotta ki, igy nem is kiildte meg az irdnyité szervnek. 2022. évre
vonatkozodan az dvodavezetd kiallitotta a Bkr. 1. szamu melléklete szerinti nyilatkozatot,
melyet a Tarsulasi Tanacs a 4/2023. (11.14.) szamu hatarozataval elfogadott.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai:

Az Ovoda a relevans Ahsz. 14. melléklet szerinti részletezé nyilvantartasokat vezette. A
kovetelések, az eldleg, a pénzeszkdzok, az immateridlis javak és a targyi eszkdzok részletezd
nyilvantartdsanak adattartalma nem teljeskorien felelt meg az Ahsz. 14. melléklet
rendelkezéseinek. Az ellenérzott az ASP programmal biztositja ezeket a nyilvéntartasokat,
viszont nem minden sziikséges adat kertilt kitoltésre a programban.

Az Ovoda 2022. évi koltségvetését a Tarsulasi Tandcs 1/2022. (11.15.) hatdrozata tartalmazta.
A KGR-K11 adatszolgaltatdsokban és a kdnyvvezetésben kimutatott eredeti és moddositott
eldiranyzatok nem egyeztek meg a Koltségvetési hatdrozatban szereplé elirdnyzatokkal,
mivel a hatdrozat eFt-ban, a konyvvezetés és a KGR-KI11 adatszolgaltatds pedig Ft-ban
tartalmazta az adatokat. Nem tortént meg az Szt. 165. § (4) bekezdés rendelkezésének
megfelelden a fokényvi kényvelés, az analitikus nyilvantartds és a bizonylatok adatai kdzotti
egyeztetés €s ellendrzés.

Az Aht. 34. § (3) bekezdés elbirasa értelmében az Ovodavezetd sajat hataskdrben
engedélyezett eldiranyzat modositdst, atcsoportositdst, viszont az 6vodavezetd altal alirt
eldiranyzat modositas engedélyezése minden honapban a teljes honap egészére, utdlag tortént.
A konyvvezetés az Szt. 165. § (1) bekezdés rendelkezése ellenére szamviteli bizonylat nélkiil
tortént.

A 2022. IV. negyedévi elbiranyzat modositds az Aht. 34. § (4) bekezdést rendelkezésének
megfelel6en tortént, a Tarsulasi Tanacs a 2/2023. (I1. 14.) hatarozataval fogadta el.

Az Ahsz. 54. § (1) bekezdés eléirasat figyelembe véve az 1-4. szamlaosztaly konvatell
szdmldinak nyitasa a koltségvetési évet megel6z6 zard fokonyvi kivonattal megegyezden
tortént, érvényesiilt a mérlegfolytonossdg elve az Szt. 15. § (6) bekezdés elbirdsanak
megfeleléen. A nyitds utani feladatokat teljeskdriien elvégezték az Ahsz. 54. § (2) bekezdés
eléirasanak megfeleloen.
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A 2022, évi nyité tételek megegyeztek a 2021. évi zar6 tételekkel, a zard tételek
alatimasztésahoz leltar, illetve analitikus nyilvantartas rendelkezésre 4llt, mely megfelelt az
Ahsz. 22. § (1)-(3) bekezdéseiben foglalt eléirdsoknak.

A vizsgélt idészakban az Ahsz. 53. § szerinti zdrlati feladatok elvégzése megtortént az Ahsz.
53. § (3) bekezdés a) és b) pontjaiban meghatarozott idépontig.

Az Ahsz. 53. § (4) bekezdésben eléirt havi, negyedéves konyvviteli zérlat keretében
elvégezték a koltségvetési és a pénziigyi kdnyvvezetés helyességének ellendrzését, az Ahsz.
17. melléklet szerinti kotelezd egyezdségek a vizsgalt idészakban fennalltak.

Az Ovoda altal rendelkezésre bocsatott 2022. Junius 30-i pénzforgalmi bizonylatok
alatamasztottdk a fékonyvi kivonatban és a 2022. I1. negyedévi IMJ-ben szereplé pénzeszkoz
adatokat, biztositott volt a konyvvezetés naprakészsége az Ahsz. 53. § (2) bekezdés
eléirasanak megfelelen.

Az 5. havi személyi juttatasok és jarulékok konyvelésének vizsgalatakor megallapitést nyert,
hogy a kdltségvetési és a pénziigyi kdnyvvezetés nem mutatott egyeziséget a KIRA adatokkal
a COI'OG tekintetében (0511093 kozlekedési koltségtérités esetében).

A részletes fokdnyvi kivonat vizsgalata alapjan megallapitast nyert, hogy az Ovoda az
intézményi hokozi kifizetéseket nem a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VIIIL. fejezet B)
cim 8. €s 9. pontja szerint, hanem a 3662. utalvanyok, bérletek és mas készpénz-helyettesitd
fizetési eszkdzok konyvviteli szamlan veszi nyilvantartasba.

A Kozbensd megéllapitasok €és javaslatok tablazat megkiildését kévetden a 11. havi személyi
Juttatasok és jérulékok nyilvantartisba vételének vizsgélatara keriilt sor.

Az Ovoda a KI. rovathoz kapcsolédoan vezetett nyilvéantartdsi szamlakon a kiaddsok
teljesitését az Ahsz. 44. § (4) bekezdés rendelkezése ellenére tovabbra sem a Kincstdr 4ltal
megkiildott konyvelési értesitd alapjan vette nyilvéantartasba, igy a koltségvetési kdnyvvezetés
COFOG tekintetében nem mutat egyezéséget a KIRA adatokkal (0511093 kozlekedési
koltségtérités esetében). A bérfelhaszndldsi Gsszesitok konyvviteli szamlékkal t5rténd
egyeztetési feladatat az Ovoda nem végezte el az Ahsz. 44. § (5) bekezdés kovetelménye
ellenére. A Kozbensé megallapitisok és javaslatok tablazatban tett javaslatok alapjan a
hokozi kifizetések konyvelésének helytelen gyakorlata megsziintetésre keriilt.

A mintatételek ellenérzése alapjan megallapitottuk, hogy a gazdasigi események szamviteli
elszamolasa nem felelt meg az Szt., az Avr., az Ahsz., a 38/2013. NGM rendelet el6irdsainak.
A Kozbensé megallapitasok és ]avaslatok tablazat megkiildésének eredményeképpen
javitasra Keriilt:

- a 0023 nyilvantartasi ellenszamlan a koltségvetési évet kovetSen esedékes
kotelezettségként nyilvantartott Gsszeg nagysaganak aktualizaldsa az Avr. 56. §
(2) bekezdés rendelkezésnek megfeleléen,

- az Avr. 56. § (1) és (2) bekezdések, valamint az Ahsz. 43. § (5) bekezdés
rendelkezésének megfelelden a hatarozatlan id6tartami szerz6dés 3 évre vonatkoz6
elézetes kotelezettségvallalasként (0023) torténé kdnyvelése,

- készpénzes kiaddsok esetén a kotelezettségvéllalds szamla szerinti Ssszegben torténd
ny[lvantartasba vétele az Szt. 165. § (1) bekezdés rendelkezése szerint,

- azalap és az AFA szamlabontésnak megfelels kényvelése,

- a késedelmi kamat Ahsz. 15. melléklet 4ltal eldirt rovaton térténd nyilvantartasba
vétele,

- a kavéfozd az Ahsz. 10. § (5) bekezdés, az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 4. pont
rendelkezésének figyelembe vételével torténd mindsitése, az Ahsz. 15. melléklet
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szerinti nyilvantartdsba vétel, valamint az értékcsskkenés elszamolasa az Ahsz. 17. §
(2) bekezdés eléirasanak megfelelden,

- aszemélyi juttatdsok és kozterhek passziv idébeli elhatdrolas nyilvantartasba vétele a
Kincstar altal biztositott kényvelési értesitd alapjan, az Ahsz. 44. § (4) bekezdés
rendelkezésének megfelelden.

Jelenleg is fenndllo kényvvezetési hibak:

- Az év végi szamldk kezelése nem az Avr. 46. § (1) — (2) bekezdések és az Ahsz. 43. §
(7) bekezdés elbirasa szerint valosult meg.

- A cafeteria juttatds kifizetésnek nyilvantartasba vétele nem a 38/2013. NGM rendelet
1. melléklet VIII. fejezet B) cim 8. és 9. pontja szerint tortént.

A 1. negyedévi IMJ és a 6. havi IKJ jogszabalyi hataridére torténd teljesitése megvaldsult. Az
adattartalom alatamasztasa a Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban kozolt
konyvvezetési hibak miatt nem volt megfelelo.

Az ellenérzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrél, hogy a vizsgalt kényvvezetésben az
ellendrzés soran feltart, javithato hibakat az Ahsz. 54/A. § (1) bekezdés rendelkezésének
megfelelen részben javitottdk ki.

3. Az éves koltségvetési beszamold ellendrzésének tapasztalatai:

Az Ovoda a 2022. évi Mérleg elkészitését az Ahsz. 30/A. § a) pont 4ltal eléirt hataridére
igazolta és a 2022. évi Beszamol6t az Ahsz. 32. § (1) bekezdés rendelkezése szerinti
hataridére feltdltotte a KGR-KI11 rendszerbe. Az ellendrzési jelentés elkészitésének
id6épontjaig az ellen6rzés rendelkezésére allt alairt Beszamold. Az alaird személy rendelkezett
az Szt. 151. § (1) bekezdésben meghatdrozott végzettséggel és szerepel az Szt. 151. §
(3) bekezdés szerinti nyilvantartdsban.

A 2022. évi Koltségvetési jelentés és a 12. havi IKJ adatai kozott eltérés nem volt az
Ahsz. 39. § (1a) bekezdés a) pont rendelkezése altal eldirt adatokban. A jelentés elkészitéséig
beszamol¢ javitasi nyomtatvany benytjtasa nem tortént.

A Meérlegjelentés és a Gyorsjelentés adatai megegyeztek, elvégezték az Ahsz. 53. § (8)
bekezdés altal eldirt zarlati feladatokat.

Az Ahsz. 53. § (4) bekezdés eléirasdnak megfelelden az év végi konyvviteli zérlat keretében
elvégezték az Ahsz. 17. mellékletében meghatérozott egyezdségek vizsgalatival a
koltségvetési és pénziigyi konyvvezetés helyességének ellendrzését.

Az Ovoda a 2022. évi Beszamolot fokonyvi kivonattal, az Ahsz. 22. § (1) bekezdés eldirasa
szerinti leltarral és az azt igazol6 dokumentumokkal alatamasztotta.

A Leltarozasi szabalyzat eldirdsa alapjan 2022. évben az Ovodénak az Szt. 69. § (3) bekezdés
szerinti leltarozasi kotelezettsége allt fenn, melyet teljesitett. A leltdrozas kiértékelése soran
leltareltérés nem keriilt megallapitasra.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés bb) pont szerinti Eredménykimutatds és annak a fokonyvi
nyilvantartassal torténd Osszevetése biztositott volt. Az Eredménykimutatds ugyanazt a
mérleg szerinti eredményt mutatta be az eredményszemléletli bevételek és koltségek,
raforditasok kiilonbségeként, mint a mérlegben a sajat toke részeként.

A koltségvetési nyilvantartasi szamlék és a pénziigyi konyvviteli szamlak kozott az egyezdség
az Ahsz. 25-27. § elbirasainak megfeleléen fennallt.
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Az Ahsz. 6. § (2) ab) pont szerinti 2022. évi Maradvanykimutatasban megjelend Ssszegek
megegyeztek a fokdnyvben 1évé Osszesen bevételi és kiadasi adatokkal. Az Ovoda
kotelezettségvallalassal terhelt maradvanyt nem mutatott ki a Maradvanykimutataséban.

A Zala Varmegyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly altal az Aht. 68/B. §-a szerint
végrehajtott szabdlyszerliségi pénziigyi ellen6rzés megallapitasai alapjan a 2022. évi
koltségvetése teljesitését, a 2022. december 31-én fenndllo vagyoni, pénziigyi helyzetet,
valamint az ezen idéponttal végz6do év gazdalkoddsanak eredményét bemutaté Beszamold
jelentds Osszegii hibat nem tartalmaz, a Beszdmol6 az Ovoda gazdalkodédsarél megbizhaté és
valos képet mutat.

4. A Kozbensé megallapitisok és javaslatok tablizat javaslatai alapjin
végrehajtott/végre nem hajtott intézkedések:

Az Ovoda a Kozbensé megallapitasok és javaslatok tiblazat javaslatai alapjan

- megfelel6en intézkedett az Szt. 14. § (3) — (5) bekezdések szerinti szabalyzatok
modositasa €s dvodavezetd altal torténd alairdsa, a Szamlarend médositasa, pénziigyi
ellenjegyz8 és érvényesitd részére felhatalmazas kibocsatasa, az Avr. 13. § (2
bekezdés a)-I) €s h) pontok dltal eloirt szabalyzatok mddositdsa, a szervezeti felelds
kijelolése, szolgaltatoval torténé szerzodéskotés, aldirdsmintdnak  megfeleld
Jogkorgyakorlds, torzskonyv szerinti névre torténé szamla befogadds, a Belso
ellendrzési kézikonyv feliilvizsgdlata és a Bkr. 1. szam( mellékletének kibocsatasa
targyban megfogalmazott javaslatok alapjan. Az elvégzett javitisok alapjan a
felsoroltakkal kapcsolatban mar nem fogalmaztunk meg javaslatokat a jelentésben.

- megkezdett intézkedéseket. amelyeket azonban nem fejezett be. Mivel a hibak,
hidnyossdgok kezelése nem zarult le ellenérizhetéen, ezért ezen hibakat fennallonak
tekintettiik €s a megallapitasok kozott szerepeltettiik, a javaslatokat megismételtiik az
Ellenérzés javaslatai rész 1/2. és 1/4 . pontjaiban.

- nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, illetve a hibdk visszamendlegesen
nem voltak javithatéak. Ezen hibakat fennallénak tekintettik és a megallapitasok
kozott szerepeltettitk, illetve a javaslatokat a jovObeni véltozdsok érdekében
megismételtiik az Ellendrzés javaslatai rész 1/1., 1/3., 1/7., 2/1-2., 2/4-6. pontjaiban.

ELLENORZES JAVASLATAI

Az ellendrzés javaslatai alapjan az ellenérzott szervnek intézkedési tervet kell készitenie
felel6s személy megnevezésével és hataridé meghatarozasaval.

1. Belsé kontrollrendszer értékelése alapjan javasolt intézkedések:

Az 6vodavezetd intézkedjen, hogy

1/1.  a Telefonhasznalat szabalyzata az Avr. 13. § (2) bekezdés rendelkezésének
megfelel6en keriiljon kibocsétasra.

12, a Gazdélkodéasi szabédlyzat mellékletei (felhatalmazéds, kijelslés) kozott és a
mellékletek, valamint az Avr. 60. § (3) bekezdés altal eldirt nyilvantartas kozotti
8sszhang megvalosuljon.

1/3.  az Ltv. 9. § (4) bekezdés rendelkezésének megfeleléen az Iratkezelési szabélyzat
elkésziiljon.

1/4.  a Kittv. 75. § (1) bekezdés rendelkezésének megfelelden a munkakéri leirasok
aktualizalasa a gazdalkodasi jogkorgyakorlasoknak megfelelen valosuljon meg.
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1/5.

1/6.

1/7.

a kotelezettségvallalds az Avr. 52. § (1) bekezdés rendelkezésének megfelelGen
torténjen.

az Szja tv. 72. § (4) bekezdés c) pont elbirasa alapjan a vasarlasi eldleggel torténo
elszamolas 30 napon beliill torténjen meg. mivel ezt kovetbéen adofizetési
kotelezettsége keletkezik a maganszemélynek.

a Bkr. 10. § rendelkezésének megfelelden a tevékenységnek, célok megvaldsitisanak
nyomon kovetési rendszere keriiljon kialakitasra, a folyamatos €s eseti nyomon
kdvetés megvaldsulasat igazold dokumentumok késziiljenek.

Az intézkedések végrehajtisanak hatdarideje: 2023. november 30.

2. A kionyvvezetési és adatszolgaltatasi kotelezettség ellendrzésével kapesolatos

intézkedések:

Az 6vodavezetd intézkedjen, hogy a jegyz6

2/1.

21

2/3,

2/4.

2/5.

2/6.

gondoskodjon a részletezd nyilvantartisok Ahsz. 14. melléklet szerinti
adattartalommal t6rténd vezetésérol.

biztositsa a koltségvetési adatok nyilvantartasba vétele soran az adatok egyez6ségét a
Koltségvetesi hatarozat adataival, torténjen meg az Szt 165 § (4) bekezdés eloirasa
szerinti egyeztetés €s ellenorzés.

gondoskodjon az Szt. 165. § (1) bekezdés rendelkezésének megfelelden minden sajat
hataskoérti eldiranyzat-modositas nyilvantartasba vételéhez a szamviteli bizonylat
meglétérol.

a személyi juttatdsok és kozterhek nyilvantartdsba vételét a Kincstar altal megkiildott
kényvelési értesitd alapjan biztositsa az Ahsz. 44. § (4) bekezdés rendelkezésének
megfelelen.

gondoskodjon a kotelezettségvallalasok besorolasa sordn az Avr. 46. § (1) — (2)
bekezdések. valamint az Ahsz. 43. § (7) bekezdés rendelkezéseinek érvényesitésérol.
biztositsa a cafetéria juttatas kifizetésének a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VIII.
fejezet B) cim 8. és 9. pontja szerinti nyilvantartasba vételét.

Az intézkedések végrehajtasanak hatdrideje: 2023. november 30.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellenérzésével kapcsolatos intézkedések:

Beszamolo ellendrzésével kapcsolatos intézkedést nem fogalmaztunk meg.
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I11/3. ELLENORZESI MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
GONDOZASI KOZPONT

Ellendrzott szerv megnevezése: Lovaszi Gondozasi Kézpont
Torzsszam: 666303

1. Belso kontrollrendszer értékelése:

A belsd kontrollrendszer vizsgélata alapjén megallapithatd, hogy a jogszabalyok éltal el6irt
szabalyzatok kiadésa, a folyamatok kialakitasa és miikddtetése nem volt teljeskorti, fejlesztése
sziikséges.

Kontrollkérnyezet

A Gondozési K6zpont rendelkezett az Aht. 8/A. § (1) bekezdés rendelkezése alapjan alapito
okirattal. Az alapité okirat tartalmi megfeleléségének ellendrzése soran megéllapithato, hogy
az Aht. 8/A. § (1)-(2) bekezdés el8irdsai szerint késziilt és tartalmazta az Avr. 5. §-ban
eloirtakat.

Az Avi. 13. § (1) bekezdés pont rendelkezése ellenére azon ugykoroket, amelyek soran a
szervezeti egységek vezetdi a koltségvetési szerv képviseldjeként jarhatnak el az SZMSZ nem
tartalmazta. Az ellenérzés hatasara az SZMSZ médositdsa a Tarsulasi Tanacs 15/2022.
(XI.3.) hatarozataval megtortént.

A Gondozasi Kézpont éves atlagos statisztikai Iétszdma a 100 fot nem éri el, az Aht. 10. §
(4a) bekezdés a) pont elbirasa ellenére gazdasigi szervezettel rendelkezik. A Kozbensd
megallapitasok €s javaslatok tablazatban a hidnyossdg megsziintetésére tett javaslat
végrehajtasa érdekében intézkedés tortént, a Tarsuldsi Tanacs 17/2022. (X1.3.) hatarozataban
eléirta a jegyz6ének az Avr. 9. § (5) bekezdés a) pont szerinti munkamegosztasi megéllapodas
ének el6készitését.

A Gondozasi Kozpont rendelkezett az Szt. 14. § (3) és (5) bekezdés elbirdsa szerinti
Szamviteli politikdval és a hozza kapcsolodo szabalyzatokkal, melyek vizsgalata soran kisebb
hidnyossagok keriiltek megéllapitasra. A Szamviteli politika, az Ertékelési szabalyzat és a
Pénzkezelési szabalyzat kibocsatasa sordn megsértették az Ahsz. 50. § (1) bekezdés
rendelkezését, mivel a 2020. janudr 6-t61 hatalyos médositdson az intézményvezetd nem, csak
a jegyz0 aldirdsa szerepel. A Kozbensé megallapitasok és javaslatok tabliazatban foglaltak
alapjin ezen szabilyzatok modositisa megtortént és az intézményvezet altal keriiltek
kibocsatasra.

A Szamviteli politika feltart hianyossagai az alabbiak:

- L fejezet 4. pontjéban és a II. fejezet 19. pontjaban a jelentés hiba meghatérozasa nem
az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pont eldirdsanak megfelelden tértént,

- az Ahsz. 50. § (7) bekezdés rendelkezése ellenére az 4ltaldnos bevételek
tevékenységekre torténd felosztasanak modjat, az altaldnos kiaddsok és bevételek
felosztdsdban alkalmazott mutatok, vetitési alapok nem keriiltek meghatérozasra,

- a mérlegkészités idopontja a II. fejezet 8. pontjdban nem felelt meg az Ahsz. 30/A. §
a) pont rendelkezésének,

- 1L fejezet 17. pontjaban a kisértékli targyi eszkozok konyvviteli elszamolasanak
meghatdrozasa nem felelt meg az Ahsz. 17. § (2) bekezdés rendelkezésének.

A Szamviteli politika fent ismertetett hiAnyossagai a kibocsatott médositasban javitisra
keriiltek.
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A kovetelések nyilvantartasdnak rendje nem az Ahsz. 53. § (2) bekezdés elSirasanak
megfeleléen keriilt meghatdrozasra az Ertékelési szabdlyzatban. A Gondozési Kozpont
fokonyvi kivonata alapjan nem rendelkezett egyszeriisitett értékelési eljards ald vont
koveteléssel, de a szabélyozds hidnyat a szabalyzatban az Ahsz. 50. § (2) bekezdés c) pont
eléirasa ellenére nem rogzitették. A Kozbensé megallapitisok és javaslatok tablazat
alapjan az Ertékelési szabalyzat moédositasa megtortént.

A Gondozasi K6zpont a Tarsulas altal készitett Onkoltségszamitdsi szabdlyzattal rendelkezett,
melynek kibocsatasara nem kotelezett.

A pénztaros helyettes és a pénztarellendr a gazdasagi vezetd, aki a Pénzkezelési szabdlyzat 1V.
fejezet 2. pont el6irdsa alapjan Osszeférhetetlen a pénztaros vagy a pénztaros helyettes
munkakdrrel, mivel ellendrzési jogosultsaggal bir. A Pénzkezelési szabalyzat 1V. fejezet 3.2.
pontja szerint az intézményvezetd kiilon engedélyével tullépheté a napi készpénz zéard
allomany maximalis mértéke, mely szabdlyozas nem felelt meg az Ahsz. 50. § (6) bekezdés
rendelkezésének. A Kozbensé megallapitiasok és javaslatok tidblazatban a hidnyossagok
megsziintetése érdekében a Pénzkezelési szabdlyzattal Kkapcsolatosan javasolt
intézkedések megvalosultak.

A Szdmlarend nem tartalmazta az Ahsz. 16. melléklet szerint a 003, 005 nyilvantartasi
ellenszamlak COFOG-ok szerinti alabontasat és megnevezését, tovabba az Ahsz. 51. § (3)
bekezdés eldirdsa ellenére a részletezd nyilvéantartasok vezetésének modjat. Az Osszesitd
kimutatasok, feladasok készitésének rendje fejezet 2. pontja a kovetelések, kotelezettségek
esetében negyedéves allomanyvaltozas konyveléséhez irt el6é feladasi bizonylatkészitési
kotelezettséget az Ahsz. 53. § (2) bekezdés elbirasa ellenére. Az "Egyes fokonyvi szamlak
értéke novekedésének, csokkenésének jogcimei, fokonyvi és analitikus nyilvantartas
kapcsolata" fejezet altal eldirt Bizonylati albummal az ellendrzott nem rendelkezett. A
hidnyossagok megsziintetése érdekében a Kozbensé megillapitisok és javaslatok
tablazatban tett javaslatok alapjan a Szamlarend moédositasa megvalosult.

A Gondozasi Kézpont rendelkezett az Avr. 13. § (2) bekezdésben eléirt szabalyzatokkal.

A Gazdalkodasi szabdlyzatban nem feleltek meg hatélyos jogszabalyi eldirasoknak az
alabbiak:

- apénziigyi ellenjegyzés az Avr. 53/A. § (1)-(2) bekezdés,

- az érvényesités az Avr. 58. § (1) bekezdés,

- apénziigyi ellenjegyz6 végzettsége az Avr. 55. § (3) bekezdés,

- azérvényesités modja az Avr. 58. § (3) bekezdés,

- azérvényesitd személye, kijelolése az Avr. 58. § (4) bekezdés,

- az utalvanyozas al6li mentesités az Avr. 59. § (5) bekezdés.

- a Zar6 rendelkezések fejezetben a szabalyzat modositasi kotelezettségének hatarideje

az Avr. 13. § (4a) bekezdés rendelkezésének.

Nem volt &sszhang a Gazdalkodasi szabalyzat VI. fejezetében és a II. fejezetében az
érvényesito feladatai tekintetében. A Kozbensé megallapitiasok és javaslatok tablazatban
tett javaslatok alapjan a fenti hianyossagok a Gazdalkodasi szabalyzatban megsziintek.

Az Avr. 60. § (3) bekezdés altal elirt gazdalkoddsi jogkor gyakorlok nyilvantartdsa nem
egyezett a szabalyzat 6. mellékletében taldlhaté felhatalmazasokkal a helyettesek személye
vonatkozasaban. A nyilvantartas a jogkort gyakorld nevét nem, csak az alairasat tartalmazta,
igy sok esetben a szabélyzatban rogzitett név és alairas egyezdsége nem volt megéllapithato.
A nyilvantartds nem tartalmazta a jogkorgyakorlas felhatalmazas szerinti kezdetének idejét.
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Nem volt Osszhang a Gazdalkodasi szabalyzat 1. szamu mellékletében meghatarozott
pénziigyi ellenjegyzé és a 3. mellékletben az érvényesité személye, a felhatalmazasban
szerepld személy, valamint az Avr. 60. § (3) bekezdés altal eléirt nyilvantartasban szerepld
személy kozott. A Koézbensé megallapitasok és javaslatok tiblizat alapjan a javitds
részben tortént meg, mivel a nyilvantartisban a kezdete datum sok esetben nem egyezett
meg a felhatalmazis datumaval, valamint a pénztar érvényesitési feladatot ellaté
helyettest a Gazdalkodasi szabslyzat kijelolés melléklete nem tartalmazta.

Az Avr. 52. § (1) bekezdés rendelkezése ellenére a kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi
jogkor, az Avr. 57. § (4) bekezdés elbirdsa ellenére a teljesitésigazolasi jogkor gyakorlasara a
felhatalmazés nem a jelenlegi vezetd altal keriilt kiadasra. A felhatalmazasok datum és az
intézményvezetd alairasa nélkiil taldlhatok a Gazdalkodasi szabalyzat 5. szamt mellékletében.
A Kozbensé megillapitasok és javaslatok tablazat javaslata alapjan az intézményvezeto
kibocsatotta a felhatalmazast.

Az Avr. 55. § (2) bekezdés c) pont eldirdsa ellenére pénziigyi ellenjegyzdi feladatra, az Avr.
58. § (4) bekezdés elbirdsa ellenére érvényesitési feladatra torténd irasbeli felhatalmazas nem
tortént, mivel a Gazdalkodasi szabalyzatban taldlhaté felhatalmazésok nem tartalmaztak
datummot és aldirdsokal. A Gondozasi Koézpont a jelenlegi mikddésnek megteleloen
kibocsatotta a felhatalmazasokat.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés b)-e) pontok ltal elirt szabalyzatok feltdrt hianyossagai az
alabbiak:

- A Beszerzések szabalyzata médositisa jogszabalyvaltozast kovetd 30 napon beliil
nem tortént meg az Avr. 13. § (4a) bekezdés elbirasa ellenére (459/2016. (X11.23.)
korményrendelet hatélytalan jogszabély hivatkozas, Zaré rendelkezésben a médositasi
hataridé nem megfeleld).

- A Kikiildetési szabalyzat médositasa az Avr. 13. § (4a) bekezdés rendelkezése ellenére
jogszabdly moédositdst kovetden nem tortént meg (a  204/2009. (IX.18.)
Kormanyrendelet 2012. 07.29-t6] hatalytalan). Az intézményvezet$ kikiildetésének
elrendelésére a Térsulds elndke helyett a polgarmestert - tavolléte esetén
alpolgarmestert - irta eld a szabalyzat.

- Az Anyag- és eszkozgazddlkodasi  szabdlyzat 11. fejezet 2. pontjaban a
vagyongazdilkodds esetében ©nkorményzatot szabédlyozott, nem a Gondozési
Kézpontot. A szabélyzat Zaré rendelkezés fejezetében a jogszabélyvaltozast kdvetd
modositasi kotelezettség hatarideje nem volt megfeleld (90 nap) az Avr. 13. § (4a)
bekezdés eldirasa ellenére.

- A Reprezentdcios szabdlyzat médositdsa az Avr. 13. § (4a) bekezdés rendelkezése
ellenére jogszabalyvaltozast kovetéen nem tértént meg (az egyes meghatédrozott
juttatds fogalmi meghatérozésa hatélytalan jogszabaly hivatkozassal tortént Szja. tv.
70. § (2) €s (2a) bekezdésekre hivatkoztak a 70. § (4) bekezdés helyett).

Az Avr. 13. § (2) bekezdés b)-e) pontok szerinti szabilyzatok esetén a Kézbensé
megallapitasok és javaslatok tablazat altal javasolt intézkedések végrehajtasra keriiltek,
a Beszerzési szabilyzat, a Kikiildetési szabslyzat, az Anyag- és eszkozgazdalkodasi
szabalyzat és a Reprezenticiés szabalyzat médositisa megtortént.

A Hivatal Avr. 13. § (2) bekezdés f) pont szerinti Gépjarmiihasznalat szabélyzata keriilt 2020.
december 18. napjaval kiterjesztésre a Gondozasi Kozpontra, viszont a médositast a jegyzb
irta ald, nem pedig az intézményvezets. Az Avr. 13. § (2) bekezdés g) pont szerinti
Telefonhaszndlat szabdlyzata és az Avr. 13. § (2) bekezdés h) pont szerinti Kozérdekii adatok
megismerésének szabdlyzata szintén az intézményvezeté helyett a jegyzé altal keriilt alairasra.
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A Kozbensé megallapitisok és javaslatok tdblazat megkiildését kovetéen a
Gépjarmiithasznalat szabalyzata és a Kozérdekii adatok megismerésének szabalyzata
modositasra Keriilt, melyeket az intézményvezet6 bocsatott Ki.

Az Ltv. 10. § (1) bekezdés a) pont rendelkezése ellenére az Iratkezelési szabdlyzat nem az
illetékes kozlevéltarral egyetértésben késziilt.

A Gondozasi Kézpont rendelkezett a Bkr. 6. § (3) bekezdés rendelkezésének megfelelGen
Ellenérzési nyomvonallal, valamint a Bkr. 6. § (4) és (4a) bekezdések rendelkezés szerinti
Szervezeti integritdst sértd események kezelésének szabalyzataval.

A munkakéri leirdsok a Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pont eléirasa ellenére nem tartalmaztak a
Gondozasi Kdzpont belsé szabdlyzatai szerint a munkavallaléra nevesitett feladatokat (pl.
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités stb.).

Integralt kockazatkezelési rendszer

A szervezeti célokat figyelembe véve kialakitasra keriilt a Bkr. 7. § (1) bekezdés altal eldirt
integralt kockazatkezelési rendszer. A Bkr. 7. § (4) bekezdés eldirasa ellenére az
intézményvezetdé nem jelolt ki az integrdlt kockdazatkezelési rendszer koordinalasara
szervezeti felelést és nem foglalkoztatott integritdsi tandcsadét sem. A Kozbensd
megallapitisok és javaslatok tdblazatban tett javaslatnak megfeleléen az
intézményvezet6 kijelolte a szervezeti felelost.

Kontrolltevékenységek
A Bkr. 8. § (2)-(4) bekezdéseiben foglalt eldirdsoknak megfeleld kontrolltevékenységek

kialakitisa és miik6dtetése nem volt teljeskori, kisebb hidnyossagokat tapasztaltunk az I.
félévi kdnyvvezetés vizsgalatakor.

Néhany minta esetén az érvényesités és az utalvanyozéds az Aht. 38. § (1) bekezdés
rendelkezését megsértve a pénziigyi teljesitést kdvetden tortént.

Egy mintandl a pénziigyi ellenjegyzés nem az Avr. 55. § (1) bekezdés eléirasa szerint valosult
meg. mivel az alapdokumentum aldirasa gazdasagi vezetOként tortént, a pénziigyi
ellenjegyzés tényére torténd utalas nélkiil.

Tobb minta esetében az Avr. 55. § (2) bekezdés c) pont eléirdsa ellenére a pénziigyi
ellenjegyzést, az Avr. 58. § (4) bekezdés eldirasa ellenére olyan személy latta el, aki nem
rendelkezett felhatalmazassal.

Két mintanal a befogadott szamla nem teljesen a térzskdnyvi bejegyzés szerinti névre sz6lt, az
Szt. 165. § (2) és az Afatv. 169. § e) pont rendelkezése ellenére keriilt befogadasra.

A Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazatban tett javaslatok eredményeként a
gazdalkodasi jogkor gyakorlas teriiletén jelentds javulas mutatkozott a kontrollmintak
vizsgalata soran.

Néhany minta esetében az Aht. 37. § (1) bekezdés rendelkezését megsértve a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzés nélkiil tortént. A Kozbensdé megallapitdsok és
javaslatok tablazat megkiildését kovetden kontroll mintavételre - Gjonnan kotdtt szerzodés
hidnya miatt - nem volt lehetdség.

Informacios és kommunikaicios rendszer

A Gondozasi Kozpont az Info tv. 33. § (2) bekezdés rendelkezése ellenére nem tett eleget
kozzétételi kotelezettségének az Info tv. 37. § (1) és (2) bekezdéseknek megfelelden.
A Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildését kovetéen a kozzétételi
kotelezettséget teljesitették.
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Nyomon kovetési rendszer (monitoring)

Az intézményvezetd nem alakitotta ki a Gondozasi Kozpont tevékenységének, célok
megvalositasanak nyomon kévetését biztosité rendszert, dokumentumokkal nem igazolta a
folyamatos és eseti nyomon kovetést, megsértve a Bkr. 10. § rendelkezését.

A Bkr. 17. § (4) bekezdés elbirdsa ellenére a Belsd ellendrzési kézikonyv feliilvizsgilata nem
tortént meg. A Kézbensé megallapitisok és javaslatok tablazatban javasolt intézkedés
végrehajtisa megtortént, a Belso ellenérzési kézikonyv feliilvizsgalatat elvégezték.

A Gondozasi Kozpont az Aht. 70. § (1) bekezdés és a Bkr. 15. § (1) bekezdés
rendelkezésének megfeleléen kialakitotta és mikddtette a belsé ellendrzést. A
kockazatelemzés alapjén késziilt 2022. évi éves ellendrzési tervet a 17/2021. (X1.16.) szému
Térsulasi Tandesi hatdrozattal fogadtak el. A 2021. évi éves ellenérzési jelentést az 13/2022.
(V.10.) hatdrozattal fogadta el a Tarsuldsi Tandcs. 2022. évre a belss ellendrzési vezetd
elkészitette az éves ellen6rzési jelentést.

Az intézményvezeté a Bkr. 1. szama melléklete szerinti nyilatkozatot a Bkr. 11. § (2a)
bekezdés eldirdsa ellenére a 2021. évi Beszamol6val egyiitt az Ahsz. 32. § (1a) bekezdés 4ltal
eléirt hatdridéig nem éllitotta ki, igy nem is kiildte meg az iranyitd szervnek. 2022. évre
vonatkozOan az intézményvezetd kidllitotta a Bkr. 1. szimi melléklete szerinti nyilatkozatot,
melyet a Tarsulési Tandcs a 7/2023. (I1.14.) szam hatarozatéval elfogadott.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatisi kotelezettség ellendrzésének tapasztalatai:

A Gondozasi Kozpont az Ahsz. 14. melléklet szerinti relevans részletezé nyilvantartisokat
vezette. A részletez6 nyilvantartasok koziil az Ahsz. 39. § (3) bekezdés rendelkezése ellenére
a kovetelések, az eldlegek, a pénzeszkozok a targyi eszkozok nyilvéntartisa hidnyosan
tartalmazta az el6irt adatokat. A Gondozasi Kozpont az elSlegek kivételével az ASP
programmal biztositja ezeket a nyilvéntartdsokat, viszont nem minden sziikséges adat keriilt
kitoltésre a programban.

A KGR-KI1 adatszolgaltatasban szereplé eredeti eldirdnyzat adatok nem egyeztek meg a
2022. évi koltségvetésrdl szolo 3/2022 (I1.15.) szamG Tarsuldsi Tandcsi hatdrozat adataival,
mivel a Gondozasi Kozpont koltségvetése az eldzé év koltségvetési maradvéanyéanak
igénybevétele esetében eFt-ban, mig a kényvvezetés Ft-ban tartalmazta az adatokat. Nem
tortént meg az Szt. 165. § (4) bekezdés rendelkezésének megfeleléen a fékonyvi kdnyvelés,
az analitikus nyilvéntartds és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés és ellenérzés.

Az Aht. 34. § (3) bekezdés rendelkezése alapjan az intézményvezetd sajat hatiskdrben végzett
eloiranyzat-modositést, melyrél az Szt. 165. § (1) bekezdés rendelkezésének megfeleléen
késziilt szamviteli bizonylat.

Az Aht. 34. § (4) bekezdés rendelkezésének megfelelen végrehajtottdk a IV. negyedévi
eliranyzat-médositast, melyet a Tarsuldsi Tandcs a 6/2023. (I1.14.) szam( hatérozataval
fogadott el. Az ellatési dijak és az el6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele eFt-
ban, az adatszolgaltatds és a konyvvezetés pedig Ft-ban tartalmazta az el3irdnyzat adatokat.

Az Ahsz. 54. § (1) bekezdés eldirasat figyelembe véve az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli
szamlainak nyitdsa a koltségvetési évet megelézd zaré fokényvi kivonattal megegyezéen
tortént, érvényesiilt a meérlegfolytonossag elve az Szt. 15. § (6) bekezdés elbirasanak
megfeleléen. A nyitds utani feladatokat teljeskoriien elvégezték az Ahsz. 54. § (2) bekezdés
eldirasanak megfelelGen.

A 2021. évi zard tételek alatdmasztasahoz leltar, illetve analitikus nyilvantartds rendelkezésre
allt, mely megfelelt az Ahsz. 22. § (1)-(3) bekezdéseiben foglalt eldirdsoknak.
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A vizsgalt idészakban az Ahsz. 53. § szerinti zdrlati feladatok elvégzése megtortént az Ahsz.
53. § (3) bekezdés a) és b) pontjai altal meghatarozott idépontokig.

Az Ahsz. 53. § (4) bekezdésben eldirt havi, negyedéves konyvviteli zérlat keret’ében
elvégezték a koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés helyességének ellendrzését, az Ahsz.
17. melléklet szerinti kotelezd egyeziségek a vizsgalt id6szakban fennalltak.

A Gondozasi Kozpont éltal rendelkezésre bocsatott 2022. janius 30-i pénzforgalmi
bizonylatok aladtdmasztottdk a fokonyvi kivonatban és a 2022. I1. negyedévi IMJ-ben szerepld
pénzeszkoz adatokat, biztositott volt a konyvvezetés naprakészsége az Ahsz. 53. § (2)
bekezdés eldirasanak megfelelden.

Az 5. havi személyi juttatasok és kozterhek vizsgalata sordn megallapitast nyert, hogy a
koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés az Ahsz. 44. § (4) bekezdés rendelkezésének
megfelel6en a Kincstar altal megkiildstt konyvelési értesité alapjan tortént, igy egyezdséget
mutatott a KIRA adatokkal. Az I. félévben a koltségvetési és pénziigyi kdnyvvezetés kozotti
Osszefliggés vizsgdlata alapjan megallapithat6, hogy 2021. évben a személyi juttatdsok ¢s
kozterhek passziv idébeli elhatarolasa nem a KIRA adatoknak megfelel6en (6riént, mivel az
54 ¢s 57 konyvviteli szamlara szamfejtett Osszeg az 53 konyvviteli szamlara kerult
elhatarolasra.

A részletes fokonyvi kivonat alapjan megéllapithatd, hogy a hokozi kifizetések a 3657.
Folydsitott, megel6legezett tarsadalombiztositasi és csaladtdmogatasi ellatdsok elszamolasa
konyvviteli szamlan keriilt nyilvantartasba vételre a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VIII.
fejezet B) cim 8. és 9. pont rendelkezése ellenére.

A Kozbensé megallapitasok és javaslatok téblazat kikiildését kovetéen a 11. havi személyi
juttatasok és kdzterhek konyvvezetését vizsgalta az ellenérzés. A Gondozasi Kézpont a K1. és
K2 rovatokhoz kapcsoloddan vezetett nyilvantartdsi szdmldkon a kiadasok teljesitését,
valamint a kiadasi konyvviteli szimldkon az idébeli elhatarolast az Ahsz. 44. § (4) bekezdés
rendelkezésének megfeleléen a Kincstar altal megkiildott konyvelési értesitd alapjan vette
nyilvantartasba, igy a koltségvetési €s pénziigyi konyvvezetés egyez6séget mutat a KIRA
adatokkal. A részletes fokdnyvi kivonat alapjan megallapithatd, hogy a 3657. Folydsitott,
megel6legezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok elszamolasa kdnyvviteli
szamlan a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet C) cim 1. és 2. pontja alapjan a
tarsadalombiztositasi ellatas nyilvantartasba vétele tortént. A fentiek alapjan a Kozbenso
megallapitasok és javaslatok tablazatban javasolt intézkedések végrehajtasra keriiltek, a
személyi juttatasok, kozterhek koltségvetési és pénziigyi konyvvezetése, a
tarsadalombiztositasi ellatds, valamint az idébeli elhatdrolds konyvelése megfeleléen
tortént.

A mintatételek ellenérzése alapjan megallapitottuk, hogy a gazdasagi események szamviteli
elszamoldsa nem felelt meg az Szt., az Avr., az Ahsz.. a 38/2013. NGM rendelet elbirasainak.
A Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat megkiildésének eredményeképpen
javitasra keriilt:

- az Avr. 56. § (1) - (2) bekezdések, valamint az Ahsz. 43. § (5) bekezdés
rendelkezésének megfeleldéen a hatarozatlan idétartamt szerzodés 3 €vre vonatkozo
elézetes kotelezettségvallalasként (0023) torténd konyvelése,

- az Szt. 165. § (1) bekezdés rendelkezésének megfelelden a kotelezettségvallalas
szamlabontdsnak megfeleld nyilvantartasba vétele,

- arovathibak Ahsz. 15. melléklet eldirdsanak megfeleld helyesbitése.
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Jelenleg is fennallo kinyvvezetési hibdk:
- a vizsgalt idészakban az Ahsz. 43. § (5) bekezdés rendelkezése ellenére az elzetes
kotelezettségvallalas (0021) kdnyvelése nem tortént meg.
Kontrollminta vételezésre nem volt lehetdség, ezért a Kézbensé megéllapitasok és javaslatok
tdblazatban koz5lt alabbi hibakat tovabbra is fennallénak tekintjiik:
- a dijbekérd szamla pénziigyi teljesitésének nyilvantartasba vétele nem a 38/2013.
NGM rendelet 1. melléklet II. fejezet A) cim 2.a) pont eléirasa szerint tortént,
- a béren kiviili juttatds netté sszegének kifizetése nem a 38/2013. NGM rendelet 1.
melléklet VIII. fejezet B) cim 8. és 9. pont eldirasa szerint keriilt kényvelésre,
- a munkabérelSleg rendezése nem a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet
B) cim 5. pont elbirasa szerint tortént.

A 1. negyedévi IMJ és a 6. havi IKJ jogszabalyi hataridére térténd teljesitése megvaldsult. Az
adattartalom aldtdmasztdsa a Kozbensd megéllapitasok és javaslatok tablazatban kozolt
konyvvezetési hibdk miatt nem volt megfeleld.

Az ellendrzés megfelel6 bizonyossagot szerzett arrol, hogy a vizsgalt kényvvezetésben az
ellenérzés soran feltart, javithaté hibakat az Ahsz. 54/A. § (1) bekezdés rendelkezésének
megfelelden részben javitottdk ki.

3. Az éves koltségvetési beszamolé ellendrzésének tapasztalatai:

A Gondozasi Kozpont a 2022. évi Mérleg elkészitését az Ahsz. 30/A. § a) pont 4ltal el6irt
hataridére igazolta és a 2022. évi Beszamolot az Ahsz. 32. § (1) bekezdés rendelkezése
szerinti hatéridére feltoltotte a KGR-K11 rendszerbe. Az ellenérzési jelentés elkészitésének
idSpontjaig az ellendrzés rendelkezésére 4llt alairt Beszdmol6. Az alaird személy rendelkezett
az Szt. 151. § (1) bekezdésben meghatarozott végzettséggel és szerepel az Szt. 151. §
(3) bekezdés szerinti nyilvéantartdsban.

A 2022. évi Koltségvetési jelentés és a 12. havi IKJ adatai kozétt eltérés nem mutatkozott az
Ahsz. 39. § (1a) bekezdés a) pont rendelkezése altal eldirt adatokban. A jelentés elkészitéséig
beszdmolo javitasi nyomtatvany benyujtisa nem tortént.

A Gyorsjelentés és a Mérlegjelentés adatszolgéltatés adatai nem egyeztek a mas elézetesen
felszamitott levonhaté éltaldnos forgalmi ado, az aktiv idébeli elhatarolas, a sajat toke és a
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettség dologi kiadasokra sorok esetében. Az
Ahsz. 53. § (8) bekezdés f) pontja szerinti idobeli elhatdrolasokat a (3) bekezdés ¢) pont
eldirasa alapjan a mérlegkészités idSpontjaig kell elszimolni. A sajat toke eltérését a mérleg
szerinti eredmény véltozasa okozta, mely az Ahsz. 53. § (8) bekezdés m) pont eldirdsa szerint
a mérlegkészités idopontjaig keriil meghatdrozasra. A koltségvetési évre vonatkozé, de a
kdltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettség nyilvantartisba vételét az Ahsz. 39. § (1a)
bekezdés b) pont rendelkezése alapjan a mérlegkészités iddpontjaig kell elszamolni. Az
el6zéek alapjan megdllapithatd, hogy a Gyorsjelentés és a Mérlegjelentés kdzott kimutatott
eltérés a jogszabalyi el6irasoknak megfeleld.

Az Ahsz. 53. § (8) bekezdés elbirdsa szerinti, az éves kdnyvviteli zarlat keretében
elvégezend§ feladatoknak hataridében eleget tettek.

Az Ahsz. 53. § (4) bekezdés eldirdsanak megfeleléen az év végi konyvviteli zarlat keretében
elvégezték az Ahsz. 17. mellékletében meghatarozott egyez6ségek vizsgalataval a
koltségvetési és pénziigyi konyvvezetés helyességének ellenbrzését.

A Gondozasi Kozpont a 2022. évi Beszamolot fokdnyvi kivonattal, az Ahsz. 22. § (1)
bekezdés eldirasa szerinti leltarral és az azt igazold dokumentumokkal alatdmasztotta.
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A Leltarozasi szabalyzat el6irasa alapjan 2022. évben a Gondozési Kdzpontnak az Szt. 69. §
(3) bekezdés elbirasa szerinti leltdrozasi kotelezettsége 4llt fenn, melyet teljesitett.
A leltarozas kiértékelése soran leltareltérés nem keriilt megallapitésra.

Az Ahsz. 6. § (2) bekezdés bb) pont szerinti Eredménykimutatas és annak a fokonyvi
nyilvantartassal torténd Osszevetése biztositott volt. Az Eredménykimutatds ugyanazt a
mérleg szerinti eredményt mutatta be az eredményszemléletli bevételek és koltségek,
raforditasok kiilonbségeként, mint a mérlegben a sajat toke részeként.

A bevételi koltségvetési nyilvantartasi szamlak és a pénziigyi konyvviteli szamlak kozott az
egyezOség az Ahsz. 25. § és 27. § elSirdsainak megfeleléen fennallt. A kiadasi koltségvetési
nyilvantartasi szamlak és a pénziigyi szamvitelben a raforditds konyvviteli szamlak kozott az
egyez6ség nem allt fenn az Ahsz. 26-27. § rendelkezései ellenére.

Az Ahsz. 6. § (2) ab) pont szerinti 2022. évi Maradvanykimutatdsban megjelend Ssszegek
megegyeztek a fokonyvben 1évé Osszesen bevételi és kiadasi adatokkal. A Gondozasi
Kézpont a kovetkezd évben esedékes kotelezettségeket kotelezettségvallaldssal terhelt
maradvanyként mutatta ki az Avr. 46. § (1) — (2) bekezdések eléirasa ellenére a
Maradvanykimutatasaban.

A Zala Varmegyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly altal az Aht. 68/B. §-a szerint
végrehajtott szabdlyszerliségi pénziigyi ellendrzés megallapitasai alapjan a 2022. évi
koltségvetése teljesitését, a 2022. december 31-én fenndllé vagyoni, pénziigyi helyzetet,
valamint az ezen idOponttal végzddo év gazdalkodasanak eredményét bemutatdé Beszamolo
jelentds Gsszegli hibat nem tartalmaz, a Beszamol6 a Gondozasi Kozpont gazdalkodasarol
megbizhat6 és valos képet mutat.

4. A Kozbensé megallapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjan
végrehajtott/végre nem hajtott intézkedések:
A Gondozasi Kézpont a Kozbensé megallapitasok és javaslatok tdblazat javaslatai alapjan

- megfeleléen intézkedett az SZMSZ modositasa, az Szt. és az Avr. altal eldirt
szabéalyzatok modositasa €és az intézményvezetd altal torténd alairasa, a Szamlarend
modositdsa, a kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi és utalvanyozasi jogkor
gyakorlasara vonatkozé felhatalmazasok kibocsatasa. az integralt kockazatkezelési
rendszer Kkoordindlasara szervezeti feleldés Kkijelolése, kozzétételi kotelezettség
teljesitése, Belsd ellendrzési kézikdnyv feliilvizsgélata és a Bkr. 1. szamu melléklet
szerinti nyilatkozat kiallitdsa és az iranyité szervnek vald6 megkiildése targyban
megfogalmazott javaslatok alapjan. Az elvégzett javitdsok alapjan a felsoroltakkal
kapcsolatban mar nem fogalmaztunk meg javaslatokat a jelentésben.

- megkezdett intézkedéseket, amelyeket azonban nem fejezett be. Mivel a hibak,
hianyossagok kezelése nem zarult le ellendrizhetéen, ezért ezen hibakat fennallonak
tekintettiik és a megéllapitasok kozott szerepeltettiik, a javaslatokat megismételtiik az
Ellenérzés javaslatai rész 1/1-3. pontjaiban.

- nem intézkedett egyes javaslatokkal kapcsolatban, illetve a hibdk visszamendlegesen
nem voltak javithatéak. Ezen hibdkat fennallonak tekintettiik és a megallapitasok
kozott szerepeltettiik, illetve a javaslatokat a jovObeni valtozasok érdekében
megismételtiik az Ellendrzés javaslatai rész 1/4-9., a 2/1-6. pontjaiban.
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ELLENORZES JAVASLATAI

Az ellenérzés javaslatai alapjan az ellenérzitt szervnek intézkedési tervet kell készitenie
felelos személy megnevezésével és hataridé meghatirozasaval.

1. Bels6 kontrollrendszer értékelése alapjin javasolt intézkedések:

Az intézményvezet6 intézkedjen, hogy

1/1. az Avr. 9. § (5) bekezdés szerinti, az Avr. 9. § (5a) bekezdés rendelkezésének
megfeleld munkamegosztdsi megallapodds a Tarsulds munkaszervezeti feladatait
ellatd koltségvetési szervvel megkotésre keriiljon.

1/2.  az Avr. 60. § (3) bekezdés rendelkezésének megfeleléen naprakész nyilvantartis
vezetése a gazdéilkodasi jogkorok gyakorlasdra jogosult személyekrél és alairas-
mintdjukrél megvalosuljon.

1/3.  a Gazdalkodasi szabélyzat mellékletei, a felhatalmazasok és az Avr. 60. § (3) bekezdés
altal el8irt nyilvantartas kozotti 6sszhang megvaldsuljon.

Az intézményvezet6 intézkedjen, hogy a jegyz6
[/4. a munkamegosztdsi megallapodds megkotését kovetSen a gazdalkodasi jogkorok
gyakorlasara vonatkozé felhatalmazasok kibocsétasarol gondoskodjon.

Az intézményvezetd intézkedjen, hogy

1/5. a Telefonhaszndlat szabalyzata az Avr. 13. § (2) bekezdés rendelkezésének
megfelelden keriiljon kibocsétasra.

/6. az Ltv. 10. § (1) bekezdés a) pont rendelkezésének megfelelden az Iratkezelési
szabalyzat a kozlevéltarnak megkiildésre keriiljon az egyetértési joganak érvényesitése
céljabol.

1/7. a Gondozasi Kozpont bels6 szabalyzataiban a munkakorhdz nevesitett feladatokat a
munkakdri leirdsok tartalmazzék a Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pont rendelkezésének
megfelelGen.

1/8.  a kotelezettségvallalas a pénziigyi ellenjegyzést kovetden torténjen az Aht. 37. § (1)
bekezdés rendelkezésének megfelelden.

179.- a Bkr. 10. § rendelkezésének megfelelden a tevékenységnek, a célok megvaldsitdsanak
nyomon kgvetését biztositd rendszer kialakitasra keriiljon, valamint gondoskodjon a
folyamatos és eseti nyomon kivetés megvaldsuldsardl.

Az intézkedések végrehajtisdnak hatdrideje: 2023. november 30.

2. A konyvvezetési és adatszolgaltatdsi kotelezettség ellendrzésével kapesolatos
intézkedések:

Az intézményvezet6 intézkedjen, hogy a jegyz6

2/1. gondoskodjon a részletezd nyilvantartasok vezetésérdl az Ahsz. 14. melléklet
rendelkezéseinek megfelelGen.

2/2.  biztositsa a koltségvetési adatok nyilvantartasba vétele soran az adatok egyezOségeét a
Kéoltségvetési hatdrozat adataival, torténjen meg az Szt. 165. § (4) bekezdés eldirdsa
szerinti egyeztetés €s ellendrzés.

2/3.  biztositsa a 0021 nyilvantartdsi ellenszamlén a nem végleges kotelezettségvallalasok,
més fizetési kotelezettségeknek az Ahsz. 43. § (5) bekezdés rendelkezésének
megfeleld nyilvantartasba vételét.
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2/4.

2/5.

2/6.

gondoskodjon a kifizetett eléleg 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet II. fejezet A) cim
2.a) pont rendelkezése szerinti nyilvantartasba vételérdl.

a béren kiviili juttatas kifizetésének nyilvantartasba vételét a 38/2013. NGM rendelet
1. melléklet VIII. fejezet B) cim 8. és 9. pont rendelkezésének megfeleléen biztositsa.
gondoskodjon a 38/2013. NGM rendelet 1. melléklet VIII. fejezet B) cim 5. pont
eloirasanak megfelelden a munkabéreldleg rendezés elszamolasarol.

Az intézkedések végrehajtasanak hatdrideje: 2023. november 30.

3. Az éves koltségvetési beszamolo ellendrzésével kapcsolatos intézkedések:

Az intézményvezet0 intézkedjen, hogy a jegyz6

3L

32

gondoskodjon az Ahsz. 26. § és 27. § rendelkezéseinek megfeleléen a kiadasi
koltségvetési nyilvantartasi szamldk és a pénziigyi szamvitelben a raforditas
kdnyvviteli szamlak alkalmazasarél, besorolasarol.

a Maradvanykimutatdsban a kotelezettségvallaldssal terhelt és a szabad maradvany
Usszegél az Avr. 46. § (1) — (2) bekezdések elOirasanak [igyelembe vételével
szerepeltesse.

Az intézkedések végrehajtasanak hatdrideje: 2023. november 30.
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IV. BEFEJEZO RESZ

Budapest, <idébélyeg szerint>

Bugér Csaba a Magyar Allamkincstér elnokének nevében és megbizédsabol:

Melléklet:

Késziilt:
Kapja:

Zsolnai Gabriella
halozatirdnyitasért felel6s elndkhelyettes

9 db

1/1. szamu melléklet Mintatételek értékelése tabla - Tarsulds

1/2. szamu melléklet Mintatételek értékelése tabla - Tarsulas

1/3. szamu melléklet Mintatételek értékelése tabla —Térsulds

1/4. szam melléklet Mintatételek értékelése tabla — Ovoda

1/5. szami melléklet Mintatételek értékelése tabla — Ovoda

1/6. szam melléklet Mintatételek értékelése tabla — Ovoda

1/7. szému melléklet Mintatételek értékelése tabla — Gondozasi Ké&zpont
1/8. szamu melléklet Mintatételek értékelése tdbla — Gondozési K&zpont
1/9. szaml melléklet Mintatételek értékelése tabla — Gondozasi Kozpont

I példanyban
Cimzett elektronikusan hivatali kapun kikiildve - Irattar
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ZARADEK

Az ellendrzésrdl késziilt jelentésben foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy
koteles vagyok a kincstari ellendrzés javaslatai alapjan a végrehajtasért felelos személyeket
kijeldlni, a végrehajtas hataridejét feltlintetd intézkedési tervet késziteni, az intézkedéseket a
megadott hataridére végrehajtani, tovabba arrdl a Magyar Allamkincstért frisban tdjékoztatni.

Az intézkedési tervet az ellendrzési jelentés atvételétdl szamitott 30 napon beliil elektronikus
alairassal és idObélyeggel ellatva megkiildosm a Magyar Allamkincstar hivatali kapujara,
valamint felt5ltdm a Kincstari Ellen6rzések Portal feliiletre.

Lovaszi, <idobélyeg szerint>

dr. Novak Anett Kovacs Ferenc
jegyzd elndk
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MELLEKLETEK
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