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ALLASPALYAZAT
LOVASZI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
LOVASZI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
igazgatasi és munkaiigyi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Eldsegiti a képviselk, bizottsagok, polgarmester és a
jegyz6 munkajat. El6terjesztést készit a képvisel6-testiiteti tilésekre, rendelettervezetet készit,
illetve ezek készitésében kozremiikodik a jegyzd iranyitasaval. Elvégzi a képvisel6-testiileti
ilésekre készitett el6terjesztések, hatarozati javaslatok torvényességi, alaki, tartalmi vizsgalatat.
Kozremi(ikodik a helyi onkormanyzati rendeletek kihirdetésében. Részt vesz a Képvisel6-
testiiletek iilésein, elkésziti az tlések jegyzOkonyveit. Hatésagi jogalkalmazéi feladatkorében
elldtja a jegyz6 hataskorébe tartozd allamigazgatasi és onkormanyzati hatosagi feladatokat,
dontésre el6késziti azokat, valamint ellatja a jegyz6 altal meghatarozott egyéb feladatokat.

Elvégzi a hozzad rendelt 6nkormanyzatok és intézmények munkatigyi feladatait. Elkésziti a
kozfoglalkoztatasok pdalyazatait, elszamolasait. Teljesiti a feladatkorébe tartozo statisztikai és
egyéb adatszolgaltatasokat.

Betoltendo allas szakmacsoportja: jogi,6nkormanyzat

FEOR besorolas: 2910 Egyéb magasan képzett ligyintézo

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hatdsagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Lovaszi

Allashirdeté szervezet bemutatisa: A Lovaszi Ko6zos Onkorméanyzati Hivatalt Dobri,
Kerkateskand, Lovaszi, Szécsisziget, Tormafolde és Tornyiszentmiklés kozség dnkormanyzata
alkotja.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény és juttatdsok megallapitasara a kozszolgalati
tisztvisel6krdl sz6lo 2011. évi CXCIX. tv. rendelkezései, valamint a Hivatal kozszolgalati
szabdlyzata az iranyaddk. Kinevezéskor a munkaltatd 6 hénap probaidét kot ki. A munkaltato
fenntartja a jogot, hogy a palyazati eljarast eredménytelenné nyilvanitsa

Feltételek, El6nyok

Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet
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- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Altalanos programok és képzések, m.n.s., 29/2012. (I1II. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 23.
pontja szerinti szakképzettség

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Altalanos programok és képzések, m.n.s., 29/2012. (IIL. 7.) Korm. rendelet 1. melléklet 23.
pontja szerinti szakképzettség

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 3

Jarmiivezet6i engedély kategodria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd jarmiivezet6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:
- Helyi 6nkormanyzatnal hasonld teriileten szerzett szakmai tapasztalat
- KIRA rendszer ismerete
- ASP rendszer ismerete

- Integralt jogalkotasi rendszer (LocLex) ismerete

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 informatikai kompetenciak:
- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - Kozépszint
- Tablazatkezel6 (pl. Excel) - K6zépszint
- Levelezd (pl. Outlook) - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Felel6sség-vallalas (alap)

- Kommunikacids készség (alap)
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- Eljarasrendi ismeretek (ligyintéz6i)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- motivaciés levél
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazoé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.08.05. 16:00

A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazati hataridét kovetéen a kivalasztott jelolteket
személyes interju keretében hallgatjuk meg. A palyazat elbiralasardl a fenntarté énkormanyzatok
polgarmesterei véleményének figyelembevételével a jegyzd dont. A palyazat kiiréja fenntartja
maganak a jogot az eljaras barmely szakaszaban a palyazat erdménytelenné nyilvanitasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.08.21. 16:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.lovaszi.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.09.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2024.07.20.

A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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